
Мақтаарал ауданының кенттері мен ауылдық округтері әкімі аппараттарының 
Ережелерін бекіту туралы

Түркістан облысы Мақтаарал ауданы әкiмдiгiнiң 2024 жылғы 12 желтоқсандағы № 770 
қаулысы
      Қазақстан Республикасының "Қазақстан Республикасындағы жергілікті мемлекеттік
басқару және өзін-өзі басқару туралы" Заңының  және Қазақстан 31-бабына
Республикасы Ұлттық экономика министрінің 2017 жылғы 7 тамыздағы № 294 "
Аудандық маңызы бар қала, ауыл, кент, ауылдық округ әкімінің аппараты туралы үлгі 
ережені бекіту туралы"  сәйкес, Мақтаарал ауданының әкімдігі ҚАУЛЫ бұйрығына
ЕТЕДІ:
      1. Мыналар:
      1) осы қаулыға  сәйкес Мақтаарал ауданының "Мырзакент кенті 1-қосымшаға
әкімінің аппараты" мемлекеттік мекемесі туралы Ереже;
      2) осы қаулыға  сәйкес Мақтаарал ауданының "Атакент кенті әкімінің 2-қосымшаға
аппараты" мемлекеттік мекемесі туралы Ереже;
      3) осы қаулыға  сәйкес Мақтаарал ауданының "Достық ауылдық округі3-қосымшаға
әкімінің аппараты" мемлекеттік мекемесі туралы Ереже;
      4) осы қаулыға  сәйкес Мақтаарал ауданының "А.Қалыбеков ауылдық 4-қосымшаға
округі әкімінің аппараты" мемлекеттік мекемесі туралы Ереже;
      5) осы қаулыға  сәйкес Мақтаарал ауданының "Еңбекші ауылдық 5-қосымшаға
округі әкімінің аппараты" мемлекеттік мекемесі туралы Ереже;
      6) осы қаулыға  сәйкес Мақтаарал ауданының "Жаңажол ауылдық 6-қосымшаға
округі әкімінің аппараты" мемлекеттік мекемесі туралы Ереже;
      7) осы қаулыға  сәйкес Мақтаарал ауданының "Иіржар ауылдық округі7-қосымшаға
әкімінің аппараты" мемлекеттік мекемесі туралы Ереже;
      8) осы қаулыға  сәйкес Мақтаарал ауданының "Ж.Нұрлыбаев ауылдық 8-қосымшаға
округі әкімінің аппараты" мемлекеттік мекемесі туралы Ереже;
      9) осы қаулыға  сәйкес Мақтаарал ауданының "Бірлік ауылдық округі 9-қосымшаға
әкімінің аппараты" мемлекеттік мекемесі туралы Ереже;
      10) осы қаулыға  сәйкес Мақтаарал ауданының "Жамбыл ауылдық 10-қосымшаға
округі әкімінің аппараты" мемлекеттік мекемесі туралы Ереже;
      11) осы қаулыға  сәйкес Мақтаарал ауданының "Мақтарал ауылдық 11-қосымшаға
округі әкімінің аппараты" мемлекеттік мекемесі туралы Ереже жаңа редакцияда 
бекітілсін.



      2. Кенттер және ауылдық округтер әкімдері Қазақстан Республикасының 
заңнамасында белгіленген тәртіпте:
      1) жоғарыда көрсетілген Ережелердің әділет органдарында мемлекеттік тіркелуін;
      2) осы қаулыны Қазақстан Республикасының нормативтік құқықтық актілерінің 
эталондық бақылау банкінде ресми жариялауға жіберуін;
      3) осы қаулыны оның ресми жарияланғаннан кейін Мақтаарал ауданы әкімдігінің 
интернет-ресурсында орналастырылуын қамтамасыз етсін.
      3. Мақтаарал ауданы әкімдігінің 2024 жылғы 30 қазандағы № 677 "Мақтаарал 
ауданының кенттері мен ауылдық округтері әкімі аппараттарының Ережелерін бекіту 
туралы"  күші жойылды деп танылсын.қаулысының
      4. Осы қаулының орындалуын бақылау Мақтаарал ауданы әкімінің аппаратының 
басшысына жүктелсін.
      5. Осы қаулы оның алғашқы ресми жарияланған күнінен кейін күнтізбелік он күн 
өткен соң қолданысқа енгізіледі.
      Аудан әкімінің м.у.а Б.Туребеков

 
Мақтаарал ауданы әкімдігінің
"12" желтоқсан 2024 жылғы

№ 770 қаулысына 1-қосымша

Мақтаарал ауданының "Мырзакент кенті әкімінің аппараты" мемлекеттік мекемесі туралы 
ЕРЕЖЕ 1. Жалпы ережелер

      1. "Мырзакент кенті әкімінің аппараты" (бұдан әрі –әкімнің аппараты) Мырзакент 
кенті әкімінің (бұдан әрі – әкім) қызметін қамтамасыз ететін және Қазақстан 
Республикасының заңнамасында көзделген өзге де функцияларды жүзеге асыратын 
мемлекеттік мекеме болып табылады.
      2. Әкімнің аппараты өз қызметін Қазақстан Республикасының Конституциясына 
және заңдарына, Қазақстан Республикасының Президенті мен Үкіметінің актілеріне, 
өзге де нормативтік құқықтық актілерге, сондай-ақ осы Әкімнің аппараты туралы 
ережеге сәйкес жүзеге асырады.
      3. Әкімнің аппараты мемлекеттік мекеменің ұйымдық-құқықтық нысанындағы 
заңды тұлға болып табылады, Қазақстан Республикасының заңнамасына сәйкес 
мемлекеттік тілде өз атауы бар мөрі мен мөртаңбалары, белгіленген үлгідегі бланкілері,
қазынашылық органдарында шоттары болады.
      4. Әкімнің аппараты өз атынан азаматтық-құқықтық қатынастарға түседі.
      5. Әкімнің аппараты заңнамаға сәйкес мемлекеттің атынан азаматтық-құқықтық 
қатынастардың тарапы болуға құқылы.
      6. Мырзакент кенті әкімінің аппараты туралы ережені, оның құрылымын Мақтаарал
ауданы әкімдігі бекітеді.
      7. Әкімнің аппаратының толық атауы: Мақтаарал ауданының "Мырзакент кенті 
әкімінің аппараты" мемлекеттік мекемесі.



      8. Заңды тұлғаның орналасқан жері: Қазақстан Республикасы, Түркістан облысы, 
Мақтаарал ауданы, Мырзакент кенті, Қуандықов көшесі № 82, индексі 160547.
      9. Мырзакент кенті әкімінің аппаратын Мақтаарал ауданы әкімдігі құрады, 
қысқартады және қайта ұйымдастырады.
      10. Әкімнің аппараты жергілікті бюджет есебінен ұсталатын мемлекеттік мекеме 
болып табылады.
      11. Әкімнің аппаратына әкім аппаратының функциялары болып табылатын 
міндеттерді орындау тұрғысынан кәсiпкерлiк субъектiлерімен шарттық қатынастарға 
түсуге жол берілмейді.

2. Кент әкімінің аппаратының негізгі міндеттері, функциялары, құқықтары мен міндеттері

      12. Міндеттері:
      Әкімнің қызметін ақпараттық-талдамалық, ұйымдық-құқықтық, 
материалдық-техникалық қамтамасыз ету, сондай-ақ жергілікті маңызы бар 
мәселелерді шешу.
      13. Функциялары:
      1) Мырзакент кенті әкімінің аппараты өз құзіреті шегінде:
      жергілікті қоғамдастық жиынын, ауыл, көше, көппәтерлі тұрғын үй тұрғындарының
бөлек жергілікті қоғамдастық жиынын, жергілікті қоғамдастық жиналысын өткізуді 
ұйымдастыруды қамтамасыз етеді;
      бөлек жергілікті қоғамдастық жиынының, жергілікті қоғамдастық жиынының және 
жиналысының шақырылу уақытын, орнын және талқыланатын мәселелер туралы 
бұқаралық ақпарат құралдары арқылы немесе өзге де тәсілдермен олар өткізілетін 
күнге дейін күнтізбелік он күннен кешіктірмей хабардар етеді;
      жергілікті қоғамдастық жиынында немесе жергілікті қоғамдастық жиналысында 
қабылданған және Мырзакент кенті әкімі мақұлдаған шешімдердің орындалуын 
қамтамасыз етеді;
      кенттің бюджетін жоспарлауды және атқаруды қамтамасыз етеді;
      жергілікті қоғамдастықтың жиналысына және Мақтаарал аудандық мәслихатына 
кенттің бюджетінің атқарылуы туралы есепті ұсынады;
      кенттің бюджетін іске асыру туралы шешім қабылдайды;
      жергілікті қоғамдастықты дамыту бағдарламасын әзірлейді және оны жергілікті 
қоғамдастық жиналысының бекітуіне ұсынады;
      кенттің коммуналдық мүлкіне жататын объектілерді салу, реконструкциялау және 
жөндеу бойынша тапсырыс беруші болады;
      жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық мүлкінің нысаналы және тиімді 
пайдаланылуын бақылауды жүзеге асырады;
      жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық заңды тұлғаларына қатысты 
коммуналдық меншік құқығы субъектісінің құқықтарын жүзеге асырады;



      мүлкі кенттің коммуналдық меншігіндегі (жергілікті өзін-өзі басқарудың 
коммуналдық меншігіндегі) коммуналдық мемлекеттік кәсіпорынға алып қойылған 
мүлікті кейіннен баланстан шығара отырып, өзге тұлғаға бергенге дейін күтіп ұстау 
және оның сақталуын қамтамасыз ету мерзімін белгілейді;
      жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық мүлкінің мәселелері бойынша 
мемлекеттің мүдделерін білдіреді, кенттің меншік (жергілікті өзін-өзі басқарудың 
коммуналдық меншігі) құқығын қорғауды жүзеге асырады;
      жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық мүлкін сенімгерлік басқару шарты 
бойынша міндеттемелерді сенімгерлік басқарушының орындауын бақылауды жүзеге 
асырады;
      мүлкі кенттің коммуналдық меншігіндегі (жергілікті өзін-өзі басқарудың 
коммуналдық меншігіндегі) коммуналдық мемлекеттік кәсіпорындардың даму 
жоспарларының орындалуын бақылауды және талдауды жүзеге асырады;
      жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық мүлкін есепке алуды ұйымдастырады, 
оның тиімді пайдаланылуын қамтамасыз етеді.
      азаматтар мен заңды тұлғаларды Қазақстан Республикасы Конституциясының, 
заңдарының, Қазақстан Республикасының Президенті мен Үкіметі актілерінің, орталық
және жергілікті мемлекеттік органдар нормативтік құқықтық актілерінің нормаларын 
орындалуына жәрдемдеседі;
      салық және бюджетке төленетін басқа да міндетті төлемдерді жинауға 
жәрдемдеседі;
      өз құзыреті шегінде жер қатынастарын реттеуді жүзеге асырады;
      кенттің коммуналдық тұрғын үй қорының сақталуын, сондай-ақ, кентте автомобиль
жолдарының салынуын, қайта жаңартылуын, жөнделуін және күтіп ұсталуын 
қамтамасыз етеді;
      өз құзыреті шегінде елді мекендерді сумен жабдықтауды ұйымдастырады және су 
пайдалану мәселелерін реттейді;
      елді мекендерді абаттандыру, жарықтандыру, көгалдандыру және санитарлық 
тазарту жөніндегі жұмыстарды ұйымдастырады;
      туысы жоқ адамдарды жерлеуді және зираттар мен өзге де жерлеу орындарын тиісті
қалпында күтіп-ұстау жөніндегі қоғамдық жұмыстарды ұйымдастырады;
      шаруа немесе фермер қожалықтарын ұйымдастыруға, кәсіпкерлік қызметті 
дамытуға жәрдемдеседі;
      шаруашылықтар бойынша есепке алуды жүзеге асырады;
      Қазақстан Республикасының Үкіметі белгілеген тәртіппен ауыл шаруашылығы 
жануарларын бірдейлендіруді жүргізуге қатысады;
      ауыл шаруашылығы жануарларын қолдан ұрықтандыратын, мал шаруашылығы 
өнімі мен шикізатын дайындайтын мемлекеттік пунктердің, сою алаңдарының (ауыл 
шаруашылығы жануарларын сою алаңдарының), мал қорымдарының (биотермиялық 



шұңқырлардың), пестицидтерді, улы химикаттарды және олардың ыдыстарын арнайы 
сақтау орындарының (көмінділердің) жұмыс істеуіне жәрдемдеседі;
      агроөнеркәсіптік кешен мен ауылдық аумақтар саласында жедел ақпарат жинауды 
жүзеге асырады және оны ауданның жергілікті атқарушы органына (әкімдікке) береді;
      ауыл шаруашылығы санағын жүргізуге қатысады;
      елді мекен жерлерінде мал жаятын орындарды айқындайды;
      тиісті аумақта жануарлардың жұқпалы аурулары пайда болған жағдайда, бас 
мемлекеттік ветеринариялық-санитариялық инспектордың ұсынуы бойынша 
карантинді немесе шектеу іс-шараларын белгілеу туралы шешімдер қабылдайды;
      тиісті аумақта жануарлардың жұқпалы ауруларының ошақтарын жою жөніндегі 
ветеринариялық іс-шаралар кешені жүргізілгеннен кейін бас мемлекеттік 
ветеринариялық-санитариялық инспектордың ұсынуы бойынша шектеу іс-шараларын 
немесе карантинді тоқтату туралы шешімдер қабылдайды;
      табысы аз адамдарды анықтайды, жоғары тұрған органдарға еңбекпен қамтуды 
қамтамасыз ету, атаулы әлеуметтік көмек көрсету жөнінде ұсыныс енгізеді, 
жалғызілікті қарттарға және еңбекке жарамсыз азаматтарға үйінде қызмет көрсетуді 
ұйымдастырады;
      қылмыстық-атқару инспекциясы пробация қызметінің есебінде тұрған адамдардың 
жұмысқа орналастыруды қамтамасыз етеді және өзге де әлеуметтік-құқықтық көмек 
көрсетеді;
      мүгедектігі бар адамдарға көмек көрсетуді ұйымдастырады;
      қоғамдық жұмыстарды, жастар практикасын және әлеуметтік жұмыс орындарын 
ұйымдастырады;
      дене шынықтыру және спорт жөніндегі уәкілетті органмен және мүгедектігі бар 
адамдардың қоғамдық бірлестіктерімен бірлесіп, мүгедектігі бар адамдар арасында 
сауықтыру және спорттық іс-шаралар өткізуді ұйымдастырады;
      мүгедектігі бар адамдардың қоғамдық бірлестіктерімен бірлесіп, мәдени-бұқаралық 
және ағарту іс-шараларын ұйымдастырады;
      мүгедектігі бар адамдарға қайырымдылық және әлеуметтік көмек көрсетуді 
үйлестіреді;
      халықтың әлеуметтік жағынан әлсіз топтарына қайырымдылық көмек көрсетуді 
үйлестіреді;
      "Алтын алқа" алқасымен наградталған аналарға үй бөлуге жәрдемдеседі;
      ауылдық денсаулық сақтау ұйымдарын кадрлармен қамтамасыз етуге жәрдемдеседі;
      шұғыл медициналық көмек көрсету қажет болған жағдайда ауруларды дәрігерлік 
көмек көрсететін таяу жердегі денсаулық сақтау ұйымына дейін жеткізіп салуды 
ұйымдастырады;
      жергілікті әлеуметтік инфрақұрылымның дамуына жәрдемдеседі;
      қоғамдық көлік қозғалысын ұйымдастырады;



      кіріс көздерін қалыптастырады;
      мектеп жасына дейінгі және мектеп жасындағы балаларды есепке алуды 
ұйымдастырады;
      елді мекенде мектеп болмаған жағдайда білім алушыларды таяудағы мектепке дейін
және кері қарай тегін жеткізіп салуды ұйымдастырады;
      өз құзыреті шегінде әскери міндеттілік және әскери қызмет, жұмылдыру 
дайындығы мен жұмылдыру мәселелері жөніндегі, сондай-ақ азаматтық қорғау 
саласындағы Қазақстан Республикасы заңнамасының орындалуын ұйымдастырады 
және қамтамасыз етеді;
      әскери міндеттілерді және әскерге шақырылушыларды, оларды жергілікті әскери 
басқару органдарына шақырылғаны туралы хабардар етеді;
      аудандардың тиісті жергілікті әскери басқару органдарына әскери міндеттілердің, 
әскерге шақырылушылардың және әскер жасына дейінгілердің сандық және сапалық 
құрамын растайтын құжаттарды береді;
      әскер жасына дейінгілерге тіркеу жүргізген және азаматтарды әскери қызметке 
әскерге шақырған кезде басқа жергілікті жерлерден аудандардың әскери басқару 
органдарына азаматтарды жеткізуді қамтамасыз етеді;
      жеке адамдардың тұрғылықты жері бойынша және олардың көпшілік демалатын 
орындарда спортпен шұғылдануы үшін инфрақұрылым жасайды;
      спорт мекемелеріне қолдау жасайды және олардың материалдық-техникалық 
қамтамасыз етілуіне жәрдем көрсетеді;
      тарихи және мәдени мұраны сақтау жөніндегі жұмысты ұйымдастырады;
      кәсіпқой емес медиаторлардың тізілімін жүргізеді;
      Қазақстан Республикасының "Әкімшілік құқық бұзушылық туралы"  кодексінде
көзделген, кенттің аумағында жасалған әкiмшiлiк құқық бұзушылық туралы iстердi 
қарайды және әкімшілік құқық бұзушылықтар үшін әкімшілік жазалар қолданады;
      Қазақстан Республикасының заңнамасына сәйкес әкiмшiлiк-аумақтық құрылысы 
мәселелерін реттейді;
      Қазақстан Республикасының заңнамасына сәйкес мемлекеттік қызметтерді 
көрсетеді;
      Қазақстан Республикасының заңнамасында белгіленген тәртіппен нотариаттық 
әрекеттер жасауды ұйымдастырады.
      2) Кент әкімінің аппараты жергілікті қоғамдастық жиналысымен келісу бойынша:
      өз құзыреті шегінде жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық мүлкін басқару 
саласындағы құқықтық актілердің жобаларын әзірлейді;
      егер Қазақстан Республикасының заңдарында өзгеше көзделмесе, жергілікті өзін-өзі
басқарудың коммуналдық мүлкін басқарады, оны қорғау жөніндегі шараларды жүзеге 
асырады;



      шешім қабылдайды және жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық мүлкін 
жекешелендіруді жүзеге асырады, оның ішінде объектіні жекешелендіруге дайындау 
процесінде оның сақталуын қамтамасыз етеді, жекешелендіру процесін ұйымдастыру 
үшін делдалды тартады, жекешелендіру объектісін бағалауды қамтамасыз етеді, 
жекешелендіру объектісін сатып алу-сату шарттарын дайындау мен жасасуды және 
сатып алу-сату шарттары талаптарының сақталуын бақылауды жүзеге асырады;
      мүлкі кенттің коммуналдық меншігіндегі (жергілікті өзін-өзі басқарудың 
коммуналдық меншігіндегі) коммуналдық мемлекеттік кәсіпорын қызметінің нысанасы
мен мақсаттарын, сондай-ақ осындай қызметті жүзеге асыратын коммуналдық 
мемлекеттік кәсіпорынның түрін (шаруашылық жүргізу құқығындағы немесе 
қазыналық кәсіпорын) айқындайды;
      жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық заңды тұлғасына берілген немесе 
өзінің шаруашылық қызметінің нәтижесінде өзі сатып алған мүлікті алып қоюды 
немесе қайта бөлуді жүзеге асырады;
      жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық заңды тұлғаларының артық, 
пайдаланылмайтын не мақсатқа сай пайдаланылмайтын мүлкін алып қоюды жүзеге 
асырады;
      жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық мүлкін жеке тұлғаларға және 
мемлекеттік емес заңды тұлғаларға кейіннен сатып алу құқығынсыз не кейіннен сатып 
алу құқығымен мүліктік жалдауға (жалға алуға), сенімгерлік басқаруға береді;
      аудан әкімімен келісу бойынша жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық заңды 
тұлғаларын құру, қайта ұйымдастыру, атауын өзгерту және тарату туралы шешім 
қабылдайды;
      коммуналдық мемлекеттік кәсіпорынға өзіне бекітіп берілген мүлікті (ол өндірген 
өнімді сатуды қоспағанда) иеліктен шығаруға немесе оған өзгеше тәсілмен билік етуге, 
филиалдар мен өкілдіктер құруға, сондай-ақ дебиторлық берешекті беруге және 
есептен шығаруға келісім береді;
      жергілікті өзін-өзі басқарудың мемлекеттік заңды тұлғаларының жарғысын (
ережесін), оған енгізілетін өзгерістер мен толықтыруларды бекітеді;
      мүлкі кенттің коммуналдық меншігіндегі (жергілікті өзін-өзі басқарудың 
коммуналдық меншігіндегі) коммуналдық мемлекеттік кәсіпорындар қызметінің басым
бағыттарын және бюджеттен қаржыландырылатын жұмыстарының (көрсетілетін 
қызметтерінің) міндетті көлемін айқындайды;
      мүлкі кенттің коммуналдық меншігіндегі (жергілікті өзін-өзі басқарудың 
коммуналдық меншігінде) мемлекеттік кәсіпорындардың даму жоспарларын және 
олардың орындалуы жөніндегі есептерін қарайды, бекітеді және "Мемлекеттік мүлік 
туралы" Қазақстан Республикасы Заңының 18-бабының  көзделген 11) тармақшасында
жағдайларда келіседі;



      жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық мүлкін пайдалану, оның ішінде оны 
кепілге, жалға алуға, өтеусіз пайдалануға және сенімгерлік басқаруға беру туралы 
шешімдер қабылдайды;
      жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық мүлкін жергілікті өзін-өзі басқарудың 
коммуналдық заңды тұлғаларына бекітіп береді;
      жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық мүлкін иеліктен шығару туралы 
шешім қабылдайды;
      Қазақстан Республикасының заңнамасында берілген өзге де өкілеттіктерді жүзеге 
асырады.
      14. Әкімнің аппараты өз құзыреті шегінде:
      мемлекеттiк органдар мен басқа ұйымдардың лауазымды тұлғаларынан қажеттi 
ақпаратты, құжаттарды және өзге де материалдарды сұрауға және алуға;
      мүлiктiк және мүлiктiк емес құқықтарды алуға және жүзеге асыруға;
      мемлекеттік басқару органдарының, мұрағаттардың, ғылыми мекемелердің 
ақпараттық деректер базаларын пайдалануға;
      шарттар, келісімдер жасасуға;
      сот органдарында өз құзіретіне жатқызылған мәселелер бойынша талапкер және 
жауапкер болуға;
      Қазақстан Республикасының заңнамасына сәйкес көзделген өзге де құқықтарға ие 
болуға құқылы.
      15. Әкім аппаратының өз құзыреті шегіндегі міндеттері:
      қолданыстағы заңнамаға сәйкес халыққа сапалы мемлекеттік қызметтер көрсету;
      Қазақстан Республикасы Президентiнің, Yкіметінің және өзге де орталық атқарушы 
органдардың, облыс, аудан әкімінің және әкімдігінің, кент әкімінің актілерi мен 
тапсырмаларын сапалы және уақтылы орындау;
      әкім аппаратының ұйымдастырушылық, құқықтық, ақпараттық, талдамалық 
қызметін жүзеге асыру және материалдық-техникалық қамтамасыз ету;
      Қазақстан Республикасының мемлекеттік қызмет туралы заңнамасын жүзеге асыру, 
мемлекеттік органдар жүйесінде кадрлар біліктілігін арттыру;
      ақпараттық-коммуникациялық технологиялар және ақпараттық қауіпсіздікті 
қамтамасыз ету саласындағы бірыңғай талаптардың, деректерді басқару жөніндегі 
талаптардың сақталуын қамтамасыз ету;
      қолданыстағы заңнамада көзделген өзге де міндеттерді жүзеге асыру.

3. Кент әкімінің аппаратының қызметін ұйымдастыру

      16. Әкімнің аппаратын әкім басқарады.
      17. Әкімнің өкілеттіктері:
      әкім аппаратының жұмысын ұйымдастырады, оның қызметіне басшылық етуді 
жүзеге асырады;



      кент әкімі аппаратының қызметшілерін қызметке тағайындайды және қызметінен 
босатады;
      кент әкімі аппаратының қызметшілерінің міндеттерін және өкілеттілігін белгілейді;
      өз құзыреті шегінде кент әкімі аппаратының барлық қызметшілеріне міндетті өкім 
шығарады және нұсқаулар береді;
      сыбайлас жемқорлыққа қарсы іс-әрекет етеді және дербес жауап береді;
      жергілікті қоғамдастықтың жиынында немесе жергілікті қоғамдастықтың 
жиналысында қабылданған шешімдерді қарайды, олардың орындалуын қамтамасыз 
етеді;
      бюджет қаражатын үнемдеудің және (немесе) Қазақстан Республикасының 
жергілікті мемлекеттік басқару және өзін-өзі басқару туралы заңнамасында көзделген 
түсімдердің есебінен еңбек шарты бойынша жұмыскерлерді қабылдайды;
      мемлекеттік мекемелердің өз иелігінде қалатын тауарларды (жұмыстарды, 
көрсетілетін қызметтерді) өткізуінен түсетін ақша түсімдері мен шығыстарының 
жиынтық жоспарын Қазақстан Республикасының бюджет заңнамасына сәйкес жасайды
және бекітеді;
      кенттiң тұрғын үй қорын түгендеуді жүргізеді;
      аудан әкімімен және жергілікті қоғамдастық жиналысымен келісу бойынша кенттiң 
авариялық тұрғын үйлерін бұзуды ұйымдастырады;
      мемлекеттік жоспарлау жүйесінің бағдарламалық құжаттары аясында ауыл халқына
микрокредит беруге жәрдем көрсетеді;
      мемлекеттік органдарда, өзге де ұйымдарда Мақтаарал ауданы "Мырзакент кенті 
әкімі аппараты" мемлекеттік мекемесін білдіреді;
      Қазақстан Республикасының заңдарымен және өзге де нормативтік құқықтық 
актілермен жүктелген өзге де өкілеттіктерді жүзеге асырады.
      18. Кент әкімі сайлау тәртібімен сайланады және қолданыстағы заңнамаға сәйкес 
қызметінен босатылады.
      19. Әкімде Қазақстан Республикасының заңнамасына сәйкес әкімнің орынбасары 
болуы мүмкін.
      20. Әкім Қазақстан Республикасының заңнамалық актілеріне сәйкес әкім 
орынбасарының міндеттері мен өкілеттіктерін айқындайды.
      21. Әкім аппараты қызметкерлерінің мемлекеттік қызметшілер этикасының 
нормаларын сақтауын әкім қамтамасыз етеді.

4. Кент әкімінің аппаратының мүлкі

      22. Заңнамада көзделген жағдайларда әкім аппаратының жедел басқару құқығында 
оқшауланған мүлкі болуы мүмкін.
      Әкім аппаратының мүлкі оған меншік иесі берген мүлік, сондай-ақ өз қызметі 
нәтижесінде сатып алынған мүлік (ақшалай кірістерді қоса алғанда) және Қазақстан 



Республикасының заңнамасында тыйым салынбаған өзге де көздер есебінен 
қалыптастырылады.
      23. Әкімнің аппаратына бекітіліп берілген мүлік кенттің (жергілікті өзін-өзі 
басқарудың) коммуналдық меншігіне жатады.
      24. Егер заңнамада өзгеше белгіленбесе, әкімнің аппараты жергілікті қоғамдастық 
жиналысымен келісу бойынша бекітіліп берілген мүлікті және қаржыландыру жоспары
бойынша өзіне берілген қаражат есебінен сатып алынған мүлікті иеліктен шығаруы 
немесе оған өзгеше тәсілмен билік етуі мүмкін.

5. Кент әкімінің аппаратын қайта ұйымдастыру және тарату

      25. Әкімнің аппаратын қайта ұйымдастыру және тарату Қазақстан 
Республикасының заңнамасында айқындалатын тәртіппен жүзеге асырылады.

 
Мақтаарал ауданы әкімдігінің
"12" желтоқсан 2024 жылғы

№ 770 қаулысына 2-қосымша

Мақтаарал ауданының "Атакент кенті әкімінің аппараты" мемлекеттік мекемесі туралы 
ЕРЕЖЕ 1. Жалпы ережелер

      1. "Атакент кенті әкімінің аппараты" (бұдан әрі –әкімнің аппараты) Атакент кенті 
әкімінің (бұдан әрі – әкім) қызметін қамтамасыз ететін және Қазақстан 
Республикасының заңнамасында көзделген өзге де функцияларды жүзеге асыратын 
мемлекеттік мекеме болып табылады.
      2. Әкімнің аппараты өз қызметін Қазақстан Республикасының Конституциясына 
және заңдарына, Қазақстан Республикасының Президенті мен Үкіметінің актілеріне, 
өзге де нормативтік құқықтық актілерге, сондай-ақ осы Әкімнің аппараты туралы 
ережеге сәйкес жүзеге асырады.
      3. Әкімнің аппараты мемлекеттік мекеменің ұйымдық-құқықтық нысанындағы 
заңды тұлға болып табылады, Қазақстан Республикасының заңнамасына сәйкес 
мемлекеттік тілде өз атауы бар мөрі мен мөртаңбалары, белгіленген үлгідегі бланкілері,
қазынашылық органдарында шоттары болады.
      4. Әкімнің аппараты өз атынан азаматтық-құқықтық қатынастарға түседі.
      5. Әкімнің аппараты заңнамаға сәйкес мемлекеттің атынан азаматтық-құқықтық 
қатынастардың тарапы болуға құқылы.
      6. Атакент кенті әкімінің аппараты туралы ережені, оның құрылымын Мақтаарал 
ауданы әкімдігі бекітеді.
      7. Әкімнің аппаратының толық атауы: Мақтаарал ауданының "Атакент кенті 
әкімінің аппараты" мемлекеттік мекемесі.
      8. Заңды тұлғаның орналасқан жері: Қазақстан Республикасы, Түркістан облысы, 
Мақтаарал ауданы, Атакент кенті, Көпжасаров көшесі № 30, индексі 160525.



      9. Атакент кенті әкімінің аппаратын Мақтаарал ауданы әкімдігі құрады, қысқартады
және қайта ұйымдастырады.
      10. Әкімнің аппараты жергілікті бюджет есебінен ұсталатын мемлекеттік мекеме 
болып табылады.
      11. Әкімнің аппаратына әкім аппаратының функциялары болып табылатын 
міндеттерді орындау тұрғысынан кәсiпкерлiк субъектiлерімен шарттық қатынастарға 
түсуге жол берілмейді.

2. Кент әкімінің аппаратының негізгі міндеттері, функциялары, құқықтары мен міндеттері

      12. Міндеттері:
      Әкімнің қызметін ақпараттық-талдамалық, ұйымдық-құқықтық, 
материалдық-техникалық қамтамасыз ету, сондай-ақ жергілікті маңызы бар 
мәселелерді шешу.
      13. Функциялары:
      1) Атакент кенті әкімінің аппараты өз құзіреті шегінде:
      жергілікті қоғамдастық жиынын, ауыл, көше, көппәтерлі тұрғын үй тұрғындарының
бөлек жергілікті қоғамдастық жиынын, жергілікті қоғамдастық жиналысын өткізуді 
ұйымдастыруды қамтамасыз етеді;
      бөлек жергілікті қоғамдастық жиынының, жергілікті қоғамдастық жиынының және 
жиналысының шақырылу уақытын, орнын және талқыланатын мәселелер туралы 
бұқаралық ақпарат құралдары арқылы немесе өзге де тәсілдермен олар өткізілетін 
күнге дейін күнтізбелік он күннен кешіктірмей хабардар етеді;
      жергілікті қоғамдастық жиынында немесе жергілікті қоғамдастық жиналысында 
қабылданған және Атакент кенті әкімі мақұлдаған шешімдердің орындалуын 
қамтамасыз етеді;
      кенттің бюджетін жоспарлауды және атқаруды қамтамасыз етеді;
      жергілікті қоғамдастықтың жиналысына және Мақтаарал аудандық мәслихатына 
кенттің бюджетінің атқарылуы туралы есепті ұсынады;
      кенттің бюджетін іске асыру туралы шешім қабылдайды;
      жергілікті қоғамдастықты дамыту бағдарламасын әзірлейді және оны жергілікті 
қоғамдастық жиналысының бекітуіне ұсынады;
      кенттің коммуналдық мүлкіне жататын объектілерді салу, реконструкциялау және 
жөндеу бойынша тапсырыс беруші болады;
      жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық мүлкінің нысаналы және тиімді 
пайдаланылуын бақылауды жүзеге асырады;
      жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық заңды тұлғаларына қатысты 
коммуналдық меншік құқығы субъектісінің құқықтарын жүзеге асырады;
      мүлкі кенттің коммуналдық меншігіндегі (жергілікті өзін-өзі басқарудың 
коммуналдық меншігіндегі) коммуналдық мемлекеттік кәсіпорынға алып қойылған 



мүлікті кейіннен баланстан шығара отырып, өзге тұлғаға бергенге дейін күтіп ұстау 
және оның сақталуын қамтамасыз ету мерзімін белгілейді;
      жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық мүлкінің мәселелері бойынша 
мемлекеттің мүдделерін білдіреді, кенттің меншік (жергілікті өзін-өзі басқарудың 
коммуналдық меншігі) құқығын қорғауды жүзеге асырады;
      жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық мүлкін сенімгерлік басқару шарты 
бойынша міндеттемелерді сенімгерлік басқарушының орындауын бақылауды жүзеге 
асырады;
      мүлкі кенттің коммуналдық меншігіндегі (жергілікті өзін-өзі басқарудың 
коммуналдық меншігіндегі) коммуналдық мемлекеттік кәсіпорындардың даму 
жоспарларының орындалуын бақылауды және талдауды жүзеге асырады;
      жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық мүлкін есепке алуды ұйымдастырады, 
оның тиімді пайдаланылуын қамтамасыз етеді.
      азаматтар мен заңды тұлғаларды Қазақстан Республикасы Конституциясының, 
заңдарының, Қазақстан Республикасының Президенті мен Үкіметі актілерінің, орталық
және жергілікті мемлекеттік органдар нормативтік құқықтық актілерінің нормаларын 
орындалуына жәрдемдеседі;
      салық және бюджетке төленетін басқа да міндетті төлемдерді жинауға 
жәрдемдеседі;
      өз құзыреті шегінде жер қатынастарын реттеуді жүзеге асырады;
      кенттің коммуналдық тұрғын үй қорының сақталуын, сондай-ақ, кентте автомобиль
жолдарының салынуын, қайта жаңартылуын, жөнделуін және күтіп ұсталуын 
қамтамасыз етеді;
      өз құзыреті шегінде елді мекендерді сумен жабдықтауды ұйымдастырады және су 
пайдалану мәселелерін реттейді;
      елді мекендерді абаттандыру, жарықтандыру, көгалдандыру және санитарлық 
тазарту жөніндегі жұмыстарды ұйымдастырады;
      туысы жоқ адамдарды жерлеуді және зираттар мен өзге де жерлеу орындарын тиісті
қалпында күтіп-ұстау жөніндегі қоғамдық жұмыстарды ұйымдастырады;
      шаруа немесе фермер қожалықтарын ұйымдастыруға, кәсіпкерлік қызметті 
дамытуға жәрдемдеседі;
      шаруашылықтар бойынша есепке алуды жүзеге асырады;
      Қазақстан Республикасының Үкіметі белгілеген тәртіппен ауыл шаруашылығы 
жануарларын бірдейлендіруді жүргізуге қатысады;
      ауыл шаруашылығы жануарларын қолдан ұрықтандыратын, мал шаруашылығы 
өнімі мен шикізатын дайындайтын мемлекеттік пунктердің, сою алаңдарының (ауыл 
шаруашылығы жануарларын сою алаңдарының), мал қорымдарының (биотермиялық 
шұңқырлардың), пестицидтерді, улы химикаттарды және олардың ыдыстарын арнайы 
сақтау орындарының (көмінділердің) жұмыс істеуіне жәрдемдеседі;



      агроөнеркәсіптік кешен мен ауылдық аумақтар саласында жедел ақпарат жинауды 
жүзеге асырады және оны ауданның жергілікті атқарушы органына (әкімдікке) береді;
      ауыл шаруашылығы санағын жүргізуге қатысады;
      елді мекен жерлерінде мал жаятын орындарды айқындайды;
      тиісті аумақта жануарлардың жұқпалы аурулары пайда болған жағдайда, бас 
мемлекеттік ветеринариялық-санитариялық инспектордың ұсынуы бойынша 
карантинді немесе шектеу іс-шараларын белгілеу туралы шешімдер қабылдайды;
      тиісті аумақта жануарлардың жұқпалы ауруларының ошақтарын жою жөніндегі 
ветеринариялық іс-шаралар кешені жүргізілгеннен кейін бас мемлекеттік 
ветеринариялық-санитариялық инспектордың ұсынуы бойынша шектеу іс-шараларын 
немесе карантинді тоқтату туралы шешімдер қабылдайды;
      табысы аз адамдарды анықтайды, жоғары тұрған органдарға еңбекпен қамтуды 
қамтамасыз ету, атаулы әлеуметтік көмек көрсету жөнінде ұсыныс енгізеді, 
жалғызілікті қарттарға және еңбекке жарамсыз азаматтарға үйінде қызмет көрсетуді 
ұйымдастырады;
      қылмыстық-атқару инспекциясы пробация қызметінің есебінде тұрған адамдардың 
жұмысқа орналастыруды қамтамасыз етеді және өзге де әлеуметтік-құқықтық көмек 
көрсетеді;
      мүгедектігі бар адамдарға көмек көрсетуді ұйымдастырады;
      қоғамдық жұмыстарды, жастар практикасын және әлеуметтік жұмыс орындарын 
ұйымдастырады;
      дене шынықтыру және спорт жөніндегі уәкілетті органмен және мүгедектігі бар 
адамдардың қоғамдық бірлестіктерімен бірлесіп, мүгедектігі бар адамдар арасында 
сауықтыру және спорттық іс-шаралар өткізуді ұйымдастырады;
      мүгедектігі бар адамдардың қоғамдық бірлестіктерімен бірлесіп, мәдени-бұқаралық 
және ағарту іс-шараларын ұйымдастырады;
      мүгедектігі бар адамдарға қайырымдылық және әлеуметтік көмек көрсетуді 
үйлестіреді;
      халықтың әлеуметтік жағынан әлсіз топтарына қайырымдылық көмек көрсетуді 
үйлестіреді;
      "Алтын алқа" алқасымен наградталған аналарға үй бөлуге жәрдемдеседі;
      ауылдық денсаулық сақтау ұйымдарын кадрлармен қамтамасыз етуге жәрдемдеседі;
      шұғыл медициналық көмек көрсету қажет болған жағдайда ауруларды дәрігерлік 
көмек көрсететін таяу жердегі денсаулық сақтау ұйымына дейін жеткізіп салуды 
ұйымдастырады;
      жергілікті әлеуметтік инфрақұрылымның дамуына жәрдемдеседі;
      қоғамдық көлік қозғалысын ұйымдастырады;
      кіріс көздерін қалыптастырады;



      мектеп жасына дейінгі және мектеп жасындағы балаларды есепке алуды 
ұйымдастырады;
      елді мекенде мектеп болмаған жағдайда білім алушыларды таяудағы мектепке дейін
және кері қарай тегін жеткізіп салуды ұйымдастырады;
      өз құзыреті шегінде әскери міндеттілік және әскери қызмет, жұмылдыру 
дайындығы мен жұмылдыру мәселелері жөніндегі, сондай-ақ азаматтық қорғау 
саласындағы Қазақстан Республикасы заңнамасының орындалуын ұйымдастырады 
және қамтамасыз етеді;
      әскери міндеттілерді және әскерге шақырылушыларды, оларды жергілікті әскери 
басқару органдарына шақырылғаны туралы хабардар етеді;
      аудандардың тиісті жергілікті әскери басқару органдарына әскери міндеттілердің, 
әскерге шақырылушылардың және әскер жасына дейінгілердің сандық және сапалық 
құрамын растайтын құжаттарды береді;
      әскер жасына дейінгілерге тіркеу жүргізген және азаматтарды әскери қызметке 
әскерге шақырған кезде басқа жергілікті жерлерден аудандардың әскери басқару 
органдарына азаматтарды жеткізуді қамтамасыз етеді;
      жеке адамдардың тұрғылықты жері бойынша және олардың көпшілік демалатын 
орындарда спортпен шұғылдануы үшін инфрақұрылым жасайды;
      спорт мекемелеріне қолдау жасайды және олардың материалдық-техникалық 
қамтамасыз етілуіне жәрдем көрсетеді;
      тарихи және мәдени мұраны сақтау жөніндегі жұмысты ұйымдастырады;
      кәсіпқой емес медиаторлардың тізілімін жүргізеді;
      Қазақстан Республикасының "Әкімшілік құқық бұзушылық туралы"  кодексінде
көзделген, кенттің аумағында жасалған әкiмшiлiк құқық бұзушылық туралы iстердi 
қарайды және әкімшілік құқық бұзушылықтар үшін әкімшілік жазалар қолданады;
      Қазақстан Республикасының заңнамасына сәйкес әкiмшiлiк-аумақтық құрылысы 
мәселелерін реттейді;
      Қазақстан Республикасының заңнамасына сәйкес мемлекеттік қызметтерді 
көрсетеді;
      Қазақстан Республикасының заңнамасында белгіленген тәртіппен нотариаттық 
әрекеттер жасауды ұйымдастырады.
      2) Кент әкімінің аппараты жергілікті қоғамдастық жиналысымен келісу бойынша:
      өз құзыреті шегінде жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық мүлкін басқару 
саласындағы құқықтық актілердің жобаларын әзірлейді;
      егер Қазақстан Республикасының заңдарында өзгеше көзделмесе, жергілікті өзін-өзі
басқарудың коммуналдық мүлкін басқарады, оны қорғау жөніндегі шараларды жүзеге 
асырады;
      шешім қабылдайды және жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық мүлкін 
жекешелендіруді жүзеге асырады, оның ішінде объектіні жекешелендіруге дайындау 



процесінде оның сақталуын қамтамасыз етеді, жекешелендіру процесін ұйымдастыру 
үшін делдалды тартады, жекешелендіру объектісін бағалауды қамтамасыз етеді, 
жекешелендіру объектісін сатып алу-сату шарттарын дайындау мен жасасуды және 
сатып алу-сату шарттары талаптарының сақталуын бақылауды жүзеге асырады;
      мүлкі кенттің коммуналдық меншігіндегі (жергілікті өзін-өзі басқарудың 
коммуналдық меншігіндегі) коммуналдық мемлекеттік кәсіпорын қызметінің нысанасы
мен мақсаттарын, сондай-ақ осындай қызметті жүзеге асыратын коммуналдық 
мемлекеттік кәсіпорынның түрін (шаруашылық жүргізу құқығындағы немесе 
қазыналық кәсіпорын) айқындайды;
      жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық заңды тұлғасына берілген немесе 
өзінің шаруашылық қызметінің нәтижесінде өзі сатып алған мүлікті алып қоюды 
немесе қайта бөлуді жүзеге асырады;
      жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық заңды тұлғаларының артық, 
пайдаланылмайтын не мақсатқа сай пайдаланылмайтын мүлкін алып қоюды жүзеге 
асырады;
      жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық мүлкін жеке тұлғаларға және 
мемлекеттік емес заңды тұлғаларға кейіннен сатып алу құқығынсыз не кейіннен сатып 
алу құқығымен мүліктік жалдауға (жалға алуға), сенімгерлік басқаруға береді;
      аудан әкімімен келісу бойынша жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық заңды 
тұлғаларын құру, қайта ұйымдастыру, атауын өзгерту және тарату туралы шешім 
қабылдайды;
      коммуналдық мемлекеттік кәсіпорынға өзіне бекітіп берілген мүлікті (ол өндірген 
өнімді сатуды қоспағанда) иеліктен шығаруға немесе оған өзгеше тәсілмен билік етуге, 
филиалдар мен өкілдіктер құруға, сондай-ақ дебиторлық берешекті беруге және 
есептен шығаруға келісім береді;
      жергілікті өзін-өзі басқарудың мемлекеттік заңды тұлғаларының жарғысын (
ережесін), оған енгізілетін өзгерістер мен толықтыруларды бекітеді;
      мүлкі кенттің коммуналдық меншігіндегі (жергілікті өзін-өзі басқарудың 
коммуналдық меншігіндегі) коммуналдық мемлекеттік кәсіпорындар қызметінің басым
бағыттарын және бюджеттен қаржыландырылатын жұмыстарының (көрсетілетін 
қызметтерінің) міндетті көлемін айқындайды;
      мүлкі кенттің коммуналдық меншігіндегі (жергілікті өзін-өзі басқарудың 
коммуналдық меншігінде) мемлекеттік кәсіпорындардың даму жоспарларын және 
олардың орындалуы жөніндегі есептерін қарайды, бекітеді және "Мемлекеттік мүлік 
туралы" Қазақстан Республикасы Заңының 18-бабының  көзделген 11) тармақшасында
жағдайларда келіседі;
      жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық мүлкін пайдалану, оның ішінде оны 
кепілге, жалға алуға, өтеусіз пайдалануға және сенімгерлік басқаруға беру туралы 
шешімдер қабылдайды;



      жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық мүлкін жергілікті өзін-өзі басқарудың 
коммуналдық заңды тұлғаларына бекітіп береді;
      жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық мүлкін иеліктен шығару туралы 
шешім қабылдайды;
      Қазақстан Республикасының заңнамасында берілген өзге де өкілеттіктерді жүзеге 
асырады.
      14. Әкімнің аппараты өз құзыреті шегінде:
      мемлекеттiк органдар мен басқа ұйымдардың лауазымды тұлғаларынан қажеттi 
ақпаратты, құжаттарды және өзге де материалдарды сұрауға және алуға;
      мүлiктiк және мүлiктiк емес құқықтарды алуға және жүзеге асыруға;
      мемлекеттік басқару органдарының, мұрағаттардың, ғылыми мекемелердің 
ақпараттық деректер базаларын пайдалануға;
      шарттар, келісімдер жасасуға;
      сот органдарында өз құзіретіне жатқызылған мәселелер бойынша талапкер және 
жауапкер болуға;
      Қазақстан Республикасының заңнамасына сәйкес көзделген өзге де құқықтарға ие 
болуға құқылы.
      15. Әкім аппаратының өз құзыреті шегіндегі міндеттері:
      қолданыстағы заңнамаға сәйкес халыққа сапалы мемлекеттік қызметтер көрсету;
      Қазақстан Республикасы Президентiнің, Yкіметінің және өзге де орталық атқарушы 
органдардың, облыс, аудан әкімінің және әкімдігінің, кент әкімінің актілерi мен 
тапсырмаларын сапалы және уақтылы орындау;
      әкім аппаратының ұйымдастырушылық, құқықтық, ақпараттық, талдамалық 
қызметін жүзеге асыру және материалдық-техникалық қамтамасыз ету;
      Қазақстан Республикасының мемлекеттік қызмет туралы заңнамасын жүзеге асыру, 
мемлекеттік органдар жүйесінде кадрлар біліктілігін арттыру;
      ақпараттық-коммуникациялық технологиялар және ақпараттық қауіпсіздікті 
қамтамасыз ету саласындағы бірыңғай талаптардың, деректерді басқару жөніндегі 
талаптардың сақталуын қамтамасыз ету;
      қолданыстағы заңнамада көзделген өзге де міндеттерді жүзеге асыру.

3. Кент әкімінің аппаратының қызметін ұйымдастыру

      16. Әкімнің аппаратын әкім басқарады.
      17. Әкімнің өкілеттіктері:
      әкім аппаратының жұмысын ұйымдастырады, оның қызметіне басшылық етуді 
жүзеге асырады;
      кент әкімі аппаратының қызметшілерін қызметке тағайындайды және қызметінен 
босатады;
      кент әкімі аппаратының қызметшілерінің міндеттерін және өкілеттілігін белгілейді;



      өз құзыреті шегінде Кент әкімі аппаратының барлық қызметшілеріне міндетті өкім 
шығарады және нұсқаулар береді;
      сыбайлас жемқорлыққа қарсы іс-әрекет етеді және дербес жауап береді;
      жергілікті қоғамдастықтың жиынында немесе жергілікті қоғамдастықтың 
жиналысында қабылданған шешімдерді қарайды, олардың орындалуын қамтамасыз 
етеді;
      бюджет қаражатын үнемдеудің және (немесе) Қазақстан Республикасының 
жергілікті мемлекеттік басқару және өзін-өзі басқару туралы заңнамасында көзделген 
түсімдердің есебінен еңбек шарты бойынша жұмыскерлерді қабылдайды;
      мемлекеттік мекемелердің өз иелігінде қалатын тауарларды (жұмыстарды, 
көрсетілетін қызметтерді) өткізуінен түсетін ақша түсімдері мен шығыстарының 
жиынтық жоспарын Қазақстан Республикасының бюджет заңнамасына сәйкес жасайды
және бекітеді;
      кенттiң тұрғын үй қорын түгендеуді жүргізеді;
      аудан әкімімен және жергілікті қоғамдастық жиналысымен келісу бойынша кенттiң 
авариялық тұрғын үйлерін бұзуды ұйымдастырады;
      мемлекеттік жоспарлау жүйесінің бағдарламалық құжаттары аясында ауыл халқына
микрокредит беруге жәрдем көрсетеді;
      мемлекеттік органдарда, өзге де ұйымдарда Мақтаарал ауданы "Атакент кенті әкімі 
аппараты" мемлекеттік мекемесін білдіреді;
      Қазақстан Республикасының заңдарымен және өзге де нормативтік құқықтық 
актілермен жүктелген өзге де өкілеттіктерді жүзеге асырады.
      18. Кент әкімі сайлау тәртібімен сайланады және қолданыстағы заңнамаға сәйкес 
қызметінен босатылады.
      19. Әкімде Қазақстан Республикасының заңнамасына сәйкес әкімнің орынбасары 
болуы мүмкін.
      20. Әкім Қазақстан Республикасының заңнамалық актілеріне сәйкес әкім 
орынбасарының міндеттері мен өкілеттіктерін айқындайды.
      21. Әкім аппараты қызметкерлерінің мемлекеттік қызметшілер этикасының 
нормаларын сақтауын әкім қамтамасыз етеді.

4. Кент әкімінің аппаратының мүлкі

      22. Заңнамада көзделген жағдайларда әкім аппаратының жедел басқару құқығында 
оқшауланған мүлкі болуы мүмкін.
      Әкім аппаратының мүлкі оған меншік иесі берген мүлік, сондай-ақ өз қызметі 
нәтижесінде сатып алынған мүлік (ақшалай кірістерді қоса алғанда) және Қазақстан 
Республикасының заңнамасында тыйым салынбаған өзге де көздер есебінен 
қалыптастырылады.



      23. Әкімнің аппаратына бекітіліп берілген мүлік кенттің (жергілікті өзін-өзі 
басқарудың) коммуналдық меншігіне жатады.
      24. Егер заңнамада өзгеше белгіленбесе, әкімнің аппараты жергілікті қоғамдастық 
жиналысымен келісу бойынша бекітіліп берілген мүлікті және қаржыландыру жоспары
бойынша өзіне берілген қаражат есебінен сатып алынған мүлікті иеліктен шығаруы 
немесе оған өзгеше тәсілмен билік етуі мүмкін.

5. Кент әкімінің аппаратын қайта ұйымдастыру және тарату

      25. Әкімнің аппаратын қайта ұйымдастыру және тарату Қазақстан 
Республикасының заңнамасында айқындалатын тәртіппен жүзеге асырылады.

 
Мақтаарал ауданы әкімдігінің
"12" желтоқсан 2024 жылғы

№ 770 қаулысына 3-қосымша

Мақтаарал ауданының "Достық ауылдық округі әкімінің аппараты" мемлекеттік мекемесі 
туралы ЕРЕЖЕ 1. Жалпы ережелер

      1. "Достық ауылдық округі әкімінің аппараты" (бұдан әрі – әкімнің аппараты) 
Достық ауылдық округі әкімінің (бұдан әрі – әкім) қызметін қамтамасыз ететін және 
Қазақстан Республикасының заңнамасында көзделген өзге де функцияларды жүзеге 
асыратын мемлекеттік мекеме болып табылады.
      2. Әкімнің аппараты өз қызметін Қазақстан Республикасының Конституциясына 
және заңдарына, Қазақстан Республикасының Президенті мен Үкіметінің актілеріне, 
өзге де нормативтік құқықтық актілерге, сондай-ақ осы Әкімнің аппараты туралы 
ережеге сәйкес жүзеге асырады.
      3. Әкімнің аппараты мемлекеттік мекеменің ұйымдық-құқықтық нысанындағы 
заңды тұлға болып табылады, Қазақстан Республикасының заңнамасына сәйкес 
мемлекеттік тілде өз атауы бар мөрі мен мөртаңбалары, белгіленген үлгідегі бланкілері,
қазынашылық органдарында шоттары болады.
      4. Әкімнің аппараты өз атынан азаматтық-құқықтық қатынастарға түседі.
      5. Әкімнің аппараты заңнамаға сәйкес мемлекеттің атынан азаматтық-құқықтық 
қатынастардың тарапы болуға құқылы.
      6. Достық ауылдық округі әкімінің аппараты туралы ережені, оның құрылымын 
Мақтаарал ауданы әкімдігі бекітеді.
      7. Әкімнің аппаратының толық атауы: Мақтаарал ауданының "Достық ауылдық 
округі әкімінің аппараты" мемлекеттік мекемесі.
      8. Заңды тұлғаның орналасқан жері: Қазақстан Республикасы, Түркістан облысы, 
Мақтаарал ауданы, Достық ауылдық округі, Достық елді мекені, Қ.Айкенжиев көшесі 
№ 32В, индексі 160509.



      9. Достық ауылдық округі әкімінің аппаратын Мақтаарал ауданы әкімдігі құрады, 
қысқартады және қайта ұйымдастырады.
      10. Әкімнің аппараты жергілікті бюджет есебінен ұсталатын мемлекеттік мекеме 
болып табылады.
      11. Әкімнің аппаратына әкім аппаратының функциялары болып табылатын 
міндеттерді орындау тұрғысынан кәсiпкерлiк субъектiлерімен шарттық қатынастарға 
түсуге жол берілмейді.

2. Ауылдық округ әкімінің аппаратының негізгі міндеттері, функциялары, құқықтары мен 
міндеттері

      12. Міндеттері:
      Әкімнің қызметін ақпараттық-талдамалық, ұйымдық-құқықтық, 
материалдық-техникалық қамтамасыз ету, сондай-ақ жергілікті маңызы бар 
мәселелерді шешу.
      13. Функциялары:
      1) Достық ауылдық округі әкімінің аппараты өз құзіреті шегінде:
      жергілікті қоғамдастық жиынын, ауыл, көше, көппәтерлі тұрғын үй тұрғындарының
бөлек жергілікті қоғамдастық жиынын, жергілікті қоғамдастық жиналысын өткізуді 
ұйымдастыруды қамтамасыз етеді;
      бөлек жергілікті қоғамдастық жиынының, жергілікті қоғамдастық жиынының және 
жиналысының шақырылу уақытын, орнын және талқыланатын мәселелер туралы 
бұқаралық ақпарат құралдары арқылы немесе өзге де тәсілдермен олар өткізілетін 
күнге дейін күнтізбелік он күннен кешіктірмей хабардар етеді;
      жергілікті қоғамдастық жиынында немесе жергілікті қоғамдастық жиналысында 
қабылданған және Достық ауылдық округі әкімі мақұлдаған шешімдердің орындалуын 
қамтамасыз етеді;
      ауылдық округтің бюджетін жоспарлауды және атқаруды қамтамасыз етеді;
      жергілікті қоғамдастықтың жиналысына және Мақтаарал аудандық мәслихатына 
ауылдық округтің бюджетінің атқарылуы туралы есепті ұсынады;
      ауылдық округтің бюджетін іске асыру туралы шешім қабылдайды;
      жергілікті қоғамдастықты дамыту бағдарламасын әзірлейді және оны жергілікті 
қоғамдастық жиналысының бекітуіне ұсынады;
      ауылдық округтің коммуналдық мүлкіне жататын объектілерді салу, 
реконструкциялау және жөндеу бойынша тапсырыс беруші болады;
      жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық мүлкінің нысаналы және тиімді 
пайдаланылуын бақылауды жүзеге асырады;
      жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық заңды тұлғаларына қатысты 
коммуналдық меншік құқығы субъектісінің құқықтарын жүзеге асырады;



      мүлкі ауылдық округтің коммуналдық меншігіндегі (жергілікті өзін-өзі басқарудың 
коммуналдық меншігіндегі) коммуналдық мемлекеттік кәсіпорынға алып қойылған 
мүлікті кейіннен баланстан шығара отырып, өзге тұлғаға бергенге дейін күтіп ұстау 
және оның сақталуын қамтамасыз ету мерзімін белгілейді;
      жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық мүлкінің мәселелері бойынша 
мемлекеттің мүдделерін білдіреді, ауылдық округтің меншік (жергілікті өзін-өзі 
басқарудың коммуналдық меншігі) құқығын қорғауды жүзеге асырады;
      жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық мүлкін сенімгерлік басқару шарты 
бойынша міндеттемелерді сенімгерлік басқарушының орындауын бақылауды жүзеге 
асырады;
      мүлкі ауылдық округтің коммуналдық меншігіндегі (жергілікті өзін-өзі басқарудың 
коммуналдық меншігіндегі) коммуналдық мемлекеттік кәсіпорындардың даму 
жоспарларының орындалуын бақылауды және талдауды жүзеге асырады;
      жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық мүлкін есепке алуды ұйымдастырады, 
оның тиімді пайдаланылуын қамтамасыз етеді.
      азаматтар мен заңды тұлғаларды Қазақстан Республикасы Конституциясының, 
заңдарының, Қазақстан Республикасының Президенті мен Үкіметі актілерінің, орталық
және жергілікті мемлекеттік органдар нормативтік құқықтық актілерінің нормаларын 
орындалуына жәрдемдеседі;
      салық және бюджетке төленетін басқа да міндетті төлемдерді жинауға 
жәрдемдеседі;
      өз құзыреті шегінде жер қатынастарын реттеуді жүзеге асырады;
      ауылдық округтің коммуналдық тұрғын үй қорының сақталуын, сондай-ақ, 
ауылдық округте автомобиль жолдарының салынуын, қайта жаңартылуын, жөнделуін 
және күтіп ұсталуын қамтамасыз етеді;
      өз құзыреті шегінде елді мекендерді сумен жабдықтауды ұйымдастырады және су 
пайдалану мәселелерін реттейді;
      елді мекендерді абаттандыру, жарықтандыру, көгалдандыру және санитарлық 
тазарту жөніндегі жұмыстарды ұйымдастырады;
      туысы жоқ адамдарды жерлеуді және зираттар мен өзге де жерлеу орындарын тиісті
қалпында күтіп-ұстау жөніндегі қоғамдық жұмыстарды ұйымдастырады;
      шаруа немесе фермер қожалықтарын ұйымдастыруға, кәсіпкерлік қызметті 
дамытуға жәрдемдеседі;
      шаруашылықтар бойынша есепке алуды жүзеге асырады;
      Қазақстан Республикасының Үкіметі белгілеген тәртіппен ауыл шаруашылығы 
жануарларын бірдейлендіруді жүргізуге қатысады;
      ауыл шаруашылығы жануарларын қолдан ұрықтандыратын, мал шаруашылығы 
өнімі мен шикізатын дайындайтын мемлекеттік пунктердің, сою алаңдарының (ауыл 
шаруашылығы жануарларын сою алаңдарының), мал қорымдарының (биотермиялық 



шұңқырлардың), пестицидтерді, улы химикаттарды және олардың ыдыстарын арнайы 
сақтау орындарының (көмінділердің) жұмыс істеуіне жәрдемдеседі;
      агроөнеркәсіптік кешен мен ауылдық аумақтар саласында жедел ақпарат жинауды 
жүзеге асырады және оны ауданның жергілікті атқарушы органына (әкімдікке) береді;
      ауыл шаруашылығы санағын жүргізуге қатысады;
      елді мекен жерлерінде мал жаятын орындарды айқындайды;
      тиісті аумақта жануарлардың жұқпалы аурулары пайда болған жағдайда, бас 
мемлекеттік ветеринариялық-санитариялық инспектордың ұсынуы бойынша 
карантинді немесе шектеу іс-шараларын белгілеу туралы шешімдер қабылдайды;
      тиісті аумақта жануарлардың жұқпалы ауруларының ошақтарын жою жөніндегі 
ветеринариялық іс-шаралар кешені жүргізілгеннен кейін бас мемлекеттік 
ветеринариялық-санитариялық инспектордың ұсынуы бойынша шектеу іс-шараларын 
немесе карантинді тоқтату туралы шешімдер қабылдайды;
      табысы аз адамдарды анықтайды, жоғары тұрған органдарға еңбекпен қамтуды 
қамтамасыз ету, атаулы әлеуметтік көмек көрсету жөнінде ұсыныс енгізеді, 
жалғызілікті қарттарға және еңбекке жарамсыз азаматтарға үйінде қызмет көрсетуді 
ұйымдастырады;
      қылмыстық-атқару инспекциясы пробация қызметінің есебінде тұрған адамдардың 
жұмысқа орналастыруды қамтамасыз етеді және өзге де әлеуметтік-құқықтық көмек 
көрсетеді;
      мүгедектігі бар адамдарға көмек көрсетуді ұйымдастырады;
      қоғамдық жұмыстарды, жастар практикасын және әлеуметтік жұмыс орындарын 
ұйымдастырады;
      дене шынықтыру және спорт жөніндегі уәкілетті органмен және мүгедектігі бар 
адамдардың қоғамдық бірлестіктерімен бірлесіп, мүгедектігі бар адамдар арасында 
сауықтыру және спорттық іс-шаралар өткізуді ұйымдастырады;
      мүгедектігі бар адамдардың қоғамдық бірлестіктерімен бірлесіп, мәдени-бұқаралық 
және ағарту іс-шараларын ұйымдастырады;
      мүгедектігі бар адамдарға қайырымдылық және әлеуметтік көмек көрсетуді 
үйлестіреді;
      халықтың әлеуметтік жағынан әлсіз топтарына қайырымдылық көмек көрсетуді 
үйлестіреді;
      "Алтын алқа" алқасымен наградталған аналарға үй бөлуге жәрдемдеседі;
      ауылдық денсаулық сақтау ұйымдарын кадрлармен қамтамасыз етуге жәрдемдеседі;
      шұғыл медициналық көмек көрсету қажет болған жағдайда ауруларды дәрігерлік 
көмек көрсететін таяу жердегі денсаулық сақтау ұйымына дейін жеткізіп салуды 
ұйымдастырады;
      жергілікті әлеуметтік инфрақұрылымның дамуына жәрдемдеседі;
      қоғамдық көлік қозғалысын ұйымдастырады;



      кіріс көздерін қалыптастырады;
      мектеп жасына дейінгі және мектеп жасындағы балаларды есепке алуды 
ұйымдастырады;
      елді мекенде мектеп болмаған жағдайда білім алушыларды таяудағы мектепке дейін
және кері қарай тегін жеткізіп салуды ұйымдастырады;
      өз құзыреті шегінде әскери міндеттілік және әскери қызмет, жұмылдыру 
дайындығы мен жұмылдыру мәселелері жөніндегі, сондай-ақ азаматтық қорғау 
саласындағы Қазақстан Республикасы заңнамасының орындалуын ұйымдастырады 
және қамтамасыз етеді;
      әскери міндеттілерді және әскерге шақырылушыларды, оларды жергілікті әскери 
басқару органдарына шақырылғаны туралы хабардар етеді;
      аудандардың тиісті жергілікті әскери басқару органдарына әскери міндеттілердің, 
әскерге шақырылушылардың және әскер жасына дейінгілердің сандық және сапалық 
құрамын растайтын құжаттарды береді;
      әскер жасына дейінгілерге тіркеу жүргізген және азаматтарды әскери қызметке 
әскерге шақырған кезде басқа жергілікті жерлерден аудандардың әскери басқару 
органдарына азаматтарды жеткізуді қамтамасыз етеді;
      жеке адамдардың тұрғылықты жері бойынша және олардың көпшілік демалатын 
орындарда спортпен шұғылдануы үшін инфрақұрылым жасайды;
      спорт мекемелеріне қолдау жасайды және олардың материалдық-техникалық 
қамтамасыз етілуіне жәрдем көрсетеді;
      тарихи және мәдени мұраны сақтау жөніндегі жұмысты ұйымдастырады;
      кәсіпқой емес медиаторлардың тізілімін жүргізеді;
      Қазақстан Республикасының "Әкімшілік құқық бұзушылық туралы"  кодексінде
көзделген, ауылдық округтің аумағында жасалған әкiмшiлiк құқық бұзушылық туралы 
iстердi қарайды және әкімшілік құқық бұзушылықтар үшін әкімшілік жазалар 
қолданады;
      Қазақстан Республикасының заңнамасына сәйкес әкiмшiлiк-аумақтық құрылысы 
мәселелерін реттейді;
      Қазақстан Республикасының заңнамасына сәйкес мемлекеттік қызметтерді 
көрсетеді;
      Қазақстан Республикасының заңнамасында белгіленген тәртіппен нотариаттық 
әрекеттер жасауды ұйымдастырады.
      2) Ауылдық округ әкімінің аппараты жергілікті қоғамдастық жиналысымен келісу 
бойынша:
      өз құзыреті шегінде жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық мүлкін басқару 
саласындағы құқықтық актілердің жобаларын әзірлейді;



      егер Қазақстан Республикасының заңдарында өзгеше көзделмесе, жергілікті өзін-өзі
басқарудың коммуналдық мүлкін басқарады, оны қорғау жөніндегі шараларды жүзеге 
асырады;
      шешім қабылдайды және жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық мүлкін 
жекешелендіруді жүзеге асырады, оның ішінде объектіні жекешелендіруге дайындау 
процесінде оның сақталуын қамтамасыз етеді, жекешелендіру процесін ұйымдастыру 
үшін делдалды тартады, жекешелендіру объектісін бағалауды қамтамасыз етеді, 
жекешелендіру объектісін сатып алу-сату шарттарын дайындау мен жасасуды және 
сатып алу-сату шарттары талаптарының сақталуын бақылауды жүзеге асырады;
      мүлкі ауылдық округтің коммуналдық меншігіндегі (жергілікті өзін-өзі басқарудың 
коммуналдық меншігіндегі) коммуналдық мемлекеттік кәсіпорын қызметінің нысанасы
мен мақсаттарын, сондай-ақ осындай қызметті жүзеге асыратын коммуналдық 
мемлекеттік кәсіпорынның түрін (шаруашылық жүргізу құқығындағы немесе 
қазыналық кәсіпорын) айқындайды;
      жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық заңды тұлғасына берілген немесе 
өзінің шаруашылық қызметінің нәтижесінде өзі сатып алған мүлікті алып қоюды 
немесе қайта бөлуді жүзеге асырады;
      жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық заңды тұлғаларының артық, 
пайдаланылмайтын не мақсатқа сай пайдаланылмайтын мүлкін алып қоюды жүзеге 
асырады;
      жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық мүлкін жеке тұлғаларға және 
мемлекеттік емес заңды тұлғаларға кейіннен сатып алу құқығынсыз не кейіннен сатып 
алу құқығымен мүліктік жалдауға (жалға алуға), сенімгерлік басқаруға береді;
      аудан әкімімен келісу бойынша жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық заңды 
тұлғаларын құру, қайта ұйымдастыру, атауын өзгерту және тарату туралы шешім 
қабылдайды;
      коммуналдық мемлекеттік кәсіпорынға өзіне бекітіп берілген мүлікті (ол өндірген 
өнімді сатуды қоспағанда) иеліктен шығаруға немесе оған өзгеше тәсілмен билік етуге, 
филиалдар мен өкілдіктер құруға, сондай-ақ дебиторлық берешекті беруге және 
есептен шығаруға келісім береді;
      жергілікті өзін-өзі басқарудың мемлекеттік заңды тұлғаларының жарғысын (
ережесін), оған енгізілетін өзгерістер мен толықтыруларды бекітеді;
      мүлкі ауылдық округтің коммуналдық меншігіндегі (жергілікті өзін-өзі басқарудың 
коммуналдық меншігіндегі) коммуналдық мемлекеттік кәсіпорындар қызметінің басым
бағыттарын және бюджеттен қаржыландырылатын жұмыстарының (көрсетілетін 
қызметтерінің) міндетті көлемін айқындайды;
      мүлкі ауылдық округтің коммуналдық меншігіндегі (жергілікті өзін-өзі басқарудың 
коммуналдық меншігінде) мемлекеттік кәсіпорындардың даму жоспарларын және 
олардың орындалуы жөніндегі есептерін қарайды, бекітеді және "Мемлекеттік мүлік 



туралы" Қазақстан Республикасы Заңының 18-бабының  көзделген 11) тармақшасында
жағдайларда келіседі;
      жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық мүлкін пайдалану, оның ішінде оны 
кепілге, жалға алуға, өтеусіз пайдалануға және сенімгерлік басқаруға беру туралы 
шешімдер қабылдайды;
      жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық мүлкін жергілікті өзін-өзі басқарудың 
коммуналдық заңды тұлғаларына бекітіп береді;
      жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық мүлкін иеліктен шығару туралы 
шешім қабылдайды;
      Қазақстан Республикасының заңнамасында берілген өзге де өкілеттіктерді жүзеге 
асырады.
      14. Әкімнің аппараты өз құзыреті шегінде:
      мемлекеттiк органдар мен басқа ұйымдардың лауазымды тұлғаларынан қажеттi 
ақпаратты, құжаттарды және өзге де материалдарды сұрауға және алуға;
      мүлiктiк және мүлiктiк емес құқықтарды алуға және жүзеге асыруға;
      мемлекеттік басқару органдарының, мұрағаттардың, ғылыми мекемелердің 
ақпараттық деректер базаларын пайдалануға;
      шарттар, келісімдер жасасуға;
      сот органдарында өз құзіретіне жатқызылған мәселелер бойынша талапкер және 
жауапкер болуға;
      Қазақстан Республикасының заңнамасына сәйкес көзделген өзге де құқықтарға ие 
болуға құқылы.
      15. Әкім аппаратының өз құзыреті шегіндегі міндеттері:
      қолданыстағы заңнамаға сәйкес халыққа сапалы мемлекеттік қызметтер көрсету;
      Қазақстан Республикасы Президентiнің, Yкіметінің және өзге де орталық атқарушы 
органдардың, облыс, аудан әкімінің және әкімдігінің, ауылдық округ әкімінің актілерi 
мен тапсырмаларын сапалы және уақтылы орындау;
      әкім аппаратының ұйымдастырушылық, құқықтық, ақпараттық, талдамалық 
қызметін жүзеге асыру және материалдық-техникалық қамтамасыз ету;
      Қазақстан Республикасының мемлекеттік қызмет туралы заңнамасын жүзеге асыру, 
мемлекеттік органдар жүйесінде кадрлар біліктілігін арттыру;
      ақпараттық-коммуникациялық технологиялар және ақпараттық қауіпсіздікті 
қамтамасыз ету саласындағы бірыңғай талаптардың, деректерді басқару жөніндегі 
талаптардың сақталуын қамтамасыз ету;
      қолданыстағы заңнамада көзделген өзге де міндеттерді жүзеге асыру.

3. Ауылдық округ әкімінің аппаратының қызметін ұйымдастыру

      16. Әкімнің аппаратын әкім басқарады.
      17. Әкімнің өкілеттіктері:



      әкім аппаратының жұмысын ұйымдастырады, оның қызметіне басшылық етуді 
жүзеге асырады;
      ауылдық округ әкімі аппаратының қызметшілерін қызметке тағайындайды және 
қызметінен босатады;
      ауылдық округ әкімі аппаратының қызметшілерінің міндеттерін және өкілеттілігін 
белгілейді;
      өз құзыреті шегінде ауылдық округ әкімі аппаратының барлық қызметшілеріне 
міндетті өкім шығарады және нұсқаулар береді;
      сыбайлас жемқорлыққа қарсы іс-әрекет етеді және дербес жауап береді;
      жергілікті қоғамдастықтың жиынында немесе жергілікті қоғамдастықтың 
жиналысында қабылданған шешімдерді қарайды, олардың орындалуын қамтамасыз 
етеді;
      бюджет қаражатын үнемдеудің және (немесе) Қазақстан Республикасының 
жергілікті мемлекеттік басқару және өзін-өзі басқару туралы заңнамасында көзделген 
түсімдердің есебінен еңбек шарты бойынша жұмыскерлерді қабылдайды;
      мемлекеттік мекемелердің өз иелігінде қалатын тауарларды (жұмыстарды, 
көрсетілетін қызметтерді) өткізуінен түсетін ақша түсімдері мен шығыстарының 
жиынтық жоспарын Қазақстан Республикасының бюджет заңнамасына сәйкес жасайды
және бекітеді;
      ауылдық округтiң тұрғын үй қорын түгендеуді жүргізеді;
      аудан әкімімен және жергілікті қоғамдастық жиналысымен келісу бойынша 
ауылдық округтiң авариялық тұрғын үйлерін бұзуды ұйымдастырады;
      мемлекеттік жоспарлау жүйесінің бағдарламалық құжаттары аясында ауыл халқына
микрокредит беруге жәрдем көрсетеді;
      мемлекеттік органдарда, өзге де ұйымдарда Мақтаарал ауданы "Достық ауылдық 
округі әкімі аппараты" мемлекеттік мекемесін білдіреді;
      Қазақстан Республикасының заңдарымен және өзге де нормативтік құқықтық 
актілермен жүктелген өзге де өкілеттіктерді жүзеге асырады.
      18. Ауылдық округ әкімі сайлау тәртібімен сайланады және қолданыстағы 
заңнамаға сәйкес қызметінен босатылады.
      19. Әкімде Қазақстан Республикасының заңнамасына сәйкес әкімнің орынбасары 
болуы мүмкін.
      20. Әкім Қазақстан Республикасының заңнамалық актілеріне сәйкес әкім 
орынбасарының міндеттері мен өкілеттіктерін айқындайды.
      21. Әкім аппараты қызметкерлерінің мемлекеттік қызметшілер этикасының 
нормаларын сақтауын әкім қамтамасыз етеді.

4. Ауылдық округ әкімінің аппаратының мүлкі



      22. Заңнамада көзделген жағдайларда әкім аппаратының жедел басқару құқығында 
оқшауланған мүлкі болуы мүмкін.
      Әкім аппаратының мүлкі оған меншік иесі берген мүлік, сондай-ақ өз қызметі 
нәтижесінде сатып алынған мүлік (ақшалай кірістерді қоса алғанда) және Қазақстан 
Республикасының заңнамасында тыйым салынбаған өзге де көздер есебінен 
қалыптастырылады.
      23. Әкімнің аппаратына бекітіліп берілген мүлік ауылдық округтің (жергілікті 
өзін-өзі басқарудың) коммуналдық меншігіне жатады.
      24. Егер заңнамада өзгеше белгіленбесе, әкімнің аппараты жергілікті қоғамдастық 
жиналысымен келісу бойынша бекітіліп берілген мүлікті және қаржыландыру жоспары
бойынша өзіне берілген қаражат есебінен сатып алынған мүлікті иеліктен шығаруы 
немесе оған өзгеше тәсілмен билік етуі мүмкін.

5. Ауылдық округ әкімінің аппаратын қайта ұйымдастыру және тарату

      25. Әкімнің аппаратын қайта ұйымдастыру және тарату Қазақстан 
Республикасының заңнамасында айқындалатын тәртіппен жүзеге асырылады.

 
Мақтаарал ауданы әкімдігінің
"12" желтоқсан 2024 жылғы

№ 770 қаулысына 4-қосымша

Мақтаарал ауданының "А.Қалыбеков ауылдық округі әкімінің аппараты" мемлекеттік 
мекемесі туралы ЕРЕЖЕ 1. Жалпы ережелер

      1. "А.Қалыбеков ауылдық округі әкімінің аппараты" (бұдан әрі – әкімнің аппараты) 
А.Қалыбеков ауылдық округі әкімінің (бұдан әрі – әкім) қызметін қамтамасыз ететін 
және Қазақстан Республикасының заңнамасында көзделген өзге де функцияларды 
жүзеге асыратын мемлекеттік мекеме болып табылады.
      2. Әкімнің аппараты өз қызметін Қазақстан Республикасының Конституциясына 
және заңдарына, Қазақстан Республикасының Президенті мен Үкіметінің актілеріне, 
өзге де нормативтік құқықтық актілерге, сондай-ақ осы Әкімнің аппараты туралы 
ережеге сәйкес жүзеге асырады.
      3. Әкімнің аппараты мемлекеттік мекеменің ұйымдық-құқықтық нысанындағы 
заңды тұлға болып табылады, Қазақстан Республикасының заңнамасына сәйкес 
мемлекеттік тілде өз атауы бар мөрі мен мөртаңбалары, белгіленген үлгідегі бланкілері,
қазынашылық органдарында шоттары болады.
      4. Әкімнің аппараты өз атынан азаматтық-құқықтық қатынастарға түседі.
      5. Әкімнің аппараты заңнамаға сәйкес мемлекеттің атынан азаматтық-құқықтық 
қатынастардың тарапы болуға құқылы.
      6. А.Қалыбеков ауылдық округі әкімінің аппараты туралы ережені, оның 
құрылымын Мақтаарал ауданы әкімдігі бекітеді.



      7. Әкімнің аппаратының толық атауы: Мақтаарал ауданының "А.Қалыбеков 
ауылдық округі әкімінің аппараты" мемлекеттік мекемесі.
      8. Заңды тұлғаның орналасқан жері: Қазақстан Республикасы, Түркістан облысы, 
Мақтаарал ауданы, А.Қалыбеков ауылдық округі, Үлгілі елді мекені, Орда көшесі № 42
, индексі 160522.
      9. А.Қалыбеков ауылдық округі әкімінің аппаратын Мақтаарал ауданы әкімдігі 
құрады, қысқартады және қайта ұйымдастырады.
      10. Әкімнің аппараты жергілікті бюджет есебінен ұсталатын мемлекеттік мекеме 
болып табылады.
      11. Әкімнің аппаратына әкім аппаратының функциялары болып табылатын 
міндеттерді орындау тұрғысынан кәсiпкерлiк субъектiлерімен шарттық қатынастарға 
түсуге жол берілмейді.

2. Ауылдық округ әкімінің аппаратының негізгі міндеттері, функциялары, құқықтары мен 
міндеттері

      12. Міндеттері:
      Әкімнің қызметін ақпараттық-талдамалық, ұйымдық-құқықтық, 
материалдық-техникалық қамтамасыз ету, сондай-ақ жергілікті маңызы бар 
мәселелерді шешу.
      13. Функциялары:
      1) А.Қалыбеков ауылдық округі әкімінің аппараты өз құзіреті шегінде:
      жергілікті қоғамдастық жиынын, ауыл, көше, көппәтерлі тұрғын үй тұрғындарының
бөлек жергілікті қоғамдастық жиынын, жергілікті қоғамдастық жиналысын өткізуді 
ұйымдастыруды қамтамасыз етеді;
      бөлек жергілікті қоғамдастық жиынының, жергілікті қоғамдастық жиынының және 
жиналысының шақырылу уақытын, орнын және талқыланатын мәселелер туралы 
бұқаралық ақпарат құралдары арқылы немесе өзге де тәсілдермен олар өткізілетін 
күнге дейін күнтізбелік он күннен кешіктірмей хабардар етеді;
      жергілікті қоғамдастық жиынында немесе жергілікті қоғамдастық жиналысында 
қабылданған және А.Қалыбеков ауылдық округі әкімі мақұлдаған шешімдердің 
орындалуын қамтамасыз етеді;
      ауылдық округтің бюджетін жоспарлауды және атқаруды қамтамасыз етеді;
      жергілікті қоғамдастықтың жиналысына және Мақтаарал аудандық мәслихатына 
ауылдық округтің бюджетінің атқарылуы туралы есепті ұсынады;
      ауылдық округтің бюджетін іске асыру туралы шешім қабылдайды;
      жергілікті қоғамдастықты дамыту бағдарламасын әзірлейді және оны жергілікті 
қоғамдастық жиналысының бекітуіне ұсынады;
      ауылдық округтің коммуналдық мүлкіне жататын объектілерді салу, 
реконструкциялау және жөндеу бойынша тапсырыс беруші болады;



      жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық мүлкінің нысаналы және тиімді 
пайдаланылуын бақылауды жүзеге асырады;
      жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық заңды тұлғаларына қатысты 
коммуналдық меншік құқығы субъектісінің құқықтарын жүзеге асырады;
      мүлкі ауылдық округтің коммуналдық меншігіндегі (жергілікті өзін-өзі басқарудың 
коммуналдық меншігіндегі) коммуналдық мемлекеттік кәсіпорынға алып қойылған 
мүлікті кейіннен баланстан шығара отырып, өзге тұлғаға бергенге дейін күтіп ұстау 
және оның сақталуын қамтамасыз ету мерзімін белгілейді;
      жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық мүлкінің мәселелері бойынша 
мемлекеттің мүдделерін білдіреді, ауылдық округтің меншік (жергілікті өзін-өзі 
басқарудың коммуналдық меншігі) құқығын қорғауды жүзеге асырады;
      жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық мүлкін сенімгерлік басқару шарты 
бойынша міндеттемелерді сенімгерлік басқарушының орындауын бақылауды жүзеге 
асырады;
      мүлкі ауылдық округтің коммуналдық меншігіндегі (жергілікті өзін-өзі басқарудың 
коммуналдық меншігіндегі) коммуналдық мемлекеттік кәсіпорындардың даму 
жоспарларының орындалуын бақылауды және талдауды жүзеге асырады;
      жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық мүлкін есепке алуды ұйымдастырады, 
оның тиімді пайдаланылуын қамтамасыз етеді.
      азаматтар мен заңды тұлғаларды Қазақстан Республикасы Конституциясының, 
заңдарының, Қазақстан Республикасының Президенті мен Үкіметі актілерінің, орталық
және жергілікті мемлекеттік органдар нормативтік құқықтық актілерінің нормаларын 
орындалуына жәрдемдеседі;
      салық және бюджетке төленетін басқа да міндетті төлемдерді жинауға 
жәрдемдеседі;
      өз құзыреті шегінде жер қатынастарын реттеуді жүзеге асырады;
      ауылдық округтің коммуналдық тұрғын үй қорының сақталуын, сондай-ақ, 
ауылдық округте автомобиль жолдарының салынуын, қайта жаңартылуын, жөнделуін 
және күтіп ұсталуын қамтамасыз етеді;
      өз құзыреті шегінде елді мекендерді сумен жабдықтауды ұйымдастырады және су 
пайдалану мәселелерін реттейді;
      елді мекендерді абаттандыру, жарықтандыру, көгалдандыру және санитарлық 
тазарту жөніндегі жұмыстарды ұйымдастырады;
      туысы жоқ адамдарды жерлеуді және зираттар мен өзге де жерлеу орындарын тиісті
қалпында күтіп-ұстау жөніндегі қоғамдық жұмыстарды ұйымдастырады;
      шаруа немесе фермер қожалықтарын ұйымдастыруға, кәсіпкерлік қызметті 
дамытуға жәрдемдеседі;
      шаруашылықтар бойынша есепке алуды жүзеге асырады;



      Қазақстан Республикасының Үкіметі белгілеген тәртіппен ауыл шаруашылығы 
жануарларын бірдейлендіруді жүргізуге қатысады;
      ауыл шаруашылығы жануарларын қолдан ұрықтандыратын, мал шаруашылығы 
өнімі мен шикізатын дайындайтын мемлекеттік пунктердің, сою алаңдарының (ауыл 
шаруашылығы жануарларын сою алаңдарының), мал қорымдарының (биотермиялық 
шұңқырлардың), пестицидтерді, улы химикаттарды және олардың ыдыстарын арнайы 
сақтау орындарының (көмінділердің) жұмыс істеуіне жәрдемдеседі;
      агроөнеркәсіптік кешен мен ауылдық аумақтар саласында жедел ақпарат жинауды 
жүзеге асырады және оны ауданның жергілікті атқарушы органына (әкімдікке) береді;
      ауыл шаруашылығы санағын жүргізуге қатысады;
      елді мекен жерлерінде мал жаятын орындарды айқындайды;
      тиісті аумақта жануарлардың жұқпалы аурулары пайда болған жағдайда, бас 
мемлекеттік ветеринариялық-санитариялық инспектордың ұсынуы бойынша 
карантинді немесе шектеу іс-шараларын белгілеу туралы шешімдер қабылдайды;
      тиісті аумақта жануарлардың жұқпалы ауруларының ошақтарын жою жөніндегі 
ветеринариялық іс-шаралар кешені жүргізілгеннен кейін бас мемлекеттік 
ветеринариялық-санитариялық инспектордың ұсынуы бойынша шектеу іс-шараларын 
немесе карантинді тоқтату туралы шешімдер қабылдайды;
      табысы аз адамдарды анықтайды, жоғары тұрған органдарға еңбекпен қамтуды 
қамтамасыз ету, атаулы әлеуметтік көмек көрсету жөнінде ұсыныс енгізеді, 
жалғызілікті қарттарға және еңбекке жарамсыз азаматтарға үйінде қызмет көрсетуді 
ұйымдастырады;
      қылмыстық-атқару инспекциясы пробация қызметінің есебінде тұрған адамдардың 
жұмысқа орналастыруды қамтамасыз етеді және өзге де әлеуметтік-құқықтық көмек 
көрсетеді;
      мүгедектігі бар адамдарға көмек көрсетуді ұйымдастырады;
      қоғамдық жұмыстарды, жастар практикасын және әлеуметтік жұмыс орындарын 
ұйымдастырады;
      дене шынықтыру және спорт жөніндегі уәкілетті органмен және мүгедектігі бар 
адамдардың қоғамдық бірлестіктерімен бірлесіп, мүгедектігі бар адамдар арасында 
сауықтыру және спорттық іс-шаралар өткізуді ұйымдастырады;
      мүгедектігі бар адамдардың қоғамдық бірлестіктерімен бірлесіп, мәдени-бұқаралық 
және ағарту іс-шараларын ұйымдастырады;
      мүгедектігі бар адамдарға қайырымдылық және әлеуметтік көмек көрсетуді 
үйлестіреді;
      халықтың әлеуметтік жағынан әлсіз топтарына қайырымдылық көмек көрсетуді 
үйлестіреді;
      "Алтын алқа" алқасымен наградталған аналарға үй бөлуге жәрдемдеседі;
      ауылдық денсаулық сақтау ұйымдарын кадрлармен қамтамасыз етуге жәрдемдеседі;



      шұғыл медициналық көмек көрсету қажет болған жағдайда ауруларды дәрігерлік 
көмек көрсететін таяу жердегі денсаулық сақтау ұйымына дейін жеткізіп салуды 
ұйымдастырады;
      жергілікті әлеуметтік инфрақұрылымның дамуына жәрдемдеседі;
      қоғамдық көлік қозғалысын ұйымдастырады;
      кіріс көздерін қалыптастырады;
      мектеп жасына дейінгі және мектеп жасындағы балаларды есепке алуды 
ұйымдастырады;
      елді мекенде мектеп болмаған жағдайда білім алушыларды таяудағы мектепке дейін
және кері қарай тегін жеткізіп салуды ұйымдастырады;
      өз құзыреті шегінде әскери міндеттілік және әскери қызмет, жұмылдыру 
дайындығы мен жұмылдыру мәселелері жөніндегі, сондай-ақ азаматтық қорғау 
саласындағы Қазақстан Республикасы заңнамасының орындалуын ұйымдастырады 
және қамтамасыз етеді;
      әскери міндеттілерді және әскерге шақырылушыларды, оларды жергілікті әскери 
басқару органдарына шақырылғаны туралы хабардар етеді;
      аудандардың тиісті жергілікті әскери басқару органдарына әскери міндеттілердің, 
әскерге шақырылушылардың және әскер жасына дейінгілердің сандық және сапалық 
құрамын растайтын құжаттарды береді;
      әскер жасына дейінгілерге тіркеу жүргізген және азаматтарды әскери қызметке 
әскерге шақырған кезде басқа жергілікті жерлерден аудандардың әскери басқару 
органдарына азаматтарды жеткізуді қамтамасыз етеді;
      жеке адамдардың тұрғылықты жері бойынша және олардың көпшілік демалатын 
орындарда спортпен шұғылдануы үшін инфрақұрылым жасайды;
      спорт мекемелеріне қолдау жасайды және олардың материалдық-техникалық 
қамтамасыз етілуіне жәрдем көрсетеді;
      тарихи және мәдени мұраны сақтау жөніндегі жұмысты ұйымдастырады;
      кәсіпқой емес медиаторлардың тізілімін жүргізеді;
      Қазақстан Республикасының "Әкімшілік құқық бұзушылық туралы"  кодексінде
көзделген, ауылдық округтің аумағында жасалған әкiмшiлiк құқық бұзушылық туралы 
iстердi қарайды және әкімшілік құқық бұзушылықтар үшін әкімшілік жазалар 
қолданады;
      Қазақстан Республикасының заңнамасына сәйкес әкiмшiлiк-аумақтық құрылысы 
мәселелерін реттейді;
      Қазақстан Республикасының заңнамасына сәйкес мемлекеттік қызметтерді 
көрсетеді;
      Қазақстан Республикасының заңнамасында белгіленген тәртіппен нотариаттық 
әрекеттер жасауды ұйымдастырады.



      2) Ауылдық округ әкімінің аппараты жергілікті қоғамдастық жиналысымен келісу 
бойынша:
      өз құзыреті шегінде жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық мүлкін басқару 
саласындағы құқықтық актілердің жобаларын әзірлейді;
      егер Қазақстан Республикасының заңдарында өзгеше көзделмесе, жергілікті өзін-өзі
басқарудың коммуналдық мүлкін басқарады, оны қорғау жөніндегі шараларды жүзеге 
асырады;
      шешім қабылдайды және жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық мүлкін 
жекешелендіруді жүзеге асырады, оның ішінде объектіні жекешелендіруге дайындау 
процесінде оның сақталуын қамтамасыз етеді, жекешелендіру процесін ұйымдастыру 
үшін делдалды тартады, жекешелендіру объектісін бағалауды қамтамасыз етеді, 
жекешелендіру объектісін сатып алу-сату шарттарын дайындау мен жасасуды және 
сатып алу-сату шарттары талаптарының сақталуын бақылауды жүзеге асырады;
      мүлкі ауылдық округтің коммуналдық меншігіндегі (жергілікті өзін-өзі басқарудың 
коммуналдық меншігіндегі) коммуналдық мемлекеттік кәсіпорын қызметінің нысанасы
мен мақсаттарын, сондай-ақ осындай қызметті жүзеге асыратын коммуналдық 
мемлекеттік кәсіпорынның түрін (шаруашылық жүргізу құқығындағы немесе 
қазыналық кәсіпорын) айқындайды;
      жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық заңды тұлғасына берілген немесе 
өзінің шаруашылық қызметінің нәтижесінде өзі сатып алған мүлікті алып қоюды 
немесе қайта бөлуді жүзеге асырады;
      жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық заңды тұлғаларының артық, 
пайдаланылмайтын не мақсатқа сай пайдаланылмайтын мүлкін алып қоюды жүзеге 
асырады;
      жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық мүлкін жеке тұлғаларға және 
мемлекеттік емес заңды тұлғаларға кейіннен сатып алу құқығынсыз не кейіннен сатып 
алу құқығымен мүліктік жалдауға (жалға алуға), сенімгерлік басқаруға береді;
      аудан әкімімен келісу бойынша жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық заңды 
тұлғаларын құру, қайта ұйымдастыру, атауын өзгерту және тарату туралы шешім 
қабылдайды;
      коммуналдық мемлекеттік кәсіпорынға өзіне бекітіп берілген мүлікті (ол өндірген 
өнімді сатуды қоспағанда) иеліктен шығаруға немесе оған өзгеше тәсілмен билік етуге, 
филиалдар мен өкілдіктер құруға, сондай-ақ дебиторлық берешекті беруге және 
есептен шығаруға келісім береді;
      жергілікті өзін-өзі басқарудың мемлекеттік заңды тұлғаларының жарғысын (
ережесін), оған енгізілетін өзгерістер мен толықтыруларды бекітеді;
      мүлкі ауылдық округтің коммуналдық меншігіндегі (жергілікті өзін-өзі басқарудың 
коммуналдық меншігіндегі) коммуналдық мемлекеттік кәсіпорындар қызметінің басым



бағыттарын және бюджеттен қаржыландырылатын жұмыстарының (көрсетілетін 
қызметтерінің) міндетті көлемін айқындайды;
      мүлкі ауылдық округтің коммуналдық меншігіндегі (жергілікті өзін-өзі басқарудың 
коммуналдық меншігінде) мемлекеттік кәсіпорындардың даму жоспарларын және 
олардың орындалуы жөніндегі есептерін қарайды, бекітеді және "Мемлекеттік мүлік 
туралы" Қазақстан Республикасы Заңының 18-бабының  көзделген 11) тармақшасында
жағдайларда келіседі;
      жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық мүлкін пайдалану, оның ішінде оны 
кепілге, жалға алуға, өтеусіз пайдалануға және сенімгерлік басқаруға беру туралы 
шешімдер қабылдайды;
      жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық мүлкін жергілікті өзін-өзі басқарудың 
коммуналдық заңды тұлғаларына бекітіп береді;
      жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық мүлкін иеліктен шығару туралы 
шешім қабылдайды;
      Қазақстан Республикасының заңнамасында берілген өзге де өкілеттіктерді жүзеге 
асырады.
      14. Әкімнің аппараты өз құзыреті шегінде:
      мемлекеттiк органдар мен басқа ұйымдардың лауазымды тұлғаларынан қажеттi 
ақпаратты, құжаттарды және өзге де материалдарды сұрауға және алуға;
      мүлiктiк және мүлiктiк емес құқықтарды алуға және жүзеге асыруға;
      мемлекеттік басқару органдарының, мұрағаттардың, ғылыми мекемелердің 
ақпараттық деректер базаларын пайдалануға;
      шарттар, келісімдер жасасуға;
      сот органдарында өз құзіретіне жатқызылған мәселелер бойынша талапкер және 
жауапкер болуға;
      Қазақстан Республикасының заңнамасына сәйкес көзделген өзге де құқықтарға ие 
болуға құқылы.
      15. Әкім аппаратының өз құзыреті шегіндегі міндеттері:
      қолданыстағы заңнамаға сәйкес халыққа сапалы мемлекеттік қызметтер көрсету;
      Қазақстан Республикасы Президентiнің, Yкіметінің және өзге де орталық атқарушы 
органдардың, облыс, аудан әкімінің және әкімдігінің, ауылдық округ әкімінің актілерi 
мен тапсырмаларын сапалы және уақтылы орындау;
      әкім аппаратының ұйымдастырушылық, құқықтық, ақпараттық, талдамалық 
қызметін жүзеге асыру және материалдық-техникалық қамтамасыз ету;
      Қазақстан Республикасының мемлекеттік қызмет туралы заңнамасын жүзеге асыру, 
мемлекеттік органдар жүйесінде кадрлар біліктілігін арттыру;
      ақпараттық-коммуникациялық технологиялар және ақпараттық қауіпсіздікті 
қамтамасыз ету саласындағы бірыңғай талаптардың, деректерді басқару жөніндегі 
талаптардың сақталуын қамтамасыз ету;



      қолданыстағы заңнамада көзделген өзге де міндеттерді жүзеге асыру.

3. Ауылдық округ әкімінің аппаратының қызметін ұйымдастыру

      16. Әкімнің аппаратын әкім басқарады.
      17. Әкімнің өкілеттіктері:
      әкім аппаратының жұмысын ұйымдастырады, оның қызметіне басшылық етуді 
жүзеге асырады;
      ауылдық округ әкімі аппаратының қызметшілерін қызметке тағайындайды және 
қызметінен босатады;
      ауылдық округ әкімі аппаратының қызметшілерінің міндеттерін және өкілеттілігін 
белгілейді;
      өз құзыреті шегінде ауылдық округ әкімі аппаратының барлық қызметшілеріне 
міндетті өкім шығарады және нұсқаулар береді;
      сыбайлас жемқорлыққа қарсы іс-әрекет етеді және дербес жауап береді;
      жергілікті қоғамдастықтың жиынында немесе жергілікті қоғамдастықтың 
жиналысында қабылданған шешімдерді қарайды, олардың орындалуын қамтамасыз 
етеді;
      бюджет қаражатын үнемдеудің және (немесе) Қазақстан Республикасының 
жергілікті мемлекеттік басқару және өзін-өзі басқару туралы заңнамасында көзделген 
түсімдердің есебінен еңбек шарты бойынша жұмыскерлерді қабылдайды;
      мемлекеттік мекемелердің өз иелігінде қалатын тауарларды (жұмыстарды, 
көрсетілетін қызметтерді) өткізуінен түсетін ақша түсімдері мен шығыстарының 
жиынтық жоспарын Қазақстан Республикасының бюджет заңнамасына сәйкес жасайды
және бекітеді;
      ауылдық округтiң тұрғын үй қорын түгендеуді жүргізеді;
      аудан әкімімен және жергілікті қоғамдастық жиналысымен келісу бойынша 
ауылдық округтiң авариялық тұрғын үйлерін бұзуды ұйымдастырады;
      мемлекеттік жоспарлау жүйесінің бағдарламалық құжаттары аясында ауыл халқына
микрокредит беруге жәрдем көрсетеді;
      мемлекеттік органдарда, өзге де ұйымдарда Мақтаарал ауданы "А.Қалыбеков 
ауылдық округі әкімі аппараты" мемлекеттік мекемесін білдіреді;
      Қазақстан Республикасының заңдарымен және өзге де нормативтік құқықтық 
актілермен жүктелген өзге де өкілеттіктерді жүзеге асырады.
      18. Ауылдық округ әкімі сайлау тәртібімен сайланады және қолданыстағы 
заңнамаға сәйкес қызметінен босатылады.
      19. Әкімде Қазақстан Республикасының заңнамасына сәйкес әкімнің орынбасары 
болуы мүмкін.
      20. Әкім Қазақстан Республикасының заңнамалық актілеріне сәйкес әкім 
орынбасарының міндеттері мен өкілеттіктерін айқындайды.



      21. Әкім аппараты қызметкерлерінің мемлекеттік қызметшілер этикасының 
нормаларын сақтауын әкім қамтамасыз етеді.

4. Ауылдық округ әкімінің аппаратының мүлкі

      22. Заңнамада көзделген жағдайларда әкім аппаратының жедел басқару құқығында 
оқшауланған мүлкі болуы мүмкін.
      Әкім аппаратының мүлкі оған меншік иесі берген мүлік, сондай-ақ өз қызметі 
нәтижесінде сатып алынған мүлік (ақшалай кірістерді қоса алғанда) және Қазақстан 
Республикасының заңнамасында тыйым салынбаған өзге де көздер есебінен 
қалыптастырылады.
      23. Әкімнің аппаратына бекітіліп берілген мүлік ауылдық округтің (жергілікті 
өзін-өзі басқарудың) коммуналдық меншігіне жатады.
      24. Егер заңнамада өзгеше белгіленбесе, әкімнің аппараты жергілікті қоғамдастық 
жиналысымен келісу бойынша бекітіліп берілген мүлікті және қаржыландыру жоспары
бойынша өзіне берілген қаражат есебінен сатып алынған мүлікті иеліктен шығаруы 
немесе оған өзгеше тәсілмен билік етуі мүмкін.

5. Ауылдық округ әкімінің аппаратын қайта ұйымдастыру және тарату

      25. Әкімнің аппаратын қайта ұйымдастыру және тарату Қазақстан 
Республикасының заңнамасында айқындалатын тәртіппен жүзеге асырылады.

 
Мақтаарал ауданы әкімдігінің
"12" желтоқсан 2024 жылғы

№ 770 қаулысына 5-қосымша

Мақтаарал ауданының "Еңбекші ауылдық округі әкімінің аппараты" мемлекеттік мекемесі 
туралы ЕРЕЖЕ 1. Жалпы ережелер

      1. "Еңбекші ауылдық округі әкімінің аппараты" (бұдан әрі – әкімнің аппараты) 
Еңбекші ауылдық округі әкімінің (бұдан әрі – әкім) қызметін қамтамасыз ететін және 
Қазақстан Республикасының заңнамасында көзделген өзге де функцияларды жүзеге 
асыратын мемлекеттік мекеме болып табылады.
      2. Әкімнің аппараты өз қызметін Қазақстан Республикасының Конституциясына 
және заңдарына, Қазақстан Республикасының Президенті мен Үкіметінің актілеріне, 
өзге де нормативтік құқықтық актілерге, сондай-ақ осы Әкімнің аппараты туралы 
ережеге сәйкес жүзеге асырады.
      3. Әкімнің аппараты мемлекеттік мекеменің ұйымдық-құқықтық нысанындағы 
заңды тұлға болып табылады, Қазақстан Республикасының заңнамасына сәйкес 
мемлекеттік тілде өз атауы бар мөрі мен мөртаңбалары, белгіленген үлгідегі бланкілері,
қазынашылық органдарында шоттары болады.
      4. Әкімнің аппараты өз атынан азаматтық-құқықтық қатынастарға түседі.



      5. Әкімнің аппараты заңнамаға сәйкес мемлекеттің атынан азаматтық-құқықтық 
қатынастардың тарапы болуға құқылы.
      6. Еңбекші ауылдық округі әкімінің аппараты туралы ережені, оның құрылымын 
Мақтаарал ауданы әкімдігі бекітеді.
      7. Әкімнің аппаратының толық атауы: Мақтаарал ауданының "Еңбекші ауылдық 
округі әкімінің аппараты" мемлекеттік мекемесі.
      8. Заңды тұлғаның орналасқан жері: Қазақстан Республикасы, Түркістан облысы, 
Мақтаарал ауданы, Еңбекші ауылдық округі, Т.Жайлыбаев елді мекені, Желтоқсан 
көшесі № 30, индексі 160551.
      9. Еңбекші ауылдық округі әкімінің аппаратын Мақтаарал ауданы әкімдігі құрады, 
қысқартады және қайта ұйымдастырады.
      10. Әкімнің аппараты жергілікті бюджет есебінен ұсталатын мемлекеттік мекеме 
болып табылады.
      11. Әкімнің аппаратына әкім аппаратының функциялары болып табылатын 
міндеттерді орындау тұрғысынан кәсiпкерлiк субъектiлерімен шарттық қатынастарға 
түсуге жол берілмейді.

2. Ауылдық округ әкімінің аппаратының негізгі міндеттері, функциялары, құқықтары мен 
міндеттері

      12. Міндеттері:
      Әкімнің қызметін ақпараттық-талдамалық, ұйымдық-құқықтық, 
материалдық-техникалық қамтамасыз ету, сондай-ақ жергілікті маңызы бар 
мәселелерді шешу.
      13. Функциялары:
      1) Еңбекші ауылдық округі әкімінің аппараты өз құзіреті шегінде:
      жергілікті қоғамдастық жиынын, ауыл, көше, көппәтерлі тұрғын үй тұрғындарының
бөлек жергілікті қоғамдастық жиынын, жергілікті қоғамдастық жиналысын өткізуді 
ұйымдастыруды қамтамасыз етеді;
      бөлек жергілікті қоғамдастық жиынының, жергілікті қоғамдастық жиынының және 
жиналысының шақырылу уақытын, орнын және талқыланатын мәселелер туралы 
бұқаралық ақпарат құралдары арқылы немесе өзге де тәсілдермен олар өткізілетін 
күнге дейін күнтізбелік он күннен кешіктірмей хабардар етеді;
      жергілікті қоғамдастық жиынында немесе жергілікті қоғамдастық жиналысында 
қабылданған және Еңбекші ауылдық округі әкімі мақұлдаған шешімдердің орындалуын
қамтамасыз етеді;
      ауылдық округтің бюджетін жоспарлауды және атқаруды қамтамасыз етеді;
      жергілікті қоғамдастықтың жиналысына және Мақтаарал аудандық мәслихатына 
ауылдық округтің бюджетінің атқарылуы туралы есепті ұсынады;
      ауылдық округтің бюджетін іске асыру туралы шешім қабылдайды;



      жергілікті қоғамдастықты дамыту бағдарламасын әзірлейді және оны жергілікті 
қоғамдастық жиналысының бекітуіне ұсынады;
      ауылдық округтің коммуналдық мүлкіне жататын объектілерді салу, 
реконструкциялау және жөндеу бойынша тапсырыс беруші болады;
      жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық мүлкінің нысаналы және тиімді 
пайдаланылуын бақылауды жүзеге асырады;
      жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық заңды тұлғаларына қатысты 
коммуналдық меншік құқығы субъектісінің құқықтарын жүзеге асырады;
      мүлкі ауылдық округтің коммуналдық меншігіндегі (жергілікті өзін-өзі басқарудың 
коммуналдық меншігіндегі) коммуналдық мемлекеттік кәсіпорынға алып қойылған 
мүлікті кейіннен баланстан шығара отырып, өзге тұлғаға бергенге дейін күтіп ұстау 
және оның сақталуын қамтамасыз ету мерзімін белгілейді;
      жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық мүлкінің мәселелері бойынша 
мемлекеттің мүдделерін білдіреді, ауылдық округтің меншік (жергілікті өзін-өзі 
басқарудың коммуналдық меншігі) құқығын қорғауды жүзеге асырады;
      жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық мүлкін сенімгерлік басқару шарты 
бойынша міндеттемелерді сенімгерлік басқарушының орындауын бақылауды жүзеге 
асырады;
      мүлкі ауылдық округтің коммуналдық меншігіндегі (жергілікті өзін-өзі басқарудың 
коммуналдық меншігіндегі) коммуналдық мемлекеттік кәсіпорындардың даму 
жоспарларының орындалуын бақылауды және талдауды жүзеге асырады;
      жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық мүлкін есепке алуды ұйымдастырады, 
оның тиімді пайдаланылуын қамтамасыз етеді.
      азаматтар мен заңды тұлғаларды Қазақстан Республикасы Конституциясының, 
заңдарының, Қазақстан Республикасының Президенті мен Үкіметі актілерінің, орталық
және жергілікті мемлекеттік органдар нормативтік құқықтық актілерінің нормаларын 
орындалуына жәрдемдеседі;
      салық және бюджетке төленетін басқа да міндетті төлемдерді жинауға 
жәрдемдеседі;
      өз құзыреті шегінде жер қатынастарын реттеуді жүзеге асырады;
      ауылдық округтің коммуналдық тұрғын үй қорының сақталуын, сондай-ақ, 
ауылдық округте автомобиль жолдарының салынуын, қайта жаңартылуын, жөнделуін 
және күтіп ұсталуын қамтамасыз етеді;
      өз құзыреті шегінде елді мекендерді сумен жабдықтауды ұйымдастырады және су 
пайдалану мәселелерін реттейді;
      елді мекендерді абаттандыру, жарықтандыру, көгалдандыру және санитарлық 
тазарту жөніндегі жұмыстарды ұйымдастырады;
      туысы жоқ адамдарды жерлеуді және зираттар мен өзге де жерлеу орындарын тиісті
қалпында күтіп-ұстау жөніндегі қоғамдық жұмыстарды ұйымдастырады;



      шаруа немесе фермер қожалықтарын ұйымдастыруға, кәсіпкерлік қызметті 
дамытуға жәрдемдеседі;
      шаруашылықтар бойынша есепке алуды жүзеге асырады;
      Қазақстан Республикасының Үкіметі белгілеген тәртіппен ауыл шаруашылығы 
жануарларын бірдейлендіруді жүргізуге қатысады;
      ауыл шаруашылығы жануарларын қолдан ұрықтандыратын, мал шаруашылығы 
өнімі мен шикізатын дайындайтын мемлекеттік пунктердің, сою алаңдарының (ауыл 
шаруашылығы жануарларын сою алаңдарының), мал қорымдарының (биотермиялық 
шұңқырлардың), пестицидтерді, улы химикаттарды және олардың ыдыстарын арнайы 
сақтау орындарының (көмінділердің) жұмыс істеуіне жәрдемдеседі;
      агроөнеркәсіптік кешен мен ауылдық аумақтар саласында жедел ақпарат жинауды 
жүзеге асырады және оны ауданның жергілікті атқарушы органына (әкімдікке) береді;
      ауыл шаруашылығы санағын жүргізуге қатысады;
      елді мекен жерлерінде мал жаятын орындарды айқындайды;
      тиісті аумақта жануарлардың жұқпалы аурулары пайда болған жағдайда, бас 
мемлекеттік ветеринариялық-санитариялық инспектордың ұсынуы бойынша 
карантинді немесе шектеу іс-шараларын белгілеу туралы шешімдер қабылдайды;
      тиісті аумақта жануарлардың жұқпалы ауруларының ошақтарын жою жөніндегі 
ветеринариялық іс-шаралар кешені жүргізілгеннен кейін бас мемлекеттік 
ветеринариялық-санитариялық инспектордың ұсынуы бойынша шектеу іс-шараларын 
немесе карантинді тоқтату туралы шешімдер қабылдайды;
      табысы аз адамдарды анықтайды, жоғары тұрған органдарға еңбекпен қамтуды 
қамтамасыз ету, атаулы әлеуметтік көмек көрсету жөнінде ұсыныс енгізеді, 
жалғызілікті қарттарға және еңбекке жарамсыз азаматтарға үйінде қызмет көрсетуді 
ұйымдастырады;
      қылмыстық-атқару инспекциясы пробация қызметінің есебінде тұрған адамдардың 
жұмысқа орналастыруды қамтамасыз етеді және өзге де әлеуметтік-құқықтық көмек 
көрсетеді;
      мүгедектігі бар адамдарға көмек көрсетуді ұйымдастырады;
      қоғамдық жұмыстарды, жастар практикасын және әлеуметтік жұмыс орындарын 
ұйымдастырады;
      дене шынықтыру және спорт жөніндегі уәкілетті органмен және мүгедектігі бар 
адамдардың қоғамдық бірлестіктерімен бірлесіп, мүгедектігі бар адамдар арасында 
сауықтыру және спорттық іс-шаралар өткізуді ұйымдастырады;
      мүгедектігі бар адамдардың қоғамдық бірлестіктерімен бірлесіп, мәдени-бұқаралық 
және ағарту іс-шараларын ұйымдастырады;
      мүгедектігі бар адамдарға қайырымдылық және әлеуметтік көмек көрсетуді 
үйлестіреді;



      халықтың әлеуметтік жағынан әлсіз топтарына қайырымдылық көмек көрсетуді 
үйлестіреді;
      "Алтын алқа" алқасымен наградталған аналарға үй бөлуге жәрдемдеседі;
      ауылдық денсаулық сақтау ұйымдарын кадрлармен қамтамасыз етуге жәрдемдеседі;
      шұғыл медициналық көмек көрсету қажет болған жағдайда ауруларды дәрігерлік 
көмек көрсететін таяу жердегі денсаулық сақтау ұйымына дейін жеткізіп салуды 
ұйымдастырады;
      жергілікті әлеуметтік инфрақұрылымның дамуына жәрдемдеседі;
      қоғамдық көлік қозғалысын ұйымдастырады;
      кіріс көздерін қалыптастырады;
      мектеп жасына дейінгі және мектеп жасындағы балаларды есепке алуды 
ұйымдастырады;
      елді мекенде мектеп болмаған жағдайда білім алушыларды таяудағы мектепке дейін
және кері қарай тегін жеткізіп салуды ұйымдастырады;
      өз құзыреті шегінде әскери міндеттілік және әскери қызмет, жұмылдыру 
дайындығы мен жұмылдыру мәселелері жөніндегі, сондай-ақ азаматтық қорғау 
саласындағы Қазақстан Республикасы заңнамасының орындалуын ұйымдастырады 
және қамтамасыз етеді;
      әскери міндеттілерді және әскерге шақырылушыларды, оларды жергілікті әскери 
басқару органдарына шақырылғаны туралы хабардар етеді;
      аудандардың тиісті жергілікті әскери басқару органдарына әскери міндеттілердің, 
әскерге шақырылушылардың және әскер жасына дейінгілердің сандық және сапалық 
құрамын растайтын құжаттарды береді;
      әскер жасына дейінгілерге тіркеу жүргізген және азаматтарды әскери қызметке 
әскерге шақырған кезде басқа жергілікті жерлерден аудандардың әскери басқару 
органдарына азаматтарды жеткізуді қамтамасыз етеді;
      жеке адамдардың тұрғылықты жері бойынша және олардың көпшілік демалатын 
орындарда спортпен шұғылдануы үшін инфрақұрылым жасайды;
      спорт мекемелеріне қолдау жасайды және олардың материалдық-техникалық 
қамтамасыз етілуіне жәрдем көрсетеді;
      тарихи және мәдени мұраны сақтау жөніндегі жұмысты ұйымдастырады;
      кәсіпқой емес медиаторлардың тізілімін жүргізеді;
      Қазақстан Республикасының "Әкімшілік құқық бұзушылық туралы"  кодексінде
көзделген, ауылдық округтің аумағында жасалған әкiмшiлiк құқық бұзушылық туралы 
iстердi қарайды және әкімшілік құқық бұзушылықтар үшін әкімшілік жазалар 
қолданады;
      Қазақстан Республикасының заңнамасына сәйкес әкiмшiлiк-аумақтық құрылысы 
мәселелерін реттейді;



      Қазақстан Республикасының заңнамасына сәйкес мемлекеттік қызметтерді 
көрсетеді;
      Қазақстан Республикасының заңнамасында белгіленген тәртіппен нотариаттық 
әрекеттер жасауды ұйымдастырады.
      2) Ауылдық округ әкімінің аппараты жергілікті қоғамдастық жиналысымен келісу 
бойынша:
      өз құзыреті шегінде жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық мүлкін басқару 
саласындағы құқықтық актілердің жобаларын әзірлейді;
      егер Қазақстан Республикасының заңдарында өзгеше көзделмесе, жергілікті өзін-өзі
басқарудың коммуналдық мүлкін басқарады, оны қорғау жөніндегі шараларды жүзеге 
асырады;
      шешім қабылдайды және жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық мүлкін 
жекешелендіруді жүзеге асырады, оның ішінде объектіні жекешелендіруге дайындау 
процесінде оның сақталуын қамтамасыз етеді, жекешелендіру процесін ұйымдастыру 
үшін делдалды тартады, жекешелендіру объектісін бағалауды қамтамасыз етеді, 
жекешелендіру объектісін сатып алу-сату шарттарын дайындау мен жасасуды және 
сатып алу-сату шарттары талаптарының сақталуын бақылауды жүзеге асырады;
      мүлкі ауылдық округтің коммуналдық меншігіндегі (жергілікті өзін-өзі басқарудың 
коммуналдық меншігіндегі) коммуналдық мемлекеттік кәсіпорын қызметінің нысанасы
мен мақсаттарын, сондай-ақ осындай қызметті жүзеге асыратын коммуналдық 
мемлекеттік кәсіпорынның түрін (шаруашылық жүргізу құқығындағы немесе 
қазыналық кәсіпорын) айқындайды;
      жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық заңды тұлғасына берілген немесе 
өзінің шаруашылық қызметінің нәтижесінде өзі сатып алған мүлікті алып қоюды 
немесе қайта бөлуді жүзеге асырады;
      жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық заңды тұлғаларының артық, 
пайдаланылмайтын не мақсатқа сай пайдаланылмайтын мүлкін алып қоюды жүзеге 
асырады;
      жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық мүлкін жеке тұлғаларға және 
мемлекеттік емес заңды тұлғаларға кейіннен сатып алу құқығынсыз не кейіннен сатып 
алу құқығымен мүліктік жалдауға (жалға алуға), сенімгерлік басқаруға береді;
      аудан әкімімен келісу бойынша жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық заңды 
тұлғаларын құру, қайта ұйымдастыру, атауын өзгерту және тарату туралы шешім 
қабылдайды;
      коммуналдық мемлекеттік кәсіпорынға өзіне бекітіп берілген мүлікті (ол өндірген 
өнімді сатуды қоспағанда) иеліктен шығаруға немесе оған өзгеше тәсілмен билік етуге, 
филиалдар мен өкілдіктер құруға, сондай-ақ дебиторлық берешекті беруге және 
есептен шығаруға келісім береді;



      жергілікті өзін-өзі басқарудың мемлекеттік заңды тұлғаларының жарғысын (
ережесін), оған енгізілетін өзгерістер мен толықтыруларды бекітеді;
      мүлкі ауылдық округтің коммуналдық меншігіндегі (жергілікті өзін-өзі басқарудың 
коммуналдық меншігіндегі) коммуналдық мемлекеттік кәсіпорындар қызметінің басым
бағыттарын және бюджеттен қаржыландырылатын жұмыстарының (көрсетілетін 
қызметтерінің) міндетті көлемін айқындайды;
      мүлкі ауылдық округтің коммуналдық меншігіндегі (жергілікті өзін-өзі басқарудың 
коммуналдық меншігінде) мемлекеттік кәсіпорындардың даму жоспарларын және 
олардың орындалуы жөніндегі есептерін қарайды, бекітеді және "Мемлекеттік мүлік 
туралы" Қазақстан Республикасы Заңының 18-бабының  көзделген 11) тармақшасында
жағдайларда келіседі;
      жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық мүлкін пайдалану, оның ішінде оны 
кепілге, жалға алуға, өтеусіз пайдалануға және сенімгерлік басқаруға беру туралы 
шешімдер қабылдайды;
      жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық мүлкін жергілікті өзін-өзі басқарудың 
коммуналдық заңды тұлғаларына бекітіп береді;
      жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық мүлкін иеліктен шығару туралы 
шешім қабылдайды;
      Қазақстан Республикасының заңнамасында берілген өзге де өкілеттіктерді жүзеге 
асырады.
      14. Әкімнің аппараты өз құзыреті шегінде:
      мемлекеттiк органдар мен басқа ұйымдардың лауазымды тұлғаларынан қажеттi 
ақпаратты, құжаттарды және өзге де материалдарды сұрауға және алуға;
      мүлiктiк және мүлiктiк емес құқықтарды алуға және жүзеге асыруға;
      мемлекеттік басқару органдарының, мұрағаттардың, ғылыми мекемелердің 
ақпараттық деректер базаларын пайдалануға;
      шарттар, келісімдер жасасуға;
      сот органдарында өз құзіретіне жатқызылған мәселелер бойынша талапкер және 
жауапкер болуға;
      Қазақстан Республикасының заңнамасына сәйкес көзделген өзге де құқықтарға ие 
болуға құқылы.
      15. Әкім аппаратының өз құзыреті шегіндегі міндеттері:
      қолданыстағы заңнамаға сәйкес халыққа сапалы мемлекеттік қызметтер көрсету;
      Қазақстан Республикасы Президентiнің, Yкіметінің және өзге де орталық атқарушы 
органдардың, облыс, аудан әкімінің және әкімдігінің, ауылдық округ әкімінің актілерi 
мен тапсырмаларын сапалы және уақтылы орындау;
      әкім аппаратының ұйымдастырушылық, құқықтық, ақпараттық, талдамалық 
қызметін жүзеге асыру және материалдық-техникалық қамтамасыз ету;



      Қазақстан Республикасының мемлекеттік қызмет туралы заңнамасын жүзеге асыру, 
мемлекеттік органдар жүйесінде кадрлар біліктілігін арттыру;
      ақпараттық-коммуникациялық технологиялар және ақпараттық қауіпсіздікті 
қамтамасыз ету саласындағы бірыңғай талаптардың, деректерді басқару жөніндегі 
талаптардың сақталуын қамтамасыз ету;
      қолданыстағы заңнамада көзделген өзге де міндеттерді жүзеге асыру.

3. Ауылдық округ әкімінің аппаратының қызметін ұйымдастыру

      16. Әкімнің аппаратын әкім басқарады.
      17. Әкімнің өкілеттіктері:
      әкім аппаратының жұмысын ұйымдастырады, оның қызметіне басшылық етуді 
жүзеге асырады;
      ауылдық округ әкімі аппаратының қызметшілерін қызметке тағайындайды және 
қызметінен босатады;
      ауылдық округ әкімі аппаратының қызметшілерінің міндеттерін және өкілеттілігін 
белгілейді;
      өз құзыреті шегінде ауылдық округ әкімі аппаратының барлық қызметшілеріне 
міндетті өкім шығарады және нұсқаулар береді;
      сыбайлас жемқорлыққа қарсы іс-әрекет етеді және дербес жауап береді;
      жергілікті қоғамдастықтың жиынында немесе жергілікті қоғамдастықтың 
жиналысында қабылданған шешімдерді қарайды, олардың орындалуын қамтамасыз 
етеді;
      бюджет қаражатын үнемдеудің және (немесе) Қазақстан Республикасының 
жергілікті мемлекеттік басқару және өзін-өзі басқару туралы заңнамасында көзделген 
түсімдердің есебінен еңбек шарты бойынша жұмыскерлерді қабылдайды;
      мемлекеттік мекемелердің өз иелігінде қалатын тауарларды (жұмыстарды, 
көрсетілетін қызметтерді) өткізуінен түсетін ақша түсімдері мен шығыстарының 
жиынтық жоспарын Қазақстан Республикасының бюджет заңнамасына сәйкес жасайды
және бекітеді;
      ауылдық округтiң тұрғын үй қорын түгендеуді жүргізеді;
      аудан әкімімен және жергілікті қоғамдастық жиналысымен келісу бойынша 
ауылдық округтiң авариялық тұрғын үйлерін бұзуды ұйымдастырады;
      мемлекеттік жоспарлау жүйесінің бағдарламалық құжаттары аясында ауыл халқына
микрокредит беруге жәрдем көрсетеді;
      мемлекеттік органдарда, өзге де ұйымдарда Мақтаарал ауданы "Еңбекші ауылдық 
округі әкімі аппараты" мемлекеттік мекемесін білдіреді;
      Қазақстан Республикасының заңдарымен және өзге де нормативтік құқықтық 
актілермен жүктелген өзге де өкілеттіктерді жүзеге асырады.



      18. Ауылдық округ әкімі сайлау тәртібімен сайланады және қолданыстағы 
заңнамаға сәйкес қызметінен босатылады.
      19. Әкімде Қазақстан Республикасының заңнамасына сәйкес әкімнің орынбасары 
болуы мүмкін.
      20. Әкім Қазақстан Республикасының заңнамалық актілеріне сәйкес әкім 
орынбасарының міндеттері мен өкілеттіктерін айқындайды.
      21. Әкім аппараты қызметкерлерінің мемлекеттік қызметшілер этикасының 
нормаларын сақтауын әкім қамтамасыз етеді.

4. Ауылдық округ әкімінің аппаратының мүлкі

      22. Заңнамада көзделген жағдайларда әкім аппаратының жедел басқару құқығында 
оқшауланған мүлкі болуы мүмкін.
      Әкім аппаратының мүлкі оған меншік иесі берген мүлік, сондай-ақ өз қызметі 
нәтижесінде сатып алынған мүлік (ақшалай кірістерді қоса алғанда) және Қазақстан 
Республикасының заңнамасында тыйым салынбаған өзге де көздер есебінен 
қалыптастырылады.
      23. Әкімнің аппаратына бекітіліп берілген мүлік ауылдық округтің (жергілікті 
өзін-өзі басқарудың) коммуналдық меншігіне жатады.
      24. Егер заңнамада өзгеше белгіленбесе, әкімнің аппараты жергілікті қоғамдастық 
жиналысымен келісу бойынша бекітіліп берілген мүлікті және қаржыландыру жоспары
бойынша өзіне берілген қаражат есебінен сатып алынған мүлікті иеліктен шығаруы 
немесе оған өзгеше тәсілмен билік етуі мүмкін.

5. Ауылдық округ әкімінің аппаратын қайта ұйымдастыру және тарату

      25. Әкімнің аппаратын қайта ұйымдастыру және тарату Қазақстан 
Республикасының заңнамасында айқындалатын тәртіппен жүзеге асырылады.

 
Мақтаарал ауданы әкімдігінің
"12" желтоқсан 2024 жылғы

№ 770 қаулысына 6-қосымша

Мақтаарал ауданының "Жаңажол ауылдық округі әкімінің аппараты" мемлекеттік мекемесі 
туралы ЕРЕЖЕ 1. Жалпы ережелер

      1. "Жаңажол ауылдық округі әкімінің аппараты" (бұдан әрі – әкімнің аппараты) 
Жаңажол ауылдық округі әкімінің (бұдан әрі – әкім) қызметін қамтамасыз ететін және 
Қазақстан Республикасының заңнамасында көзделген өзге де функцияларды жүзеге 
асыратын мемлекеттік мекеме болып табылады.
      2. Әкімнің аппараты өз қызметін Қазақстан Республикасының Конституциясына 
және заңдарына, Қазақстан Республикасының Президенті мен Үкіметінің актілеріне, 



өзге де нормативтік құқықтық актілерге, сондай-ақ осы Әкімнің аппараты туралы 
ережеге сәйкес жүзеге асырады.
      3. Әкімнің аппараты мемлекеттік мекеменің ұйымдық-құқықтық нысанындағы 
заңды тұлға болып табылады, Қазақстан Республикасының заңнамасына сәйкес 
мемлекеттік тілде өз атауы бар мөрі мен мөртаңбалары, белгіленген үлгідегі бланкілері,
қазынашылық органдарында шоттары болады.
      4. Әкімнің аппараты өз атынан азаматтық-құқықтық қатынастарға түседі.
      5. Әкімнің аппараты заңнамаға сәйкес мемлекеттің атынан азаматтық-құқықтық 
қатынастардың тарапы болуға құқылы.
      6. Жаңажол ауылдық округі әкімінің аппараты туралы ережені, оның құрылымын 
Мақтаарал ауданы әкімдігі бекітеді.
      7. Әкімнің аппаратының толық атауы: Мақтаарал ауданының "Жаңажол ауылдық 
округі әкімінің аппараты" мемлекеттік мекемесі.
      8. Заңды тұлғаның орналасқан жері: Қазақстан Республикасы, Түркістан облысы, 
Мақтаарал ауданы, Жаңажол ауылдық округі, Ақжол елді мекені, Қазыбек би көшесі №
42, индексі 160532.
      9. Жаңажол ауылдық округі әкімінің аппаратын Мақтаарал ауданы әкімдігі құрады, 
қысқартады және қайта ұйымдастырады.
      10. Әкімнің аппараты жергілікті бюджет есебінен ұсталатын мемлекеттік мекеме 
болып табылады.
      11. Әкімнің аппаратына әкім аппаратының функциялары болып табылатын 
міндеттерді орындау тұрғысынан кәсiпкерлiк субъектiлерімен шарттық қатынастарға 
түсуге жол берілмейді.

2. Ауылдық округ әкімінің аппаратының негізгі міндеттері, функциялары, құқықтары мен 
міндеттері

      12. Міндеттері:
      Әкімнің қызметін ақпараттық-талдамалық, ұйымдық-құқықтық, 
материалдық-техникалық қамтамасыз ету, сондай-ақ жергілікті маңызы бар 
мәселелерді шешу.
      13. Функциялары:
      1) Жаңажол ауылдық округі әкімінің аппараты өз құзіреті шегінде:
      жергілікті қоғамдастық жиынын, ауыл, көше, көппәтерлі тұрғын үй тұрғындарының
бөлек жергілікті қоғамдастық жиынын, жергілікті қоғамдастық жиналысын өткізуді 
ұйымдастыруды қамтамасыз етеді;
      бөлек жергілікті қоғамдастық жиынының, жергілікті қоғамдастық жиынының және 
жиналысының шақырылу уақытын, орнын және талқыланатын мәселелер туралы 
бұқаралық ақпарат құралдары арқылы немесе өзге де тәсілдермен олар өткізілетін 
күнге дейін күнтізбелік он күннен кешіктірмей хабардар етеді;



      жергілікті қоғамдастық жиынында немесе жергілікті қоғамдастық жиналысында 
қабылданған және Жаңажол ауылдық округі әкімі мақұлдаған шешімдердің 
орындалуын қамтамасыз етеді;
      ауылдық округтің бюджетін жоспарлауды және атқаруды қамтамасыз етеді;
      жергілікті қоғамдастықтың жиналысына және Мақтаарал аудандық мәслихатына 
ауылдық округтің бюджетінің атқарылуы туралы есепті ұсынады;
      ауылдық округтің бюджетін іске асыру туралы шешім қабылдайды;
      жергілікті қоғамдастықты дамыту бағдарламасын әзірлейді және оны жергілікті 
қоғамдастық жиналысының бекітуіне ұсынады;
      ауылдық округтің коммуналдық мүлкіне жататын объектілерді салу, 
реконструкциялау және жөндеу бойынша тапсырыс беруші болады;
      жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық мүлкінің нысаналы және тиімді 
пайдаланылуын бақылауды жүзеге асырады;
      жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық заңды тұлғаларына қатысты 
коммуналдық меншік құқығы субъектісінің құқықтарын жүзеге асырады;
      мүлкі ауылдық округтің коммуналдық меншігіндегі (жергілікті өзін-өзі басқарудың 
коммуналдық меншігіндегі) коммуналдық мемлекеттік кәсіпорынға алып қойылған 
мүлікті кейіннен баланстан шығара отырып, өзге тұлғаға бергенге дейін күтіп ұстау 
және оның сақталуын қамтамасыз ету мерзімін белгілейді;
      жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық мүлкінің мәселелері бойынша 
мемлекеттің мүдделерін білдіреді, ауылдық округтің меншік (жергілікті өзін-өзі 
басқарудың коммуналдық меншігі) құқығын қорғауды жүзеге асырады;
      жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық мүлкін сенімгерлік басқару шарты 
бойынша міндеттемелерді сенімгерлік басқарушының орындауын бақылауды жүзеге 
асырады;
      мүлкі ауылдық округтің коммуналдық меншігіндегі (жергілікті өзін-өзі басқарудың 
коммуналдық меншігіндегі) коммуналдық мемлекеттік кәсіпорындардың даму 
жоспарларының орындалуын бақылауды және талдауды жүзеге асырады;
      жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық мүлкін есепке алуды ұйымдастырады, 
оның тиімді пайдаланылуын қамтамасыз етеді.
      азаматтар мен заңды тұлғаларды Қазақстан Республикасы Конституциясының, 
заңдарының, Қазақстан Республикасының Президенті мен Үкіметі актілерінің, орталық
және жергілікті мемлекеттік органдар нормативтік құқықтық актілерінің нормаларын 
орындалуына жәрдемдеседі;
      салық және бюджетке төленетін басқа да міндетті төлемдерді жинауға 
жәрдемдеседі;
      өз құзыреті шегінде жер қатынастарын реттеуді жүзеге асырады;



      ауылдық округтің коммуналдық тұрғын үй қорының сақталуын, сондай-ақ, 
ауылдық округте автомобиль жолдарының салынуын, қайта жаңартылуын, жөнделуін 
және күтіп ұсталуын қамтамасыз етеді;
      өз құзыреті шегінде елді мекендерді сумен жабдықтауды ұйымдастырады және су 
пайдалану мәселелерін реттейді;
      елді мекендерді абаттандыру, жарықтандыру, көгалдандыру және санитарлық 
тазарту жөніндегі жұмыстарды ұйымдастырады;
      туысы жоқ адамдарды жерлеуді және зираттар мен өзге де жерлеу орындарын тиісті
қалпында күтіп-ұстау жөніндегі қоғамдық жұмыстарды ұйымдастырады;
      шаруа немесе фермер қожалықтарын ұйымдастыруға, кәсіпкерлік қызметті 
дамытуға жәрдемдеседі;
      шаруашылықтар бойынша есепке алуды жүзеге асырады;
      Қазақстан Республикасының Үкіметі белгілеген тәртіппен ауыл шаруашылығы 
жануарларын бірдейлендіруді жүргізуге қатысады;
      ауыл шаруашылығы жануарларын қолдан ұрықтандыратын, мал шаруашылығы 
өнімі мен шикізатын дайындайтын мемлекеттік пунктердің, сою алаңдарының (ауыл 
шаруашылығы жануарларын сою алаңдарының), мал қорымдарының (биотермиялық 
шұңқырлардың), пестицидтерді, улы химикаттарды және олардың ыдыстарын арнайы 
сақтау орындарының (көмінділердің) жұмыс істеуіне жәрдемдеседі;
      агроөнеркәсіптік кешен мен ауылдық аумақтар саласында жедел ақпарат жинауды 
жүзеге асырады және оны ауданның жергілікті атқарушы органына (әкімдікке) береді;
      ауыл шаруашылығы санағын жүргізуге қатысады;
      елді мекен жерлерінде мал жаятын орындарды айқындайды;
      тиісті аумақта жануарлардың жұқпалы аурулары пайда болған жағдайда, бас 
мемлекеттік ветеринариялық-санитариялық инспектордың ұсынуы бойынша 
карантинді немесе шектеу іс-шараларын белгілеу туралы шешімдер қабылдайды;
      тиісті аумақта жануарлардың жұқпалы ауруларының ошақтарын жою жөніндегі 
ветеринариялық іс-шаралар кешені жүргізілгеннен кейін бас мемлекеттік 
ветеринариялық-санитариялық инспектордың ұсынуы бойынша шектеу іс-шараларын 
немесе карантинді тоқтату туралы шешімдер қабылдайды;
      табысы аз адамдарды анықтайды, жоғары тұрған органдарға еңбекпен қамтуды 
қамтамасыз ету, атаулы әлеуметтік көмек көрсету жөнінде ұсыныс енгізеді, 
жалғызілікті қарттарға және еңбекке жарамсыз азаматтарға үйінде қызмет көрсетуді 
ұйымдастырады;
      қылмыстық-атқару инспекциясы пробация қызметінің есебінде тұрған адамдардың 
жұмысқа орналастыруды қамтамасыз етеді және өзге де әлеуметтік-құқықтық көмек 
көрсетеді;
      мүгедектігі бар адамдарға көмек көрсетуді ұйымдастырады;



      қоғамдық жұмыстарды, жастар практикасын және әлеуметтік жұмыс орындарын 
ұйымдастырады;
      дене шынықтыру және спорт жөніндегі уәкілетті органмен және мүгедектігі бар 
адамдардың қоғамдық бірлестіктерімен бірлесіп, мүгедектігі бар адамдар арасында 
сауықтыру және спорттық іс-шаралар өткізуді ұйымдастырады;
      мүгедектігі бар адамдардың қоғамдық бірлестіктерімен бірлесіп, мәдени-бұқаралық 
және ағарту іс-шараларын ұйымдастырады;
      мүгедектігі бар адамдарға қайырымдылық және әлеуметтік көмек көрсетуді 
үйлестіреді;
      халықтың әлеуметтік жағынан әлсіз топтарына қайырымдылық көмек көрсетуді 
үйлестіреді;
      "Алтын алқа" алқасымен наградталған аналарға үй бөлуге жәрдемдеседі;
      ауылдық денсаулық сақтау ұйымдарын кадрлармен қамтамасыз етуге жәрдемдеседі;
      шұғыл медициналық көмек көрсету қажет болған жағдайда ауруларды дәрігерлік 
көмек көрсететін таяу жердегі денсаулық сақтау ұйымына дейін жеткізіп салуды 
ұйымдастырады;
      жергілікті әлеуметтік инфрақұрылымның дамуына жәрдемдеседі;
      қоғамдық көлік қозғалысын ұйымдастырады;
      кіріс көздерін қалыптастырады;
      мектеп жасына дейінгі және мектеп жасындағы балаларды есепке алуды 
ұйымдастырады;
      елді мекенде мектеп болмаған жағдайда білім алушыларды таяудағы мектепке дейін
және кері қарай тегін жеткізіп салуды ұйымдастырады;
      өз құзыреті шегінде әскери міндеттілік және әскери қызмет, жұмылдыру 
дайындығы мен жұмылдыру мәселелері жөніндегі, сондай-ақ азаматтық қорғау 
саласындағы Қазақстан Республикасы заңнамасының орындалуын ұйымдастырады 
және қамтамасыз етеді;
      әскери міндеттілерді және әскерге шақырылушыларды, оларды жергілікті әскери 
басқару органдарына шақырылғаны туралы хабардар етеді;
      аудандардың тиісті жергілікті әскери басқару органдарына әскери міндеттілердің, 
әскерге шақырылушылардың және әскер жасына дейінгілердің сандық және сапалық 
құрамын растайтын құжаттарды береді;
      әскер жасына дейінгілерге тіркеу жүргізген және азаматтарды әскери қызметке 
әскерге шақырған кезде басқа жергілікті жерлерден аудандардың әскери басқару 
органдарына азаматтарды жеткізуді қамтамасыз етеді;
      жеке адамдардың тұрғылықты жері бойынша және олардың көпшілік демалатын 
орындарда спортпен шұғылдануы үшін инфрақұрылым жасайды;
      спорт мекемелеріне қолдау жасайды және олардың материалдық-техникалық 
қамтамасыз етілуіне жәрдем көрсетеді;



      тарихи және мәдени мұраны сақтау жөніндегі жұмысты ұйымдастырады;
      кәсіпқой емес медиаторлардың тізілімін жүргізеді;
      Қазақстан Республикасының "Әкімшілік құқық бұзушылық туралы"  кодексінде
көзделген, ауылдық округтің аумағында жасалған әкiмшiлiк құқық бұзушылық туралы 
iстердi қарайды және әкімшілік құқық бұзушылықтар үшін әкімшілік жазалар 
қолданады;
      Қазақстан Республикасының заңнамасына сәйкес әкiмшiлiк-аумақтық құрылысы 
мәселелерін реттейді;
      Қазақстан Республикасының заңнамасына сәйкес мемлекеттік қызметтерді 
көрсетеді;
      Қазақстан Республикасының заңнамасында белгіленген тәртіппен нотариаттық 
әрекеттер жасауды ұйымдастырады.
      2) Ауылдық округ әкімінің аппараты жергілікті қоғамдастық жиналысымен келісу 
бойынша:
      өз құзыреті шегінде жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық мүлкін басқару 
саласындағы құқықтық актілердің жобаларын әзірлейді;
      егер Қазақстан Республикасының заңдарында өзгеше көзделмесе, жергілікті өзін-өзі
басқарудың коммуналдық мүлкін басқарады, оны қорғау жөніндегі шараларды жүзеге 
асырады;
      шешім қабылдайды және жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық мүлкін 
жекешелендіруді жүзеге асырады, оның ішінде объектіні жекешелендіруге дайындау 
процесінде оның сақталуын қамтамасыз етеді, жекешелендіру процесін ұйымдастыру 
үшін делдалды тартады, жекешелендіру объектісін бағалауды қамтамасыз етеді, 
жекешелендіру объектісін сатып алу-сату шарттарын дайындау мен жасасуды және 
сатып алу-сату шарттары талаптарының сақталуын бақылауды жүзеге асырады;
      мүлкі ауылдық округтің коммуналдық меншігіндегі (жергілікті өзін-өзі басқарудың 
коммуналдық меншігіндегі) коммуналдық мемлекеттік кәсіпорын қызметінің нысанасы
мен мақсаттарын, сондай-ақ осындай қызметті жүзеге асыратын коммуналдық 
мемлекеттік кәсіпорынның түрін (шаруашылық жүргізу құқығындағы немесе 
қазыналық кәсіпорын) айқындайды;
      жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық заңды тұлғасына берілген немесе 
өзінің шаруашылық қызметінің нәтижесінде өзі сатып алған мүлікті алып қоюды 
немесе қайта бөлуді жүзеге асырады;
      жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық заңды тұлғаларының артық, 
пайдаланылмайтын не мақсатқа сай пайдаланылмайтын мүлкін алып қоюды жүзеге 
асырады;
      жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық мүлкін жеке тұлғаларға және 
мемлекеттік емес заңды тұлғаларға кейіннен сатып алу құқығынсыз не кейіннен сатып 
алу құқығымен мүліктік жалдауға (жалға алуға), сенімгерлік басқаруға береді;



      аудан әкімімен келісу бойынша жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық заңды 
тұлғаларын құру, қайта ұйымдастыру, атауын өзгерту және тарату туралы шешім 
қабылдайды;
      коммуналдық мемлекеттік кәсіпорынға өзіне бекітіп берілген мүлікті (ол өндірген 
өнімді сатуды қоспағанда) иеліктен шығаруға немесе оған өзгеше тәсілмен билік етуге, 
филиалдар мен өкілдіктер құруға, сондай-ақ дебиторлық берешекті беруге және 
есептен шығаруға келісім береді;
      жергілікті өзін-өзі басқарудың мемлекеттік заңды тұлғаларының жарғысын (
ережесін), оған енгізілетін өзгерістер мен толықтыруларды бекітеді;
      мүлкі ауылдық округтің коммуналдық меншігіндегі (жергілікті өзін-өзі басқарудың 
коммуналдық меншігіндегі) коммуналдық мемлекеттік кәсіпорындар қызметінің басым
бағыттарын және бюджеттен қаржыландырылатын жұмыстарының (көрсетілетін 
қызметтерінің) міндетті көлемін айқындайды;
      мүлкі ауылдық округтің коммуналдық меншігіндегі (жергілікті өзін-өзі басқарудың 
коммуналдық меншігінде) мемлекеттік кәсіпорындардың даму жоспарларын және 
олардың орындалуы жөніндегі есептерін қарайды, бекітеді және "Мемлекеттік мүлік 
туралы" Қазақстан Республикасы Заңының 18-бабының  көзделген 11) тармақшасында
жағдайларда келіседі;
      жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық мүлкін пайдалану, оның ішінде оны 
кепілге, жалға алуға, өтеусіз пайдалануға және сенімгерлік басқаруға беру туралы 
шешімдер қабылдайды;
      жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық мүлкін жергілікті өзін-өзі басқарудың 
коммуналдық заңды тұлғаларына бекітіп береді;
      жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық мүлкін иеліктен шығару туралы 
шешім қабылдайды;
      Қазақстан Республикасының заңнамасында берілген өзге де өкілеттіктерді жүзеге 
асырады.
      14. Әкімнің аппараты өз құзыреті шегінде:
      мемлекеттiк органдар мен басқа ұйымдардың лауазымды тұлғаларынан қажеттi 
ақпаратты, құжаттарды және өзге де материалдарды сұрауға және алуға;
      мүлiктiк және мүлiктiк емес құқықтарды алуға және жүзеге асыруға;
      мемлекеттік басқару органдарының, мұрағаттардың, ғылыми мекемелердің 
ақпараттық деректер базаларын пайдалануға;
      шарттар, келісімдер жасасуға;
      сот органдарында өз құзіретіне жатқызылған мәселелер бойынша талапкер және 
жауапкер болуға;
      Қазақстан Республикасының заңнамасына сәйкес көзделген өзге де құқықтарға ие 
болуға құқылы.
      15. Әкім аппаратының өз құзыреті шегіндегі міндеттері:



      қолданыстағы заңнамаға сәйкес халыққа сапалы мемлекеттік қызметтер көрсету;
      Қазақстан Республикасы Президентiнің, Yкіметінің және өзге де орталық атқарушы 
органдардың, облыс, аудан әкімінің және әкімдігінің, ауылдық округ әкімінің актілерi 
мен тапсырмаларын сапалы және уақтылы орындау;
      әкім аппаратының ұйымдастырушылық, құқықтық, ақпараттық, талдамалық 
қызметін жүзеге асыру және материалдық-техникалық қамтамасыз ету;
      Қазақстан Республикасының мемлекеттік қызмет туралы заңнамасын жүзеге асыру, 
мемлекеттік органдар жүйесінде кадрлар біліктілігін арттыру;
      ақпараттық-коммуникациялық технологиялар және ақпараттық қауіпсіздікті 
қамтамасыз ету саласындағы бірыңғай талаптардың, деректерді басқару жөніндегі 
талаптардың сақталуын қамтамасыз ету;
      қолданыстағы заңнамада көзделген өзге де міндеттерді жүзеге асыру.

3. Ауылдық округ әкімінің аппаратының қызметін ұйымдастыру

      16. Әкімнің аппаратын әкім басқарады.
      17. Әкімнің өкілеттіктері:
      әкім аппаратының жұмысын ұйымдастырады, оның қызметіне басшылық етуді 
жүзеге асырады;
      ауылдық округ әкімі аппаратының қызметшілерін қызметке тағайындайды және 
қызметінен босатады;
      ауылдық округ әкімі аппаратының қызметшілерінің міндеттерін және өкілеттілігін 
белгілейді;
      өз құзыреті шегінде ауылдық округ әкімі аппаратының барлық қызметшілеріне 
міндетті өкім шығарады және нұсқаулар береді;
      сыбайлас жемқорлыққа қарсы іс-әрекет етеді және дербес жауап береді;
      жергілікті қоғамдастықтың жиынында немесе жергілікті қоғамдастықтың 
жиналысында қабылданған шешімдерді қарайды, олардың орындалуын қамтамасыз 
етеді;
      бюджет қаражатын үнемдеудің және (немесе) Қазақстан Республикасының 
жергілікті мемлекеттік басқару және өзін-өзі басқару туралы заңнамасында көзделген 
түсімдердің есебінен еңбек шарты бойынша жұмыскерлерді қабылдайды;
      мемлекеттік мекемелердің өз иелігінде қалатын тауарларды (жұмыстарды, 
көрсетілетін қызметтерді) өткізуінен түсетін ақша түсімдері мен шығыстарының 
жиынтық жоспарын Қазақстан Республикасының бюджет заңнамасына сәйкес жасайды
және бекітеді;
      ауылдық округтiң тұрғын үй қорын түгендеуді жүргізеді;
      аудан әкімімен және жергілікті қоғамдастық жиналысымен келісу бойынша 
ауылдық округтiң авариялық тұрғын үйлерін бұзуды ұйымдастырады;



      мемлекеттік жоспарлау жүйесінің бағдарламалық құжаттары аясында ауыл халқына
микрокредит беруге жәрдем көрсетеді;
      мемлекеттік органдарда, өзге де ұйымдарда Мақтаарал ауданы "Жаңажол ауылдық 
округі әкімі аппараты" мемлекеттік мекемесін білдіреді;
      Қазақстан Республикасының заңдарымен және өзге де нормативтік құқықтық 
актілермен жүктелген өзге де өкілеттіктерді жүзеге асырады.
      18. Ауылдық округ әкімі сайлау тәртібімен сайланады және қолданыстағы 
заңнамаға сәйкес қызметінен босатылады.
      19. Әкімде Қазақстан Республикасының заңнамасына сәйкес әкімнің орынбасары 
болуы мүмкін.
      20. Әкім Қазақстан Республикасының заңнамалық актілеріне сәйкес әкім 
орынбасарының міндеттері мен өкілеттіктерін айқындайды.
      21. Әкім аппараты қызметкерлерінің мемлекеттік қызметшілер этикасының 
нормаларын сақтауын әкім қамтамасыз етеді.

4. Ауылдық округ әкімінің аппаратының мүлкі

      22. Заңнамада көзделген жағдайларда әкім аппаратының жедел басқару құқығында 
оқшауланған мүлкі болуы мүмкін.
      Әкім аппаратының мүлкі оған меншік иесі берген мүлік, сондай-ақ өз қызметі 
нәтижесінде сатып алынған мүлік (ақшалай кірістерді қоса алғанда) және Қазақстан 
Республикасының заңнамасында тыйым салынбаған өзге де көздер есебінен 
қалыптастырылады.
      23. Әкімнің аппаратына бекітіліп берілген мүлік ауылдық округтің (жергілікті 
өзін-өзі басқарудың) коммуналдық меншігіне жатады.
      24. Егер заңнамада өзгеше белгіленбесе, әкімнің аппараты жергілікті қоғамдастық 
жиналысымен келісу бойынша бекітіліп берілген мүлікті және қаржыландыру жоспары
бойынша өзіне берілген қаражат есебінен сатып алынған мүлікті иеліктен шығаруы 
немесе оған өзгеше тәсілмен билік етуі мүмкін.

5. Ауылдық округ әкімінің аппаратын қайта ұйымдастыру және тарату

      25. Әкімнің аппаратын қайта ұйымдастыру және тарату Қазақстан 
Республикасының заңнамасында айқындалатын тәртіппен жүзеге асырылады.

 
Мақтаарал ауданы әкімдігінің
"12" желтоқсан 2024 жылғы

№ 770 қаулысына 7-қосымша

Мақтаарал ауданының "Иіржар ауылдық округі әкімінің аппараты" мемлекеттік мекемесі 
туралы ЕРЕЖЕ 1. Жалпы ережелер



      1. "Иіржар ауылдық округі әкімінің аппараты" (бұдан әрі – әкімнің аппараты) 
Иіржар ауылдық округі әкімінің (бұдан әрі – әкім) қызметін қамтамасыз ететін және 
Қазақстан Республикасының заңнамасында көзделген өзге де функцияларды жүзеге 
асыратын мемлекеттік мекеме болып табылады.
      2. Әкімнің аппараты өз қызметін Қазақстан Республикасының Конституциясына 
және заңдарына, Қазақстан Республикасының Президенті мен Үкіметінің актілеріне, 
өзге де нормативтік құқықтық актілерге, сондай-ақ осы Әкімнің аппараты туралы 
ережеге сәйкес жүзеге асырады.
      3. Әкімнің аппараты мемлекеттік мекеменің ұйымдық-құқықтық нысанындағы 
заңды тұлға болып табылады, Қазақстан Республикасының заңнамасына сәйкес 
мемлекеттік тілде өз атауы бар мөрі мен мөртаңбалары, белгіленген үлгідегі бланкілері,
қазынашылық органдарында шоттары болады.
      4. Әкімнің аппараты өз атынан азаматтық-құқықтық қатынастарға түседі.
      5. Әкімнің аппараты заңнамаға сәйкес мемлекеттің атынан азаматтық-құқықтық 
қатынастардың тарапы болуға құқылы.
      6. Иіржар ауылдық округі әкімінің аппараты туралы ережені, оның құрылымын 
Мақтаарал ауданы әкімдігі бекітеді.
      7. Әкімнің аппаратының толық атауы: Мақтаарал ауданының "Иіржар ауылдық 
округі әкімінің аппараты" мемлекеттік мекемесі.
      8. Заңды тұлғаның орналасқан жері: Қазақстан Республикасы, Түркістан облысы, 
Мақтаарал ауданы, Иіржар ауылдық округі, Иіржар елді мекені, Тәуелсіздік көшесі № 2
, индексі 160541
      9. Иіржар ауылдық округі әкімінің аппаратын Мақтаарал ауданы әкімдігі құрады, 
қысқартады және қайта ұйымдастырады.
      10. Әкімнің аппараты жергілікті бюджет есебінен ұсталатын мемлекеттік мекеме 
болып табылады.
      11. Әкімнің аппаратына әкім аппаратының функциялары болып табылатын 
міндеттерді орындау тұрғысынан кәсiпкерлiк субъектiлерімен шарттық қатынастарға 
түсуге жол берілмейді.

2. Ауылдық округ әкімінің аппаратының негізгі міндеттері, функциялары, құқықтары мен 
міндеттері

      12. Міндеттері:
      Әкімнің қызметін ақпараттық-талдамалық, ұйымдық-құқықтық, 
материалдық-техникалық қамтамасыз ету, сондай-ақ жергілікті маңызы бар 
мәселелерді шешу.
      13. Функциялары:
      1) Иіржар ауылдық округі әкімінің аппараты өз құзіреті шегінде:



      жергілікті қоғамдастық жиынын, ауыл, көше, көппәтерлі тұрғын үй тұрғындарының
бөлек жергілікті қоғамдастық жиынын, жергілікті қоғамдастық жиналысын өткізуді 
ұйымдастыруды қамтамасыз етеді;
      бөлек жергілікті қоғамдастық жиынының, жергілікті қоғамдастық жиынының және 
жиналысының шақырылу уақытын, орнын және талқыланатын мәселелер туралы 
бұқаралық ақпарат құралдары арқылы немесе өзге де тәсілдермен олар өткізілетін 
күнге дейін күнтізбелік он күннен кешіктірмей хабардар етеді;
      жергілікті қоғамдастық жиынында немесе жергілікті қоғамдастық жиналысында 
қабылданған және Иіржар ауылдық округі әкімі мақұлдаған шешімдердің орындалуын 
қамтамасыз етеді;
      ауылдық округтің бюджетін жоспарлауды және атқаруды қамтамасыз етеді;
      жергілікті қоғамдастықтың жиналысына және Мақтаарал аудандық мәслихатына 
ауылдық округтің бюджетінің атқарылуы туралы есепті ұсынады;
      ауылдық округтің бюджетін іске асыру туралы шешім қабылдайды;
      жергілікті қоғамдастықты дамыту бағдарламасын әзірлейді және оны жергілікті 
қоғамдастық жиналысының бекітуіне ұсынады;
      ауылдық округтің коммуналдық мүлкіне жататын объектілерді салу, 
реконструкциялау және жөндеу бойынша тапсырыс беруші болады;
      жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық мүлкінің нысаналы және тиімді 
пайдаланылуын бақылауды жүзеге асырады;
      жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық заңды тұлғаларына қатысты 
коммуналдық меншік құқығы субъектісінің құқықтарын жүзеге асырады;
      мүлкі ауылдық округтің коммуналдық меншігіндегі (жергілікті өзін-өзі басқарудың 
коммуналдық меншігіндегі) коммуналдық мемлекеттік кәсіпорынға алып қойылған 
мүлікті кейіннен баланстан шығара отырып, өзге тұлғаға бергенге дейін күтіп ұстау 
және оның сақталуын қамтамасыз ету мерзімін белгілейді;
      жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық мүлкінің мәселелері бойынша 
мемлекеттің мүдделерін білдіреді, ауылдық округтің меншік (жергілікті өзін-өзі 
басқарудың коммуналдық меншігі) құқығын қорғауды жүзеге асырады;
      жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық мүлкін сенімгерлік басқару шарты 
бойынша міндеттемелерді сенімгерлік басқарушының орындауын бақылауды жүзеге 
асырады;
      мүлкі ауылдық округтің коммуналдық меншігіндегі (жергілікті өзін-өзі басқарудың 
коммуналдық меншігіндегі) коммуналдық мемлекеттік кәсіпорындардың даму 
жоспарларының орындалуын бақылауды және талдауды жүзеге асырады;
      жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық мүлкін есепке алуды ұйымдастырады, 
оның тиімді пайдаланылуын қамтамасыз етеді.
      азаматтар мен заңды тұлғаларды Қазақстан Республикасы Конституциясының, 
заңдарының, Қазақстан Республикасының Президенті мен Үкіметі актілерінің, орталық



және жергілікті мемлекеттік органдар нормативтік құқықтық актілерінің нормаларын 
орындалуына жәрдемдеседі;
      салық және бюджетке төленетін басқа да міндетті төлемдерді жинауға 
жәрдемдеседі;
      өз құзыреті шегінде жер қатынастарын реттеуді жүзеге асырады;
      ауылдық округтің коммуналдық тұрғын үй қорының сақталуын, сондай-ақ, 
ауылдық округте автомобиль жолдарының салынуын, қайта жаңартылуын, жөнделуін 
және күтіп ұсталуын қамтамасыз етеді;
      өз құзыреті шегінде елді мекендерді сумен жабдықтауды ұйымдастырады және су 
пайдалану мәселелерін реттейді;
      елді мекендерді абаттандыру, жарықтандыру, көгалдандыру және санитарлық 
тазарту жөніндегі жұмыстарды ұйымдастырады;
      туысы жоқ адамдарды жерлеуді және зираттар мен өзге де жерлеу орындарын тиісті
қалпында күтіп-ұстау жөніндегі қоғамдық жұмыстарды ұйымдастырады;
      шаруа немесе фермер қожалықтарын ұйымдастыруға, кәсіпкерлік қызметті 
дамытуға жәрдемдеседі;
      шаруашылықтар бойынша есепке алуды жүзеге асырады;
      Қазақстан Республикасының Үкіметі белгілеген тәртіппен ауыл шаруашылығы 
жануарларын бірдейлендіруді жүргізуге қатысады;
      ауыл шаруашылығы жануарларын қолдан ұрықтандыратын, мал шаруашылығы 
өнімі мен шикізатын дайындайтын мемлекеттік пунктердің, сою алаңдарының (ауыл 
шаруашылығы жануарларын сою алаңдарының), мал қорымдарының (биотермиялық 
шұңқырлардың), пестицидтерді, улы химикаттарды және олардың ыдыстарын арнайы 
сақтау орындарының (көмінділердің) жұмыс істеуіне жәрдемдеседі;
      агроөнеркәсіптік кешен мен ауылдық аумақтар саласында жедел ақпарат жинауды 
жүзеге асырады және оны ауданның жергілікті атқарушы органына (әкімдікке) береді;
      ауыл шаруашылығы санағын жүргізуге қатысады;
      елді мекен жерлерінде мал жаятын орындарды айқындайды;
      тиісті аумақта жануарлардың жұқпалы аурулары пайда болған жағдайда, бас 
мемлекеттік ветеринариялық-санитариялық инспектордың ұсынуы бойынша 
карантинді немесе шектеу іс-шараларын белгілеу туралы шешімдер қабылдайды;
      тиісті аумақта жануарлардың жұқпалы ауруларының ошақтарын жою жөніндегі 
ветеринариялық іс-шаралар кешені жүргізілгеннен кейін бас мемлекеттік 
ветеринариялық-санитариялық инспектордың ұсынуы бойынша шектеу іс-шараларын 
немесе карантинді тоқтату туралы шешімдер қабылдайды;
      табысы аз адамдарды анықтайды, жоғары тұрған органдарға еңбекпен қамтуды 
қамтамасыз ету, атаулы әлеуметтік көмек көрсету жөнінде ұсыныс енгізеді, 
жалғызілікті қарттарға және еңбекке жарамсыз азаматтарға үйінде қызмет көрсетуді 
ұйымдастырады;



      қылмыстық-атқару инспекциясы пробация қызметінің есебінде тұрған адамдардың 
жұмысқа орналастыруды қамтамасыз етеді және өзге де әлеуметтік-құқықтық көмек 
көрсетеді;
      мүгедектігі бар адамдарға көмек көрсетуді ұйымдастырады;
      қоғамдық жұмыстарды, жастар практикасын және әлеуметтік жұмыс орындарын 
ұйымдастырады;
      дене шынықтыру және спорт жөніндегі уәкілетті органмен және мүгедектігі бар 
адамдардың қоғамдық бірлестіктерімен бірлесіп, мүгедектігі бар адамдар арасында 
сауықтыру және спорттық іс-шаралар өткізуді ұйымдастырады;
      мүгедектігі бар адамдардың қоғамдық бірлестіктерімен бірлесіп, мәдени-бұқаралық 
және ағарту іс-шараларын ұйымдастырады;
      мүгедектігі бар адамдарға қайырымдылық және әлеуметтік көмек көрсетуді 
үйлестіреді;
      халықтың әлеуметтік жағынан әлсіз топтарына қайырымдылық көмек көрсетуді 
үйлестіреді;
      "Алтын алқа" алқасымен наградталған аналарға үй бөлуге жәрдемдеседі;
      ауылдық денсаулық сақтау ұйымдарын кадрлармен қамтамасыз етуге жәрдемдеседі;
      шұғыл медициналық көмек көрсету қажет болған жағдайда ауруларды дәрігерлік 
көмек көрсететін таяу жердегі денсаулық сақтау ұйымына дейін жеткізіп салуды 
ұйымдастырады;
      жергілікті әлеуметтік инфрақұрылымның дамуына жәрдемдеседі;
      қоғамдық көлік қозғалысын ұйымдастырады;
      кіріс көздерін қалыптастырады;
      мектеп жасына дейінгі және мектеп жасындағы балаларды есепке алуды 
ұйымдастырады;
      елді мекенде мектеп болмаған жағдайда білім алушыларды таяудағы мектепке дейін
және кері қарай тегін жеткізіп салуды ұйымдастырады;
      өз құзыреті шегінде әскери міндеттілік және әскери қызмет, жұмылдыру 
дайындығы мен жұмылдыру мәселелері жөніндегі, сондай-ақ азаматтық қорғау 
саласындағы Қазақстан Республикасы заңнамасының орындалуын ұйымдастырады 
және қамтамасыз етеді;
      әскери міндеттілерді және әскерге шақырылушыларды, оларды жергілікті әскери 
басқару органдарына шақырылғаны туралы хабардар етеді;
      аудандардың тиісті жергілікті әскери басқару органдарына әскери міндеттілердің, 
әскерге шақырылушылардың және әскер жасына дейінгілердің сандық және сапалық 
құрамын растайтын құжаттарды береді;
      әскер жасына дейінгілерге тіркеу жүргізген және азаматтарды әскери қызметке 
әскерге шақырған кезде басқа жергілікті жерлерден аудандардың әскери басқару 
органдарына азаматтарды жеткізуді қамтамасыз етеді;



      жеке адамдардың тұрғылықты жері бойынша және олардың көпшілік демалатын 
орындарда спортпен шұғылдануы үшін инфрақұрылым жасайды;
      спорт мекемелеріне қолдау жасайды және олардың материалдық-техникалық 
қамтамасыз етілуіне жәрдем көрсетеді;
      тарихи және мәдени мұраны сақтау жөніндегі жұмысты ұйымдастырады;
      кәсіпқой емес медиаторлардың тізілімін жүргізеді;
      Қазақстан Республикасының "Әкімшілік құқық бұзушылық туралы"  кодексінде
көзделген, ауылдық округтің аумағында жасалған әкiмшiлiк құқық бұзушылық туралы 
iстердi қарайды және әкімшілік құқық бұзушылықтар үшін әкімшілік жазалар 
қолданады;
      Қазақстан Республикасының заңнамасына сәйкес әкiмшiлiк-аумақтық құрылысы 
мәселелерін реттейді;
      Қазақстан Республикасының заңнамасына сәйкес мемлекеттік қызметтерді 
көрсетеді;
      Қазақстан Республикасының заңнамасында белгіленген тәртіппен нотариаттық 
әрекеттер жасауды ұйымдастырады.
      2) Ауылдық округ әкімінің аппараты жергілікті қоғамдастық жиналысымен келісу 
бойынша:
      өз құзыреті шегінде жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық мүлкін басқару 
саласындағы құқықтық актілердің жобаларын әзірлейді;
      егер Қазақстан Республикасының заңдарында өзгеше көзделмесе, жергілікті өзін-өзі
басқарудың коммуналдық мүлкін басқарады, оны қорғау жөніндегі шараларды жүзеге 
асырады;
      шешім қабылдайды және жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық мүлкін 
жекешелендіруді жүзеге асырады, оның ішінде объектіні жекешелендіруге дайындау 
процесінде оның сақталуын қамтамасыз етеді, жекешелендіру процесін ұйымдастыру 
үшін делдалды тартады, жекешелендіру объектісін бағалауды қамтамасыз етеді, 
жекешелендіру объектісін сатып алу-сату шарттарын дайындау мен жасасуды және 
сатып алу-сату шарттары талаптарының сақталуын бақылауды жүзеге асырады;
      мүлкі ауылдық округтің коммуналдық меншігіндегі (жергілікті өзін-өзі басқарудың 
коммуналдық меншігіндегі) коммуналдық мемлекеттік кәсіпорын қызметінің нысанасы
мен мақсаттарын, сондай-ақ осындай қызметті жүзеге асыратын коммуналдық 
мемлекеттік кәсіпорынның түрін (шаруашылық жүргізу құқығындағы немесе 
қазыналық кәсіпорын) айқындайды;
      жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық заңды тұлғасына берілген немесе 
өзінің шаруашылық қызметінің нәтижесінде өзі сатып алған мүлікті алып қоюды 
немесе қайта бөлуді жүзеге асырады;



      жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық заңды тұлғаларының артық, 
пайдаланылмайтын не мақсатқа сай пайдаланылмайтын мүлкін алып қоюды жүзеге 
асырады;
      жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық мүлкін жеке тұлғаларға және 
мемлекеттік емес заңды тұлғаларға кейіннен сатып алу құқығынсыз не кейіннен сатып 
алу құқығымен мүліктік жалдауға (жалға алуға), сенімгерлік басқаруға береді;
      аудан әкімімен келісу бойынша жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық заңды 
тұлғаларын құру, қайта ұйымдастыру, атауын өзгерту және тарату туралы шешім 
қабылдайды;
      коммуналдық мемлекеттік кәсіпорынға өзіне бекітіп берілген мүлікті (ол өндірген 
өнімді сатуды қоспағанда) иеліктен шығаруға немесе оған өзгеше тәсілмен билік етуге, 
филиалдар мен өкілдіктер құруға, сондай-ақ дебиторлық берешекті беруге және 
есептен шығаруға келісім береді;
      жергілікті өзін-өзі басқарудың мемлекеттік заңды тұлғаларының жарғысын (
ережесін), оған енгізілетін өзгерістер мен толықтыруларды бекітеді;
      мүлкі ауылдық округтің коммуналдық меншігіндегі (жергілікті өзін-өзі басқарудың 
коммуналдық меншігіндегі) коммуналдық мемлекеттік кәсіпорындар қызметінің басым
бағыттарын және бюджеттен қаржыландырылатын жұмыстарының (көрсетілетін 
қызметтерінің) міндетті көлемін айқындайды;
      мүлкі ауылдық округтің коммуналдық меншігіндегі (жергілікті өзін-өзі басқарудың 
коммуналдық меншігінде) мемлекеттік кәсіпорындардың даму жоспарларын және 
олардың орындалуы жөніндегі есептерін қарайды, бекітеді және "Мемлекеттік мүлік 
туралы" Қазақстан Республикасы Заңының 18-бабының  көзделген 11) тармақшасында
жағдайларда келіседі;
      жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық мүлкін пайдалану, оның ішінде оны 
кепілге, жалға алуға, өтеусіз пайдалануға және сенімгерлік басқаруға беру туралы 
шешімдер қабылдайды;
      жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық мүлкін жергілікті өзін-өзі басқарудың 
коммуналдық заңды тұлғаларына бекітіп береді;
      жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық мүлкін иеліктен шығару туралы 
шешім қабылдайды;
      Қазақстан Республикасының заңнамасында берілген өзге де өкілеттіктерді жүзеге 
асырады.
      14. Әкімнің аппараты өз құзыреті шегінде:
      мемлекеттiк органдар мен басқа ұйымдардың лауазымды тұлғаларынан қажеттi 
ақпаратты, құжаттарды және өзге де материалдарды сұрауға және алуға;
      мүлiктiк және мүлiктiк емес құқықтарды алуға және жүзеге асыруға;
      мемлекеттік басқару органдарының, мұрағаттардың, ғылыми мекемелердің 
ақпараттық деректер базаларын пайдалануға;



      шарттар, келісімдер жасасуға;
      сот органдарында өз құзіретіне жатқызылған мәселелер бойынша талапкер және 
жауапкер болуға;
      Қазақстан Республикасының заңнамасына сәйкес көзделген өзге де құқықтарға ие 
болуға құқылы.
      15. Әкім аппаратының өз құзыреті шегіндегі міндеттері:
      қолданыстағы заңнамаға сәйкес халыққа сапалы мемлекеттік қызметтер көрсету;
      Қазақстан Республикасы Президентiнің, Yкіметінің және өзге де орталық атқарушы 
органдардың, облыс, аудан әкімінің және әкімдігінің, ауылдық округ әкімінің актілерi 
мен тапсырмаларын сапалы және уақтылы орындау;
      әкім аппаратының ұйымдастырушылық, құқықтық, ақпараттық, талдамалық 
қызметін жүзеге асыру және материалдық-техникалық қамтамасыз ету;
      Қазақстан Республикасының мемлекеттік қызмет туралы заңнамасын жүзеге асыру, 
мемлекеттік органдар жүйесінде кадрлар біліктілігін арттыру;
      ақпараттық-коммуникациялық технологиялар және ақпараттық қауіпсіздікті 
қамтамасыз ету саласындағы бірыңғай талаптардың, деректерді басқару жөніндегі 
талаптардың сақталуын қамтамасыз ету;
      қолданыстағы заңнамада көзделген өзге де міндеттерді жүзеге асыру.

3. Ауылдық округ әкімінің аппаратының қызметін ұйымдастыру

      16. Әкімнің аппаратын әкім басқарады.
      17. Әкімнің өкілеттіктері:
      әкім аппаратының жұмысын ұйымдастырады, оның қызметіне басшылық етуді 
жүзеге асырады;
      ауылдық округ әкімі аппаратының қызметшілерін қызметке тағайындайды және 
қызметінен босатады;
      ауылдық округ әкімі аппаратының қызметшілерінің міндеттерін және өкілеттілігін 
белгілейді;
      өз құзыреті шегінде ауылдық округ әкімі аппаратының барлық қызметшілеріне 
міндетті өкім шығарады және нұсқаулар береді;
      сыбайлас жемқорлыққа қарсы іс-әрекет етеді және дербес жауап береді;
      жергілікті қоғамдастықтың жиынында немесе жергілікті қоғамдастықтың 
жиналысында қабылданған шешімдерді қарайды, олардың орындалуын қамтамасыз 
етеді;
      бюджет қаражатын үнемдеудің және (немесе) Қазақстан Республикасының 
жергілікті мемлекеттік басқару және өзін-өзі басқару туралы заңнамасында көзделген 
түсімдердің есебінен еңбек шарты бойынша жұмыскерлерді қабылдайды;
      мемлекеттік мекемелердің өз иелігінде қалатын тауарларды (жұмыстарды, 
көрсетілетін қызметтерді) өткізуінен түсетін ақша түсімдері мен шығыстарының 



жиынтық жоспарын Қазақстан Республикасының бюджет заңнамасына сәйкес жасайды
және бекітеді;
      ауылдық округтiң тұрғын үй қорын түгендеуді жүргізеді;
      аудан әкімімен және жергілікті қоғамдастық жиналысымен келісу бойынша 
ауылдық округтiң авариялық тұрғын үйлерін бұзуды ұйымдастырады;
      мемлекеттік жоспарлау жүйесінің бағдарламалық құжаттары аясында ауыл халқына
микрокредит беруге жәрдем көрсетеді;
      мемлекеттік органдарда, өзге де ұйымдарда Мақтаарал ауданы "Иіржар ауылдық 
округі әкімі аппараты" мемлекеттік мекемесін білдіреді;
      Қазақстан Республикасының заңдарымен және өзге де нормативтік құқықтық 
актілермен жүктелген өзге де өкілеттіктерді жүзеге асырады.
      18. Ауылдық округ әкімі сайлау тәртібімен сайланады және қолданыстағы 
заңнамаға сәйкес қызметінен босатылады.
      19. Әкімде Қазақстан Республикасының заңнамасына сәйкес әкімнің орынбасары 
болуы мүмкін.
      20. Әкім Қазақстан Республикасының заңнамалық актілеріне сәйкес әкім 
орынбасарының міндеттері мен өкілеттіктерін айқындайды.
      21. Әкім аппараты қызметкерлерінің мемлекеттік қызметшілер этикасының 
нормаларын сақтауын әкім қамтамасыз етеді.

4. Ауылдық округ әкімінің аппаратының мүлкі

      22. Заңнамада көзделген жағдайларда әкім аппаратының жедел басқару құқығында 
оқшауланған мүлкі болуы мүмкін.
      Әкім аппаратының мүлкі оған меншік иесі берген мүлік, сондай-ақ өз қызметі 
нәтижесінде сатып алынған мүлік (ақшалай кірістерді қоса алғанда) және Қазақстан 
Республикасының заңнамасында тыйым салынбаған өзге де көздер есебінен 
қалыптастырылады.
      23. Әкімнің аппаратына бекітіліп берілген мүлік ауылдық округтің (жергілікті 
өзін-өзі басқарудың) коммуналдық меншігіне жатады.
      24. Егер заңнамада өзгеше белгіленбесе, әкімнің аппараты жергілікті қоғамдастық 
жиналысымен келісу бойынша бекітіліп берілген мүлікті және қаржыландыру жоспары
бойынша өзіне берілген қаражат есебінен сатып алынған мүлікті иеліктен шығаруы 
немесе оған өзгеше тәсілмен билік етуі мүмкін.

5. Ауылдық округ әкімінің аппаратын қайта ұйымдастыру және тарату

      25. Әкімнің аппаратын қайта ұйымдастыру және тарату Қазақстан 
Республикасының заңнамасында айқындалатын тәртіппен жүзеге асырылады.

Мақтаарал ауданы әкімдігінің



 "12" желтоқсан 2024 жылғы
№ 770 қаулысына 8-қосымша

Мақтаарал ауданының "Ж.Нұрлыбаев ауылдық округі әкімінің аппараты" мемлекеттік 
мекемесі туралы ЕРЕЖЕ 1. Жалпы ережелер

      1. "Ж.Нұрлыбаев ауылдық округі әкімінің аппараты" (бұдан әрі – әкімнің аппараты)
Ж.Нұрлыбаев ауылдық округі әкімінің (бұдан әрі – әкім) қызметін қамтамасыз ететін 
және Қазақстан Республикасының заңнамасында көзделген өзге де функцияларды 
жүзеге асыратын мемлекеттік мекеме болып табылады.
      2. Әкімнің аппараты өз қызметін Қазақстан Республикасының Конституциясына 
және заңдарына, Қазақстан Республикасының Президенті мен Үкіметінің актілеріне, 
өзге де нормативтік құқықтық актілерге, сондай-ақ осы Әкімнің аппараты туралы 
ережеге сәйкес жүзеге асырады.
      3. Әкімнің аппараты мемлекеттік мекеменің ұйымдық-құқықтық нысанындағы 
заңды тұлға болып табылады, Қазақстан Республикасының заңнамасына сәйкес 
мемлекеттік тілде өз атауы бар мөрі мен мөртаңбалары, белгіленген үлгідегі бланкілері,
қазынашылық органдарында шоттары болады.
      4. Әкімнің аппараты өз атынан азаматтық-құқықтық қатынастарға түседі.
      5. Әкімнің аппараты заңнамаға сәйкес мемлекеттің атынан азаматтық-құқықтық 
қатынастардың тарапы болуға құқылы.
      6. Ж.Нұрлыбаев ауылдық округі әкімінің аппараты туралы ережені, оның 
құрылымын Мақтаарал ауданы әкімдігі бекітеді.
      7. Әкімнің аппаратының толық атауы: Мақтаарал ауданының "Ж.Нұрлыбаев 
ауылдық округі әкімінің аппараты" мемлекеттік мекемесі.
      8. Заңды тұлғаның орналасқан жері: Қазақстан Республикасы, Түркістан облысы, 
Мақтаарал ауданы, Ж.Нұрлыбаев ауылдық округі, Ынталы елді мекені, Мамыр көшесі 
№ 40, индексі 160514.
      9. Ж.Нұрлыбаев ауылдық округі әкімінің аппаратын Мақтаарал ауданы әкімдігі 
құрады, қысқартады және қайта ұйымдастырады.
      10. Әкімнің аппараты жергілікті бюджет есебінен ұсталатын мемлекеттік мекеме 
болып табылады.
      11. Әкімнің аппаратына әкім аппаратының функциялары болып табылатын 
міндеттерді орындау тұрғысынан кәсiпкерлiк субъектiлерімен шарттық қатынастарға 
түсуге жол берілмейді.

2. Ауылдық округ әкімінің аппаратының негізгі міндеттері, функциялары, құқықтары мен 
міндеттері

      12. Міндеттері:



      Әкімнің қызметін ақпараттық-талдамалық, ұйымдық-құқықтық, 
материалдық-техникалық қамтамасыз ету, сондай-ақ жергілікті маңызы бар 
мәселелерді шешу.
      13. Функциялары:
      1) Ж.Нұрлыбаев ауылдық округі әкімінің аппараты өз құзіреті шегінде:
      жергілікті қоғамдастық жиынын, ауыл, көше, көппәтерлі тұрғын үй тұрғындарының
бөлек жергілікті қоғамдастық жиынын, жергілікті қоғамдастық жиналысын өткізуді 
ұйымдастыруды қамтамасыз етеді;
      бөлек жергілікті қоғамдастық жиынының, жергілікті қоғамдастық жиынының және 
жиналысының шақырылу уақытын, орнын және талқыланатын мәселелер туралы 
бұқаралық ақпарат құралдары арқылы немесе өзге де тәсілдермен олар өткізілетін 
күнге дейін күнтізбелік он күннен кешіктірмей хабардар етеді;
      жергілікті қоғамдастық жиынында немесе жергілікті қоғамдастық жиналысында 
қабылданған және Ж.Нұрлыбаев ауылдық округі әкімі мақұлдаған шешімдердің 
орындалуын қамтамасыз етеді;
      ауылдық округтің бюджетін жоспарлауды және атқаруды қамтамасыз етеді;
      жергілікті қоғамдастықтың жиналысына және Мақтаарал аудандық мәслихатына 
ауылдық округтің бюджетінің атқарылуы туралы есепті ұсынады;
      ауылдық округтің бюджетін іске асыру туралы шешім қабылдайды;
      жергілікті қоғамдастықты дамыту бағдарламасын әзірлейді және оны жергілікті 
қоғамдастық жиналысының бекітуіне ұсынады;
      ауылдық округтің коммуналдық мүлкіне жататын объектілерді салу, 
реконструкциялау және жөндеу бойынша тапсырыс беруші болады;
      жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық мүлкінің нысаналы және тиімді 
пайдаланылуын бақылауды жүзеге асырады;
      жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық заңды тұлғаларына қатысты 
коммуналдық меншік құқығы субъектісінің құқықтарын жүзеге асырады;
      мүлкі ауылдық округтің коммуналдық меншігіндегі (жергілікті өзін-өзі басқарудың 
коммуналдық меншігіндегі) коммуналдық мемлекеттік кәсіпорынға алып қойылған 
мүлікті кейіннен баланстан шығара отырып, өзге тұлғаға бергенге дейін күтіп ұстау 
және оның сақталуын қамтамасыз ету мерзімін белгілейді;
      жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық мүлкінің мәселелері бойынша 
мемлекеттің мүдделерін білдіреді, ауылдық округтің меншік (жергілікті өзін-өзі 
басқарудың коммуналдық меншігі) құқығын қорғауды жүзеге асырады;
      жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық мүлкін сенімгерлік басқару шарты 
бойынша міндеттемелерді сенімгерлік басқарушының орындауын бақылауды жүзеге 
асырады;



      мүлкі ауылдық округтің коммуналдық меншігіндегі (жергілікті өзін-өзі басқарудың 
коммуналдық меншігіндегі) коммуналдық мемлекеттік кәсіпорындардың даму 
жоспарларының орындалуын бақылауды және талдауды жүзеге асырады;
      жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық мүлкін есепке алуды ұйымдастырады, 
оның тиімді пайдаланылуын қамтамасыз етеді.
      азаматтар мен заңды тұлғаларды Қазақстан Республикасы Конституциясының, 
заңдарының, Қазақстан Республикасының Президенті мен Үкіметі актілерінің, орталық
және жергілікті мемлекеттік органдар нормативтік құқықтық актілерінің нормаларын 
орындалуына жәрдемдеседі;
      салық және бюджетке төленетін басқа да міндетті төлемдерді жинауға 
жәрдемдеседі;
      өз құзыреті шегінде жер қатынастарын реттеуді жүзеге асырады;
      ауылдық округтің коммуналдық тұрғын үй қорының сақталуын, сондай-ақ, 
ауылдық округте автомобиль жолдарының салынуын, қайта жаңартылуын, жөнделуін 
және күтіп ұсталуын қамтамасыз етеді;
      өз құзыреті шегінде елді мекендерді сумен жабдықтауды ұйымдастырады және су 
пайдалану мәселелерін реттейді;
      елді мекендерді абаттандыру, жарықтандыру, көгалдандыру және санитарлық 
тазарту жөніндегі жұмыстарды ұйымдастырады;
      туысы жоқ адамдарды жерлеуді және зираттар мен өзге де жерлеу орындарын тиісті
қалпында күтіп-ұстау жөніндегі қоғамдық жұмыстарды ұйымдастырады;
      шаруа немесе фермер қожалықтарын ұйымдастыруға, кәсіпкерлік қызметті 
дамытуға жәрдемдеседі;
      шаруашылықтар бойынша есепке алуды жүзеге асырады;
      Қазақстан Республикасының Үкіметі белгілеген тәртіппен ауыл шаруашылығы 
жануарларын бірдейлендіруді жүргізуге қатысады;
      ауыл шаруашылығы жануарларын қолдан ұрықтандыратын, мал шаруашылығы 
өнімі мен шикізатын дайындайтын мемлекеттік пунктердің, сою алаңдарының (ауыл 
шаруашылығы жануарларын сою алаңдарының), мал қорымдарының (биотермиялық 
шұңқырлардың), пестицидтерді, улы химикаттарды және олардың ыдыстарын арнайы 
сақтау орындарының (көмінділердің) жұмыс істеуіне жәрдемдеседі;
      агроөнеркәсіптік кешен мен ауылдық аумақтар саласында жедел ақпарат жинауды 
жүзеге асырады және оны ауданның жергілікті атқарушы органына (әкімдікке) береді;
      ауыл шаруашылығы санағын жүргізуге қатысады;
      елді мекен жерлерінде мал жаятын орындарды айқындайды;
      тиісті аумақта жануарлардың жұқпалы аурулары пайда болған жағдайда, бас 
мемлекеттік ветеринариялық-санитариялық инспектордың ұсынуы бойынша 
карантинді немесе шектеу іс-шараларын белгілеу туралы шешімдер қабылдайды;



      тиісті аумақта жануарлардың жұқпалы ауруларының ошақтарын жою жөніндегі 
ветеринариялық іс-шаралар кешені жүргізілгеннен кейін бас мемлекеттік 
ветеринариялық-санитариялық инспектордың ұсынуы бойынша шектеу іс-шараларын 
немесе карантинді тоқтату туралы шешімдер қабылдайды;
      табысы аз адамдарды анықтайды, жоғары тұрған органдарға еңбекпен қамтуды 
қамтамасыз ету, атаулы әлеуметтік көмек көрсету жөнінде ұсыныс енгізеді, 
жалғызілікті қарттарға және еңбекке жарамсыз азаматтарға үйінде қызмет көрсетуді 
ұйымдастырады;
      қылмыстық-атқару инспекциясы пробация қызметінің есебінде тұрған адамдардың 
жұмысқа орналастыруды қамтамасыз етеді және өзге де әлеуметтік-құқықтық көмек 
көрсетеді;
      мүгедектігі бар адамдарға көмек көрсетуді ұйымдастырады;
      қоғамдық жұмыстарды, жастар практикасын және әлеуметтік жұмыс орындарын 
ұйымдастырады;
      дене шынықтыру және спорт жөніндегі уәкілетті органмен және мүгедектігі бар 
адамдардың қоғамдық бірлестіктерімен бірлесіп, мүгедектігі бар адамдар арасында 
сауықтыру және спорттық іс-шаралар өткізуді ұйымдастырады;
      мүгедектігі бар адамдардың қоғамдық бірлестіктерімен бірлесіп, мәдени-бұқаралық 
және ағарту іс-шараларын ұйымдастырады;
      мүгедектігі бар адамдарға қайырымдылық және әлеуметтік көмек көрсетуді 
үйлестіреді;
      халықтың әлеуметтік жағынан әлсіз топтарына қайырымдылық көмек көрсетуді 
үйлестіреді;
      "Алтын алқа" алқасымен наградталған аналарға үй бөлуге жәрдемдеседі;
      ауылдық денсаулық сақтау ұйымдарын кадрлармен қамтамасыз етуге жәрдемдеседі;
      шұғыл медициналық көмек көрсету қажет болған жағдайда ауруларды дәрігерлік 
көмек көрсететін таяу жердегі денсаулық сақтау ұйымына дейін жеткізіп салуды 
ұйымдастырады;
      жергілікті әлеуметтік инфрақұрылымның дамуына жәрдемдеседі;
      қоғамдық көлік қозғалысын ұйымдастырады;
      кіріс көздерін қалыптастырады;
      мектеп жасына дейінгі және мектеп жасындағы балаларды есепке алуды 
ұйымдастырады;
      елді мекенде мектеп болмаған жағдайда білім алушыларды таяудағы мектепке дейін
және кері қарай тегін жеткізіп салуды ұйымдастырады;
      өз құзыреті шегінде әскери міндеттілік және әскери қызмет, жұмылдыру 
дайындығы мен жұмылдыру мәселелері жөніндегі, сондай-ақ азаматтық қорғау 
саласындағы Қазақстан Республикасы заңнамасының орындалуын ұйымдастырады 
және қамтамасыз етеді;



      әскери міндеттілерді және әскерге шақырылушыларды, оларды жергілікті әскери 
басқару органдарына шақырылғаны туралы хабардар етеді;
      аудандардың тиісті жергілікті әскери басқару органдарына әскери міндеттілердің, 
әскерге шақырылушылардың және әскер жасына дейінгілердің сандық және сапалық 
құрамын растайтын құжаттарды береді;
      әскер жасына дейінгілерге тіркеу жүргізген және азаматтарды әскери қызметке 
әскерге шақырған кезде басқа жергілікті жерлерден аудандардың әскери басқару 
органдарына азаматтарды жеткізуді қамтамасыз етеді;
      жеке адамдардың тұрғылықты жері бойынша және олардың көпшілік демалатын 
орындарда спортпен шұғылдануы үшін инфрақұрылым жасайды;
      спорт мекемелеріне қолдау жасайды және олардың материалдық-техникалық 
қамтамасыз етілуіне жәрдем көрсетеді;
      тарихи және мәдени мұраны сақтау жөніндегі жұмысты ұйымдастырады;
      кәсіпқой емес медиаторлардың тізілімін жүргізеді;
      Қазақстан Республикасының "Әкімшілік құқық бұзушылық туралы"  кодексінде
көзделген, ауылдық округтің аумағында жасалған әкiмшiлiк құқық бұзушылық туралы 
iстердi қарайды және әкімшілік құқық бұзушылықтар үшін әкімшілік жазалар 
қолданады;
      Қазақстан Республикасының заңнамасына сәйкес әкiмшiлiк-аумақтық құрылысы 
мәселелерін реттейді;
      Қазақстан Республикасының заңнамасына сәйкес мемлекеттік қызметтерді 
көрсетеді;
      Қазақстан Республикасының заңнамасында белгіленген тәртіппен нотариаттық 
әрекеттер жасауды ұйымдастырады.
      2) Ауылдық округ әкімінің аппараты жергілікті қоғамдастық жиналысымен келісу 
бойынша:
      өз құзыреті шегінде жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық мүлкін басқару 
саласындағы құқықтық актілердің жобаларын әзірлейді;
      егер Қазақстан Республикасының заңдарында өзгеше көзделмесе, жергілікті өзін-өзі
басқарудың коммуналдық мүлкін басқарады, оны қорғау жөніндегі шараларды жүзеге 
асырады;
      шешім қабылдайды және жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық мүлкін 
жекешелендіруді жүзеге асырады, оның ішінде объектіні жекешелендіруге дайындау 
процесінде оның сақталуын қамтамасыз етеді, жекешелендіру процесін ұйымдастыру 
үшін делдалды тартады, жекешелендіру объектісін бағалауды қамтамасыз етеді, 
жекешелендіру объектісін сатып алу-сату шарттарын дайындау мен жасасуды және 
сатып алу-сату шарттары талаптарының сақталуын бақылауды жүзеге асырады;
      мүлкі ауылдық округтің коммуналдық меншігіндегі (жергілікті өзін-өзі басқарудың 
коммуналдық меншігіндегі) коммуналдық мемлекеттік кәсіпорын қызметінің нысанасы



мен мақсаттарын, сондай-ақ осындай қызметті жүзеге асыратын коммуналдық 
мемлекеттік кәсіпорынның түрін (шаруашылық жүргізу құқығындағы немесе 
қазыналық кәсіпорын) айқындайды;
      жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық заңды тұлғасына берілген немесе 
өзінің шаруашылық қызметінің нәтижесінде өзі сатып алған мүлікті алып қоюды 
немесе қайта бөлуді жүзеге асырады;
      жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық заңды тұлғаларының артық, 
пайдаланылмайтын не мақсатқа сай пайдаланылмайтын мүлкін алып қоюды жүзеге 
асырады;
      жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық мүлкін жеке тұлғаларға және 
мемлекеттік емес заңды тұлғаларға кейіннен сатып алу құқығынсыз не кейіннен сатып 
алу құқығымен мүліктік жалдауға (жалға алуға), сенімгерлік басқаруға береді;
      аудан әкімімен келісу бойынша жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық заңды 
тұлғаларын құру, қайта ұйымдастыру, атауын өзгерту және тарату туралы шешім 
қабылдайды;
      коммуналдық мемлекеттік кәсіпорынға өзіне бекітіп берілген мүлікті (ол өндірген 
өнімді сатуды қоспағанда) иеліктен шығаруға немесе оған өзгеше тәсілмен билік етуге, 
филиалдар мен өкілдіктер құруға, сондай-ақ дебиторлық берешекті беруге және 
есептен шығаруға келісім береді;
      жергілікті өзін-өзі басқарудың мемлекеттік заңды тұлғаларының жарғысын (
ережесін), оған енгізілетін өзгерістер мен толықтыруларды бекітеді;
      мүлкі ауылдық округтің коммуналдық меншігіндегі (жергілікті өзін-өзі басқарудың 
коммуналдық меншігіндегі) коммуналдық мемлекеттік кәсіпорындар қызметінің басым
бағыттарын және бюджеттен қаржыландырылатын жұмыстарының (көрсетілетін 
қызметтерінің) міндетті көлемін айқындайды;
      мүлкі ауылдық округтің коммуналдық меншігіндегі (жергілікті өзін-өзі басқарудың 
коммуналдық меншігінде) мемлекеттік кәсіпорындардың даму жоспарларын және 
олардың орындалуы жөніндегі есептерін қарайды, бекітеді және "Мемлекеттік мүлік 
туралы" Қазақстан Республикасы Заңының 18-бабының  көзделген 11) тармақшасында
жағдайларда келіседі;
      жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық мүлкін пайдалану, оның ішінде оны 
кепілге, жалға алуға, өтеусіз пайдалануға және сенімгерлік басқаруға беру туралы 
шешімдер қабылдайды;
      жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық мүлкін жергілікті өзін-өзі басқарудың 
коммуналдық заңды тұлғаларына бекітіп береді;
      жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық мүлкін иеліктен шығару туралы 
шешім қабылдайды;
      Қазақстан Республикасының заңнамасында берілген өзге де өкілеттіктерді жүзеге 
асырады.



      14. Әкімнің аппараты өз құзыреті шегінде:
      мемлекеттiк органдар мен басқа ұйымдардың лауазымды тұлғаларынан қажеттi 
ақпаратты, құжаттарды және өзге де материалдарды сұрауға және алуға;
      мүлiктiк және мүлiктiк емес құқықтарды алуға және жүзеге асыруға;
      мемлекеттік басқару органдарының, мұрағаттардың, ғылыми мекемелердің 
ақпараттық деректер базаларын пайдалануға;
      шарттар, келісімдер жасасуға;
      сот органдарында өз құзіретіне жатқызылған мәселелер бойынша талапкер және 
жауапкер болуға;
      Қазақстан Республикасының заңнамасына сәйкес көзделген өзге де құқықтарға ие 
болуға құқылы.
      15. Әкім аппаратының өз құзыреті шегіндегі міндеттері:
      қолданыстағы заңнамаға сәйкес халыққа сапалы мемлекеттік қызметтер көрсету;
      Қазақстан Республикасы Президентiнің, Yкіметінің және өзге де орталық атқарушы 
органдардың, облыс, аудан әкімінің және әкімдігінің, ауылдық округ әкімінің актілерi 
мен тапсырмаларын сапалы және уақтылы орындау;
      әкім аппаратының ұйымдастырушылық, құқықтық, ақпараттық, талдамалық 
қызметін жүзеге асыру және материалдық-техникалық қамтамасыз ету;
      Қазақстан Республикасының мемлекеттік қызмет туралы заңнамасын жүзеге асыру, 
мемлекеттік органдар жүйесінде кадрлар біліктілігін арттыру;
      ақпараттық-коммуникациялық технологиялар және ақпараттық қауіпсіздікті 
қамтамасыз ету саласындағы бірыңғай талаптардың, деректерді басқару жөніндегі 
талаптардың сақталуын қамтамасыз ету;
      қолданыстағы заңнамада көзделген өзге де міндеттерді жүзеге асыру.

3. Ауылдық округ әкімінің аппаратының қызметін ұйымдастыру

      16. Әкімнің аппаратын әкім басқарады.
      17. Әкімнің өкілеттіктері:
      әкім аппаратының жұмысын ұйымдастырады, оның қызметіне басшылық етуді 
жүзеге асырады;
      ауылдық округ әкімі аппаратының қызметшілерін қызметке тағайындайды және 
қызметінен босатады;
      ауылдық округ әкімі аппаратының қызметшілерінің міндеттерін және өкілеттілігін 
белгілейді;
      өз құзыреті шегінде ауылдық округ әкімі аппаратының барлық қызметшілеріне 
міндетті өкім шығарады және нұсқаулар береді;
      сыбайлас жемқорлыққа қарсы іс-әрекет етеді және дербес жауап береді;



      жергілікті қоғамдастықтың жиынында немесе жергілікті қоғамдастықтың 
жиналысында қабылданған шешімдерді қарайды, олардың орындалуын қамтамасыз 
етеді;
      бюджет қаражатын үнемдеудің және (немесе) Қазақстан Республикасының 
жергілікті мемлекеттік басқару және өзін-өзі басқару туралы заңнамасында көзделген 
түсімдердің есебінен еңбек шарты бойынша жұмыскерлерді қабылдайды;
      мемлекеттік мекемелердің өз иелігінде қалатын тауарларды (жұмыстарды, 
көрсетілетін қызметтерді) өткізуінен түсетін ақша түсімдері мен шығыстарының 
жиынтық жоспарын Қазақстан Республикасының бюджет заңнамасына сәйкес жасайды
және бекітеді;
      ауылдық округтiң тұрғын үй қорын түгендеуді жүргізеді;
      аудан әкімімен және жергілікті қоғамдастық жиналысымен келісу бойынша 
ауылдық округтiң авариялық тұрғын үйлерін бұзуды ұйымдастырады;
      мемлекеттік жоспарлау жүйесінің бағдарламалық құжаттары аясында ауыл халқына
микрокредит беруге жәрдем көрсетеді;
      мемлекеттік органдарда, өзге де ұйымдарда Мақтаарал ауданы "Ж.Нұрлыбаев 
ауылдық округі әкімі аппараты" мемлекеттік мекемесін білдіреді;
      Қазақстан Республикасының заңдарымен және өзге де нормативтік құқықтық 
актілермен жүктелген өзге де өкілеттіктерді жүзеге асырады.
      18. Ауылдық округ әкімі сайлау тәртібімен сайланады және қолданыстағы 
заңнамаға сәйкес қызметінен босатылады.
      19. Әкімде Қазақстан Республикасының заңнамасына сәйкес әкімнің орынбасары 
болуы мүмкін.
      20. Әкім Қазақстан Республикасының заңнамалық актілеріне сәйкес әкім 
орынбасарының міндеттері мен өкілеттіктерін айқындайды.
      21. Әкім аппараты қызметкерлерінің мемлекеттік қызметшілер этикасының 
нормаларын сақтауын әкім қамтамасыз етеді.

4. Ауылдық округ әкімінің аппаратының мүлкі

      22. Заңнамада көзделген жағдайларда әкім аппаратының жедел басқару құқығында 
оқшауланған мүлкі болуы мүмкін.
      Әкім аппаратының мүлкі оған меншік иесі берген мүлік, сондай-ақ өз қызметі 
нәтижесінде сатып алынған мүлік (ақшалай кірістерді қоса алғанда) және Қазақстан 
Республикасының заңнамасында тыйым салынбаған өзге де көздер есебінен 
қалыптастырылады.
      23. Әкімнің аппаратына бекітіліп берілген мүлік ауылдық округтің (жергілікті 
өзін-өзі басқарудың) коммуналдық меншігіне жатады.
      24. Егер заңнамада өзгеше белгіленбесе, әкімнің аппараты жергілікті қоғамдастық 
жиналысымен келісу бойынша бекітіліп берілген мүлікті және қаржыландыру жоспары



бойынша өзіне берілген қаражат есебінен сатып алынған мүлікті иеліктен шығаруы 
немесе оған өзгеше тәсілмен билік етуі мүмкін.

5. Ауылдық округ әкімінің аппаратын қайта ұйымдастыру және тарату

      25. Әкімнің аппаратын қайта ұйымдастыру және тарату Қазақстан 
Республикасының заңнамасында айқындалатын тәртіппен жүзеге асырылады.

 
Мақтаарал ауданы әкімдігінің
"12" желтоқсан 2024 жылғы

№ 770 қаулысына 9-қосымша

Мақтаарал ауданының "Бірлік ауылдық округі әкімінің аппараты" мемлекеттік мекемесі 
туралы ЕРЕЖЕ 1. Жалпы ережелер

      1. "Бірлік ауылдық округі әкімінің аппараты" (бұдан әрі – әкімнің аппараты) Бірлік 
ауылдық округі әкімінің (бұдан әрі – әкім) қызметін қамтамасыз ететін және Қазақстан 
Республикасының заңнамасында көзделген өзге де функцияларды жүзеге асыратын 
мемлекеттік мекеме болып табылады.
      2. Әкімнің аппараты өз қызметін Қазақстан Республикасының Конституциясына 
және заңдарына, Қазақстан Республикасының Президенті мен Үкіметінің актілеріне, 
өзге де нормативтік құқықтық актілерге, сондай-ақ осы Әкімнің аппараты туралы 
ережеге сәйкес жүзеге асырады.
      3. Әкімнің аппараты мемлекеттік мекеменің ұйымдық-құқықтық нысанындағы 
заңды тұлға болып табылады, Қазақстан Республикасының заңнамасына сәйкес 
мемлекеттік тілде өз атауы бар мөрі мен мөртаңбалары, белгіленген үлгідегі бланкілері,
қазынашылық органдарында шоттары болады.
      4. Әкімнің аппараты өз атынан азаматтық-құқықтық қатынастарға түседі.
      5. Әкімнің аппараты заңнамаға сәйкес мемлекеттің атынан азаматтық-құқықтық 
қатынастардың тарапы болуға құқылы.
      6. Бірлік ауылдық округі әкімінің аппараты туралы ережені, оның құрылымын 
Мақтаарал ауданы әкімдігі бекітеді.
      7. Әкімнің аппаратының толық атауы: Мақтаарал ауданының "Бірлік ауылдық 
округі әкімінің аппараты" мемлекеттік мекемесі.
      8. Заңды тұлғаның орналасқан жері: Қазақстан Республикасы, Түркістан облысы, 
Мақтаарал ауданы, Бірлік ауылдық округі, Қ.Пернебаев елді мекені, М.Қалмұратұлы 
көшесі № 17, индексі 160542.
      9. Бірлік ауылдық округі әкімінің аппаратын Мақтаарал ауданы әкімдігі құрады, 
қысқартады және қайта ұйымдастырады.
      10. Әкімнің аппараты жергілікті бюджет есебінен ұсталатын мемлекеттік мекеме 
болып табылады.



      11. Әкімнің аппаратына әкім аппаратының функциялары болып табылатын 
міндеттерді орындау тұрғысынан кәсiпкерлiк субъектiлерімен шарттық қатынастарға 
түсуге жол берілмейді.

2. Ауылдық округ әкімінің аппаратының негізгі міндеттері, функциялары, құқықтары мен 
міндеттері

      12. Міндеттері:
      Әкімнің қызметін ақпараттық-талдамалық, ұйымдық-құқықтық, 
материалдық-техникалық қамтамасыз ету, сондай-ақ жергілікті маңызы бар 
мәселелерді шешу.
      13. Функциялары:
      1) Бірлік ауылдық округі әкімінің аппараты өз құзіреті шегінде:
      жергілікті қоғамдастық жиынын, ауыл, көше, көппәтерлі тұрғын үй тұрғындарының
бөлек жергілікті қоғамдастық жиынын, жергілікті қоғамдастық жиналысын өткізуді 
ұйымдастыруды қамтамасыз етеді;
      бөлек жергілікті қоғамдастық жиынының, жергілікті қоғамдастық жиынының және 
жиналысының шақырылу уақытын, орнын және талқыланатын мәселелер туралы 
бұқаралық ақпарат құралдары арқылы немесе өзге де тәсілдермен олар өткізілетін 
күнге дейін күнтізбелік он күннен кешіктірмей хабардар етеді;
      жергілікті қоғамдастық жиынында немесе жергілікті қоғамдастық жиналысында 
қабылданған және Бірлік ауылдық округі әкімі мақұлдаған шешімдердің орындалуын 
қамтамасыз етеді;
      ауылдық округтің бюджетін жоспарлауды және атқаруды қамтамасыз етеді;
      жергілікті қоғамдастықтың жиналысына және Мақтаарал аудандық мәслихатына 
ауылдық округтің бюджетінің атқарылуы туралы есепті ұсынады;
      ауылдық округтің бюджетін іске асыру туралы шешім қабылдайды;
      жергілікті қоғамдастықты дамыту бағдарламасын әзірлейді және оны жергілікті 
қоғамдастық жиналысының бекітуіне ұсынады;
      ауылдық округтің коммуналдық мүлкіне жататын объектілерді салу, 
реконструкциялау және жөндеу бойынша тапсырыс беруші болады;
      жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық мүлкінің нысаналы және тиімді 
пайдаланылуын бақылауды жүзеге асырады;
      жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық заңды тұлғаларына қатысты 
коммуналдық меншік құқығы субъектісінің құқықтарын жүзеге асырады;
      мүлкі ауылдық округтің коммуналдық меншігіндегі (жергілікті өзін-өзі басқарудың 
коммуналдық меншігіндегі) коммуналдық мемлекеттік кәсіпорынға алып қойылған 
мүлікті кейіннен баланстан шығара отырып, өзге тұлғаға бергенге дейін күтіп ұстау 
және оның сақталуын қамтамасыз ету мерзімін белгілейді;



      жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық мүлкінің мәселелері бойынша 
мемлекеттің мүдделерін білдіреді, ауылдық округтің меншік (жергілікті өзін-өзі 
басқарудың коммуналдық меншігі) құқығын қорғауды жүзеге асырады;
      жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық мүлкін сенімгерлік басқару шарты 
бойынша міндеттемелерді сенімгерлік басқарушының орындауын бақылауды жүзеге 
асырады;
      мүлкі ауылдық округтің коммуналдық меншігіндегі (жергілікті өзін-өзі басқарудың 
коммуналдық меншігіндегі) коммуналдық мемлекеттік кәсіпорындардың даму 
жоспарларының орындалуын бақылауды және талдауды жүзеге асырады;
      жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық мүлкін есепке алуды ұйымдастырады, 
оның тиімді пайдаланылуын қамтамасыз етеді.
      азаматтар мен заңды тұлғаларды Қазақстан Республикасы Конституциясының, 
заңдарының, Қазақстан Республикасының Президенті мен Үкіметі актілерінің, орталық
және жергілікті мемлекеттік органдар нормативтік құқықтық актілерінің нормаларын 
орындалуына жәрдемдеседі;
      салық және бюджетке төленетін басқа да міндетті төлемдерді жинауға 
жәрдемдеседі;
      өз құзыреті шегінде жер қатынастарын реттеуді жүзеге асырады;
      ауылдық округтің коммуналдық тұрғын үй қорының сақталуын, сондай-ақ, 
ауылдық округте автомобиль жолдарының салынуын, қайта жаңартылуын, жөнделуін 
және күтіп ұсталуын қамтамасыз етеді;
      өз құзыреті шегінде елді мекендерді сумен жабдықтауды ұйымдастырады және су 
пайдалану мәселелерін реттейді;
      елді мекендерді абаттандыру, жарықтандыру, көгалдандыру және санитарлық 
тазарту жөніндегі жұмыстарды ұйымдастырады;
      туысы жоқ адамдарды жерлеуді және зираттар мен өзге де жерлеу орындарын тиісті
қалпында күтіп-ұстау жөніндегі қоғамдық жұмыстарды ұйымдастырады;
      шаруа немесе фермер қожалықтарын ұйымдастыруға, кәсіпкерлік қызметті 
дамытуға жәрдемдеседі;
      шаруашылықтар бойынша есепке алуды жүзеге асырады;
      Қазақстан Республикасының Үкіметі белгілеген тәртіппен ауыл шаруашылығы 
жануарларын бірдейлендіруді жүргізуге қатысады;
      ауыл шаруашылығы жануарларын қолдан ұрықтандыратын, мал шаруашылығы 
өнімі мен шикізатын дайындайтын мемлекеттік пунктердің, сою алаңдарының (ауыл 
шаруашылығы жануарларын сою алаңдарының), мал қорымдарының (биотермиялық 
шұңқырлардың), пестицидтерді, улы химикаттарды және олардың ыдыстарын арнайы 
сақтау орындарының (көмінділердің) жұмыс істеуіне жәрдемдеседі;
      агроөнеркәсіптік кешен мен ауылдық аумақтар саласында жедел ақпарат жинауды 
жүзеге асырады және оны ауданның жергілікті атқарушы органына (әкімдікке) береді;



      ауыл шаруашылығы санағын жүргізуге қатысады;
      елді мекен жерлерінде мал жаятын орындарды айқындайды;
      тиісті аумақта жануарлардың жұқпалы аурулары пайда болған жағдайда, бас 
мемлекеттік ветеринариялық-санитариялық инспектордың ұсынуы бойынша 
карантинді немесе шектеу іс-шараларын белгілеу туралы шешімдер қабылдайды;
      тиісті аумақта жануарлардың жұқпалы ауруларының ошақтарын жою жөніндегі 
ветеринариялық іс-шаралар кешені жүргізілгеннен кейін бас мемлекеттік 
ветеринариялық-санитариялық инспектордың ұсынуы бойынша шектеу іс-шараларын 
немесе карантинді тоқтату туралы шешімдер қабылдайды;
      табысы аз адамдарды анықтайды, жоғары тұрған органдарға еңбекпен қамтуды 
қамтамасыз ету, атаулы әлеуметтік көмек көрсету жөнінде ұсыныс енгізеді, 
жалғызілікті қарттарға және еңбекке жарамсыз азаматтарға үйінде қызмет көрсетуді 
ұйымдастырады;
      қылмыстық-атқару инспекциясы пробация қызметінің есебінде тұрған адамдардың 
жұмысқа орналастыруды қамтамасыз етеді және өзге де әлеуметтік-құқықтық көмек 
көрсетеді;
      мүгедектігі бар адамдарға көмек көрсетуді ұйымдастырады;
      қоғамдық жұмыстарды, жастар практикасын және әлеуметтік жұмыс орындарын 
ұйымдастырады;
      дене шынықтыру және спорт жөніндегі уәкілетті органмен және мүгедектігі бар 
адамдардың қоғамдық бірлестіктерімен бірлесіп, мүгедектігі бар адамдар арасында 
сауықтыру және спорттық іс-шаралар өткізуді ұйымдастырады;
      мүгедектігі бар адамдардың қоғамдық бірлестіктерімен бірлесіп, мәдени-бұқаралық 
және ағарту іс-шараларын ұйымдастырады;
      мүгедектігі бар адамдарға қайырымдылық және әлеуметтік көмек көрсетуді 
үйлестіреді;
      халықтың әлеуметтік жағынан әлсіз топтарына қайырымдылық көмек көрсетуді 
үйлестіреді;
      "Алтын алқа" алқасымен наградталған аналарға үй бөлуге жәрдемдеседі;
      ауылдық денсаулық сақтау ұйымдарын кадрлармен қамтамасыз етуге жәрдемдеседі;
      шұғыл медициналық көмек көрсету қажет болған жағдайда ауруларды дәрігерлік 
көмек көрсететін таяу жердегі денсаулық сақтау ұйымына дейін жеткізіп салуды 
ұйымдастырады;
      жергілікті әлеуметтік инфрақұрылымның дамуына жәрдемдеседі;
      қоғамдық көлік қозғалысын ұйымдастырады;
      кіріс көздерін қалыптастырады;
      мектеп жасына дейінгі және мектеп жасындағы балаларды есепке алуды 
ұйымдастырады;



      елді мекенде мектеп болмаған жағдайда білім алушыларды таяудағы мектепке дейін
және кері қарай тегін жеткізіп салуды ұйымдастырады;
      өз құзыреті шегінде әскери міндеттілік және әскери қызмет, жұмылдыру 
дайындығы мен жұмылдыру мәселелері жөніндегі, сондай-ақ азаматтық қорғау 
саласындағы Қазақстан Республикасы заңнамасының орындалуын ұйымдастырады 
және қамтамасыз етеді;
      әскери міндеттілерді және әскерге шақырылушыларды, оларды жергілікті әскери 
басқару органдарына шақырылғаны туралы хабардар етеді;
      аудандардың тиісті жергілікті әскери басқару органдарына әскери міндеттілердің, 
әскерге шақырылушылардың және әскер жасына дейінгілердің сандық және сапалық 
құрамын растайтын құжаттарды береді;
      әскер жасына дейінгілерге тіркеу жүргізген және азаматтарды әскери қызметке 
әскерге шақырған кезде басқа жергілікті жерлерден аудандардың әскери басқару 
органдарына азаматтарды жеткізуді қамтамасыз етеді;
      жеке адамдардың тұрғылықты жері бойынша және олардың көпшілік демалатын 
орындарда спортпен шұғылдануы үшін инфрақұрылым жасайды;
      спорт мекемелеріне қолдау жасайды және олардың материалдық-техникалық 
қамтамасыз етілуіне жәрдем көрсетеді;
      тарихи және мәдени мұраны сақтау жөніндегі жұмысты ұйымдастырады;
      кәсіпқой емес медиаторлардың тізілімін жүргізеді;
      Қазақстан Республикасының "Әкімшілік құқық бұзушылық туралы"  кодексінде
көзделген, ауылдық округтің аумағында жасалған әкiмшiлiк құқық бұзушылық туралы 
iстердi қарайды және әкімшілік құқық бұзушылықтар үшін әкімшілік жазалар 
қолданады;
      Қазақстан Республикасының заңнамасына сәйкес әкiмшiлiк-аумақтық құрылысы 
мәселелерін реттейді;
      Қазақстан Республикасының заңнамасына сәйкес мемлекеттік қызметтерді 
көрсетеді;
      Қазақстан Республикасының заңнамасында белгіленген тәртіппен нотариаттық 
әрекеттер жасауды ұйымдастырады.
      2) Ауылдық округ әкімінің аппараты жергілікті қоғамдастық жиналысымен келісу 
бойынша:
      өз құзыреті шегінде жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық мүлкін басқару 
саласындағы құқықтық актілердің жобаларын әзірлейді;
      егер Қазақстан Республикасының заңдарында өзгеше көзделмесе, жергілікті өзін-өзі
басқарудың коммуналдық мүлкін басқарады, оны қорғау жөніндегі шараларды жүзеге 
асырады;
      шешім қабылдайды және жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық мүлкін 
жекешелендіруді жүзеге асырады, оның ішінде объектіні жекешелендіруге дайындау 



процесінде оның сақталуын қамтамасыз етеді, жекешелендіру процесін ұйымдастыру 
үшін делдалды тартады, жекешелендіру объектісін бағалауды қамтамасыз етеді, 
жекешелендіру объектісін сатып алу-сату шарттарын дайындау мен жасасуды және 
сатып алу-сату шарттары талаптарының сақталуын бақылауды жүзеге асырады;
      мүлкі ауылдық округтің коммуналдық меншігіндегі (жергілікті өзін-өзі басқарудың 
коммуналдық меншігіндегі) коммуналдық мемлекеттік кәсіпорын қызметінің нысанасы
мен мақсаттарын, сондай-ақ осындай қызметті жүзеге асыратын коммуналдық 
мемлекеттік кәсіпорынның түрін (шаруашылық жүргізу құқығындағы немесе 
қазыналық кәсіпорын) айқындайды;
      жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық заңды тұлғасына берілген немесе 
өзінің шаруашылық қызметінің нәтижесінде өзі сатып алған мүлікті алып қоюды 
немесе қайта бөлуді жүзеге асырады;
      жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық заңды тұлғаларының артық, 
пайдаланылмайтын не мақсатқа сай пайдаланылмайтын мүлкін алып қоюды жүзеге 
асырады;
      жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық мүлкін жеке тұлғаларға және 
мемлекеттік емес заңды тұлғаларға кейіннен сатып алу құқығынсыз не кейіннен сатып 
алу құқығымен мүліктік жалдауға (жалға алуға), сенімгерлік басқаруға береді;
      аудан әкімімен келісу бойынша жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық заңды 
тұлғаларын құру, қайта ұйымдастыру, атауын өзгерту және тарату туралы шешім 
қабылдайды;
      коммуналдық мемлекеттік кәсіпорынға өзіне бекітіп берілген мүлікті (ол өндірген 
өнімді сатуды қоспағанда) иеліктен шығаруға немесе оған өзгеше тәсілмен билік етуге, 
филиалдар мен өкілдіктер құруға, сондай-ақ дебиторлық берешекті беруге және 
есептен шығаруға келісім береді;
      жергілікті өзін-өзі басқарудың мемлекеттік заңды тұлғаларының жарғысын (
ережесін), оған енгізілетін өзгерістер мен толықтыруларды бекітеді;
      мүлкі ауылдық округтің коммуналдық меншігіндегі (жергілікті өзін-өзі басқарудың 
коммуналдық меншігіндегі) коммуналдық мемлекеттік кәсіпорындар қызметінің басым
бағыттарын және бюджеттен қаржыландырылатын жұмыстарының (көрсетілетін 
қызметтерінің) міндетті көлемін айқындайды;
      мүлкі ауылдық округтің коммуналдық меншігіндегі (жергілікті өзін-өзі басқарудың 
коммуналдық меншігінде) мемлекеттік кәсіпорындардың даму жоспарларын және 
олардың орындалуы жөніндегі есептерін қарайды, бекітеді және "Мемлекеттік мүлік 
туралы" Қазақстан Республикасы Заңының 18-бабының  көзделген 11) тармақшасында
жағдайларда келіседі;
      жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық мүлкін пайдалану, оның ішінде оны 
кепілге, жалға алуға, өтеусіз пайдалануға және сенімгерлік басқаруға беру туралы 
шешімдер қабылдайды;



      жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық мүлкін жергілікті өзін-өзі басқарудың 
коммуналдық заңды тұлғаларына бекітіп береді;
      жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық мүлкін иеліктен шығару туралы 
шешім қабылдайды;
      Қазақстан Республикасының заңнамасында берілген өзге де өкілеттіктерді жүзеге 
асырады.
      14. Әкімнің аппараты өз құзыреті шегінде:
      мемлекеттiк органдар мен басқа ұйымдардың лауазымды тұлғаларынан қажеттi 
ақпаратты, құжаттарды және өзге де материалдарды сұрауға және алуға;
      мүлiктiк және мүлiктiк емес құқықтарды алуға және жүзеге асыруға;
      мемлекеттік басқару органдарының, мұрағаттардың, ғылыми мекемелердің 
ақпараттық деректер базаларын пайдалануға;
      шарттар, келісімдер жасасуға;
      сот органдарында өз құзіретіне жатқызылған мәселелер бойынша талапкер және 
жауапкер болуға;
      Қазақстан Республикасының заңнамасына сәйкес көзделген өзге де құқықтарға ие 
болуға құқылы.
      15. Әкім аппаратының өз құзыреті шегіндегі міндеттері:
      қолданыстағы заңнамаға сәйкес халыққа сапалы мемлекеттік қызметтер көрсету;
      Қазақстан Республикасы Президентiнің, Yкіметінің және өзге де орталық атқарушы 
органдардың, облыс, аудан әкімінің және әкімдігінің, ауылдық округ әкімінің актілерi 
мен тапсырмаларын сапалы және уақтылы орындау;
      әкім аппаратының ұйымдастырушылық, құқықтық, ақпараттық, талдамалық 
қызметін жүзеге асыру және материалдық-техникалық қамтамасыз ету;
      Қазақстан Республикасының мемлекеттік қызмет туралы заңнамасын жүзеге асыру, 
мемлекеттік органдар жүйесінде кадрлар біліктілігін арттыру;
      ақпараттық-коммуникациялық технологиялар және ақпараттық қауіпсіздікті 
қамтамасыз ету саласындағы бірыңғай талаптардың, деректерді басқару жөніндегі 
талаптардың сақталуын қамтамасыз ету;
      қолданыстағы заңнамада көзделген өзге де міндеттерді жүзеге асыру.

3. Ауылдық округ әкімінің аппаратының қызметін ұйымдастыру

      16. Әкімнің аппаратын әкім басқарады.
      17. Әкімнің өкілеттіктері:
      әкім аппаратының жұмысын ұйымдастырады, оның қызметіне басшылық етуді 
жүзеге асырады;
      ауылдық округ әкімі аппаратының қызметшілерін қызметке тағайындайды және 
қызметінен босатады;



      ауылдық округ әкімі аппаратының қызметшілерінің міндеттерін және өкілеттілігін 
белгілейді;
      өз құзыреті шегінде ауылдық округ әкімі аппаратының барлық қызметшілеріне 
міндетті өкім шығарады және нұсқаулар береді;
      сыбайлас жемқорлыққа қарсы іс-әрекет етеді және дербес жауап береді;
      жергілікті қоғамдастықтың жиынында немесе жергілікті қоғамдастықтың 
жиналысында қабылданған шешімдерді қарайды, олардың орындалуын қамтамасыз 
етеді;
      бюджет қаражатын үнемдеудің және (немесе) Қазақстан Республикасының 
жергілікті мемлекеттік басқару және өзін-өзі басқару туралы заңнамасында көзделген 
түсімдердің есебінен еңбек шарты бойынша жұмыскерлерді қабылдайды;
      мемлекеттік мекемелердің өз иелігінде қалатын тауарларды (жұмыстарды, 
көрсетілетін қызметтерді) өткізуінен түсетін ақша түсімдері мен шығыстарының 
жиынтық жоспарын Қазақстан Республикасының бюджет заңнамасына сәйкес жасайды
және бекітеді;
      ауылдық округтiң тұрғын үй қорын түгендеуді жүргізеді;
      аудан әкімімен және жергілікті қоғамдастық жиналысымен келісу бойынша 
ауылдық округтiң авариялық тұрғын үйлерін бұзуды ұйымдастырады;
      мемлекеттік жоспарлау жүйесінің бағдарламалық құжаттары аясында ауыл халқына
микрокредит беруге жәрдем көрсетеді;
      мемлекеттік органдарда, өзге де ұйымдарда Мақтаарал ауданы "Бірлік ауылдық 
округі әкімі аппараты" мемлекеттік мекемесін білдіреді;
      Қазақстан Республикасының заңдарымен және өзге де нормативтік құқықтық 
актілермен жүктелген өзге де өкілеттіктерді жүзеге асырады.
      18. Ауылдық округ әкімі сайлау тәртібімен сайланады және қолданыстағы 
заңнамаға сәйкес қызметінен босатылады.
      19. Әкімде Қазақстан Республикасының заңнамасына сәйкес әкімнің орынбасары 
болуы мүмкін.
      20. Әкім Қазақстан Республикасының заңнамалық актілеріне сәйкес әкім 
орынбасарының міндеттері мен өкілеттіктерін айқындайды.
      21. Әкім аппараты қызметкерлерінің мемлекеттік қызметшілер этикасының 
нормаларын сақтауын әкім қамтамасыз етеді.

4. Ауылдық округ әкімінің аппаратының мүлкі

      22. Заңнамада көзделген жағдайларда әкім аппаратының жедел басқару құқығында 
оқшауланған мүлкі болуы мүмкін.
      Әкім аппаратының мүлкі оған меншік иесі берген мүлік, сондай-ақ өз қызметі 
нәтижесінде сатып алынған мүлік (ақшалай кірістерді қоса алғанда) және Қазақстан 



Республикасының заңнамасында тыйым салынбаған өзге де көздер есебінен 
қалыптастырылады.
      23. Әкімнің аппаратына бекітіліп берілген мүлік ауылдық округтің (жергілікті 
өзін-өзі басқарудың) коммуналдық меншігіне жатады.
      24. Егер заңнамада өзгеше белгіленбесе, әкімнің аппараты жергілікті қоғамдастық 
жиналысымен келісу бойынша бекітіліп берілген мүлікті және қаржыландыру жоспары
бойынша өзіне берілген қаражат есебінен сатып алынған мүлікті иеліктен шығаруы 
немесе оған өзгеше тәсілмен билік етуі мүмкін.

5. Ауылдық округ әкімінің аппаратын қайта ұйымдастыру және тарату

      25. Әкімнің аппаратын қайта ұйымдастыру және тарату Қазақстан 
Республикасының заңнамасында айқындалатын тәртіппен жүзеге асырылады.

 
Мақтаарал ауданы әкімдігінің
"12" желтоқсан 2024 жылғы

№ 770 қаулысына 10-қосымша

Мақтаарал ауданының "Жамбыл ауылдық округі әкімінің аппараты" мемлекеттік мекемесі 
туралы ЕРЕЖЕ 1. Жалпы ережелер

      1. "Жамбыл ауылдық округі әкімінің аппараты" (бұдан әрі – әкімнің аппараты) 
Жамбыл ауылдық округі әкімінің (бұдан әрі – әкім) қызметін қамтамасыз ететін және 
Қазақстан Республикасының заңнамасында көзделген өзге де функцияларды жүзеге 
асыратын мемлекеттік мекеме болып табылады.
      2. Әкімнің аппараты өз қызметін Қазақстан Республикасының Конституциясына 
және заңдарына, Қазақстан Республикасының Президенті мен Үкіметінің актілеріне, 
өзге де нормативтік құқықтық актілерге, сондай-ақ осы Әкімнің аппараты туралы 
ережеге сәйкес жүзеге асырады.
      3. Әкімнің аппараты мемлекеттік мекеменің ұйымдық-құқықтық нысанындағы 
заңды тұлға болып табылады, Қазақстан Республикасының заңнамасына сәйкес 
мемлекеттік тілде өз атауы бар мөрі мен мөртаңбалары, белгіленген үлгідегі бланкілері,
қазынашылық органдарында шоттары болады.
      4. Әкімнің аппараты өз атынан азаматтық-құқықтық қатынастарға түседі.
      5. Әкімнің аппараты заңнамаға сәйкес мемлекеттің атынан азаматтық-құқықтық 
қатынастардың тарапы болуға құқылы.
      6. Жамбыл ауылдық округі әкімінің аппараты туралы ережені, оның құрылымын 
Мақтаарал ауданы әкімдігі бекітеді.
      7. Әкімнің аппаратының толық атауы: Мақтаарал ауданының "Жамбыл ауылдық 
округі әкімінің аппараты" мемлекеттік мекемесі.



      8. Заңды тұлғаның орналасқан жері: Қазақстан Республикасы, Түркістан облысы, 
Мақтаарал ауданы, Жамбыл ауылдық округі, Кеңесшіл елді мекені, Д.Байжігітов 
көшесі № 1В, индексі 160543.
      9. Жамбыл ауылдық округі әкімінің аппаратын Мақтаарал ауданы әкімдігі құрады, 
қысқартады және қайта ұйымдастырады.
      10. Әкімнің аппараты жергілікті бюджет есебінен ұсталатын мемлекеттік мекеме 
болып табылады.
      11. Әкімнің аппаратына әкім аппаратының функциялары болып табылатын 
міндеттерді орындау тұрғысынан кәсiпкерлiк субъектiлерімен шарттық қатынастарға 
түсуге жол берілмейді.

2. Ауылдық округ әкімінің аппаратының негізгі міндеттері, функциялары, құқықтары мен 
міндеттері

      12. Міндеттері:
      Әкімнің қызметін ақпараттық-талдамалық, ұйымдық-құқықтық, 
материалдық-техникалық қамтамасыз ету, сондай-ақ жергілікті маңызы бар 
мәселелерді шешу.
      13. Функциялары:
      1) Жамбыл ауылдық округі әкімінің аппараты өз құзіреті шегінде:
      жергілікті қоғамдастық жиынын, ауыл, көше, көппәтерлі тұрғын үй тұрғындарының
бөлек жергілікті қоғамдастық жиынын, жергілікті қоғамдастық жиналысын өткізуді 
ұйымдастыруды қамтамасыз етеді;
      бөлек жергілікті қоғамдастық жиынының, жергілікті қоғамдастық жиынының және 
жиналысының шақырылу уақытын, орнын және талқыланатын мәселелер туралы 
бұқаралық ақпарат құралдары арқылы немесе өзге де тәсілдермен олар өткізілетін 
күнге дейін күнтізбелік он күннен кешіктірмей хабардар етеді;
      жергілікті қоғамдастық жиынында немесе жергілікті қоғамдастық жиналысында 
қабылданған және Жамбыл ауылдық округі әкімі мақұлдаған шешімдердің 
орындалуын қамтамасыз етеді;
      ауылдық округтің бюджетін жоспарлауды және атқаруды қамтамасыз етеді;
      жергілікті қоғамдастықтың жиналысына және Мақтаарал аудандық мәслихатына 
ауылдық округтің бюджетінің атқарылуы туралы есепті ұсынады;
      ауылдық округтің бюджетін іске асыру туралы шешім қабылдайды;
      жергілікті қоғамдастықты дамыту бағдарламасын әзірлейді және оны жергілікті 
қоғамдастық жиналысының бекітуіне ұсынады;
      ауылдық округтің коммуналдық мүлкіне жататын объектілерді салу, 
реконструкциялау және жөндеу бойынша тапсырыс беруші болады;
      жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық мүлкінің нысаналы және тиімді 
пайдаланылуын бақылауды жүзеге асырады;



      жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық заңды тұлғаларына қатысты 
коммуналдық меншік құқығы субъектісінің құқықтарын жүзеге асырады;
      мүлкі ауылдық округтің коммуналдық меншігіндегі (жергілікті өзін-өзі басқарудың 
коммуналдық меншігіндегі) коммуналдық мемлекеттік кәсіпорынға алып қойылған 
мүлікті кейіннен баланстан шығара отырып, өзге тұлғаға бергенге дейін күтіп ұстау 
және оның сақталуын қамтамасыз ету мерзімін белгілейді;
      жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық мүлкінің мәселелері бойынша 
мемлекеттің мүдделерін білдіреді, ауылдық округтің меншік (жергілікті өзін-өзі 
басқарудың коммуналдық меншігі) құқығын қорғауды жүзеге асырады;
      жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық мүлкін сенімгерлік басқару шарты 
бойынша міндеттемелерді сенімгерлік басқарушының орындауын бақылауды жүзеге 
асырады;
      мүлкі ауылдық округтің коммуналдық меншігіндегі (жергілікті өзін-өзі басқарудың 
коммуналдық меншігіндегі) коммуналдық мемлекеттік кәсіпорындардың даму 
жоспарларының орындалуын бақылауды және талдауды жүзеге асырады;
      жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық мүлкін есепке алуды ұйымдастырады, 
оның тиімді пайдаланылуын қамтамасыз етеді.
      азаматтар мен заңды тұлғаларды Қазақстан Республикасы Конституциясының, 
заңдарының, Қазақстан Республикасының Президенті мен Үкіметі актілерінің, орталық
және жергілікті мемлекеттік органдар нормативтік құқықтық актілерінің нормаларын 
орындалуына жәрдемдеседі;
      салық және бюджетке төленетін басқа да міндетті төлемдерді жинауға 
жәрдемдеседі;
      өз құзыреті шегінде жер қатынастарын реттеуді жүзеге асырады;
      ауылдық округтің коммуналдық тұрғын үй қорының сақталуын, сондай-ақ, 
ауылдық округте автомобиль жолдарының салынуын, қайта жаңартылуын, жөнделуін 
және күтіп ұсталуын қамтамасыз етеді;
      өз құзыреті шегінде елді мекендерді сумен жабдықтауды ұйымдастырады және су 
пайдалану мәселелерін реттейді;
      елді мекендерді абаттандыру, жарықтандыру, көгалдандыру және санитарлық 
тазарту жөніндегі жұмыстарды ұйымдастырады;
      туысы жоқ адамдарды жерлеуді және зираттар мен өзге де жерлеу орындарын тиісті
қалпында күтіп-ұстау жөніндегі қоғамдық жұмыстарды ұйымдастырады;
      шаруа немесе фермер қожалықтарын ұйымдастыруға, кәсіпкерлік қызметті 
дамытуға жәрдемдеседі;
      шаруашылықтар бойынша есепке алуды жүзеге асырады;
      Қазақстан Республикасының Үкіметі белгілеген тәртіппен ауыл шаруашылығы 
жануарларын бірдейлендіруді жүргізуге қатысады;



      ауыл шаруашылығы жануарларын қолдан ұрықтандыратын, мал шаруашылығы 
өнімі мен шикізатын дайындайтын мемлекеттік пунктердің, сою алаңдарының (ауыл 
шаруашылығы жануарларын сою алаңдарының), мал қорымдарының (биотермиялық 
шұңқырлардың), пестицидтерді, улы химикаттарды және олардың ыдыстарын арнайы 
сақтау орындарының (көмінділердің) жұмыс істеуіне жәрдемдеседі;
      агроөнеркәсіптік кешен мен ауылдық аумақтар саласында жедел ақпарат жинауды 
жүзеге асырады және оны ауданның жергілікті атқарушы органына (әкімдікке) береді;
      ауыл шаруашылығы санағын жүргізуге қатысады;
      елді мекен жерлерінде мал жаятын орындарды айқындайды;
      тиісті аумақта жануарлардың жұқпалы аурулары пайда болған жағдайда, бас 
мемлекеттік ветеринариялық-санитариялық инспектордың ұсынуы бойынша 
карантинді немесе шектеу іс-шараларын белгілеу туралы шешімдер қабылдайды;
      тиісті аумақта жануарлардың жұқпалы ауруларының ошақтарын жою жөніндегі 
ветеринариялық іс-шаралар кешені жүргізілгеннен кейін бас мемлекеттік 
ветеринариялық-санитариялық инспектордың ұсынуы бойынша шектеу іс-шараларын 
немесе карантинді тоқтату туралы шешімдер қабылдайды;
      табысы аз адамдарды анықтайды, жоғары тұрған органдарға еңбекпен қамтуды 
қамтамасыз ету, атаулы әлеуметтік көмек көрсету жөнінде ұсыныс енгізеді, 
жалғызілікті қарттарға және еңбекке жарамсыз азаматтарға үйінде қызмет көрсетуді 
ұйымдастырады;
      қылмыстық-атқару инспекциясы пробация қызметінің есебінде тұрған адамдардың 
жұмысқа орналастыруды қамтамасыз етеді және өзге де әлеуметтік-құқықтық көмек 
көрсетеді;
      мүгедектігі бар адамдарға көмек көрсетуді ұйымдастырады;
      қоғамдық жұмыстарды, жастар практикасын және әлеуметтік жұмыс орындарын 
ұйымдастырады;
      дене шынықтыру және спорт жөніндегі уәкілетті органмен және мүгедектігі бар 
адамдардың қоғамдық бірлестіктерімен бірлесіп, мүгедектігі бар адамдар арасында 
сауықтыру және спорттық іс-шаралар өткізуді ұйымдастырады;
      мүгедектігі бар адамдардың қоғамдық бірлестіктерімен бірлесіп, мәдени-бұқаралық 
және ағарту іс-шараларын ұйымдастырады;
      мүгедектігі бар адамдарға қайырымдылық және әлеуметтік көмек көрсетуді 
үйлестіреді;
      халықтың әлеуметтік жағынан әлсіз топтарына қайырымдылық көмек көрсетуді 
үйлестіреді;
      "Алтын алқа" алқасымен наградталған аналарға үй бөлуге жәрдемдеседі;
      ауылдық денсаулық сақтау ұйымдарын кадрлармен қамтамасыз етуге жәрдемдеседі;



      шұғыл медициналық көмек көрсету қажет болған жағдайда ауруларды дәрігерлік 
көмек көрсететін таяу жердегі денсаулық сақтау ұйымына дейін жеткізіп салуды 
ұйымдастырады;
      жергілікті әлеуметтік инфрақұрылымның дамуына жәрдемдеседі;
      қоғамдық көлік қозғалысын ұйымдастырады;
      кіріс көздерін қалыптастырады;
      мектеп жасына дейінгі және мектеп жасындағы балаларды есепке алуды 
ұйымдастырады;
      елді мекенде мектеп болмаған жағдайда білім алушыларды таяудағы мектепке дейін
және кері қарай тегін жеткізіп салуды ұйымдастырады;
      өз құзыреті шегінде әскери міндеттілік және әскери қызмет, жұмылдыру 
дайындығы мен жұмылдыру мәселелері жөніндегі, сондай-ақ азаматтық қорғау 
саласындағы Қазақстан Республикасы заңнамасының орындалуын ұйымдастырады 
және қамтамасыз етеді;
      әскери міндеттілерді және әскерге шақырылушыларды, оларды жергілікті әскери 
басқару органдарына шақырылғаны туралы хабардар етеді;
      аудандардың тиісті жергілікті әскери басқару органдарына әскери міндеттілердің, 
әскерге шақырылушылардың және әскер жасына дейінгілердің сандық және сапалық 
құрамын растайтын құжаттарды береді;
      әскер жасына дейінгілерге тіркеу жүргізген және азаматтарды әскери қызметке 
әскерге шақырған кезде басқа жергілікті жерлерден аудандардың әскери басқару 
органдарына азаматтарды жеткізуді қамтамасыз етеді;
      жеке адамдардың тұрғылықты жері бойынша және олардың көпшілік демалатын 
орындарда спортпен шұғылдануы үшін инфрақұрылым жасайды;
      спорт мекемелеріне қолдау жасайды және олардың материалдық-техникалық 
қамтамасыз етілуіне жәрдем көрсетеді;
      тарихи және мәдени мұраны сақтау жөніндегі жұмысты ұйымдастырады;
      кәсіпқой емес медиаторлардың тізілімін жүргізеді;
      Қазақстан Республикасының "Әкімшілік құқық бұзушылық туралы"  кодексінде
көзделген, ауылдық округтің аумағында жасалған әкiмшiлiк құқық бұзушылық туралы 
iстердi қарайды және әкімшілік құқық бұзушылықтар үшін әкімшілік жазалар 
қолданады;
      Қазақстан Республикасының заңнамасына сәйкес әкiмшiлiк-аумақтық құрылысы 
мәселелерін реттейді;
      Қазақстан Республикасының заңнамасына сәйкес мемлекеттік қызметтерді 
көрсетеді;
      Қазақстан Республикасының заңнамасында белгіленген тәртіппен нотариаттық 
әрекеттер жасауды ұйымдастырады.



      2) Ауылдық округ әкімінің аппараты жергілікті қоғамдастық жиналысымен келісу 
бойынша:
      өз құзыреті шегінде жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық мүлкін басқару 
саласындағы құқықтық актілердің жобаларын әзірлейді;
      егер Қазақстан Республикасының заңдарында өзгеше көзделмесе, жергілікті өзін-өзі
басқарудың коммуналдық мүлкін басқарады, оны қорғау жөніндегі шараларды жүзеге 
асырады;
      шешім қабылдайды және жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық мүлкін 
жекешелендіруді жүзеге асырады, оның ішінде объектіні жекешелендіруге дайындау 
процесінде оның сақталуын қамтамасыз етеді, жекешелендіру процесін ұйымдастыру 
үшін делдалды тартады, жекешелендіру объектісін бағалауды қамтамасыз етеді, 
жекешелендіру объектісін сатып алу-сату шарттарын дайындау мен жасасуды және 
сатып алу-сату шарттары талаптарының сақталуын бақылауды жүзеге асырады;
      мүлкі ауылдық округтің коммуналдық меншігіндегі (жергілікті өзін-өзі басқарудың 
коммуналдық меншігіндегі) коммуналдық мемлекеттік кәсіпорын қызметінің нысанасы
мен мақсаттарын, сондай-ақ осындай қызметті жүзеге асыратын коммуналдық 
мемлекеттік кәсіпорынның түрін (шаруашылық жүргізу құқығындағы немесе 
қазыналық кәсіпорын) айқындайды;
      жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық заңды тұлғасына берілген немесе 
өзінің шаруашылық қызметінің нәтижесінде өзі сатып алған мүлікті алып қоюды 
немесе қайта бөлуді жүзеге асырады;
      жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық заңды тұлғаларының артық, 
пайдаланылмайтын не мақсатқа сай пайдаланылмайтын мүлкін алып қоюды жүзеге 
асырады;
      жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық мүлкін жеке тұлғаларға және 
мемлекеттік емес заңды тұлғаларға кейіннен сатып алу құқығынсыз не кейіннен сатып 
алу құқығымен мүліктік жалдауға (жалға алуға), сенімгерлік басқаруға береді;
      аудан әкімімен келісу бойынша жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық заңды 
тұлғаларын құру, қайта ұйымдастыру, атауын өзгерту және тарату туралы шешім 
қабылдайды;
      коммуналдық мемлекеттік кәсіпорынға өзіне бекітіп берілген мүлікті (ол өндірген 
өнімді сатуды қоспағанда) иеліктен шығаруға немесе оған өзгеше тәсілмен билік етуге, 
филиалдар мен өкілдіктер құруға, сондай-ақ дебиторлық берешекті беруге және 
есептен шығаруға келісім береді;
      жергілікті өзін-өзі басқарудың мемлекеттік заңды тұлғаларының жарғысын (
ережесін), оған енгізілетін өзгерістер мен толықтыруларды бекітеді;
      мүлкі ауылдық округтің коммуналдық меншігіндегі (жергілікті өзін-өзі басқарудың 
коммуналдық меншігіндегі) коммуналдық мемлекеттік кәсіпорындар қызметінің басым



бағыттарын және бюджеттен қаржыландырылатын жұмыстарының (көрсетілетін 
қызметтерінің) міндетті көлемін айқындайды;
      мүлкі ауылдық округтің коммуналдық меншігіндегі (жергілікті өзін-өзі басқарудың 
коммуналдық меншігінде) мемлекеттік кәсіпорындардың даму жоспарларын және 
олардың орындалуы жөніндегі есептерін қарайды, бекітеді және "Мемлекеттік мүлік 
туралы" Қазақстан Республикасы Заңының 18-бабының  көзделген 11) тармақшасында
жағдайларда келіседі;
      жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық мүлкін пайдалану, оның ішінде оны 
кепілге, жалға алуға, өтеусіз пайдалануға және сенімгерлік басқаруға беру туралы 
шешімдер қабылдайды;
      жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық мүлкін жергілікті өзін-өзі басқарудың 
коммуналдық заңды тұлғаларына бекітіп береді;
      жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық мүлкін иеліктен шығару туралы 
шешім қабылдайды;
      Қазақстан Республикасының заңнамасында берілген өзге де өкілеттіктерді жүзеге 
асырады.
      14. Әкімнің аппараты өз құзыреті шегінде:
      мемлекеттiк органдар мен басқа ұйымдардың лауазымды тұлғаларынан қажеттi 
ақпаратты, құжаттарды және өзге де материалдарды сұрауға және алуға;
      мүлiктiк және мүлiктiк емес құқықтарды алуға және жүзеге асыруға;
      мемлекеттік басқару органдарының, мұрағаттардың, ғылыми мекемелердің 
ақпараттық деректер базаларын пайдалануға;
      шарттар, келісімдер жасасуға;
      сот органдарында өз құзіретіне жатқызылған мәселелер бойынша талапкер және 
жауапкер болуға;
      Қазақстан Республикасының заңнамасына сәйкес көзделген өзге де құқықтарға ие 
болуға құқылы.
      15. Әкім аппаратының өз құзыреті шегіндегі міндеттері:
      қолданыстағы заңнамаға сәйкес халыққа сапалы мемлекеттік қызметтер көрсету;
      Қазақстан Республикасы Президентiнің, Yкіметінің және өзге де орталық атқарушы 
органдардың, облыс, аудан әкімінің және әкімдігінің, ауылдық округ әкімінің актілерi 
мен тапсырмаларын сапалы және уақтылы орындау;
      әкім аппаратының ұйымдастырушылық, құқықтық, ақпараттық, талдамалық 
қызметін жүзеге асыру және материалдық-техникалық қамтамасыз ету;
      Қазақстан Республикасының мемлекеттік қызмет туралы заңнамасын жүзеге асыру, 
мемлекеттік органдар жүйесінде кадрлар біліктілігін арттыру;
      ақпараттық-коммуникациялық технологиялар және ақпараттық қауіпсіздікті 
қамтамасыз ету саласындағы бірыңғай талаптардың, деректерді басқару жөніндегі 
талаптардың сақталуын қамтамасыз ету;



      қолданыстағы заңнамада көзделген өзге де міндеттерді жүзеге асыру.

3. Ауылдық округ әкімінің аппаратының қызметін ұйымдастыру

      16. Әкімнің аппаратын әкім басқарады.
      17. Әкімнің өкілеттіктері:
      әкім аппаратының жұмысын ұйымдастырады, оның қызметіне басшылық етуді 
жүзеге асырады;
      ауылдық округ әкімі аппаратының қызметшілерін қызметке тағайындайды және 
қызметінен босатады;
      ауылдық округ әкімі аппаратының қызметшілерінің міндеттерін және өкілеттілігін 
белгілейді;
      өз құзыреті шегінде ауылдық округ әкімі аппаратының барлық қызметшілеріне 
міндетті өкім шығарады және нұсқаулар береді;
      сыбайлас жемқорлыққа қарсы іс-әрекет етеді және дербес жауап береді;
      жергілікті қоғамдастықтың жиынында немесе жергілікті қоғамдастықтың 
жиналысында қабылданған шешімдерді қарайды, олардың орындалуын қамтамасыз 
етеді;
      бюджет қаражатын үнемдеудің және (немесе) Қазақстан Республикасының 
жергілікті мемлекеттік басқару және өзін-өзі басқару туралы заңнамасында көзделген 
түсімдердің есебінен еңбек шарты бойынша жұмыскерлерді қабылдайды;
      мемлекеттік мекемелердің өз иелігінде қалатын тауарларды (жұмыстарды, 
көрсетілетін қызметтерді) өткізуінен түсетін ақша түсімдері мен шығыстарының 
жиынтық жоспарын Қазақстан Республикасының бюджет заңнамасына сәйкес жасайды
және бекітеді;
      ауылдық округтiң тұрғын үй қорын түгендеуді жүргізеді;
      аудан әкімімен және жергілікті қоғамдастық жиналысымен келісу бойынша 
ауылдық округтiң авариялық тұрғын үйлерін бұзуды ұйымдастырады;
      мемлекеттік жоспарлау жүйесінің бағдарламалық құжаттары аясында ауыл халқына
микрокредит беруге жәрдем көрсетеді;
      мемлекеттік органдарда, өзге де ұйымдарда Мақтаарал ауданы "Жамбыл ауылдық 
округі әкімі аппараты" мемлекеттік мекемесін білдіреді;
      Қазақстан Республикасының заңдарымен және өзге де нормативтік құқықтық 
актілермен жүктелген өзге де өкілеттіктерді жүзеге асырады.
      18. Ауылдық округ әкімі сайлау тәртібімен сайланады және қолданыстағы 
заңнамаға сәйкес қызметінен босатылады.
      19. Әкімде Қазақстан Республикасының заңнамасына сәйкес әкімнің орынбасары 
болуы мүмкін.
      20. Әкім Қазақстан Республикасының заңнамалық актілеріне сәйкес әкім 
орынбасарының міндеттері мен өкілеттіктерін айқындайды.



      21. Әкім аппараты қызметкерлерінің мемлекеттік қызметшілер этикасының 
нормаларын сақтауын әкім қамтамасыз етеді.

4. Ауылдық округ әкімінің аппаратының мүлкі

      22. Заңнамада көзделген жағдайларда әкім аппаратының жедел басқару құқығында 
оқшауланған мүлкі болуы мүмкін.
      Әкім аппаратының мүлкі оған меншік иесі берген мүлік, сондай-ақ өз қызметі 
нәтижесінде сатып алынған мүлік (ақшалай кірістерді қоса алғанда) және Қазақстан 
Республикасының заңнамасында тыйым салынбаған өзге де көздер есебінен 
қалыптастырылады.
      23. Әкімнің аппаратына бекітіліп берілген мүлік ауылдық округтің (жергілікті 
өзін-өзі басқарудың) коммуналдық меншігіне жатады.
      24. Егер заңнамада өзгеше белгіленбесе, әкімнің аппараты жергілікті қоғамдастық 
жиналысымен келісу бойынша бекітіліп берілген мүлікті және қаржыландыру жоспары
бойынша өзіне берілген қаражат есебінен сатып алынған мүлікті иеліктен шығаруы 
немесе оған өзгеше тәсілмен билік етуі мүмкін.

5. Ауылдық округ әкімінің аппаратын қайта ұйымдастыру және тарату

      25. Әкімнің аппаратын қайта ұйымдастыру және тарату Қазақстан 
Республикасының заңнамасында айқындалатын тәртіппен жүзеге асырылады.

 
Мақтаарал ауданы әкімдігінің
"12" желтоқсан 2024 жылғы

№ 770 қаулысына 11-қосымша

Мақтаарал ауданының "Мақтарал ауылдық округі әкімінің аппараты" мемлекеттік мекемесі 
туралы ЕРЕЖЕ 1. Жалпы ережелер

      1. "Мақтарал ауылдық округі әкімінің аппараты" (бұдан әрі – әкімнің аппараты) 
Мақтарал ауылдық округі әкімінің (бұдан әрі – әкім) қызметін қамтамасыз ететін және 
Қазақстан Республикасының заңнамасында көзделген өзге де функцияларды жүзеге 
асыратын мемлекеттік мекеме болып табылады.
      2. Әкімнің аппараты өз қызметін Қазақстан Республикасының Конституциясына 
және заңдарына, Қазақстан Республикасының Президенті мен Үкіметінің актілеріне, 
өзге де нормативтік құқықтық актілерге, сондай-ақ осы Әкімнің аппараты туралы 
ережеге сәйкес жүзеге асырады.
      3. Әкімнің аппараты мемлекеттік мекеменің ұйымдық-құқықтық нысанындағы 
заңды тұлға болып табылады, Қазақстан Республикасының заңнамасына сәйкес 
мемлекеттік тілде өз атауы бар мөрі мен мөртаңбалары, белгіленген үлгідегі бланкілері,
қазынашылық органдарында шоттары болады.
      4. Әкімнің аппараты өз атынан азаматтық-құқықтық қатынастарға түседі.



      5. Әкімнің аппараты заңнамаға сәйкес мемлекеттің атынан азаматтық-құқықтық 
қатынастардың тарапы болуға құқылы.
      6. Мақтарал ауылдық округі әкімінің аппараты туралы ережені, оның құрылымын 
Мақтаарал ауданы әкімдігі бекітеді.
      7. Әкімнің аппаратының толық атауы: Мақтаарал ауданының "Мақтарал ауылдық 
округі әкімінің аппараты" мемлекеттік мекемесі.
      8. Заңды тұлғаның орналасқан жері: Қазақстан Республикасы, Түркістан облысы, 
Мақтаарал ауданы, Атакент кенті, Ж.Бекжанов көшесі № 2, индексі 160525.
      9. Мақтарал ауылдық округі әкімінің аппаратын Мақтаарал ауданы әкімдігі құрады, 
қысқартады және қайта ұйымдастырады.
      10. Әкімнің аппараты жергілікті бюджет есебінен ұсталатын мемлекеттік мекеме 
болып табылады.
      11. Әкімнің аппаратына әкім аппаратының функциялары болып табылатын 
міндеттерді орындау тұрғысынан кәсiпкерлiк субъектiлерімен шарттық қатынастарға 
түсуге жол берілмейді.

2. Ауылдық округ әкімінің аппаратының негізгі міндеттері, функциялары, құқықтары мен 
міндеттері

      12. Міндеттері:
      Әкімнің қызметін ақпараттық-талдамалық, ұйымдық-құқықтық, 
материалдық-техникалық қамтамасыз ету, сондай-ақ жергілікті маңызы бар 
мәселелерді шешу.
      13. Функциялары:
      1) Мақтарал ауылдық округі әкімінің аппараты өз құзіреті шегінде:
      жергілікті қоғамдастық жиынын, ауыл, көше, көппәтерлі тұрғын үй тұрғындарының
бөлек жергілікті қоғамдастық жиынын, жергілікті қоғамдастық жиналысын өткізуді 
ұйымдастыруды қамтамасыз етеді;
      бөлек жергілікті қоғамдастық жиынының, жергілікті қоғамдастық жиынының және 
жиналысының шақырылу уақытын, орнын және талқыланатын мәселелер туралы 
бұқаралық ақпарат құралдары арқылы немесе өзге де тәсілдермен олар өткізілетін 
күнге дейін күнтізбелік он күннен кешіктірмей хабардар етеді;
      жергілікті қоғамдастық жиынында немесе жергілікті қоғамдастық жиналысында 
қабылданған және Мақтарал ауылдық округі әкімі мақұлдаған шешімдердің 
орындалуын қамтамасыз етеді;
      ауылдық округтің бюджетін жоспарлауды және атқаруды қамтамасыз етеді;
      жергілікті қоғамдастықтың жиналысына және Мақтаарал аудандық мәслихатына 
ауылдық округтің бюджетінің атқарылуы туралы есепті ұсынады;
      ауылдық округтің бюджетін іске асыру туралы шешім қабылдайды;



      жергілікті қоғамдастықты дамыту бағдарламасын әзірлейді және оны жергілікті 
қоғамдастық жиналысының бекітуіне ұсынады;
      ауылдық округтің коммуналдық мүлкіне жататын объектілерді салу, 
реконструкциялау және жөндеу бойынша тапсырыс беруші болады;
      жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық мүлкінің нысаналы және тиімді 
пайдаланылуын бақылауды жүзеге асырады;
      жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық заңды тұлғаларына қатысты 
коммуналдық меншік құқығы субъектісінің құқықтарын жүзеге асырады;
      мүлкі ауылдық округтің коммуналдық меншігіндегі (жергілікті өзін-өзі басқарудың 
коммуналдық меншігіндегі) коммуналдық мемлекеттік кәсіпорынға алып қойылған 
мүлікті кейіннен баланстан шығара отырып, өзге тұлғаға бергенге дейін күтіп ұстау 
және оның сақталуын қамтамасыз ету мерзімін белгілейді;
      жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық мүлкінің мәселелері бойынша 
мемлекеттің мүдделерін білдіреді, ауылдық округтің меншік (жергілікті өзін-өзі 
басқарудың коммуналдық меншігі) құқығын қорғауды жүзеге асырады;
      жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық мүлкін сенімгерлік басқару шарты 
бойынша міндеттемелерді сенімгерлік басқарушының орындауын бақылауды жүзеге 
асырады;
      мүлкі ауылдық округтің коммуналдық меншігіндегі (жергілікті өзін-өзі басқарудың 
коммуналдық меншігіндегі) коммуналдық мемлекеттік кәсіпорындардың даму 
жоспарларының орындалуын бақылауды және талдауды жүзеге асырады;
      жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық мүлкін есепке алуды ұйымдастырады, 
оның тиімді пайдаланылуын қамтамасыз етеді.
      азаматтар мен заңды тұлғаларды Қазақстан Республикасы Конституциясының, 
заңдарының, Қазақстан Республикасының Президенті мен Үкіметі актілерінің, орталық
және жергілікті мемлекеттік органдар нормативтік құқықтық актілерінің нормаларын 
орындалуына жәрдемдеседі;
      салық және бюджетке төленетін басқа да міндетті төлемдерді жинауға 
жәрдемдеседі;
      өз құзыреті шегінде жер қатынастарын реттеуді жүзеге асырады;
      ауылдық округтің коммуналдық тұрғын үй қорының сақталуын, сондай-ақ, 
ауылдық округте автомобиль жолдарының салынуын, қайта жаңартылуын, жөнделуін 
және күтіп ұсталуын қамтамасыз етеді;
      өз құзыреті шегінде елді мекендерді сумен жабдықтауды ұйымдастырады және су 
пайдалану мәселелерін реттейді;
      елді мекендерді абаттандыру, жарықтандыру, көгалдандыру және санитарлық 
тазарту жөніндегі жұмыстарды ұйымдастырады;
      туысы жоқ адамдарды жерлеуді және зираттар мен өзге де жерлеу орындарын тиісті
қалпында күтіп-ұстау жөніндегі қоғамдық жұмыстарды ұйымдастырады;



      шаруа немесе фермер қожалықтарын ұйымдастыруға, кәсіпкерлік қызметті 
дамытуға жәрдемдеседі;
      шаруашылықтар бойынша есепке алуды жүзеге асырады;
      Қазақстан Республикасының Үкіметі белгілеген тәртіппен ауыл шаруашылығы 
жануарларын бірдейлендіруді жүргізуге қатысады;
      ауыл шаруашылығы жануарларын қолдан ұрықтандыратын, мал шаруашылығы 
өнімі мен шикізатын дайындайтын мемлекеттік пунктердің, сою алаңдарының (ауыл 
шаруашылығы жануарларын сою алаңдарының), мал қорымдарының (биотермиялық 
шұңқырлардың), пестицидтерді, улы химикаттарды және олардың ыдыстарын арнайы 
сақтау орындарының (көмінділердің) жұмыс істеуіне жәрдемдеседі;
      агроөнеркәсіптік кешен мен ауылдық аумақтар саласында жедел ақпарат жинауды 
жүзеге асырады және оны ауданның жергілікті атқарушы органына (әкімдікке) береді;
      ауыл шаруашылығы санағын жүргізуге қатысады;
      елді мекен жерлерінде мал жаятын орындарды айқындайды;
      тиісті аумақта жануарлардың жұқпалы аурулары пайда болған жағдайда, бас 
мемлекеттік ветеринариялық-санитариялық инспектордың ұсынуы бойынша 
карантинді немесе шектеу іс-шараларын белгілеу туралы шешімдер қабылдайды;
      тиісті аумақта жануарлардың жұқпалы ауруларының ошақтарын жою жөніндегі 
ветеринариялық іс-шаралар кешені жүргізілгеннен кейін бас мемлекеттік 
ветеринариялық-санитариялық инспектордың ұсынуы бойынша шектеу іс-шараларын 
немесе карантинді тоқтату туралы шешімдер қабылдайды;
      табысы аз адамдарды анықтайды, жоғары тұрған органдарға еңбекпен қамтуды 
қамтамасыз ету, атаулы әлеуметтік көмек көрсету жөнінде ұсыныс енгізеді, 
жалғызілікті қарттарға және еңбекке жарамсыз азаматтарға үйінде қызмет көрсетуді 
ұйымдастырады;
      қылмыстық-атқару инспекциясы пробация қызметінің есебінде тұрған адамдардың 
жұмысқа орналастыруды қамтамасыз етеді және өзге де әлеуметтік-құқықтық көмек 
көрсетеді;
      мүгедектігі бар адамдарға көмек көрсетуді ұйымдастырады;
      қоғамдық жұмыстарды, жастар практикасын және әлеуметтік жұмыс орындарын 
ұйымдастырады;
      дене шынықтыру және спорт жөніндегі уәкілетті органмен және мүгедектігі бар 
адамдардың қоғамдық бірлестіктерімен бірлесіп, мүгедектігі бар адамдар арасында 
сауықтыру және спорттық іс-шаралар өткізуді ұйымдастырады;
      мүгедектігі бар адамдардың қоғамдық бірлестіктерімен бірлесіп, мәдени-бұқаралық 
және ағарту іс-шараларын ұйымдастырады;
      мүгедектігі бар адамдарға қайырымдылық және әлеуметтік көмек көрсетуді 
үйлестіреді;



      халықтың әлеуметтік жағынан әлсіз топтарына қайырымдылық көмек көрсетуді 
үйлестіреді;
      "Алтын алқа" алқасымен наградталған аналарға үй бөлуге жәрдемдеседі;
      ауылдық денсаулық сақтау ұйымдарын кадрлармен қамтамасыз етуге жәрдемдеседі;
      шұғыл медициналық көмек көрсету қажет болған жағдайда ауруларды дәрігерлік 
көмек көрсететін таяу жердегі денсаулық сақтау ұйымына дейін жеткізіп салуды 
ұйымдастырады;
      жергілікті әлеуметтік инфрақұрылымның дамуына жәрдемдеседі;
      қоғамдық көлік қозғалысын ұйымдастырады;
      кіріс көздерін қалыптастырады;
      мектеп жасына дейінгі және мектеп жасындағы балаларды есепке алуды 
ұйымдастырады;
      елді мекенде мектеп болмаған жағдайда білім алушыларды таяудағы мектепке дейін
және кері қарай тегін жеткізіп салуды ұйымдастырады;
      өз құзыреті шегінде әскери міндеттілік және әскери қызмет, жұмылдыру 
дайындығы мен жұмылдыру мәселелері жөніндегі, сондай-ақ азаматтық қорғау 
саласындағы Қазақстан Республикасы заңнамасының орындалуын ұйымдастырады 
және қамтамасыз етеді;
      әскери міндеттілерді және әскерге шақырылушыларды, оларды жергілікті әскери 
басқару органдарына шақырылғаны туралы хабардар етеді;
      аудандардың тиісті жергілікті әскери басқару органдарына әскери міндеттілердің, 
әскерге шақырылушылардың және әскер жасына дейінгілердің сандық және сапалық 
құрамын растайтын құжаттарды береді;
      әскер жасына дейінгілерге тіркеу жүргізген және азаматтарды әскери қызметке 
әскерге шақырған кезде басқа жергілікті жерлерден аудандардың әскери басқару 
органдарына азаматтарды жеткізуді қамтамасыз етеді;
      жеке адамдардың тұрғылықты жері бойынша және олардың көпшілік демалатын 
орындарда спортпен шұғылдануы үшін инфрақұрылым жасайды;
      спорт мекемелеріне қолдау жасайды және олардың материалдық-техникалық 
қамтамасыз етілуіне жәрдем көрсетеді;
      тарихи және мәдени мұраны сақтау жөніндегі жұмысты ұйымдастырады;
      кәсіпқой емес медиаторлардың тізілімін жүргізеді;
      Қазақстан Республикасының "Әкімшілік құқық бұзушылық туралы"  кодексінде
көзделген, ауылдық округтің аумағында жасалған әкiмшiлiк құқық бұзушылық туралы 
iстердi қарайды және әкімшілік құқық бұзушылықтар үшін әкімшілік жазалар 
қолданады;
      Қазақстан Республикасының заңнамасына сәйкес әкiмшiлiк-аумақтық құрылысы 
мәселелерін реттейді;



      Қазақстан Республикасының заңнамасына сәйкес мемлекеттік қызметтерді 
көрсетеді;
      Қазақстан Республикасының заңнамасында белгіленген тәртіппен нотариаттық 
әрекеттер жасауды ұйымдастырады.
      2) Ауылдық округ әкімінің аппараты жергілікті қоғамдастық жиналысымен келісу 
бойынша:
      өз құзыреті шегінде жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық мүлкін басқару 
саласындағы құқықтық актілердің жобаларын әзірлейді;
      егер Қазақстан Республикасының заңдарында өзгеше көзделмесе, жергілікті өзін-өзі
басқарудың коммуналдық мүлкін басқарады, оны қорғау жөніндегі шараларды жүзеге 
асырады;
      шешім қабылдайды және жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық мүлкін 
жекешелендіруді жүзеге асырады, оның ішінде объектіні жекешелендіруге дайындау 
процесінде оның сақталуын қамтамасыз етеді, жекешелендіру процесін ұйымдастыру 
үшін делдалды тартады, жекешелендіру объектісін бағалауды қамтамасыз етеді, 
жекешелендіру объектісін сатып алу-сату шарттарын дайындау мен жасасуды және 
сатып алу-сату шарттары талаптарының сақталуын бақылауды жүзеге асырады;
      мүлкі ауылдық округтің коммуналдық меншігіндегі (жергілікті өзін-өзі басқарудың 
коммуналдық меншігіндегі) коммуналдық мемлекеттік кәсіпорын қызметінің нысанасы
мен мақсаттарын, сондай-ақ осындай қызметті жүзеге асыратын коммуналдық 
мемлекеттік кәсіпорынның түрін (шаруашылық жүргізу құқығындағы немесе 
қазыналық кәсіпорын) айқындайды;
      жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық заңды тұлғасына берілген немесе 
өзінің шаруашылық қызметінің нәтижесінде өзі сатып алған мүлікті алып қоюды 
немесе қайта бөлуді жүзеге асырады;
      жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық заңды тұлғаларының артық, 
пайдаланылмайтын не мақсатқа сай пайдаланылмайтын мүлкін алып қоюды жүзеге 
асырады;
      жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық мүлкін жеке тұлғаларға және 
мемлекеттік емес заңды тұлғаларға кейіннен сатып алу құқығынсыз не кейіннен сатып 
алу құқығымен мүліктік жалдауға (жалға алуға), сенімгерлік басқаруға береді;
      аудан әкімімен келісу бойынша жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық заңды 
тұлғаларын құру, қайта ұйымдастыру, атауын өзгерту және тарату туралы шешім 
қабылдайды;
      коммуналдық мемлекеттік кәсіпорынға өзіне бекітіп берілген мүлікті (ол өндірген 
өнімді сатуды қоспағанда) иеліктен шығаруға немесе оған өзгеше тәсілмен билік етуге, 
филиалдар мен өкілдіктер құруға, сондай-ақ дебиторлық берешекті беруге және 
есептен шығаруға келісім береді;



      жергілікті өзін-өзі басқарудың мемлекеттік заңды тұлғаларының жарғысын (
ережесін), оған енгізілетін өзгерістер мен толықтыруларды бекітеді;
      мүлкі ауылдық округтің коммуналдық меншігіндегі (жергілікті өзін-өзі басқарудың 
коммуналдық меншігіндегі) коммуналдық мемлекеттік кәсіпорындар қызметінің басым
бағыттарын және бюджеттен қаржыландырылатын жұмыстарының (көрсетілетін 
қызметтерінің) міндетті көлемін айқындайды;
      мүлкі ауылдық округтің коммуналдық меншігіндегі (жергілікті өзін-өзі басқарудың 
коммуналдық меншігінде) мемлекеттік кәсіпорындардың даму жоспарларын және 
олардың орындалуы жөніндегі есептерін қарайды, бекітеді және "Мемлекеттік мүлік 
туралы" Қазақстан Республикасы Заңының 18-бабының  көзделген 11) тармақшасында
жағдайларда келіседі;
      жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық мүлкін пайдалану, оның ішінде оны 
кепілге, жалға алуға, өтеусіз пайдалануға және сенімгерлік басқаруға беру туралы 
шешімдер қабылдайды;
      жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық мүлкін жергілікті өзін-өзі басқарудың 
коммуналдық заңды тұлғаларына бекітіп береді;
      жергілікті өзін-өзі басқарудың коммуналдық мүлкін иеліктен шығару туралы 
шешім қабылдайды;
      Қазақстан Республикасының заңнамасында берілген өзге де өкілеттіктерді жүзеге 
асырады.
      14. Әкімнің аппараты өз құзыреті шегінде:
      мемлекеттiк органдар мен басқа ұйымдардың лауазымды тұлғаларынан қажеттi 
ақпаратты, құжаттарды және өзге де материалдарды сұрауға және алуға;
      мүлiктiк және мүлiктiк емес құқықтарды алуға және жүзеге асыруға;
      мемлекеттік басқару органдарының, мұрағаттардың, ғылыми мекемелердің 
ақпараттық деректер базаларын пайдалануға;
      шарттар, келісімдер жасасуға;
      сот органдарында өз құзіретіне жатқызылған мәселелер бойынша талапкер және 
жауапкер болуға;
      Қазақстан Республикасының заңнамасына сәйкес көзделген өзге де құқықтарға ие 
болуға құқылы.
      15. Әкім аппаратының өз құзыреті шегіндегі міндеттері:
      қолданыстағы заңнамаға сәйкес халыққа сапалы мемлекеттік қызметтер көрсету;
      Қазақстан Республикасы Президентiнің, Yкіметінің және өзге де орталық атқарушы 
органдардың, облыс, аудан әкімінің және әкімдігінің, ауылдық округ әкімінің актілерi 
мен тапсырмаларын сапалы және уақтылы орындау;
      әкім аппаратының ұйымдастырушылық, құқықтық, ақпараттық, талдамалық 
қызметін жүзеге асыру және материалдық-техникалық қамтамасыз ету;



      Қазақстан Республикасының мемлекеттік қызмет туралы заңнамасын жүзеге асыру, 
мемлекеттік органдар жүйесінде кадрлар біліктілігін арттыру;
      ақпараттық-коммуникациялық технологиялар және ақпараттық қауіпсіздікті 
қамтамасыз ету саласындағы бірыңғай талаптардың, деректерді басқару жөніндегі 
талаптардың сақталуын қамтамасыз ету;
      қолданыстағы заңнамада көзделген өзге де міндеттерді жүзеге асыру.

3. Ауылдық округ әкімінің аппаратының қызметін ұйымдастыру

      16. Әкімнің аппаратын әкім басқарады.
      17. Әкімнің өкілеттіктері:
      әкім аппаратының жұмысын ұйымдастырады, оның қызметіне басшылық етуді 
жүзеге асырады;
      ауылдық округ әкімі аппаратының қызметшілерін қызметке тағайындайды және 
қызметінен босатады;
      ауылдық округ әкімі аппаратының қызметшілерінің міндеттерін және өкілеттілігін 
белгілейді;
      өз құзыреті шегінде ауылдық округ әкімі аппаратының барлық қызметшілеріне 
міндетті өкім шығарады және нұсқаулар береді;
      сыбайлас жемқорлыққа қарсы іс-әрекет етеді және дербес жауап береді;
      жергілікті қоғамдастықтың жиынында немесе жергілікті қоғамдастықтың 
жиналысында қабылданған шешімдерді қарайды, олардың орындалуын қамтамасыз 
етеді;
      бюджет қаражатын үнемдеудің және (немесе) Қазақстан Республикасының 
жергілікті мемлекеттік басқару және өзін-өзі басқару туралы заңнамасында көзделген 
түсімдердің есебінен еңбек шарты бойынша жұмыскерлерді қабылдайды;
      мемлекеттік мекемелердің өз иелігінде қалатын тауарларды (жұмыстарды, 
көрсетілетін қызметтерді) өткізуінен түсетін ақша түсімдері мен шығыстарының 
жиынтық жоспарын Қазақстан Республикасының бюджет заңнамасына сәйкес жасайды
және бекітеді;
      ауылдық округтiң тұрғын үй қорын түгендеуді жүргізеді;
      аудан әкімімен және жергілікті қоғамдастық жиналысымен келісу бойынша 
ауылдық округтiң авариялық тұрғын үйлерін бұзуды ұйымдастырады;
      мемлекеттік жоспарлау жүйесінің бағдарламалық құжаттары аясында ауыл халқына
микрокредит беруге жәрдем көрсетеді;
      мемлекеттік органдарда, өзге де ұйымдарда Мақтаарал ауданы "Мақтарал ауылдық 
округі әкімі аппараты" мемлекеттік мекемесін білдіреді;
      Қазақстан Республикасының заңдарымен және өзге де нормативтік құқықтық 
актілермен жүктелген өзге де өкілеттіктерді жүзеге асырады.



      18. Ауылдық округ әкімі сайлау тәртібімен сайланады және қолданыстағы 
заңнамаға сәйкес қызметінен босатылады.
      19. Әкімде Қазақстан Республикасының заңнамасына сәйкес әкімнің орынбасары 
болуы мүмкін.
      20. Әкім Қазақстан Республикасының заңнамалық актілеріне сәйкес әкім 
орынбасарының міндеттері мен өкілеттіктерін айқындайды.
      21. Әкім аппараты қызметкерлерінің мемлекеттік қызметшілер этикасының 
нормаларын сақтауын әкім қамтамасыз етеді.

4. Ауылдық округ әкімінің аппаратының мүлкі

      22. Заңнамада көзделген жағдайларда әкім аппаратының жедел басқару құқығында 
оқшауланған мүлкі болуы мүмкін.
      Әкім аппаратының мүлкі оған меншік иесі берген мүлік, сондай-ақ өз қызметі 
нәтижесінде сатып алынған мүлік (ақшалай кірістерді қоса алғанда) және Қазақстан 
Республикасының заңнамасында тыйым салынбаған өзге де көздер есебінен 
қалыптастырылады.
      23. Әкімнің аппаратына бекітіліп берілген мүлік ауылдық округтің (жергілікті 
өзін-өзі басқарудың) коммуналдық меншігіне жатады.
      24. Егер заңнамада өзгеше белгіленбесе, әкімнің аппараты жергілікті қоғамдастық 
жиналысымен келісу бойынша бекітіліп берілген мүлікті және қаржыландыру жоспары
бойынша өзіне берілген қаражат есебінен сатып алынған мүлікті иеліктен шығаруы 
немесе оған өзгеше тәсілмен билік етуі мүмкін.

5. Ауылдық округ әкімінің аппаратын қайта ұйымдастыру және тарату

      25. Әкімнің аппаратын қайта ұйымдастыру және тарату Қазақстан 
Республикасының заңнамасында айқындалатын тәртіппен жүзеге асырылады.
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