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Об утверждении регламентов оказания государственных услуг в социальной сфере

					
			Утративший силу
			
			
		
					
Постановление акимата города Темиртау Карагандинской области от 17 января 2013 года N 3/3. Зарегистрировано Департаментом юстиции Карагандинской области 28 февраля 2013 года N 2189. Утратило силу постановлением акимата города Темиртау Карагандинской области от 2 мая 2013 года N 18/23
      Сноска. Утратило силу постановлением акимата города Темиртау Карагандинской области от 02.05.2013 N 18/23.
      Примечание РЦПИ.

      В тексте документа сохранена пунктуация и орфография оригинала.


      В соответствии со статьей 9-1 Закона Республики Казахстан от 27 ноября 2000 года "Об административных процедурах", статьей 31 Закона Республики Казахстан от 23 января 2001 года "О местном государственном управлении и самоуправлении в Республике Казахстан", в целях повышения качества предоставления государственных услуг, акимат города Темиртау ПОСТАНОВЛЯЕТ:



      1. Утвердить прилагаемые регламенты оказания государственных услуг в социальной сфере:



      1) Регламент государственной услуги "Оформление документов на инвалидов для предоставления им протезно-ортопедической помощи";



      2) Регламент государственной услуги "Регистрация и постановка на учет безработных граждан";



      3) Регламент государственной услуги "Регистрация и учет граждан, пострадавших вследствие ядерных испытаний на Семипалатинском испытательном ядерном полигоне";



      4) Регламент государственной услуги "Оформление документов на инвалидов для обеспечения их сурдо-тифлотехническими средствами и обязательными гигиеническими средствами";



      5) Регламент государственной услуги "Оформление документов на социальное обслуживание в государственных и негосударственных медико-социальных учреждениях (организациях), предоставляющих услуги за счет государственных бюджетных средств";



      6) Регламент государственной услуги "Оформление документов на социальное обслуживание на дому для одиноких, одиноко проживающих престарелых, инвалидов и детей-инвалидов, нуждающихся в постороннем уходе и помощи";



      7) Регламент государственной услуги "Назначение государственных пособий семьям, имеющим детей до 18 лет";



      8) Регламент государственной услуги "Назначение государственной адресной социальной помощи";



      9) Регламент государственной услуги "Оформление документов на инвалидов для предоставления им кресла-коляски";



      10) Регламент государственной услуги "Оформление документов на инвалидов для обеспечения их санаторно-курортным лечением";



      11) Регламент государственной услуги "Оформление документов на инвалидов для предоставления им услуг индивидуального помощника для инвалидов первой группы, имеющих затруднение в передвижении, и специалиста жестового языка для инвалидов по слуху";



      12) Регламент государственной услуги "Назначение и выплата социальной помощи отдельным категориям нуждающихся граждан по решениям местных представительных органов";



      13) Регламент государственной услуги "Оформление документов для материального обеспечения детей-инвалидов, обучающихся и воспитывающихся на дому";



      14) Регламент государственной услуги "Выдача справки, подтверждающей принадлежность заявителя (семьи) к получателям адресной социальной помощи";



      15) Регламент государственной услуги "Выдача справок безработным гражданам";



      16) Регламент государственной услуги "Выдача направлений лицам на участие в активных формах содействия занятости";



      17) Регламент государственной услуги "Назначение жилищной помощи".



      2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя акима города Темиртау Мырзахасимову Шолпан Мухитовну.



      3. Настоящее постановление вводится в действие по истечении десяти календарных дней после дня его первого официального опубликования.
      Аким города Темиртау                       Н. Султанов


Утвержден

постановлением

акимата города Темиртау

от 17 января 2013 года N 3/3
 

Регламент государственной услуги

"Оформление документов на инвалидов для предоставления

им протезно-ортопедической помощи"
 

1. Основные понятия


      1. Определения используемых терминов и аббревиатур:

      1) СФЕ - структурно-функциональные единицы, которые участвуют в процессе оказания государственной услуги - ответственные лица заинтересованных органов, информационные системы или их подсистемы;

      2) уполномоченный орган - государственное учреждение "Отдел занятости и социальных программ города Темиртау";

      3) центр обслуживания населения - республиканское государственное предприятие, осуществляющее организацию предоставления услуг физическим и (или) юридическим лицам по приему заявлений и выдаче документов по принципу "одного окна".
 

2. Общие положения


      2. Настоящий регламент государственной услуги "Оформление документов на инвалидов для предоставления им протезно-ортопедической помощи" (далее - регламент) определяет процедуру оформления документов для обеспечения инвалидов протезно-ортопедической помощью (далее - государственная услуга).



      3. Государственная услуга оказывается государственным учреждением "Отдел занятости и социальных программ города Темиртау" (далее - уполномоченный орган), а также на альтернативной основе через центры обслуживания населения: Отдел города Темиртау филиала Республиканского государственного предприятия на праве хозяйственного ведения "Центр обслуживания населения по Карагандинской области" Комитета по контролю автоматизации государственных услуг и координации деятельности центра обслуживания населения Министерства транспорта и коммуникаций Республики Казахстан (далее - центр), (контактные данные указаны в приложении 1 настоящего регламента).



      4. Форма оказываемой государственной услуги: не автоматизированная.



      5. Государственная услуга предоставляется на основании пункта 1 статьи 22 Закона Республики Казахстан от 13 апреля 2005 года "О социальной защите инвалидов в Республике Казахстан", Правил обеспечения инвалидов протезно-ортопедической помощью и техническими вспомогательными (компенсаторными) средствами, утвержденных постановлением Правительства Республики Казахстан от 20 июля 2005 года N 754 и постановления Правительства Республики Казахстан от 7 апреля 2011 года N 394 "Об утверждении стандартов государственных услуг в сфере социальной защиты, оказываемых местными исполнительными органами".



      6. Результатом оказываемой государственной услуги, которую получит потребитель, является уведомление об оформлении документов на инвалидов для предоставления протезно-ортопедической помощи (далее – уведомление), либо мотивированный ответ об отказе в предоставлении государственной услуги на бумажном носителе.
 

3. Требования к порядку оказания государственной услуги


      7. Государственная услуга оказывается физическим лицам: гражданам Республики Казахстан, иностранцам и лицам без гражданства, постоянно проживающим на территории Республики Казахстан (далее - потребители):

      1) участникам, инвалидам Великой Отечественной войны, а также лицам, приравненным по льготам и гарантиям к инвалидам Великой Отечественной войны;

      2) военнослужащим, инвалидность которых наступила в связи с исполнением служебных обязанностей в Вооруженных Силах Республики Казахстан;

      3) лицам начальствующего и рядового состава органов внутренних дел, органов национальной безопасности, инвалидность которых наступила в связи с исполнением служебных обязанностей;

      4) инвалидам от общего заболевания;

      5) инвалидам с детства;

      6) детям-инвалидам;

      7) инвалидам от трудового увечья или профессионального заболевания, полученного по вине работодателя, в случае прекращения деятельности работодателя - индивидуального предпринимателя, или ликвидации юридического лица.



      8. Сроки оказания государственной услуги:

      1) сроки оказания государственной услуги с момента сдачи потребителем необходимых документов, определенных в пункте 13 настоящего регламента:

      в уполномоченном органе - в течение десяти рабочих дней;

      в центре - в течение десяти рабочих дней (дата приема и выдачи документа (результата) государственной услуги не входит в срок оказания государственной услуги);

      2) максимально допустимое время ожидания до получения государственной услуги, оказываемой на месте в день обращения потребителя (до получения талона), не более 30 минут;

      3) максимально допустимое время обслуживания потребителя, государственной услуги, оказываемой на месте в день обращения потребителя, не более 15 минут в уполномоченном органе, 30 минут в центре.



      9. Государственная услуга предоставляется бесплатно.



      10. График работы уполномоченного органа: ежедневно с 09.00 часов до 18.00 часов с обеденным перерывом с 13.00 до 14.00 часов, кроме выходных (суббота, воскресенье) и праздничных дней.

      Прием осуществляется в порядке очереди без предварительной записи и ускоренного обслуживания.

      График работы центра: ежедневно с 09.00 часов до 20.00 часов, без перерыва, для филиалов и представительств центров устанавливается график работы с 09.00 часов до 19.00 часов, с перерывом на обед с 13.00 до 14.00 часов, кроме праздничных и выходных дней.

      Прием осуществляется в порядке "электронной" очереди, без предварительной записи и ускоренного обслуживания.



      11. Этапы оказания государственной услуги с момента получения заявления от потребителя и до момента выдачи результата государственной услуги:

      1) потребитель подает заявление вместе с необходимыми документами, определенными в пункте 13 настоящего регламента, в уполномоченный орган или центр;

      2) центр осуществляет прием документов, регистрацию, составление реестра и передает документы в уполномоченный орган;

      3) уполномоченный орган осуществляет рассмотрение, регистрацию документов, представленных из центра или от потребителя при подаче заявления в уполномоченный орган, подготавливает уведомление, либо мотивированный ответ об отказе в предоставлении государственной услуги и направляет результат оказания государственной услуги в центр или потребителю, в случае подачи заявления в уполномоченный орган;

      4) центр выдает потребителю уведомление, либо мотивированный ответ об отказе в предоставлении государственной услуги.

      Доставка заявлений с прилагаемыми документами и обратно в уполномоченный орган осуществляется центром посредством курьерской связи не менее двух раз в день приема заявлений.



      12. Минимальное количество лиц, осуществляющих прием документов для оказания государственной услуги в центре и уполномоченном органе, составляет один сотрудник.
 

4. Описание порядка действий (взаимодействия) в процессе

оказания государственной услуги


      13. Для получения государственной услуги потребитель представляет следующие документы:

      1) заявление установленного образца с указанием реквизитов документа, удостоверяющего личность, номер социального индивидуального кода (при наличии индивидуальный идентификационный номер);

      2) копию документа, удостоверяющего личность потребителя, а для несовершеннолетних детей-инвалидов - копию свидетельства о рождении и документа, удостоверяющего личность одного из родителей (опекунов, попечителей);

      3) для инвалидов, в том числе детей-инвалидов - копию выписки из индивидуальной программы реабилитации инвалида;

      4) для участников, инвалидов Великой Отечественной войны и лиц, приравненных по льготам и гарантиям к инвалидам Великой Отечественной войны - копию удостоверения установленного образца;

      5) для участников Великой Отечественной войны - копию заключения медицинской организации по месту жительства о необходимости предоставления протезно-ортопедической помощи;

      6) для инвалидов от трудового увечья или профессионального заболевания, полученного по вине работодателя, в случаях прекращения деятельности работодателя - индивидуального предпринимателя или ликвидации юридического лица - копию акта о несчастном случае и документ о прекращении деятельности работодателя - индивидуального предпринимателя или ликвидации юридического лица.

      Документы предоставляются в копиях и подлинниках для сверки, после чего подлинники документов возвращаются заявителю.



      14. После сдачи всех необходимых документов потребителю выдается:

      1) в уполномоченном органе - талон с указанием даты регистрации и получения потребителем государственной услуги, фамилии и инициалов лица, принявшего документы;

      2) в центре - расписка о приеме соответствующих документов с указанием:

      номера и даты приема запроса;

      вида запрашиваемой государственной услуги;

      количества и названий приложенных документов;

      даты, времени и места выдачи документов;

      фамилии, имени, отчества инспектора центра, принявшего заявление на оформление документов.



      15. Доставка уведомления об оформлении (отказе в оформлении) документов на инвалидов для предоставления протезно-ортопедической помощи либо мотивированный ответ об отказе осуществляется:

      1) при обращении в уполномоченный орган посредством личного посещения потребителем уполномоченного органа по месту жительства, либо посредством почтового сообщения;

      2) при личном обращении в центр посредством "окон" ежедневно на основании расписки, в указанный в ней срок.



      16. В предоставлении государственной услуги отказывается по следующим основаниям:

      1) наличие у потребителя медицинских противопоказаний на предоставление протезно-ортопедической помощи;

      2) отсутствие одного из требуемых документов для предоставления данной государственной услуги, при выявлении ошибок в оформлении документов, поступающих из центра;

      3) недостоверность представленных сведений и документов;

      4) инвалидам от трудового увечья или профессионального заболевания, полученного по вине работодателя, в случаях прекращения деятельности работодателя – индивидуального предпринимателя или ликвидации юридического лица, если их деятельность не прекращена в установленном законодательством порядке.

      Оснований для приостановления оказания государственной услуги не имеется.



      17. В процессе оказания государственной услуги участвуют следующие структурно-функциональные единицы (далее - СФЕ):

      1) руководитель уполномоченного органа;

      2) ответственное лицо уполномоченного органа;

      3) инспектор центра.



      18. Текстовое табличное описание последовательности и взаимодействие административных действий (процедур) каждой СФЕ с указанием срока выполнения каждого административного действия приведено в приложении 2 к настоящему регламенту.



      19. Схема, отражающая взаимосвязь между логической последовательностью административных действий в процессе оказания государственной услуги и СФЕ, приведены в приложении 3 к настоящему регламенту.
 

5. Ответственность должностных лиц, оказывающих

государственные услуги


      20. Ответственным лицом за оказание государственной услуги является руководитель уполномоченного органа и руководитель центра (далее - должностные лица).

      Должностные лица несут ответственность за качество и реализацию государственной услуги в установленные сроки, в соответствии с законодательством Республики Казахстан.


Приложение 1

к регламенту государственной

услуги "Оформление документов

на инвалидов для предоставления

им протезно-ортопедической помощи"
 

Контактные данные уполномоченного органа и центров

обслуживания населения по оказанию государственной услуги

"Оформление документов на инвалидов для предоставления им

протезно-ортопедической помощи"
	Наименование уполномоченного органа и центра, осуществляющие функции по оказанию государственной услуги
	Месторасположение, адрес, электронный адрес
	Контактный телефон

	1
	2
	3

	Государственное учреждение "Отдел занятости и социальных программ города Темиртау"
	101400, Карагандинская область, город Темиртау, улица Чайковского, 22 кабинет N 2

sobes_temirtaу@mail.ru
	8 (7213) 919822

	Отдел города Темиртау филиала Республиканского государственного предприятия на праве хозяйственного ведения "Центр обслуживания населения по Карагандинской области" Комитета по контролю автоматизации государственных услуг и координации деятельности центра обслуживания населения Министерства транспорта и коммуникаций Республики Казахстан
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Приложение 2

к регламенту государственной

услуги "Оформление документов

на инвалидов для предоставления

им протезно-ортопедической помощи"
 

Текстовое табличное описание последовательности и

взаимодействие административных действий каждой СФЕ с указанием

срока выполнения каждого административного действия


      Таблица 1. Описание действий СФЕ
	Действия основного процесса (хода, потока работ)

	N действия (хода, потока работ)
	1
	3
	4

	Наименование СФЕ
	Ответственное лицо уполномоченного органа
	Руководитель уполномоченного органа
	Ответственное лицо уполномоченного органа

	Наименование действия (процесса, процедуры операции) и их описание
	Прием заявления, проверка документов
	Рассмотрение представленного пакета документов, наложение резолюции
	Подготовка уведомления, либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги

	Форма завершения (данные, документ, организационно-распорядительное решение)
	Выдача талона потребителю
	Направление ответственному лицу уполномоченного органа
	Направление руководителю на подпись уведомления, либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги

	Сроки исполнения
	Не более 15 минут
	1 рабочий день
	6 рабочих дней

	N действия (хода, потока работ)
	2
	


	



	Наименование действия (процесса, процедуры операции) и их описание
	Регистрация заявления
	


	



	Форма завершения (данные, документ, организационно-распорядительное решение)
	Направление документов руководителю уполномоченного органа для наложения резолюции
	


	



	Сроки исполнения
	В течение 1 рабочего дня
	


	




	Действия основного процесса (хода, потока работ)

	N действия (хода, потока работ)
	5
	6

	Наименование СФЕ
	Руководитель уполномоченного органа
	Ответственное лицо уполномоченного органа

	Наименование действия (процесса, процедуры операции) и их описание
	Подписание уведомления, либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги
	Регистрация уведомления, либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги

	Форма завершения (данные, документ, организационно-распорядительное решение)
	Передача ответственному лицу уполномоченного органа результата об оказании государственной услуги
	Выдача уведомления, либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги потребителю

	Сроки исполнения
	1 рабочий день
	1 рабочий день


	Действия альтернативного процесса (хода, потока работ)

	N действия (хода, потока работ)
	1
	3
	4

	Наименование СФЕ
	Инспектор центра
	Ответственное лицо уполномоченного органа
	Руководитель уполномоченного органа

	Наименование действия (процесса, процедуры операции) и их описание
	Прием заявления, проверка документов
	Регистрация заявления
	Рассмотрение представленного пакета документов, наложение резолюции

	Форма завершения (данные, документ, организационно-распорядительное решение)
	Выдача расписки потребителю
	Направление документов руководителю уполномоченного органа для наложения резолюции
	Направление ответственному лицу уполномоченного органа

	Сроки исполнения
	Не более 30 минут
	1 рабочий день
	1 рабочий день

	N действия (хода, потока работ)
	2
	


	



	Наименование действия (процесса, процедуры операции) и их описание
	Составление реестра
	


	



	Форма завершения (данные, документ, организационно-распорядительное решение)
	Передача документов в уполномоченный орган
	


	



	Сроки исполнения
	Не менее двух раз в день приема заявлений
	


	




	Действия альтернативного процесса (хода, потока работ)

	N действия (хода, потока работ)
	5
	6
	7
	8

	Наименование СФЕ
	Ответственное лицо уполномоченного органа
	Руководитель уполномоченного органа
	Ответственное лицо уполномоченного органа
	Инспектор центра

	Наименование действия (процесса, процедуры операции) и их описание
	Подготовка уведомления, либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги
	Подписание уведомления, либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги
	Регистрация уведомления, либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги
	Регистрация уведомления, либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги

	Форма завершения (данные, документ, организационно-распорядительное решение)
	Направление руководителю на подпись уведомления, либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги
	Передача ответственному лицу уполномоченного органа результата об оказании услуги
	Передача уведомления или мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги в центр
	Выдача уведомления или мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги потребителю

	Сроки исполнения
	6 рабочих дней
	1 рабочий день
	1 рабочий день
	1 рабочий день




Приложение 3

к регламенту государственной

услуги "Оформление документов

на инвалидов для предоставления

им протезно-ортопедической помощи"
 

Схемы, отражающие взаимосвязь между логической

последовательностью административных действий в процессе

оказания государственной услуги и СФЕ


      1) при обращении в уполномоченный орган:
[image: ]


      2) при обращении в центр:
[image: ]


Утвержден

постановлением

акимата города Темиртау

от 17 января 2013 года N 3/3
 

Регламент государственной услуги

"Регистрация и постановка на учет безработных граждан"
 

1. Основные понятия


      1. Определения используемых терминов и аббревиатур:

      1) безработные - физические лица трудоспособного возраста, которые не занимаются трудовой деятельностью, приносящей доход, ищущие работу и готовые трудиться;

      2) СФЕ - структурно-функциональные единицы, которые участвуют в процессе оказания государственной услуги - ответственные лица заинтересованных органов, информационные системы и их подсистемы;

      3) уполномоченный орган – государственное учреждение "Отдел занятости и социальных программ города Темиртау".
 

2. Общие положения


      2. Настоящий регламент государственной услуги "Регистрация и постановка на учет безработных граждан" (далее - регламент) определяет процедуру регистрации и постановки на учет безработных граждан (далее - государственная услуга).



      3. Государственная услуга предоставляется государственным учреждением "Отдел занятости и социальных программ города Темиртау" (далее - уполномоченный орган) по месту жительства потребителя, (контактные данные указаны в приложении 1 настоящего регламента).



      4. Форма оказываемой государственной услуги: не автоматизированная.



      5. Государственная услуга оказывается в соответствии со статьей 15 Закона Республики Казахстан от 23 января 2001 года "О занятости населения", с постановлением Правительства Республики Казахстан от 7 апреля 2011 года N 394 "Об утверждении стандартов государственных услуг в сфере социальной защиты, оказываемых местными исполнительными органами".



      6. Результатом оказания государственной услуги является регистрация и постановка на учет в качестве безработного в электронном виде, либо мотивированный ответ об отказе в предоставлении государственной услуги.
 

3. Требования к оказанию государственной услуги


      7. Государственная услуга оказывается физическим лицам: гражданам Республики Казахстан, оралманам, иностранцам, лицам без гражданства, постоянно проживающим в Республике Казахстан (далее – потребитель).



      8. Сроки оказания государственной услуги:

      1) сроки оказания государственной услуги с момента сдачи потребителем необходимых документов, определенных в пункте 13 настоящего регламента – не позднее десяти календарных дней;

      2) максимально допустимое время ожидания до получения государственной услуги, оказываемой на месте в день обращения потребителя, зависит от количества человек в очереди из расчета 15 минут на обслуживание одного заявителя;

      3) максимально допустимое время обслуживания потребителя государственной услуги, оказываемой на месте в день обращения потребителя – не более 15 минут.



      9. Государственная услуга предоставляется бесплатно.



      10. График работы уполномоченного органа: ежедневно с 09.00 часов до 18.00 часов с обеденным перерывом с 13.00 до 14.00 часов, кроме выходных (суббота, воскресенье) и праздничных дней.

      Государственная услуга оказывается в порядке очереди, без предварительной записи и ускоренного обслуживания.



      11. Этапы оказания государственной услуги с момента получения заявления от потребителя государственной услуги и до момента выдачи результата государственной услуги:

      1) потребитель государственной услуги обращается в уполномоченный орган с необходимыми документами, определенными в пункте 13 настоящего регламента;

      2) сотрудник уполномоченного органа проверяет полученные документы, выдает талон, регистрирует и ставит на учет в качестве безработного в электронном виде потребителя государственной услуги;

      3) при отказе в регистрации потребителю, постановке на учет в качестве безработного, сотрудник уполномоченного органа готовит мотивированный ответ об отказе в предоставлении государственной услуги и направляет на подписание руководителю уполномоченного органа;

      4) руководитель уполномоченного органа подписывает мотивированный ответ об отказе в предоставлении государственной услуги и направляет сотруднику уполномоченного органа;

      5) сотрудник уполномоченного органа регистрирует мотивированный ответ об отказе в предоставлении государственной услуги и выдает потребителю государственной услуги.



      12. Минимальное количество лиц, осуществляющих прием документов для оказания государственной услуги в уполномоченном органе, составляет один сотрудник.
 

4. Описание порядка действий (взаимодействия) в процессе

оказания государственной услуги


      13. Для получения государственной услуги потребитель предъявляет следующие документы:

      1) документы, удостоверяющие личность:

      граждане Казахстана - удостоверение личности (паспорт);

      иностранцы и лица без гражданства - вид на жительство иностранца в Республике Казахстан и удостоверение лица без гражданства с отметкой о регистрации в органах внутренних дел;

      оралманы - удостоверение оралмана;

      2) документы, подтверждающие трудовую деятельность;

      3) свидетельство о присвоении социального индивидуального кода (СИК);

      4) регистрационный номер налогоплательщика (РНН);

      5) сведения о полученных доходах за последний год (носят заявительный характер).



      14. Государственная услуга оказывается в уполномоченном органе без заполнения бланков.



      15. После сдачи всех необходимых документов в уполномоченном органе сотрудником уполномоченного органа, осуществляющим регистрацию и постановку на учет безработного, данные потребителя заносятся в карточку персонального учета (компьютерную базу данных).



      16. Потребителю выдается талон с указанием даты регистрации и получения потребителем государственной услуги, фамилии и инициалов лица, принявшего документы.



      17. Информирование о результате оказания государственной услуги осуществляется посредством личного посещения заявителем уполномоченного органа по месту жительства.



      18. Отказ в регистрации, постановке на учет в качестве безработного производится при отсутствии необходимых документов, при предоставлении ложных сведений и документов.

      Оснований для приостановления предоставления государственной услуги не имеется.



      19. В процессе оказания государственной услуги участвуют следующие структурно-функциональные единицы (далее – СФЕ):

      1) руководитель уполномоченного органа;

      2) сотрудник уполномоченного органа.



      20. Текстовое табличное описание последовательности и взаимодействие административных действий (процедур) каждой СФЕ с указанием срока выполнения каждого административного действия приведено в приложении 2 к настоящему регламенту.



      21. Схема, отражающая взаимосвязь между логической последовательностью административных действий в процессе оказания государственной услуги и СФЕ, приведена в приложении 3 к настоящему регламенту.
 

5. Ответственность должностных лиц, оказывающих

государственные услуги


      22. Ответственным лицом за оказание государственной услуги является руководитель уполномоченного органа (далее - должностное лицо).

      Должностное лицо несет ответственность за качество и реализацию оказания государственной услуги в установленные сроки в соответствии с законодательством Республики Казахстан.


Приложение 1

к регламенту государственной услуги

"Регистрация и постановка на учет

безработных граждан"
 

Контактные данные уполномоченного органа по оказанию

государственной услуги "Регистрация и постановка на учет

безработных граждан"
	Наименование уполномоченного органа, осуществляющего функции по оказанию государственной услуги
	Месторасположение, адрес, электронный адрес
	Контактный телефон

	1
	2
	3

	Государственное учреждение "Отдел занятости и социальных программ города Темиртау"
	101400, Карагандинская область, город Темиртау, улица Чайковского, 22, кабинет N 11

Sobes_temirtay@mail.ru
	(87213) 915818




Приложение 2

к регламенту государственной услуги

"Регистрация и постановка на учет

безработных граждан"
 

Текстовое табличное описание последовательности и

взаимодействие административных действий (процедур)


      Таблица 1. Описание действий СФЕ
	Действия основного процесса (хода, потока работ)

	N действия (хода, потока работ)
	1
	4
	5

	Наименование СФЕ
	Сотрудник уполномоченного органа
	Руководитель уполномоченного органа
	Сотрудник уполномоченного органа

	Наименование действия (процесса, процедуры операции) и их описание
	Рассмотрение и проверка представленных документов потребителем
	Подписание мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги
	Регистрация мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги

	Форма завершения (данные, документ, организационно-распорядительное решение)
	Выдача талона потребителю
	Передача сотруднику уполномоченного органа результата об оказании государственной услуги
	Выдача мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги потребителю

	Сроки исполнения
	Не более 15 минут
	2 календарных дня
	3 календарных дня

	N действия (хода, потока работ)
	2
	


	



	Наименование действия (процесса, процедуры операции) и их описание
	Заполнение карточки персонального учета
	


	



	Форма завершения (данные, документ, организационно-распорядительное решение)
	Регистрация и постановка на учет в качестве безработного в электронном виде
	


	



	Сроки исполнения
	1 календарный день
	


	



	N действия (хода, потока работ)
	3
	


	



	Наименование действия (процесса, процедуры операции) и их описание
	Подготовка мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги
	


	



	Форма завершения (данные, документ, организационно-распорядительное решение)
	Направление руководителю уполномоченного органа мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги
	


	



	Сроки исполнения
	3 календарных дня
	


	






Приложение 3

к регламенту государственной услуги

"Регистрация и постановка на учет

безработных граждан"
 

Схема, отражающая взаимосвязь между логической

последовательностью административных действий в процессе

оказания государственной услуги и СФЕ
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Утвержден

постановлением

акимата города Темиртау

от 17 января 2013 года N 3/3
 

Регламент государственной услуги

"Регистрация и учет граждан, пострадавших вследствие ядерных

испытаний на Семипалатинском испытательном ядерном полигоне"
 

1. Основные понятия


      1. Определения используемых терминов и аббревиатур:

      1) рабочий орган специальной комиссии - государственное учреждение "Отдел занятости и социальных программ города Темиртау";

      2) СФЕ - структурно-функциональные единицы, которые участвуют в процессе оказания государственной услуги - ответственные лица заинтересованных органов, информационные системы или их подсистемы;

      3) центр обслуживания населения - республиканское государственное предприятие, осуществляющее организацию предоставления услуг физическим и (или) юридическим лицам по приему заявлений и выдаче документов по принципу "одного окна".
 

2. Общие положения


      2. Настоящий регламент государственной услуги "Регистрация и учет граждан, пострадавших вследствие ядерных испытаний на Семипалатинском испытательном ядерном полигоне" (далее - регламент) определяет процедуру регистрации и учета граждан, пострадавших вследствие ядерных испытаний на Семипалатинском испытательном ядерном полигоне (далее - государственная услуга).



      3. Государственная услуга предоставляется государственным учреждением "Отдел занятости и социальных программ города Темиртау" (далее - рабочий орган специальной комиссии), а также на альтернативной основе через центры обслуживания населения: Отдел города Темиртау филиала Республиканского государственного предприятия на праве хозяйственного ведения "Центр обслуживания населения по Карагандинской области" Комитета по контролю автоматизации государственных услуг и координации деятельности центра обслуживания населения Министерства транспорта и коммуникаций Республики Казахстан (далее - центр), (контактные данные указаны в приложении 1 настоящего регламента).



      4. Форма оказываемой государственной услуги: не автоматизированная.



      5. Государственная услуга оказывается на основании статьи 11 Закона Республики Казахстан от 18 декабря 1992 года "О социальной защите граждан, пострадавших вследствие ядерных испытаний на Семипалатинском испытательном ядерном полигоне" (далее – Закон), главы 2 Правил регистрации граждан, пострадавших вследствие ядерных испытаний на Семипалатинском испытательном ядерном полигоне, выплаты им единовременной государственной денежной компенсации и выдачи удостоверений, подтверждающих право на льготы и компенсации, утвержденных постановлением Правительства Республики Казахстан от 20 февраля 2006 года N 110 (далее - Правила), постановления Правительства Республики Казахстан от 7 апреля 2011 года N 394 "Об утверждении стандартов государственных услуг в сфере социальной защиты, оказываемых местными исполнительными органами".



      6. Результатом завершения оказываемой государственной услуги является уведомление о принятии решения о регистрации и учете граждан Республики Казахстан, пострадавших вследствие ядерных испытаний на Семипалатинском испытательном ядерном полигоне (далее - уведомление), либо мотивированный ответ об отказе в предоставлении государственной услуги на бумажном носителе.
 

3. Требования к порядку оказания государственной услуги


      7. Государственная услуга оказывается следующим физическим лицам (далее - потребители):

      гражданам, проживавшим, работавшим или проходившим службу (в том числе срочную) на территориях, подвергшихся загрязнению радиоактивными веществами в период проведения воздушных и наземных ядерных взрывов (1949 - 1965 годы);

      гражданам, проживавшим, работавшим или проходивших службу (в том числе и срочную) на этих территориях в период проведения подземных ядерных взрывов с 1966 по 1990 годы;

      гражданам, проживавшим, работавшим или проходившим службу (в том числе и срочную) на территориях с льготным социально-экономическим статусом с 1949 по 1990 год;

      детям лиц, указанных во втором и третьем абзацах настоящего пункта, признанным инвалидами или имеющим заболевания, при установлении причиной связи между их состоянием здоровья и фактом пребывания одного из родителей на указанных в Законе зонах.



      8. Сроки оказания государственной услуги:

      1) сроки оказания государственной услуги с момента сдачи потребителем необходимых документов, определенных в пункте 13 настоящего регламента:

      в рабочий орган специальной комиссии - не более двадцати календарных дней;

      в центр - не более двадцати календарных дней (день приема и выдачи документа (результата) государственной услуги не входит в срок оказания государственной услуги);

      2) максимально допустимое время ожидания до получения государственной услуги, оказываемой на месте в день обращения потребителя (до получения талона) не более 30 минут;

      3) максимально допустимое время обслуживания получателя государственной услуги, оказываемой на месте в день обращения потребителя - не более 15 минут в рабочем органе специальной комиссии, 30 минут в центре.



      9. Государственная услуга предоставляется бесплатно.



      10. График работы рабочего органа специальной комиссии: ежедневно с 09.00 часов до 18.00 часов с обеденным перерывом с 13.00 до 14.00 часов, кроме выходных (суббота, воскресенье) и праздничных дней.

      Прием осуществляется в порядке очереди без предварительной записи и ускоренного обслуживания.

      График работы центра: ежедневно с 09.00 часов до 20.00 часов без перерыва, а в филиалах и представительствах центра - ежедневно с 09.00 часов до 19.00 часов, кроме выходных (суббота, воскресенье) и праздничных дней.

      Прием осуществляется в порядке "электронной" очереди, без предварительной записи и ускоренного обслуживания.



      11. Этапы оказания государственной услуги с момента получения заявления от потребителя для получения государственной услуги и до момента выдачи результата государственной услуги:

      1) потребитель подает заявление вместе с необходимым пакетом документов в рабочий орган специальной комиссии или в центр;

      2) центр осуществляет прием документов, регистрацию, составление реестра и передает документы в рабочий орган специальной комиссии;

      3) рабочий орган специальной комиссии осуществляет рассмотрение, регистрацию документов, представленных из центра или от потребителя при подаче заявления в рабочий орган специальной комиссии, подготавливает уведомление, либо мотивированный ответ об отказе в предоставлении государственной услуги и направляет результат оказания государственной услуги в центр или потребителю, в случае подачи заявления в рабочий орган специальной комиссии;

      4) центр выдает потребителю уведомление, либо мотивированный ответ об отказе в предоставлении государственной услуги.

      Доставка заявлений с прилагаемыми документами в уполномоченный орган специальной комиссии и обратно осуществляется центром посредством курьерской связи не менее двух раз в день приема заявлений.



      12. Минимальное количество лиц, осуществляющих прием документов для оказания государственной услуги в центре и рабочем органе специальной комиссии, составляет один сотрудник.
 

4. Описание порядка действий (взаимодействия) в процессе

оказания государственной услуги


      13. Перечень необходимых документов для получения государственной услуги:

      1) заявление установленного образца;

      2) документ, удостоверяющий личность;

      3) документ, подтверждающий регистрацию по месту жительства;

      4) свидетельство налогоплательщика (а при наличии индивидуальный идентификационный номер);

      5) временное свидетельство о присвоении социального индивидуального кода (а при наличии индивидуальный идентификационный номер);

      6) сберегательная книжка или договор с уполномоченной организацией по выдаче компенсации;

      7) документы, подтверждающие факт и период проживания на территории Семипалатинского испытательного полигона в периоды с 1949 по 1965 годы, с 1966 по 1990 годы (архивные справки, справки сельских, поселковых (аульных) Советов народных депутатов, жилищно-эксплуатационных управлений, домоуправлений, акимов поселка, аула (села), аульного (сельского) округа, кооперативов собственников квартир; трудовая книжка; диплом об окончании учебного заведения; военный билет; свидетельство о рождении, аттестат о среднем образовании; свидетельство об окончании основной школы; удостоверение, подтверждающее право на льготы пострадавшему (ей) вследствие ядерных испытаний на Семипалатинском испытательном ядерном полигоне, выданное в установленном Законом порядке).

      Если архивные и иные документы не сохранились - решение суда об установлении юридического факта и периода проживания на территории, подвергшейся воздействию ядерных испытаний.

      Документы предоставляются в подлинниках и копиях для сверки, после чего подлинники документов возвращаются потребителю.

      В случае невозможности личного обращения, граждане вправе уполномочить других лиц на обращение с заявлением и необходимыми документами на основании доверенности, выданной в установленном порядке.



      14. После сдачи необходимых документов потребителю выдается:

      1) в рабочем органе специальной комиссии - талон с указанием даты регистрации и получения потребителем государственной услуги, фамилии и инициалов лица, принявшего документы;

      2) в центре - расписка о приеме соответствующих документов с указанием:

      номера и даты приема заявления;

      вида запрашиваемой государственной услуги;

      количества и названий приложенных документов;

      даты, времени и места выдачи документов;

      фамилии, имени, отчества инспектора центра, принявшего заявление на оформление документов.



      15. Выдача уведомления о принятии решения о регистрации, либо об отказе в регистрации граждан Республики Казахстан, пострадавших вследствие ядерных испытаний на Семипалатинском испытательном ядерном полигоне осуществляется:

      при обращении в рабочий орган специальной комиссии посредством личного посещения потребителем рабочего органа специальной комиссии;

      при личном обращении в центр посредством "окон" ежедневно, на основании расписки в указанный в ней срок.



      16. Основанием для отказа в предоставлении государственной услуги является выявление по итогам проверки факта выплаты компенсации гражданину, пострадавшему вследствие ядерных испытаний на Семипалатинском испытательном ядерном полигоне, на которого оформлен макет дела, также предоставление неполных и (или) недостоверных сведений при сдаче документов потребителем.

      Рабочий орган специальной комиссии при выявлении ошибок в оформлении документов, предоставления неполного пакета документов, указанных в пункте 13 настоящего регламента, и ненадлежащего оформления в течение двадцати дней после получения пакета документов выдает уведомление с указанием причин отказа.

      При оказании государственной услуги через центр рабочий орган специальной комиссии при выявлении ошибок в оформлении документов, предоставление неполного пакета документов, предусмотренных пунктом 13 настоящего регламента, и ненадлежащего оформления документов в течение трех рабочих дней после получения пакета документов возвращает их в центр с письменным обоснованием причин возврата для последующей выдачи потребителю.

      Оснований для приостановления оказания услуги не предусмотрено.



      17. В процессе оказания государственной услуги участвуют следующие структурно-функциональные единицы:

      1) руководитель рабочего органа специальной комиссии;

      2) ответственное лицо рабочего органа специальной комиссии;

      3) инспектор центра.



      18. Текстовое табличное описание последовательности и взаимодействия административных действий (процедур) каждой СФЕ с указанием срока выполнения каждого административного действия приведено в приложении 2 к настоящему регламенту.



      19. Схема, отражающая взаимосвязь между логической последовательностью административных действий в процессе оказания государственной услуги и СФЕ приведена в приложении 3 к настоящему регламенту.
 

5. Ответственность лиц, осуществляющих оказание

государственной услуги


      20. Ответственным лицом за оказание государственной услуги является руководитель рабочего органа специальной комиссии и руководитель центра (далее - должностные лица).

      Должностные лица несут ответственность за качество и реализацию государственной услуги в установленные сроки в соответствии с законодательством Республики Казахстан.


Приложение 1

к регламенту государственной услуги

"Регистрация и учет граждан,

пострадавших вследствие ядерных

испытаний на Семипалатинском

испытательном ядерном полигоне"
 

Контактные данные уполномоченного органа и центров обслуживания

населения по оказанию государственной услуги "Регистрация и

учет граждан, пострадавших вследствие ядерных испытаний на

Семипалатинском испытательном ядерном полигоне"
	Наименование уполномоченного органа и центра, осуществляющих функции по оказанию государственной услуги
	Месторасположение, адрес, электронный адрес
	Контактный телефон

	1
	2
	3

	Государственное учреждение "Отдел занятости и социальных программ города Темиртау"
	101400, Карагандинская область, город Темиртау, улица Чайковского, 22 кабинет N 2

sobes_temirtaу@mail.ru
	8 (7213) 919822

	Отдел города Темиртау филиала Республиканского государственного предприятия на праве хозяйственного ведения "Центр обслуживания населения по Карагандинской области" Комитета по контролю автоматизации государственных услуг и координации деятельности центра обслуживания населения Министерства транспорта и коммуникаций Республики Казахстан
	101400, Карагандинская область, город Темиртау, улица Блюхера, 23

con1temirtau99@mail.ru
	8 (7213) 986425




Приложение 2

к регламенту государственной услуги

"Регистрация и учет граждан,

пострадавших вследствие ядерных

испытаний на Семипалатинском

испытательном ядерном полигоне"
 

Текстовое табличное описание последовательности и

взаимодействие административных действий каждой СФЕ с указанием

срока выполнения каждого административного действия


      Таблица 1. Описание действий СФЕ
	Действия основного процесса (хода, потока работ)

	N действия (хода, потока работ)
	1
	3
	4

	Наименование СФЕ
	Ответственное лицо рабочего органа специальной комиссии
	Руководитель рабочего органа специальной комиссии
	Ответственное лицо рабочего органа специальной комиссии

	Наименование действия (процесса, процедуры операции) и их описание
	Прием заявления, проверка документов
	Рассмотрение представленного пакета документов, наложение резолюции
	Подготовка уведомления, либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги

	Форма завершения (данные, документ, организационно-распорядительное решение)
	Выдача талона потребителю государственной услуги
	Направление ответственному лицу рабочего органа специальной комиссии
	Направление руководителю рабочего органа специальной комиссии на подпись уведомления, либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги

	Сроки исполнения
	Не более 15 минут
	1 календарный день
	16 календарных дней

	N действия (хода, потока работ)
	2
	


	



	Наименование действия (процесса, процедуры операции) и их описание
	Регистрация заявления
	


	



	Форма завершения (данные, документ, организационно-распорядительное решение)
	Направление документов руководителю рабочего органа специальной комиссии для наложения резолюции
	


	



	Сроки исполнения
	В течение 1 календарного дня
	


	




	Действия основного процесса (хода, потока работ)

	N действия (хода, потока работ)
	5
	6

	Наименование СФЕ
	Руководитель рабочего органа специальной комиссии
	Ответственное лицо рабочего органа специальной комиссии

	Наименование действия (процесса, процедуры операции) и их описание
	Подписание уведомления, либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги
	Регистрация уведомления, либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги

	Форма завершения (данные, документ, организационно-распорядительное решение)
	Передача ответственному лицу рабочего органа специальной комиссии результата об оказании государственной услуги
	Выдача уведомления, либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги получателю государственной услуги

	Сроки исполнения
	1 календарный день
	1 календарный день


	Действия альтернативного процесса (хода, потока работ)

	N действия (хода, потока работ)
	1
	3
	4

	Наименование СФЕ
	Инспектор центра
	Ответственное лицо рабочего органа специальной комиссии
	Руководитель рабочего органа специальной комиссии

	Наименование действия (процесса, процедуры операции) и их описание
	Прием заявления, проверка документов
	Регистрация заявления, проверка документов
	Рассмотрение представленного пакета документов, наложение резолюции

	Форма завершения (данные, документ, организационно-распорядительное решение)
	Выдача расписки потребителю государственной услуги
	Направление документов руководителю рабочего органа специальной комиссии для наложения резолюции (при выявлении ошибок в оформлении документов, предоставления неполного пакета документов, ненадлежащего оформления документов, следующие действия с N 3.1 по N 6.1)
	Направление ответственному лицу рабочего органа специальной комиссии

	Сроки исполнения
	30 минут
	1 календарный день
	1 календарный день

	N действия (хода, потока работ)
	2
	3.1
	4.1

	Наименование действия (процесса, процедуры операции) и их описание
	Составление реестра
	Подготовка письменного обоснования причин возврата
	Подписание письменного обоснования причин возврата

	Форма завершения (данные, документ, организационно-распорядительное решение)
	Передача документов в рабочий орган специальной комиссии
	Направление на подпись руководителю рабочего органа специальной комиссии письменного обоснования причин возврата
	Передача ответственному лицу рабочего органа специальной комиссии

	Сроки исполнения
	Не менее двух раз в день приема заявлений
	1 рабочий день
	1 рабочий день

	N действия (хода, потока работ)
	5.1
	6.1
	



	Наименование СФЕ
	Ответственное лицо рабочего органа специальной комиссии
	Инспектор центра
	



	Наименование действия (процесса, процедуры операции) и их описание
	Регистрация письменного обоснования причин возврата услуги
	Регистрация письменного обоснования причин возврата услуги
	



	Форма завершения (данные, документ, организационно-распорядительное решение)
	Передача письменного обоснования причин возврата и документов в центр
	Выдача письменного обоснования причин возврата и документов потребителю
	



	Сроки исполнения
	1 рабочий день
	1 календарный день
	




	Действия альтернативного процесса (хода, потока работ)

	N действия (хода, потока работ)
	5
	6
	7
	8

	Наименование СФЕ
	Ответственное лицо рабочего органа специальной комиссии
	Руководитель рабочего органа специальной комиссии
	Ответственное лицо рабочего органа специальной комиссии
	Инспектор центра

	Наименование действия (процесса, процедуры операции) и их описание
	Подготовка уведомления, либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги
	Подписание уведомления, либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги
	Регистрация уведомления, либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги
	Регистрация уведомления, либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги

	Форма завершения (данные, документ, организационно-распорядительное решение)
	Направление руководителю на подпись уведомления, либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги
	Передача ответственному лицу рабочего органа специальной комиссии результата об оказании государственной услуги
	Передача уведомления, либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги в центр
	Выдача уведомления, либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги потребителю государственной услуги

	Сроки исполнения
	16 календарных дней
	1 календарный день
	1 календарный день
	1 календарный день




Приложение 3

к регламенту государственной услуги

"Регистрация и учет граждан,

пострадавших вследствие ядерных

испытаний на Семипалатинском

испытательном ядерном полигоне"
 

Схемы, отражающие взаимосвязь между логической

последовательностью административных действий в процессе

оказания государственной услуги и СФЕ


      1) при обращении в рабочий орган специальной комиссии:
[image: ]


      2) при обращении в центр:
[image: ]


Утвержден

постановлением

акимата города Темиртау

от 17 января 2013 года N 3/3
 

Регламент государственной услуги

"Оформление документов на инвалидов для обеспечения их

сурдо-тифлотехническими и обязательными гигиеническими

средствами"
 

1. Основные понятия


      1. Определения используемых терминов и аббревиатур:

      1) СФЕ - структурно-функциональные единицы, которые участвуют в процессе оказания государственной услуги - ответственные лица заинтересованных органов, информационные системы или их подсистемы;

      2) уполномоченный орган – государственное учреждение "Отдел занятости и социальных программ города Темиртау";

      3) центр обслуживания населения - республиканское государственное предприятие, осуществляющее организацию предоставления услуг физическим и (или) юридическим лицам по приему заявлений и выдаче документов по принципу "одного окна".
 

2. Общие положения


      2. Настоящий регламент государственной услуги "Оформление документов на инвалидов для обеспечения их сурдо-тифлотехническими и обязательными гигиеническими средствами" (далее - регламент) определяет процедуру, оформления документов для обеспечения инвалидов сурдо-тифлотехническими средствами и обязательными гигиеническими средствами (далее - государственная услуга).



      3. Государственная услуга оказывается государственным учреждением "Отдел занятости и социальных программ города Темиртау" (далее - уполномоченный орган), а также на альтернативной основе через центры обслуживания населения: Отдел города Темиртау филиала Республиканского государственного предприятия на праве хозяйственного ведения "Центр обслуживания населения по Карагандинской области" Комитета по контролю автоматизации государственных услуг и координации деятельности центра обслуживания населения Министерства транспорта и коммуникаций Республики Казахстан (далее - центр), (контактные данные указаны в приложении 1 настоящего регламента).



      4. Форма оказываемой государственной услуги: не автоматизированная.



      5. Государственная услуга предоставляется на основании пункта 1 статьи 22 Закона Республики Казахстан от 13 апреля 2005 года "О социальной защите инвалидов в Республике Казахстан", Правил обеспечения инвалидов протезно-ортопедической помощью и техническими вспомогательными (компенсаторными) средствами, утвержденных постановлением Правительства Республики Казахстан от 20 июля 2005 года N 754 и постановления Правительства Республики Казахстан от 7 апреля 2011 года N 394 "Об утверждении стандартов государственных услуг в сфере социальной защиты, оказываемых местными исполнительными органами".



      6. Результатом оказываемой государственной услуги, которую получит потребитель, является уведомление об оформлении документов на инвалидов для обеспечения их сурдо-тифлотехническими и обязательными гигиеническими средствами (далее – уведомление), либо мотивированный ответ об отказе в предоставлении государственной услуги на бумажном носителе.
 

3. Требования к порядку оказания государственной услуги


      7. Государственная услуга оказывается физическим лицам: гражданам Республики Казахстан, иностранцам и лицам без гражданства, постоянно проживающим на территории Республики Казахстан (далее - потребители):

      1) по обеспечению сурдотехническими средствами:

      участникам и инвалидам Великой Отечественной войны;

      лицам, приравненным по льготам и гарантиям к инвалидам Великой Отечественной войны;

      детям-инвалидам;

      инвалидам первой, второй, третьей групп;

      инвалидам от трудового увечья или профессионального заболевания, полученного по вине работодателя, в случае прекращения деятельности работодателя - индивидуального предпринимателя, или ликвидации юридического лица;

      2) по обеспечению тифлотехническими средствами:

      инвалидам первой, второй групп;

      детям-инвалидам;

      инвалидам от трудового увечья или профессионального заболевания, полученного по вине работодателя, в случае прекращения деятельности работодателя - индивидуального предпринимателя, или ликвидации юридического лица;

      3) по обеспечению обязательными гигиеническими средствами:

      инвалидам, нуждающимся в обязательных гигиенических средствах, в соответствии с индивидуальной программой реабилитации инвалида;

      инвалидам от трудового увечья или профессионального заболевания, полученного по вине работодателя, в случае прекращения деятельности работодателя - индивидуального предпринимателя, или ликвидации юридического лица.



      8. Сроки оказания государственной услуги:

      1) сроки оказания государственной услуги с момента: сдачи потребителем необходимых документов, определенных в пункте 13 настоящего регламента:

      в уполномоченном органе - в течение десяти рабочих дней;

      в центре - в течение десяти рабочих дней (дата приема и выдачи документа (результата) государственной услуги не входит в срок оказания государственной услуги);

      2) максимально допустимое время ожидания до получения государственной услуги, оказываемой на месте в день обращения потребителя (до получения талона), не более 30 минут;

      3) максимально допустимое время обслуживания потребителя, государственной услуги, оказываемой на месте в день обращения потребителя не более 15 минут в уполномоченном органе, 30 минут в центре.



      9. Государственная услуга предоставляется бесплатно.



      10. График работы уполномоченного органа: ежедневно с 09.00 часов до 18.00 часов с обеденным перерывом с 13.00 до 14.00 часов, кроме выходных (суббота, воскресенье) и праздничных дней.

      Прием осуществляется в порядке очереди без предварительной записи и ускоренного обслуживания.

      График работы центра: ежедневно с 09.00 часов до 20.00 часов без перерыва, для филиалов и представительств центров устанавливается график работы с 09.00 часов до 19.00 часов, с перерывом на обед с 13.00 до 14.00 часов, кроме праздничных и выходных дней.

      Прием осуществляется в порядке "электронной" очереди, без предварительной записи и ускоренного обслуживания.



      11. Этапы оказания государственной услуги с момента получения заявления от потребителя и до момента выдачи результата государственной услуги:

      1) потребитель подает заявление вместе с необходимыми документами, определенными в пункте 13 настоящего регламента, в уполномоченный орган или центр;

      2) центр осуществляет прием документов, регистрацию, составление реестра и передает документы в уполномоченный орган;

      3) уполномоченный орган осуществляет рассмотрение, регистрацию документов, представленных из центра или от потребителя при подаче заявления в уполномоченный орган, подготавливает уведомление, либо мотивированный ответ об отказе в предоставлении государственной услуги и направляет результат оказания государственной услуги в центр или потребителю, в случае подачи заявления в уполномоченный орган;

      4) центр выдает потребителю уведомление, либо мотивированный ответ об отказе в предоставлении государственной услуги.

      Доставка заявлений с прилагаемыми документами и обратно в уполномоченный орган осуществляется центром посредством курьерской связи не менее двух раз в день приема заявлений.



      12. Минимальное количество лиц, осуществляющих прием документов для оказания государственной услуги в центре и уполномоченном органе, составляет один сотрудник.
 

4. Описание порядка действий (взаимодействия) в процессе

оказания государственной услуги


      13. Для получения государственной услуги потребитель представляет следующие документы:

      1) по обеспечению сурдотехническими средствами:

      заявление установленного образца с указанием реквизитов документа, удостоверяющего личность, номер социального индивидуального кода (при наличии индивидуальный идентификационный номер);

      копию выписки из индивидуальной программы реабилитации инвалида;

      копию документа, удостоверяющего личность, а для несовершеннолетних детей-инвалидов – копию свидетельства о рождении и документа, удостоверяющего личность одного из родителей (опекунов, попечителей);

      для участников и инвалидов Великой Отечественной войны – копию удостоверения установленного образца;

      для лиц, приравненных по льготам и гарантиям к инвалидам Великой Отечественной войны - копию пенсионного удостоверения с отметкой о праве на льготы;

      для инвалидов первой, второй, третьей групп - копию пенсионного удостоверения;

      для инвалидов от трудового увечья или профессионального заболевания, полученного по вине работодателя, в случаях прекращения деятельности работодателя - индивидуального предпринимателя или ликвидации юридического лица - копию акта о несчастном случае и документ о прекращении деятельности работодателя - индивидуального предпринимателя или ликвидации юридического лица;

      2) по обеспечению тифлотехническими средствами:

      заявление установленного образца с указанием реквизитов документа, удостоверяющего личность, номер социального индивидуального кода (при наличии индивидуальный идентификационный номер);

      копию выписки из индивидуальной программы реабилитации инвалида;

      копию документа, удостоверяющего личность, а для несовершеннолетних детей-инвалидов - копию свидетельства о рождении и документа, удостоверяющего личность одного из родителей (опекунов, попечителей);

      для инвалидов от трудового увечья или профессионального заболевания полученного по вине работодателя, в случаях прекращения деятельности работодателя - индивидуального предпринимателя или ликвидации юридического лица - копию акта о несчастном случае и документ о прекращении деятельности работодателя - индивидуального предпринимателя или ликвидации юридического лица;

      3) по обеспечению обязательными гигиеническими средствами:

      заявление установленного образца с указанием реквизитов документа, удостоверяющего личность, номер социального индивидуального кода (при наличии индивидуальный идентификационный номер);

      копию выписки из индивидуальной программы реабилитации инвалида;

      копию документа, удостоверяющего личность, а для несовершеннолетних детей-инвалидов - копию свидетельства о рождении и документа, удостоверяющего личность одного из родителей (опекунов, попечителей);

      для инвалидов от трудового увечья или профессионального заболевания, полученного по вине работодателя, в случаях прекращения деятельности работодателя - индивидуального предпринимателя или ликвидации юридического лица - копию акта о несчастном случае и документ о прекращении деятельности работодателя - индивидуального предпринимателя или ликвидации юридического лица;

      справку об инвалидности.

      Документы представляются в подлинниках и копиях для сверки, после чего подлинники документов возвращаются потребителю.



      14. После сдачи всех необходимых документов потребителю выдается:

      1) в уполномоченном органе - талон с указанием даты регистрации и получения потребителем государственной услуги, фамилии и инициалов лица, принявшего документы;

      2) в центре - расписка о приеме соответствующих документов с указанием:

      номера и даты приема запроса;

      вида запрашиваемой государственной услуги;

      количества и названий приложенных документов;

      даты, времени и места выдачи документов;

      фамилии, имени, отчества инспектора центра, принявшего заявление на оформление документов.



      15. Доставка уведомления об оформлении (отказе в оформлении) документов на инвалидов для обеспечения их сурдо-тифлотехническими и обязательными гигиеническими средствами либо мотивированный ответ об отказе осуществляется:

      1) при обращении в уполномоченный орган посредством личного посещения потребителем уполномоченного органа по месту жительства, либо посредством почтового сообщения;

      2) при личном обращении в центр посредством "окон" ежедневно на основании расписки, в указанный в ней срок.



      16. В предоставлении государственной услуги отказывается по следующим основаниям:

      1) наличие у потребителя медицинских противопоказаний к приему на обеспечение их сурдо-тифлотехническими и обязательными гигиеническими средствами;

      2) отсутствие одного из требуемых документов для предоставления данной государственной услуги, при выявлении ошибок в оформлении документов, поступающих из центра;

      3) недостоверность представленных сведений и документов;

      4) инвалидам от трудового увечья или профессионального заболевания, полученного по вине работодателя, в случаях прекращения деятельности работодателя – индивидуального предпринимателя или ликвидации юридического лица, если их деятельность не прекращена в установленном законодательством порядке.

      Оснований для приостановления оказания государственной услуги не имеется.



      17. В процессе оказания государственной услуги участвуют следующие структурно-функциональные единицы (далее - СФЕ):

      1) руководитель уполномоченного органа;

      2) ответственное лицо уполномоченного органа;

      3) инспектор центра.



      18. Текстовое табличное описание последовательности и взаимодействие административных действий (процедур) каждой СФЕ с указанием срока выполнения каждого административного действия приведено в приложении 2 к настоящему регламенту.



      19. Схема, отражающая взаимосвязь между логической последовательностью административных действий в процессе оказания государственной услуги и СФЕ, приведены в приложении 3 к настоящему регламенту.
 

5. Ответственность должностных лиц, оказывающих

государственные услуги


      20. Ответственным лицом за оказание государственной услуги является руководитель уполномоченного органа и руководитель центра (далее - должностные лица).

      Должностные лица несут ответственность за качество и реализацию государственной услуги в установленные сроки, в соответствии с законодательством Республики Казахстан.


Приложение 1

к регламенту государственной услуги

"Оформление документов на инвалидов для

обеспечения их сурдо-тифлотехническими и

обязательными гигиеническими средствами"
 

Контактные данные уполномоченного органа и центров

обслуживания населения по оказанию государственной услуги

"Оформление документов на инвалидов для обеспечения их

сурдо-тифлотехническими и обязательными гигиеническими

средствами"
	Наименование уполномоченного органа и центра, осуществляющие функции по оказанию государственной услуги
	Месторасположение, адрес, электронный адрес
	Контактный телефон

	1
	2
	3

	Государственное учреждение "Отдел занятости и социальных программ города Темиртау"
	101400, Карагандинская область, город Темиртау, улица Чайковского, 22 кабинет N 2, 6

sobes_temirtaу@mail.ru
	8 (7213) 919822

	Отдел города Темиртау филиала Республиканского государственного предприятия на праве хозяйственного ведения "Центр обслуживания населения по Карагандинской области" Комитета по контролю автоматизации государственных услуг и координации деятельности центра обслуживания населения Министерства транспорта и коммуникаций Республики Казахстан
	101400, Карагандинская область, город Темиртау, улица Блюхера, 23

con1temirtau99@mail.ru
	8 (7213) 986425




Приложение 2

к регламенту государственной услуги

"Оформление документов на инвалидов для

обеспечения их сурдо-тифлотехническими и

обязательными гигиеническими средствами"
 

Текстовое табличное описание последовательности и

взаимодействие административных действий каждой СФЕ с указанием

срока выполнения каждого административного действия


      Таблица 1. Описание действий СФЕ
	Действия основного процесса (хода, потока работ)

	N действия (хода, потока работ)
	1
	3
	4

	Наименование СФЕ
	Ответственное лицо уполномоченного органа
	Руководитель уполномоченного органа
	Ответственное лицо уполномоченного органа

	Наименование действия (процесса, процедуры операции) и их описание
	Прием заявления, проверка документов
	Рассмотрение представленного пакета документов, наложение резолюции
	Подготовка уведомления, либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги

	Форма завершения (данные, документ, организационно-распорядительное решение)
	Выдача талона потребителю
	Направление ответственному лицу уполномоченного органа
	Направление руководителю на подпись уведомления, либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги

	Сроки исполнения
	Не более 15 минут
	1 рабочий день
	6 рабочих дней

	N действия (хода, потока работ)
	2
	


	



	Наименование действия (процесса, процедуры операции) и их описание
	Регистрация заявления
	


	



	Форма завершения (данные, документ, организационно-распорядительное решение)
	Направление документов руководителю уполномоченного органа для наложения резолюции
	


	



	Сроки исполнения
	В течение 1 рабочего дня
	


	




	Действия основного процесса (хода, потока работ)

	N действия (хода, потока работ)
	5
	6

	Наименование СФЕ
	Руководитель уполномоченного органа
	Ответственное лицо уполномоченного органа

	Наименование действия (процесса, процедуры операции) и их описание
	Подписание уведомления, либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги
	Регистрация уведомления, либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги

	Форма завершения (данные, документ, организационно-распорядительное решение)
	Передача ответственному лицу уполномоченного органа результата об оказании государственной услуги
	Выдача уведомления, либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги потребителю

	Сроки исполнения
	1 рабочий день
	1 рабочий день


	Действия альтернативного процесса (хода, потока работ)

	N действия (хода, потока работ)
	1
	3
	4

	Наименование СФЕ
	Инспектор центра
	Ответственное лицо уполномоченного органа
	Руководитель уполномоченного органа

	Наименование действия (процесса, процедуры операции) и их описание
	Прием заявления, проверка документов
	Регистрация заявления
	Рассмотрение представленного пакета документов, наложение резолюции

	Форма завершения (данные, документ, организационно-распорядительное решение)
	Выдача расписки потребителю
	Направление документов руководителю уполномоченного органа для наложения резолюции
	Направление ответственному лицу уполномоченного органа

	Сроки исполнения
	Не более 30 минут
	1 рабочий день
	1 рабочий день

	N действия (хода, потока работ)
	2
	


	



	Наименование действия (процесса, процедуры операции) и их описание
	Составление реестра
	


	



	Форма завершения (данные, документ, организационно-распорядительное решение)
	Передача документов в уполномоченный орган
	


	



	Сроки исполнения
	Не менее двух раз в день приема заявлений
	


	




	Действия альтернативного процесса (хода, потока работ)

	N действия (хода, потока работ)
	5
	6
	7
	8

	Наименование СФЕ
	Ответственное лицо уполномоченного органа
	Руководитель уполномоченного органа
	Ответственное лицо уполномоченного органа
	Инспектор центра

	Наименование действия (процесса, процедуры операции) и их описание
	Подготовка уведомления, либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги
	Подписание уведомления, либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги
	Регистрация уведомления, либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги
	Регистрация уведомления, либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги

	Форма завершения (данные, документ, организационно-распорядительное решение)
	Направление руководителю на подпись уведомления, либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги
	Передача ответственному лицу уполномоченного органа результата об оказании услуги
	Передача уведомления или мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги в центр
	Выдача уведомления или мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги потребителю

	Сроки исполнения
	6 рабочих дней
	1 рабочий день
	1 рабочий день
	1 рабочий день




Приложение 3

к регламенту государственной услуги

"Оформление документов на инвалидов для

обеспечения их сурдо-тифлотехническими и

обязательными гигиеническими средствами"
 

Схемы, отражающие взаимосвязь между логической

последовательностью административных действий в процессе

оказания государственной услуги и СФЕ


      1) при обращении в уполномоченный орган:
[image: ]


      2) при обращении в центр:
[image: ]


Утвержден

постановлением

акимата города Темиртау

от 17 января 2013 года N 3/3
 

Регламент государственной услуги

"Оформление документов на социальное обслуживание в

государственных и негосударственных медико-социальных

учреждениях (организациях), предоставляющих услуги

за счет государственных бюджетных средств"
 

1. Основные понятия


      1. Определения используемых терминов и аббревиатур:

      1) СФЕ - структурно-функциональные единицы, которые участвуют в процессе оказания государственной услуги - ответственные лица заинтересованных органов, информационные системы или их подсистемы;

      2) уполномоченный орган – государственное учреждение "Отдел занятости и социальных программ города Темиртау";

      3) центр обслуживания населения - республиканское государственное предприятие, осуществляющее организацию предоставления услуг физическим и (или) юридическим лицам по приему заявлений и выдаче документов по принципу "одного окна".
 

2. Общие положения


      2. Настоящий регламент государственной услуги "Оформление документов на социальное обслуживание в государственных и негосударственных медико-социальных учреждениях (организациях), предоставляющих услуги за счет государственных бюджетных средств" (далее - регламент) определяет процедуру, оформления документов на социальное обслуживание в государственных и негосударственных медико-социальных учреждениях, предоставляющих услуги за счет государственных бюджетных средств (далее – государственная услуга).



      3. Государственная услуга предоставляется государственным учреждением "Отдел занятости и социальных программ города Темиртау" (далее - уполномоченный орган), а также на альтернативной основе через центры обслуживания населения: Отдел города Темиртау филиала Республиканского государственного предприятия на праве хозяйственного ведения "Центр обслуживания населения по Карагандинской области" Комитета по контролю автоматизации государственных услуг и координации деятельности центра обслуживания населения Министерства транспорта и коммуникаций Республики Казахстан (далее - центр), (контактные данные указаны в приложении 1 настоящего регламента).



      4. Форма оказываемой государственной услуги: не автоматизированная.



      5. Государственная услуга предоставляется на основании пункта 1 статьи 24 Закона Республики Казахстан от 13 апреля 2005 года "О социальной защите инвалидов в Республике Казахстан", подпункта 3) пункта 1 статьи 11, подпункта 1) пункта 1 статьи 13 Закона Республики Казахстан от 29 декабря 2008 года "О специальных социальных услугах", пункта 1 постановления Правительства Республики Казахстан от 14 марта 2009 года N 330 "Об утверждении перечня гарантированного объема специальных социальных услуг", постановления Правительства Республики Казахстан от 7 апреля 2011 года N 394 "Об утверждении стандартов государственных услуг в сфере социальной защиты, оказываемых местными исполнительными органами", постановления Правительства Республики Казахстан от 28 октября 2012 года N 1222 "Об утверждении стандартов оказания специальных социальных услуг в области социальной защиты населения".



      6. Результатом оказываемой государственной услуги, которую получит потребитель, является уведомление об оформлении документов на социальное обслуживание в государственных и негосударственных медико-социальных учреждениях (организациях), предоставляющих услуги за счет государственных бюджетных средств (далее – уведомление), либо мотивированный ответ об отказе в предоставлении государственной услуги на бумажном носителе.
 

3. Требования к порядку оказания государственной услуги


      7. Государственная услуга оказывается физическим лицам: гражданам Республики Казахстан, оралманам, постоянно проживающим на территории Республики Казахстан, иностранцам и лицам без гражданства, нуждающимся в соответствии с индивидуальной программой реабилитации или заключением медицинской организации в постороннем уходе и социальном обслуживании (далее - потребители):

      1) инвалидам старше восемнадцати лет с психоневрологическими заболеваниями;

      2) детям-инвалидам с психоневрологическими патологиями или детям-инвалидам с нарушениями функций опорно-двигательного аппарата;

      3) одиноким инвалидам первой, второй группы и престарелым.



      8. Сроки оказания государственной услуги:

      1) сроки оказания государственной услуги с момента сдачи потребителем необходимых документов, определенных в пункте 13 настоящего регламента:

      в уполномоченный орган - в течение семнадцати рабочих дней;

      в центр - в течение семнадцати рабочих дней (дата приема и выдачи документа (результата) государственной услуги не входит в срок оказания государственной услуги);

      2) максимально допустимое время ожидания до получения государственной услуги, оказываемой на месте в день обращения потребителя (до получения талона), не может превышать 30 минут;

      3) максимально допустимое время обслуживания потребителя, государственной услуги, оказываемой на месте в день обращения потребителя, не может превышать 15 минут в уполномоченном органе, 30 минут в центре.



      9. Государственная услуга предоставляется бесплатно.



      10. График работы:

      1) уполномоченного органа: ежедневно с 09.00 часов до 18.00 часов с обеденным перерывом с 13.00 до 14.00 часов, кроме выходных (суббота, воскресенье) и праздничных дней.

      Прием осуществляется в порядке очереди без предварительной записи и ускоренного обслуживания;

      2) центра: ежедневно с 09.00 часов до 20.00 часов без перерыва, для филиалов и представительств центров устанавливается график работы с 09.00 часов до 19.00 часов, с перерывом на обед с 13.00 до 14.00 часов, кроме праздничных и выходных дней.

      Прием осуществляется в порядке "электронной" очереди, без предварительной записи и ускоренного обслуживания.



      11. Этапы оказания государственной услуги с момента получения заявления от потребителя и до момента выдачи результата государственной услуги:

      1) потребитель подает заявление вместе с необходимыми документами, определенными в пункте 13 настоящего регламента, в уполномоченный орган или центр;

      2) центр осуществляет прием документов, регистрацию, составление реестра и передает документы в уполномоченный орган;

      3) уполномоченный орган осуществляет рассмотрение, регистрацию документов, представленных из центра или от потребителя при подаче заявления в уполномоченный орган, подготавливает уведомление, либо мотивированный ответ об отказе в предоставлении государственной услуги и направляет результат оказания государственной услуги в центр или потребителю, в случае подачи заявления в уполномоченный орган;

      4) центр выдает потребителю уведомление, либо мотивированный ответ об отказе в предоставлении государственной услуги.

      Доставка заявлений с прилагаемыми документами и обратно в уполномоченный орган осуществляется центром посредством курьерской связи не менее двух раз в день приема заявлений.



      12. Минимальное количество лиц, осуществляющих прием документов для оказания государственной услуги в центре и уполномоченном органе, составляет один сотрудник.
 

4. Описание порядка действий (взаимодействия) в процессе

оказания государственной услуги


      13. Для получения государственной услуги потребитель представляет следующие документы:

      1) письменное заявление потребителя, а для несовершеннолетних и недееспособных лиц - письменное заявление законного представителя (один из родителей, опекун, попечитель) по установленной форме или ходатайство медицинской организации;

      2) свидетельство о рождении ребенка или удостоверение личности потребителя с наличием индивидуального идентификационного номера (ИИН);

      3) при отсутствии ИИН дополнительно предоставляются свидетельство о присвоении регистрационного номера налогоплательщика (потребителя) и социального индивидуального кода потребителя;

      4) копию справки об инвалидности (для престарелых не требуется);

      5) медицинскую карту по установленной форме;

      6) копию выписки из индивидуальной программы реабилитации инвалида (для престарелых не требуется);

      7) для лиц старше 18 лет - решение суда о признании лица недееспособным (при наличии);

      8) для лиц пенсионного возраста - пенсионное удостоверение;

      9) для участников и инвалидов Великой Отечественной войны и лиц, приравненных к ним - удостоверение, подтверждающее статус инвалида, участника Великой Отечественной войны и лиц, приравненных к ним.

      Документы предоставляются в подлинниках и копиях для сверки, после чего подлинники документов подлежат возврату.



      14. После сдачи всех необходимых документов потребителю выдается:

      1) в уполномоченном органе - талон с указанием даты регистрации и получения потребителем государственной услуги, фамилии и инициалов лица, принявшего документы;

      2) в центре - расписка о приеме соответствующих документов с указанием:

      номера и даты приема заявления;

      вида запрашиваемой государственной услуги;

      количества и названий приложенных документов;

      даты, времени и места выдачи документов;

      фамилии, имени, отчества инспектора центра, принявшего заявление на оформление документов.



      15. Доставка уведомления об оформлении документов в государственных и негосударственных медико-социальных учреждениях (организациях), предоставляющих услуги за счет государственных бюджетных средств либо мотивированный ответ об отказе осуществляется:

      1) при обращении в уполномоченный орган - при личном посещении потребителем уполномоченного органа по месту жительства, либо посредством почтового сообщения;

      2) при обращении в центр – при личном посещении центра потребителем по месту жительства посредством "окон" ежедневно на основании расписки, в указанный в ней срок.



      16. В предоставлении государственной услуги отказывается по следующим основаниям в государственные и негосударственные медико-социальные учреждения (организации):

      1) наличие у потребителя медицинских противопоказаний к приему на социальное обслуживание;

      2) отсутствие одного из требуемых документов для предоставления данной государственной услуги;

      3) предоставление заведомо ложной документации.

      Оснований для приостановления оказания государственной услуги не имеется.

      При осуществлении государственной услуги через центр, уполномоченный орган по вышеуказанным причинам письменным ответом мотивирует причину отказа и возвращает документы на шестнадцатый рабочий день после получения пакета документов и направляет в центр уведомление с указанием причин отказа для последующей выдачи потребителю.



      17. В процессе оказания государственной услуги участвуют следующие структурно-функциональные единицы (далее - СФЕ):

      1) руководитель уполномоченного органа;

      2) ответственное лицо уполномоченного органа;

      3) инспектор центра.



      18. Текстовое табличное описание последовательности и взаимодействие административных действий (процедур) каждой СФЕ с указанием срока выполнения каждого административного действия приведено в приложении 2 к настоящему регламенту.



      19. Схема, отражающая взаимосвязь между логической последовательностью административных действий в процессе оказания государственной услуги и СФЕ, приведены в приложении 3 к настоящему регламенту.
 

5. Ответственность должностных лиц, оказывающих

государственные услуги


      20. Ответственным лицом за оказание государственной услуги является руководитель уполномоченного органа и руководитель центра (далее - должностные лица).

      Должностные лица несут ответственность за качество и реализацию государственной услуги в установленные сроки, в соответствии с законодательством Республики Казахстан.


Приложение 1

к регламенту государственной услуги

"Оформление документов на социальное

обслуживание в государственных и

негосударственных медико-социальных

учреждениях, (организациях),

предоставляющих услуги за счет

государственных бюджетных средств"
 

Контактные данные уполномоченного органа и центров

обслуживания населения по оказанию государственной услуги

"Оформление документов на социальное обслуживание в

государственных и негосударственных медико-социальных

учреждениях, (организациях), предоставляющих услуги

за счет государственных бюджетных средств"
	Наименование уполномоченного органа и центра, осуществляющие функции по оказанию государственной услуги
	Месторасположение, адрес, электронный адрес
	Контактный телефон

	1
	2
	3

	Государственное учреждение "Отдел занятости и социальных программ города Темиртау"
	101400, Карагандинская область, город Темиртау, улица Чайковского, 22, кабинет N 15

sobes_temirtay@mail.ru
	8 (7213) 911696

	Отдел города Темиртау филиала Республиканского государственного предприятия на праве хозяйственного ведения "Центр обслуживания населения по Карагандинской области" Комитета по контролю автоматизации государственных услуг и координации деятельности центра обслуживания населения Министерства транспорта и коммуникаций Республики Казахстан
	101400, Карагандинская область, город Темиртау, улица Блюхера, 23

con1temirtau99@mail.ru
	8 (7213) 986425




Приложение 2

к регламенту государственной услуги

"Оформление документов на социальное

обслуживание в государственных и

негосударственных медико-социальных

учреждениях, (организациях),

предоставляющих услуги за счет

государственных бюджетных средств"
 

Текстовое табличное описание последовательности и

взаимодействие административных действий каждой СФЕ с указанием

срока выполнения каждого административного действия


      Таблица 1. Описание действий СФЕ
	Действия основного процесса (хода, потока работ)

	N действия (хода, потока работ)
	1
	3
	4

	Наименование СФЕ
	Ответственное лицо уполномоченного органа
	Руководитель уполномоченного органа
	Ответственное лицо уполномоченного органа

	Наименование действия (процесса, процедуры операции) и их описание
	Прием заявления, проверка документов
	Рассмотрение представленного пакета документов, наложение резолюции
	Подготовка уведомления, либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги

	Форма завершения (данные, документ, организационно-распорядительное решение)
	Выдача талона потребителю
	Направление ответственному лицу уполномоченного органа
	Направление руководителю на подпись уведомления, либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги

	Сроки исполнения
	Не может превышать 15 минут
	1 рабочий день
	13 рабочих дней

	N действия (хода, потока работ)
	2
	


	



	Наименование действия (процесса, процедуры операции) и их описание
	Регистрация заявления направление документов руководителю уполномоченного органа для наложения резолюции
	


	



	Форма завершения (данные, документ, организационно-распорядительное решение)
	Направление документов руководителю уполномоченного органа для наложения резолюции
	


	



	Сроки исполнения
	В течение 1 рабочего дня
	


	




	Действия основного процесса (хода, потока работ)

	N действия (хода, потока работ)
	5
	6

	Наименование СФЕ
	Руководитель уполномоченного органа
	Ответственное лицо уполномоченного органа

	Наименование действия (процесса, процедуры операции) и их описание
	Подписание уведомления, либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги
	Регистрация уведомления, либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги

	Форма завершения (данные, документ, организационно-распорядительное решение)
	Передача ответственному лицу уполномоченного органа результата об оказании государственной услуги
	Выдача уведомления, либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги потребителю

	Сроки исполнения
	1 рабочий день
	1 рабочий день


	Действия альтернативного процесса (хода, потока работ)

	N действия (хода, потока работ)
	1
	3
	4

	Наименование СФЕ
	Инспектор центра
	Ответственное лицо уполномоченного органа
	Руководитель уполномоченного органа

	Наименование действия (процесса, процедуры операции) и их описание
	Прием заявления, проверка документов
	Регистрация заявления
	Рассмотрение представленного пакета документов, наложение резолюции

	Форма завершения (данные, документ, организационно-распорядительное решение)
	Выдача расписки потребителю
	Направление документов руководителю уполномоченного органа для наложения резолюции
	Направление ответственному лицу уполномоченного органа

	Сроки исполнения
	Не может превышать 30 минут
	1 рабочий день
	1 рабочий день

	N действия (хода, потока работ)
	2
	


	



	Наименование действия (процесса, процедуры операции) и их описание
	Составление реестра
	


	



	Форма завершения (данные, документ, организационно-распорядительное решение)
	Передача документов в уполномоченный орган
	


	



	Сроки исполнения
	Не менее двух раз в день приема заявлений
	


	




	Действия альтернативного процесса (хода, потока работ)

	N действия (хода, потока работ)
	5
	6
	7
	8

	Наименование СФЕ
	Ответственное лицо уполномоченного органа
	Руководитель уполномоченного органа
	Ответственное лицо уполномоченного органа
	Инспектор центра

	Наименование действия (процесса, процедуры операции) и их описание
	Подготовка уведомления, либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги
	Подписание уведомления, либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги
	Регистрация уведомления, либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги
	Регистрация уведомления, либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги

	Форма завершения (данные, документ, организационно-распорядительное решение)
	Направление руководителю на подпись уведомления, либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги
	Передача ответственному лицу уполномоченного органа результата об оказании услуги
	Передача уведомления, либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги в центр
	Выдача уведомления, либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги потребителю

	Сроки исполнения
	12 рабочих дней
	1 рабочий день
	1 рабочий день
	1 рабочий день




Приложение 3

к регламенту государственной услуги

"Оформление документов на социальное

обслуживание в государственных и

негосударственных медико-социальных

учреждениях, (организациях),

предоставляющих услуги за счет

государственных бюджетных средств"
 

Схемы, отражающие взаимосвязь между логической

последовательностью административных действий в процессе

оказания государственной услуги и СФЕ


      1) при обращении в уполномоченный орган:
[image: ]


      2) при обращении в центр:
[image: ]


Утвержден

постановлением

акимата города Темиртау

от 17 января 2013 года N 3/3
 

Регламент государственной услуги

"Оформление документов на социальное обслуживание на дому

для одиноких, одиноко проживающих престарелых, инвалидов и

детей-инвалидов, нуждающихся в постороннем уходе и помощи"
 

1. Основные понятия


      1. Определения используемых терминов и аббревиатур:

      1) СФЕ - структурно-функциональные единицы, которые участвуют в процессе оказания государственной услуги - ответственные лица заинтересованных органов, информационные системы или их подсистемы;

      2) уполномоченный орган - государственное учреждение "Отдел занятости и социальных программ города Темиртау";

      3) центр обслуживания населения - республиканское государственное предприятие, осуществляющее организацию предоставления услуг физическим и (или) юридическим лицам по приему заявлений и выдаче документов по принципу "одного окна".
 

2. Общие положения


      2. Настоящий регламент государственной услуги "Оформление документов на социальное обслуживание на дому для одиноких, одиноко проживающих престарелых, инвалидов и детей-инвалидов, нуждающихся в постороннем уходе и помощи" (далее – регламент) определяет процедуру оформления документов на социальное обслуживание на дому для одиноких, одиноко проживающих престарелых, инвалидов и детей-инвалидов, нуждающихся в постороннем уходе и помощи (далее – государственная услуга).



      3. Государственная услуга предоставляется государственным учреждением "Отдел занятости и социальных программ города Темиртау" (далее - уполномоченный орган), а также на альтернативной основе через центры обслуживания населения: Отдел города Темиртау филиала Республиканского государственного предприятия на праве хозяйственного ведения "Центр обслуживания населения по Карагандинской области" Комитета по контролю автоматизации государственных услуг и координации деятельности центра обслуживания населения Министерства транспорта и коммуникаций Республики Казахстан (далее - центр), (контактные данные указаны в приложении 1 настоящего регламента).



      4. Форма оказываемой государственной услуги: не автоматизированная.



      5. Государственная услуга предоставляется на основании пункта 1 статьи 23 Закона Республики Казахстан от 13 апреля 2005 года "О социальной защите инвалидов в Республике Казахстан", подпункта 3) пункта 1 статьи 11, подпункта 1) пункта 1 статьи 13 Закона Республики Казахстан от 29 декабря 2008 года "О специальных социальных услугах", пункта 1 постановления Правительства Республики Казахстан от 14 марта 2009 года N 330 "Об утверждении перечня гарантированного объема специальных социальных услуг", постановления Правительства Республики Казахстан от 7 апреля 2011 года N 394 "Об утверждении стандартов государственных услуг в сфере социальной защиты, оказываемых местными исполнительными органами", постановления Правительства Республики Казахстан от 28 октября 2012 года N 1222 "Об утверждении стандартов оказания специальных социальных услуг в области социальной защиты населения".



      6. Результатом оказываемой государственной услуги, которую получит потребитель, является уведомление об оформлении документов на оказание социального обслуживания на дому (далее - уведомление), либо мотивированный ответ об отказе в предоставлении государственной услуги на бумажном носителе.
 

3. Требования к порядку оказания государственной услуги


      7. Государственная услуга оказывается физическим лицам: гражданам Республики Казахстан, оралманам, постоянно проживающим на территории Республики Казахстан, иностранцам и лицам без гражданства, нуждающимся в соответствии с индивидуальной программой реабилитации или заключением медицинской организации в постороннем уходе и социальном обслуживании (далее - потребители):

      1) одиноким и одиноко проживающим инвалидам первой, второй группы и престарелым;

      2) детям-инвалидам с нарушениями опорно-двигательного аппарата, проживающим в семьях;

      3) детям-инвалидам с психоневрологическими патологиями, проживающим в семьях;

      4) лицам с психоневрологическими заболеваниями в возрасте старше 18 лет, проживающим в семьях.



      8. Сроки оказания государственной услуги:

      1) сроки оказания государственной услуги с момента сдачи потребителем необходимых документов, определенных в пункте 13 настоящего регламента:

      в уполномоченный орган - в течение четырнадцати рабочих дней;

      в центр - в течение четырнадцати рабочих дней (дата приема и выдачи документа (результата) государственной услуги не входит в срок оказания государственной услуги);

      2) максимально допустимое время ожидания до получения государственной услуги, оказываемой на месте в день обращения потребителя (до получения талона), не может превышать 30 минут;

      3) максимально допустимое время обслуживания потребителя, государственной услуги, оказываемой на месте в день обращения потребителя, не может превышать 15 минут в уполномоченном органе, 30 минут в центре.



      9. Государственная услуга предоставляется бесплатно.



      10. График работы:

      1) уполномоченного органа: ежедневно с 09.00 часов до 18.00 часов, с обеденным перерывом с 13.00 до 14.00 часов, кроме выходных (суббота, воскресенье) и праздничных дней.

      Прием осуществляется в порядке очереди без предварительной записи и ускоренного обслуживания.

      2) центра: ежедневно с 09.00 часов до 20.00 часов без перерыва, для филиалов и представительств центров устанавливается график работы с 09.00 часов до 19.00 часов, с перерывом на обед с 13.00 до 14.00 часов, кроме праздничных и выходных дней.

      Прием осуществляется в порядке "электронной" очереди, без предварительной записи и ускоренного обслуживания.



      11. Этапы оказания государственной услуги с момента получения заявления от потребителя и до момента выдачи результата государственной услуги:

      1) потребитель подает заявление вместе с необходимыми документами, определенными в пункте 13 настоящего регламента, в уполномоченный орган или центр;

      2) центр осуществляет прием документов, регистрацию, составление реестра и передает документы в уполномоченный орган;

      3) уполномоченный орган осуществляет рассмотрение, регистрацию документов, представленных из центра или от потребителя при подаче заявления в уполномоченный орган, подготавливает уведомление, либо мотивированный ответ об отказе в предоставлении государственной услуги и направляет результат оказания государственной услуги в центр или потребителю в случае подачи заявления в уполномоченный орган;

      4) центр выдает потребителю уведомление, либо мотивированный ответ об отказе в предоставлении государственной услуги.

      Доставка заявлений с прилагаемыми документами и обратно в уполномоченный орган осуществляется центром посредством курьерской связи не менее двух раз в день приема заявлений.



      12. Минимальное количество лиц, осуществляющих прием документов для оказания государственной услуги в центре и уполномоченном органе, составляет один сотрудник.
 

4. Описание порядка действий (взаимодействия) в процессе

оказания государственной услуги


      13. Для получения государственной услуги потребитель представляет следующие документы:

      1) письменное заявление потребителя, а для несовершеннолетних и недееспособных лиц - письменное заявление законного представителя (один из родителей, опекун, попечитель) или ходатайство медицинской организации по установленной форме;

      2) копию свидетельства о рождении ребенка или удостоверение личности;

      3) документ, подтверждающий регистрацию по постоянному месту жительства (адресная справка);

      4) копию справки об инвалидности (для престарелых не требуется);

      5) медицинскую карту по установленной форме;

      6) копию выписки из индивидуальной программы реабилитации инвалида (для престарелых не требуется);

      7) для лиц пенсионного возраста - пенсионное удостоверение;

      8) для участников и инвалидов Великой Отечественной войны и лиц, приравненных к ним - удостоверение, подтверждающее статус инвалида, участника Великой Отечественной войны и лиц, приравненных к ним.

      Документы представляются в подлинниках и копиях для сверки, после чего подлинники документов подлежат возврату.



      14. После сдачи всех необходимых документов потребителю выдается:

      1) в уполномоченном органе – талон с указанием даты регистрации и получения заявителем государственной услуги, фамилии и инициалов лица, принявшего документы;

      2) в центре - расписка о приеме соответствующих документов с указанием:

      номера и даты приема заявления;

      вида запрашиваемой государственной услуги;

      количества и названий приложенных документов;

      даты, времени и места выдачи документов;

      фамилии, имени, отчества инспектора центра, принявшего заявление на оформление документов.



      15. Доставка уведомления об оформлении документов на оказание социального обслуживания на дому, либо мотивированный ответ об отказе осуществляется:

      1) при обращении в уполномоченный орган - при личном посещении потребителем уполномоченного органа по месту жительства, либо посредством почтового сообщения;

      2) при обращении в центр – при личном посещении центра потребителем по месту жительства посредством "окон" ежедневно на основании расписки в указанный в ней срок.



      16. В предоставлении государственной услуги отказывается по следующим основаниям:

      1) наличие у потребителя медицинских противопоказаний к приему на социальное обслуживание на дому;

      2) отсутствие одного из требуемых документов для предоставления данной государственной услуги;

      3) предоставление заведомо ложной документации.

      Оснований для приостановления оказания государственной услуги не имеется.

      При осуществлении государственной услуги через центр, уполномоченный орган по вышеуказанным причинам письменным ответом мотивирует причину отказа, возвращает документы на тринадцатый рабочий день после получения пакета документов и направляет в центр уведомление с указанием причин отказа для последующей выдачи заявителю.



      17. В процессе оказания государственной услуги участвуют следующие структурно-функциональные единицы (далее - СФЕ):

      1) руководитель уполномоченного органа;

      2) ответственное лицо уполномоченного органа;

      3) инспектор центра.



      18. Текстовое табличное описание последовательности и взаимодействие административных действий (процедур) каждой СФЕ с указанием срока выполнения каждого административного действия приведено в приложении 2 к настоящему регламенту.



      19. Схема, отражающая взаимосвязь между логической последовательностью административных действий в процессе оказания государственной услуги и СФЕ, приведены в приложении 3 к настоящему регламенту.
 

5. Ответственность должностных лиц, оказывающих

государственные услуги


      20. Ответственным лицом за оказание государственной услуги является руководитель уполномоченного органа и руководитель центра (далее - должностные лица).

      Должностные лица несут ответственность за качество и реализацию государственной услуги в установленные сроки, в соответствии с законодательством Республики Казахстан.


Приложение 1

к регламенту государственной услуги

"Оформление документов на социальное

обслуживание на дому для одиноких,

одиноко проживающих престарелых,

инвалидов и детей-инвалидов,

нуждающихся в постороннем

уходе и помощи"
 

Контактные данные уполномоченного органа и центров

обслуживания населения по оказанию государственной услуги

"Оформление документов на социальное обслуживание на дому

для одиноких, одиноко проживающих престарелых, инвалидов и

детей-инвалидов, нуждающихся в постороннем уходе и помощи"
	Наименование уполномоченного органа и центра, осуществляющие функции по оказанию государственной услуги
	Месторасположение, адрес, электронный адрес
	Контактный телефон

	1
	2
	3

	Государственное учреждение "Отдел занятости и социальных программ города Темиртау"
	101400, Карагандинская область, город Темиртау, улица Чайковского, 22, кабинеты N 13, 14, 15

sobes_temirtay@mail.ru
	8 (7213) 918581 911696

	Отдел города Темиртау филиала Республиканского государственного предприятия на праве хозяйственного ведения "Центр обслуживания населения по Карагандинской области" Комитета по контролю автоматизации государственных услуг и координации деятельности центра обслуживания населения Министерства транспорта и коммуникаций Республики Казахстан
	101400, Карагандинская область, город Темиртау, улица Блюхера, 23

con1temirtau99@mail.ru
	8 (7213) 986425




Приложение 2

к регламенту государственной услуги

"Оформление документов на социальное

обслуживание на дому для одиноких,

одиноко проживающих престарелых,

инвалидов и детей-инвалидов,

нуждающихся в постороннем

уходе и помощи"
 

Текстовое табличное описание последовательности и

взаимодействие административных действий каждой СФЕ с указанием

срока выполнения каждого административного действия


      Таблица 1. Описание действий СФЕ
	Действия основного процесса (хода, потока работ)

	N действия (хода, потока работ)
	1
	3
	4

	Наименование СФЕ
	Ответственное лицо уполномоченного органа
	Руководитель уполномоченного органа
	Ответственное лицо уполномоченного органа

	Наименование действия (процесса, процедуры операции) и их описание
	Прием заявления, проверка документов
	Рассмотрение представленного пакета документов, наложение резолюции
	Подготовка уведомления, либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги

	Форма завершения (данные, документ, организационно-распорядительное решение)
	Выдача талона потребителю
	Направление ответственному лицу уполномоченного органа
	Направление руководителю на подпись уведомления, либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги

	Сроки исполнения
	Не может превышать 15 минут
	1 рабочий день
	10 рабочих дней

	N действия (хода, потока работ)
	2
	


	



	Наименование действия (процесса, процедуры операции) и их описание
	Регистрация заявления
	


	



	Форма завершения (данные, документ, организационно-распорядительное решение)
	Направление документов руководителю уполномоченного органа для наложения резолюции
	


	



	Сроки исполнения
	В течение 1 рабочего дня
	


	




	Действия основного процесса (хода, потока работ)

	N действия (хода, потока работ)
	5
	6

	Наименование СФЕ
	Руководитель уполномоченного органа
	Ответственное лицо уполномоченного органа

	Наименование действия (процесса, процедуры операции) и их описание
	Подписание уведомления, либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги
	Регистрация уведомления, либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги

	Форма завершения (данные, документ, организационно-распорядительное решение)
	Передача ответственному лицу уполномоченного органа результата об оказании государственной услуги
	Выдача уведомления, либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги потребителю

	Сроки исполнения
	1 рабочий день
	1 рабочий день


	Действия альтернативного процесса (хода, потока работ)

	N действия (хода, потока работ)
	1
	3
	4

	Наименование СФЕ
	Инспектор центра
	Ответственное лицо уполномоченного органа
	Руководитель уполномоченного органа

	Наименование действия (процесса, процедуры операции) и их описание
	Прием заявления, проверка документов
	Регистрация заявления
	Рассмотрение представленного пакета документов, наложение резолюции

	Форма завершения (данные, документ, организационно-распорядительное решение)
	Выдача расписки потребителю
	Направление документов руководителю уполномоченного органа для наложения резолюции
	Направление ответственному лицу уполномоченного органа

	Сроки исполнения
	Не может превышать 30 минут
	1 рабочий день
	1 рабочий день

	N действия (хода, потока работ)
	2
	


	



	Наименование действия (процесса, процедуры операции) и их описание
	Составление реестра
	


	



	Форма завершения (данные, документ, организационно-распорядительное решение)
	Передача документов в уполномоченный орган
	


	



	Сроки исполнения
	Не менее двух раз в день приема заявлений
	


	




	Действия альтернативного процесса (хода, потока работ)

	N действия (хода, потока работ)
	5
	6
	7
	8

	Наименование СФЕ
	Ответственное лицо уполномоченного органа
	Руководитель уполномоченного органа
	Ответственное лицо уполномоченного органа
	Работник центра

	Наименование действия (процесса, процедуры операции) и их описание
	Подготовка уведомления, либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги
	Подписание уведомления об оказании, либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги
	Регистрация уведомления, либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги
	Регистрация уведомления, либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги

	Форма завершения (данные, документ, организационно-распорядительное решение)
	Направление руководителю на подпись уведомления, либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги
	Передача ответственному лицу уполномоченного органа результата об оказании услуги
	Передача уведомления, либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги в центр
	Выдача уведомления мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги потребителю

	Сроки исполнения
	9 рабочих дней
	1 рабочий день
	1 рабочий день
	1 рабочий день




Приложение 3

к регламенту государственной услуги

"Оформление документов на социальное

обслуживание на дому для одиноких,

одиноко проживающих престарелых,

инвалидов и детей-инвалидов,

нуждающихся в постороннем

уходе и помощи"
 

Схемы, отражающие взаимосвязь между логической

последовательностью административных действий в процессе

оказания государственной услуги и СФЕ


      1) при обращении в уполномоченный орган:
[image: ]


      2) при обращении в центр:
[image: ]


Утвержден

постановлением

акимата города Темиртау

от 17 января 2013 года N 3/3
 

Регламент государственной услуги

"Назначение государственных пособий семьям,

имеющим детей до 18 лет"
 

1. Основные понятия


      1. Определения используемых терминов и аббревиатур:

      1) государственное пособие семьям, имеющим детей - денежная выплата в виде: ежемесячного государственного пособия, назначаемого и выплачиваемого на детей до восемнадцати лет (далее - пособие на детей);

      2) СФЕ - структурно-функциональные единицы, которые участвуют в процессе оказания государственной услуги - ответственные лица заинтересованных органов, информационные системы или их подсистемы;

      3) уполномоченный орган - государственное учреждение "Отдел занятости и социальных программ города Темиртау";

      4) центр обслуживания населения - республиканское государственное предприятие, осуществляющее организацию предоставления услуг физическим и (или) юридическим лицам по приему заявлений и выдаче документов по принципу "одного окна".
 

2. Общие положения


      2. Настоящий регламент государственной услуги "Назначение государственных пособий семьям, имеющим детей до 18 лет" определяет процедуру назначения государственных пособий семьям, имеющим детей до 18 лет (далее - государственная услуга).



      3. Государственная услуга предоставляется государственным учреждением "Отдел занятости и социальных программ города Темиртау" (далее - уполномоченный орган), а также на альтернативной основе через центры обслуживания населения: Отдел города Темиртау филиала Республиканского государственного предприятия на праве хозяйственного ведения "Центр обслуживания населения по Карагандинской области" Комитета по контролю автоматизации государственных услуг и координации деятельности центра обслуживания населения Министерства транспорта и коммуникаций Республики Казахстан (далее - центр), (контактные данные указаны в приложении 1 к настоящему регламенту).



      4. Форма оказываемой государственной услуги: не автоматизированная.



      5. Государственная услуга предоставляется на основании подпункта 3) пункта 1 статьи 4 Закона Республики Казахстан от 28 июня 2005 года "О государственных пособиях семьям, имеющим детей", главы 2 Правил назначения и выплаты государственных пособий семьям, имеющим детей, утвержденных постановлением Правительства Республики Казахстан от 2 ноября 2005 года N 1092 и постановления Правительства Республики Казахстан от 7 апреля 2011 года N 394 "Об утверждении стандартов государственных услуг в сфере социальной защиты, оказываемых местными исполнительными органами".



      6. Результатом оказываемой государственной услуги, которую получит потребитель, является уведомление о назначении пособия на детей до 18 лет (далее - уведомление), либо мотивированный ответ об отказе в предоставлении государственной услуги на бумажном носителе.
 

3. Требования к порядку оказания государственной услуги


      7. Государственная услуга оказывается физическим лицам: гражданам Республики Казахстан, постоянно проживающим в Республике Казахстан и оралманам, имеющим детей до 18 лет, среднедушевой доход семьи которых ниже стоимости продовольственной корзины (далее - потребители).



      8. Сроки оказания государственной услуги:

      1) сроки оказания государственной услуги с момента сдачи потребителем необходимых документов, определенных в пункте 13 настоящего регламента:

      в уполномоченный орган - в течение десяти рабочих дней;

      в центр - в течение десяти рабочих дней (день приема и выдачи документа (результата) государственной услуги не входит в срок оказания государственной услуги);

      2) максимально допустимое время ожидания до получения государственной услуги, оказываемой на месте в день обращения потребителя, зависит от количества человек в очереди из расчета 15 минут на обслуживание одного заявителя в уполномоченном органе и в центре - 30 минут;

      3) максимально допустимое время обслуживания потребителя государственной услуги, оказываемой на месте в день обращения потребителя - не более 15 минут в уполномоченном органе и 30 минут в центре.



      9. Государственная услуга оказывается бесплатно.



      10. График работы уполномоченного органа: ежедневно с 09.00 часов до 18.00 часов с обеденным перерывом с 13.00 до 14.00 часов, кроме выходных (суббота, воскресенье) и праздничных дней.

      Прием осуществляется в порядке очереди без предварительной записи и ускоренного обслуживания.

      График работы центра: ежедневно с 09.00 часов до 20.00 часов без перерыва, кроме выходных (суббота, воскресенье) и праздничных дней.

      Прием осуществляется в порядке "электронной очереди", без предварительной записи и ускоренного обслуживания.



      11. Этапы оказания государственной услуги с момента получения заявления от потребителя государственной услуги для получения государственной услуги и до момента выдачи результата государственной услуги:

      1) потребитель государственной услуги подает заявление вместе с необходимыми документами, определенными в пункте 13 настоящего регламента, в уполномоченный орган или в центр;

      2) центр осуществляет прием документов, регистрацию, составление реестра и готовит документы для передачи в уполномоченный орган;

      3) уполномоченный орган осуществляет рассмотрение, регистрацию документов, представленных из центра или потребителя при подаче заявления в уполномоченный орган, подготавливает уведомление, либо мотивированный ответ об отказе в предоставлении государственной услуги и направляет результат оказания государственной услуги в центр или потребителю, в случае подачи заявления в уполномоченный орган.

      4) центр выдает потребителю уведомление, либо мотивированный ответ об отказе в предоставлении государственной услуги.

      Доставка заявлений с прилагаемыми документами и обратно в уполномоченный орган осуществляется центром посредством курьерской связи не менее двух раз в день приема заявлений.



      12. Минимальное количество лиц, осуществляющих прием документов для оказания государственной услуги в центре и уполномоченном органе, составляет один сотрудник.
 

4. Описание порядка действий (взаимодействия) в процессе

оказания государственной услуги


      13. Для получения государственной услуги потребитель представляет следующие документы:

      1) заявление на назначение пособия на детей установленного образца;

      2) копию (копии) свидетельства (свидетельств) о рождении ребенка (детей);

      3) копию документа, удостоверяющего личность заявителя;

      4) копию документа, подтверждающего регистрацию по месту жительства семьи (копию книги регистрации граждан, либо справку адресного бюро);

      5) сведения о составе семьи установленного образца;

      6) сведения о доходах членов семьи установленного образца;

      7) усыновители (удочерители), опекуны (попечители) представляют выписку из решения соответствующего органа об усыновлении (удочерении) или установлении опеки (попечительства) над ребенком.

      Документы представляются в подлинниках и копиях для сверки, после чего подлинники документов возвращаются потребителю. Право на получение пособия на детей ежеквартально подтверждается представлением сведений о доходах.

      В случае невозможности личного обращения одного из родителей, опекунов или попечителей с заявлением о назначении пособий родители, опекуны или попечители вправе уполномочить других лиц на обращение с заявлением о назначении пособий на основании доверенности, выданной в установленном порядке.



      14. После сдачи всех необходимых документов потребителю выдается:

      1) в уполномоченном органе - талон с указанием даты регистрации и получения потребителем государственной услуги, фамилии и инициалов ответственного лица, принявшего документы;

      2) в центре - расписка о приеме соответствующих документов с указанием:

      номера и даты приема заявления;

      вида запрашиваемой государственной услуги;

      количества и названий приложенных документов;

      даты, времени и места выдачи документов;

      фамилии, имени, отчества инспектора центра, принявшего заявление на оформление документов.



      15. Доставка уведомления о назначении (отказе в назначении) пособия на детей до 18 лет осуществляется:

      при личном обращении в уполномоченный орган, либо посредством почтового сообщения;

      при личном обращении в центр посредством "окон" ежедневно на основании расписки в указанный в ней срок.



      16. Уполномоченным органом в назначении пособия отказывается:

      1) если в семье трудоспособные родители (усыновители) ребенка не работают, не учатся по дневной форме обучения, не служат в армии и не зарегистрированы в качестве безработного в органах занятости, кроме случаев, когда отец или мать (усыновители) заняты уходом за инвалидами первой, второй группы, детьми инвалидами, лицами старше восьмидесяти лет, ребенком до трех лет;

      2) в случае, когда среднедушевой доход семьи превышает установленный размер продовольственной корзины.

      Основаниями для прекращения предоставления государственной услуги являются:

      1) смерть ребенка;

      2) определение ребенка на полное государственное обеспечение;

      3) представление заявителем недостоверных сведений, повлекших за собой незаконное назначение пособия;

      4) лишение или ограничение в родительских правах родителей, признание недействительным или отмена усыновления (удочерения), освобождение или отстранение от исполнения своих обязанностей опекунов (попечителей) в случаях, установленных брачно-семейным законодательством Республики Казахстан.

      При осуществлении государственной услуги через центр уполномоченный орган по вышеуказанным причинам письменно мотивирует причину отказа и возвращает документы в течение десяти календарных дней после получения пакета документов и направляет в центр для последующей выдачи потребителю.

      При выявлении ошибок в оформлении документов, предоставления неполного пакета документов, предусмотренного пунктом 13 настоящего регламента, и, ненадлежащего оформления документов, уполномоченный орган в течение трех рабочих дней после получения пакета документов возвращает их в центр с письменным обоснованием причин возврата для последующей выдачи потребителю.

      Оснований для приостановления оказания государственной услуги не предусмотрено.



      17. В процессе оказания государственной услуги участвуют следующие структурно-функциональные единицы (далее - СФЕ):

      1) ответственное лицо уполномоченного органа;

      2) руководство уполномоченного органа;

      3) инспектор центра.



      18. Текстовое табличное описание последовательности и взаимодействие административных действий (процедур) каждой СФЕ с указанием срока выполнения каждого административного действия приведено в приложении 2 к настоящему регламенту.



      19. Схема, отражающая взаимосвязь между логической последовательностью административных действий в процессе оказания государственной услуги и СФЕ, приведена в приложении 3 к настоящему регламенту.
 

5. Ответственность должностных лиц, оказывающих

государственные услуги


      20. Ответственным лицом за оказание государственной услуги является руководитель и ответственное лицо уполномоченного органа, руководитель центра (далее - должностные лица).

      Должностные лица несут ответственность за качество и реализацию государственной услуги в установленные сроки, в соответствии с законодательством Республики Казахстан.


Приложение 1

к регламенту государственной услуги

"Назначение государственных пособий

семьям, имеющим детей до 18 лет"
 

Контактные данные уполномоченного органа и центров обслуживания

населения по оказанию государственной услуги "Назначение

государственных пособий семьям, имеющим детей до 18 лет"
	Наименование уполномоченного органа и центра, осуществляющих функции по оказанию государственной услуги
	Месторасположение, адрес, электронный адрес
	Контактный телефон

	1
	2
	3

	Государственное учреждение "Отдел занятости и социальных программ города Темиртау"
	101400, Карагандинская область, город Темиртау, улица Чайковского, 22, кабинет N 3

sobes_temirtay@mail.ru
	8 (7213) 916514 955555

	Отдел города Темиртау филиала Республиканского государственного предприятия на праве хозяйственного ведения "Центр обслуживания населения по Карагандинской области" Комитета по контролю автоматизации государственных услуг и координации деятельности центра обслуживания населения Министерства транспорта и коммуникаций Республики Казахстан
	101400, Карагандинская область, город Темиртау, улица Блюхера, 23

con1temirtau99@mail.ru
	8 (7213) 986425




Приложение 2

к регламенту государственной услуги

"Назначение государственных пособий

семьям, имеющим детей до 18 лет"
 

Текстовое табличное описание последовательности и

взаимодействие административных действий каждой СФЕ с указанием

срока выполнения каждого административного действия


      Таблица 1. Описание действий СФЕ
	Действия основного процесса (хода, потока работ)

	N действия (хода, потока работ)
	1
	3
	4

	Наименование СФЕ
	Ответственное лицо уполномоченного органа
	Руководитель уполномоченного органа
	Ответственное лицо уполномоченного органа

	Наименование действия (процесса, процедуры операции) и их описание
	Прием заявления, проверка документов
	Рассмотрение представленного пакета документов, наложение резолюции
	Подготовка уведомления, либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги

	Форма завершения (данные, документ, организационно-распорядительное решение)
	Выдача талона потребителю государственной услуги
	Направление ответственному лицу уполномоченного органа
	Направление руководителю на подпись уведомления, либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги

	Сроки исполнения
	Не более 15 минут
	В течение одного рабочего дня в день приема заявления
	7 рабочих дней

	N действия (хода, потока работ)
	2
	


	



	Наименование действия (процесса, процедуры операции) и их описание
	Регистрация заявления
	


	



	Форма завершения (данные, документ, организационно-распорядительное решение)
	Направление документов руководителю уполномоченного органа для наложения резолюции
	


	



	Сроки исполнения
	В течение 1 рабочего дня
	


	




	Действия основного процесса (хода, потока работ)

	N действия (хода, потока работ)
	5
	6

	Наименование СФЕ
	Руководитель уполномоченного органа
	Ответственное лицо уполномоченного органа

	Наименование действия (процесса, процедуры операции) и их описание
	Подписание уведомления, либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги
	Регистрация уведомления, либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги

	Форма завершения (данные, документ, организационно-распорядительное решение)
	Передача ответственному лицу уполномоченного органа результата об оказании государственной услуги
	Выдача уведомления, либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги потребителю государственной услуги

	Сроки исполнения
	1 рабочий день
	1 рабочий день


	Действия альтернативного процесса (хода, потока работ)

	N действия (хода, потока работ)
	1
	3
	4

	Наименование СФЕ
	Работник центра
	Ответственное лицо уполномоченного органа
	Руководитель уполномоченного органа

	Наименование действия (процесса, процедуры операции) и их описание
	Прием заявления, проверка документов
	Регистрация заявления
	Рассмотрение представленного пакета документов, наложение резолюции

	Форма завершения (данные, документ, организационно-распорядительное решение)
	Выдача расписки получателю государственной услуги
	Направление документов руководителю уполномоченного органа для наложения резолюции (при выявлении ошибок в оформлении документов, предоставления неполного пакета документов, ненадлежащего оформления документов, следующие действия с N 3.1 по N 6.1)
	Направление ответственному лицу уполномоченного органа

	Сроки исполнения
	Не более 30 минут
	1 рабочий день
	В течение одного рабочего дня в день приема документов

	N действия (хода, потока работ)
	2
	3.1
	4.1

	Наименование действия (процесса, процедуры операции) и их описание
	Составление реестра
	Подготовка письменного обоснования причин возврата
	Подписание письменного обоснования причин возврата

	Форма завершения (данные, документ, организационно-распорядительное решение)
	Передача документов в уполномоченный орган
	Направление на подпись руководителю уполномоченного органа письменного обоснования причин возврата
	Передача ответственному лицу уполномоченного органа

	Сроки исполнения
	Не менее двух раз в день приема заявлений
	1 рабочий день
	1 рабочий день


	Действия альтернативного процесса (хода, потока работ)

	N действия (хода, потока работ)
	5.1
	6.1

	Наименование СФЕ
	Ответственное лицо уполномоченного органа
	Инспектор центра

	Наименование действия (процесса, процедуры операции) и их описание
	Регистрация письменного обоснования причин возврата
	Регистрация письменного обоснования причин возврата документов

	Форма завершения (данные, документ, организационно-распорядительное решение)
	Передача письменного обоснования причин возврата и документов в центр
	Выдача письменного обоснования причин возврата и документов получателю государственной услуги

	Сроки исполнения
	1 рабочий день
	1 рабочий день


	Действия альтернативного процесса (хода, потока работ)

	N действия (хода, потока работ)
	5
	6
	7
	8

	Наименование СФЕ
	Ответственное лицо уполномоченного органа
	Руководитель уполномоченного органа
	Ответственное лицо уполномоченного органа
	Инспектор центра

	Наименование действия (процесса, процедуры операции) и их описание
	Подготовка уведомления, либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги
	Подписание уведомления, либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги
	Регистрация уведомления, либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги
	Регистрация уведомления, либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги

	Форма завершения (данные, документ, организационно-распорядительное решение)
	Направление руководителю на подпись уведомления, либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги
	Передача ответственному лицу уполномоченного органа результата об оказании государственной услуги
	Передача уведомления, либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги в центр
	Выдача уведомления, либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги потребителю

	Сроки исполнения
	7 рабочих дней
	1 рабочий день
	1 рабочий день
	1 рабочий день




Приложение 3

к регламенту государственной услуги

"Назначение государственных пособий

семьям, имеющим детей до 18 лет"
 

Схемы, отражающие взаимосвязь между логической

последовательностью административных действий в процессе

оказания государственной услуги и СФЕ


      1) при обращении в уполномоченный орган:
[image: ]


      2) при обращении в центр:
[image: ]


Утвержден

постановлением

акимата города Темиртау

от 17 января 2013 года N 3/3
 

Регламент государственной услуги

"Назначение государственной адресной социальной помощи"
 

1. Основные понятия


      1. Определения используемых терминов и аббревиатур:

      1) СФЕ - структурно-функциональные единицы, которые участвуют в процессе оказания государственной услуги - ответственные лица заинтересованных органов, информационные системы или их подсистемы;

      2) государственная адресная социальная помощь (далее - адресная социальная помощь) выплата в денежной форме, предоставляемая государством физическим лицам (семьям) с месячным среднедушевым доходом ниже черты бедности, установленной в областях, городах республиканского значения, столице;

      3) уполномоченный орган - государственное учреждение "Отдел занятости и социальных программ города Темиртау".
 

2. Общие положения


      2. Настоящий регламент государственной услуги "Назначение государственной адресной социальной помощи" определяет процедуру назначения государственной адресной социальной помощи (далее - государственная услуга).



      3. Государственная услуга предоставляется государственным учреждением "Отдел занятости и социальных программ города Темиртау" (далее - уполномоченный орган), (контактные данные указаны в приложении 1 к настоящему регламенту).



      4. Форма оказываемой государственной услуги: не автоматизированная.



      5. Государственная услуга предоставляется на основании пункта 1 статьи 2 Закона Республики Казахстан от 17 июля 2001 года "О государственной адресной социальной помощи", главы 2 Правил назначения и выплаты государственной адресной социальной помощи, утвержденных постановлением Правительства Республики Казахстан от 24 декабря 2001 года N 1685, постановления Правительства Республики Казахстан от 7 апреля 2011 года N 394 "Об утверждении стандартов государственных услуг в сфере социальной защиты, оказываемых местными исполнительными органами", приказа Министра труда и социальной защиты населения Республики Казахстан от 28 июля 2009 года N 237-п "Об утверждении Правил исчисления совокупного дохода лица (семьи), претендующего на получение государственной адресной социальной помощи".



      6. Результатом оказываемой государственной услуги, которую получит потребитель, является уведомление о назначении государственной адресной социальной помощи (далее - уведомление), либо мотивированный ответ об отказе в предоставлении государственной услуги на бумажном носителе.
 

3. Требования к порядку оказания государственной услуги


      7. Государственная услуга оказывается физическим лицам: гражданам Республики Казахстан, оралманам, беженцам, иностранцам и лицам без гражданства, постоянно проживающим в Республике Казахстан, со среднедушевым доходом, не превышающим черты бедности (далее - потребители).



      8. Сроки оказания государственной услуги:

      1) сроки оказания государственной услуги с момента сдачи потребителем необходимых документов, определенных в пункте 13 настоящего регламента:

      в уполномоченный орган - в течение семи рабочих дней;

      2) максимально допустимое время ожидания до получения государственной услуги, оказываемой на месте в день обращения потребителя, зависит от количества человек в очереди из расчета 15 минут на обслуживание одного заявителя;

      3) максимально допустимое время обслуживания получателя государственной услуги, оказываемой на месте в день обращения потребителя - не более 15 минут.



      9. Государственная услуга предоставляется бесплатно.



      10. График работы уполномоченного органа: ежедневно с 09.00 часов до 18.00 часов с обеденным перерывом с 13.00 до 14.00 часов, кроме выходных (суббота, воскресенье) и праздничных дней.

      Прием осуществляется в порядке очереди без предварительной записи и ускоренного обслуживания.



      11. Этапы оказания государственной услуги с момента получения заявления от потребителя государственной услуги для получения государственной услуги и до момента выдачи результата государственной услуги:

      1) потребитель государственной услуги подает заявление вместе с необходимыми документами, определенными в пункте 13 настоящего регламента, в уполномоченный орган;

      2) руководство уполномоченного органа осуществляет ознакомление с поступившим заявлением и отправку специалисту на исполнение;

      3) специалист уполномоченного органа регистрирует, назначает и подготавливает уведомление о назначении ГАСП либо мотивированный ответ об отказе в предоставлении услуги на бумажном носителе, подписывается руководителем, направляет его потребителю.



      12. Минимальное количество лиц, осуществляющих прием документов для оказания государственной услуги в уполномоченном органе, составляет один сотрудник.
 

4. Описание порядка действий (взаимодействия) в процессе

оказания государственной услуги


      13. Для получения государственной услуги потребитель представляет следующие документы:

      1) заявление установленного образца с указанием реквизитов документа, удостоверяющего личность, номер социального индивидуального кода;

      2) сведения о составе семьи, установленного образца;

      3) сведения о полученных доходах членов семьи, установленного образца;

      4) сведения о наличии личного подсобного хозяйства, установленного образца;

      5) копия документа, подтверждающего регистрацию по месту жительства заявителя (членов семьи), либо адресную справку;

      6) копия социального контракта в случае участия в активных мерах содействия занятости.

      Право на получение адресной социальной помощи ежеквартально подтверждается представлением документов о доходах.



      14. После сдачи всех необходимых документов в уполномоченном органе потребителю выдается талон с указанием даты регистрации и получения потребителем государственной услуги, фамилии и инициалов лица, принявшего документы.



      15. Доставка уведомления о назначении (отказе в назначении) государственной адресной социальной помощи осуществляется при личном посещении потребителя уполномоченного органа, либо посредством почтового сообщения.



      16. В предоставлении государственной услуги отказывается:

      1) в случае, когда среднедушевой доход семьи превышает установленный размер черты бедности;

      2) безработным, не зарегистрированным в уполномоченных органах по вопросам занятости, и трудоспособным гражданам Республики Казахстан, письменно отказавшимся от участия в активных мерах содействия занятости, кроме инвалидов и лиц, в период их нахождения на стационарном лечении более одного месяца, учащихся, студентов, слушателей, курсантов и магистрантов очной формы обучения, а также граждан, занятых уходом за инвалидами I и II группы, лицами старше восьмидесяти лет, детьми в возрасте до семи лет;

      3) безработным, без уважительных причин отказавшимся от предложенного уполномоченными органами трудоустройства, в том числе на социальное рабочее место или общественную работу, от профессиональной подготовки, переподготовки, повышения квалификации, самовольно прекратившим участие в таких работах и обучении.

      Адресная социальная помощь безработному восстанавливается со дня его трудоустройства, в том числе на социальное рабочее место или общественную работу, направления на профессиональную подготовку, переподготовку, повышение квалификации, а трудоспособным гражданам Республики Казахстан - со дня участия в активных мерах содействия занятости.

      Оснований для приостановления оказания государственной услуги не предусмотрено.



      17. В процессе оказания государственной услуги участвуют следующие структурно-функциональные единицы (далее - СФЕ):

      1) ответственное лицо уполномоченного органа;

      2) руководство уполномоченного органа.



      18. Текстовое табличное описание последовательности и взаимодействие административных действий (процедур) каждой СФЕ с указанием срока выполнения каждого административного действия приведено в приложении 2 к настоящему регламенту.



      19. Схема, отражающая взаимосвязь между логической последовательностью административных действий в процессе оказания государственной услуги и СФЕ, приведена в приложении 3 к настоящему регламенту.
 

5. Ответственность должностных лиц, оказывающих

государственные услуги


      20. Ответственным лицом за оказание государственной услуги является руководитель и ответственное лицо уполномоченного органа (далее - должностные лица).

      Должностные лица несут ответственность за качество и реализацию государственной услуги в установленные сроки, в соответствии с законодательством Республики Казахстан.


Приложение 1

к регламенту государственной услуги

"Назначение государственной адресной

социальной помощи"
 

Контактные данные уполномоченного органа по оказанию

государственной услуги "Назначение государственной

адресной социальной помощи"
	Наименование уполномоченного органа осуществляющего функции по оказанию государственной услуги
	Месторасположение, адрес, электронный адрес
	Контактный телефон

	1
	2
	3

	Государственное учреждение "Отдел занятости и социальных программ города Темиртау"
	101400, Карагандинская область, город Темиртау, улица Чайковского, 22, кабинет N 3

sobes_temirtay@mail.ru
	8 (7213) 916514 955555




Приложение 2

к регламенту государственной услуги

"Назначение государственной адресной

социальной помощи"
 

Текстовое табличное описание последовательности и

взаимодействие административных действий каждой СФЕ с указанием

срока выполнения каждого административного действия


      Таблица 1. Описание действий СФЕ
	Действия основного процесса (хода, потока работ)

	N действия (хода, потока работ)
	1
	3
	4

	Наименование СФЕ
	Ответственное лицо уполномоченного органа
	Руководитель уполномоченного органа
	Ответственное лицо уполномоченного органа

	Наименование действия (процесса, процедуры операции) и их описание
	Прием заявления, проверка документов
	Рассмотрение представленного пакета документов, наложение резолюции
	Подготовка уведомления, либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги

	Форма завершения (данные, документ, организационно-распорядительное решение)
	Выдача талона потребителю государственной услуги
	Направление ответственному лицу уполномоченного органа
	Направление руководителю на подпись уведомления, либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги

	Сроки исполнения
	Не более 15 минут
	В течение одного рабочего дня в день приема заявления
	4 рабочих дня

	N действия (хода, потока работ)
	2
	


	



	Наименование действия (процесса, процедуры операции) и их описание
	Регистрация заявления
	


	



	Форма завершения (данные, документ, организационно-распорядительное решение)
	Направление документов руководителю уполномоченного органа для наложения резолюции
	


	



	Сроки исполнения
	В течение 1 рабочего дня
	


	




	Действия основного процесса (хода, потока работ)

	N действия (хода, потока работ)
	5
	6

	Наименование СФЕ
	Руководитель уполномоченного органа
	Ответственное лицо уполномоченного органа

	Наименование действия (процесса, процедуры операции) и их описание
	Подписание уведомления, либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги
	Регистрация уведомления, либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги

	Форма завершения (данные, документ, организационно-распорядительное решение)
	Передача ответственному лицу уполномоченного органа результата об оказании государственной услуги
	Выдача уведомления, либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги потребителю

	Сроки исполнения
	1 рабочий день
	1 рабочий день




Приложение 3

к регламенту государственной услуги

"Назначение государственной адресной

социальной помощи"
 

Схема, отражающая взаимосвязь между логической

последовательностью административных действий в процессе

оказания государственной услуги и СФЕ
[image: ]


Утвержден

постановлением

акимата города Темиртау

от 17 января 2013 года N 3/3
 

Регламент государственной услуги

"Оформление документов на инвалидов для предоставления

им кресла-коляски"
 

1. Основные понятия


      1. Определения используемых терминов и аббревиатур:

      1) СФЕ - структурно-функциональные единицы, которые участвуют в процессе оказания государственной услуги - ответственные лица заинтересованных органов, информационные системы или их подсистемы;

      2) уполномоченный орган - государственное учреждение "Отдел занятости и социальных программ города Темиртау".
 

2. Общие положения


      2. Настоящий регламент государственной услуги "Оформление документов на инвалидов для предоставления им кресла-коляски" (далее - регламент) определяет процедуру оформления документов на инвалидов для предоставления им кресла-коляски (далее - государственная услуга).



      3. Государственная услуга предоставляется государственным учреждением "Отдел занятости и социальных программ города Темиртау" (далее - уполномоченный орган), (контактные данные указаны в приложении 1 настоящего регламента).



      4. Форма оказываемой государственной услуги: не автоматизированная.



      5. Государственная услуга предоставляется на основании пункта 1 статьи 22 Закона Республики Казахстан от 13 апреля 2005 года "О социальной защите инвалидов в Республике Казахстан", Правил обеспечения инвалидов специальными средствами передвижения, утвержденных постановлением Правительства Республики Казахстан от 20 июля 2005 года N 754, постановления Правительства Республики Казахстан от 7 апреля 2011 года N 394 "Об утверждении стандартов государственных услуг в сфере социальной защиты, оказываемых местными исполнительными органами".



      6. Результатом оказываемой государственной услуги, которую получит потребитель, является уведомление об оформлении документов для предоставления кресла-коляски (далее – уведомление), либо мотивированный ответ об отказе в предоставлении государственной услуги на бумажном носителе.

      На основании заявлений инвалидов, индивидуальных программ реабилитации инвалидов, разработанных территориальным подразделением Комитета по контролю и социальной защиты Министерства труда и социальной защиты населения, управления координации занятости и социальных программ областей, управления занятости и социальных программ города республиканского значения, столицы определяют потребность кресел-колясок с указанием их перечня и количества и в соответствии с законодательством Республики Казахстан о государственных закупках производят их закуп.

      Выдачу кресел-колясок осуществляют городские, районные отделы занятости и социальных программ по списку с указанием фамилии, имени, отчества инвалида, номера пенсионного удостоверения, даты рождения, места проживания, наименования полученной кресло-коляски, даты получения, отметки в получении.
 

3. Требования к порядку оказания государственной услуги


      7. Государственная услуга оказывается физическим лицам: гражданам Республики Казахстан, иностранцам и лицам без гражданства, постоянно проживающим на территории Республики Казахстан, являющимися инвалидами (далее - потребители).

      Инвалидам от трудового увечья или профессионального заболевания, полученного по вине работодателя, в случае, прекращения деятельности работодателя – индивидуального предпринимателя или ликвидации юридического лица.



      8. Сроки оказания государственной услуги:

      1) сроки оказания государственной услуги с момента сдачи потребителем необходимых документов, определенных в пункте 13 настоящего регламента - в течение десяти рабочих дней;

      2) максимально допустимое время ожидания до получения государственной услуги, оказываемой на месте в день обращения потребителя, зависит от количества человек в очереди из расчета 15 минут на обслуживание одного потребителя;

      3) максимально допустимое время обслуживания потребителя, государственной услугой, оказываемой на месте в день обращения – не более 15 минут.



      9. Государственная услуга предоставляется бесплатно.



      10. График работы уполномоченного органа: ежедневно с 09.00 часов до 18.00 часов с обеденным перерывом с 13.00 до 14.00 часов, кроме выходных (суббота, воскресенье) и праздничных дней.

      Прием осуществляется в порядке очереди без предварительной записи и ускоренного обслуживания.



      11. Этапы оказания государственной услуги с момента получения заявления от потребителя и до момента выдачи результата государственной услуги:

      1) потребитель подает заявление вместе с необходимыми документами, определенными в пункте 13 настоящего регламента, в уполномоченный орган;

      2) уполномоченный орган осуществляет рассмотрение, регистрацию документов, подготавливает уведомление, либо мотивированный ответ об отказе в предоставлении государственной услуги и выдает результат оказания государственной услуги потребителю.



      12. Минимальное количество лиц, осуществляющих прием документов для оказания государственной услуги в уполномоченном органе, составляет один сотрудник.
 

4. Описание порядка действий (взаимодействия) в процессе

оказания государственной услуги


      13. Для получения государственной услуги потребитель представляет следующие документы:

      1) заявление установленного образца с указанием реквизитов документа, удостоверяющего личность, номер социального индивидуального кода (при наличии индивидуальный идентификационный номер);

      2) индивидуальную программу реабилитации инвалида;

      3) для инвалидов от трудового увечья или профессионального заболевания, полученного по вине работодателя, в случаях прекращения деятельности работодателя - индивидуального предпринимателя или ликвидации юридического лица - копию акта о несчастном случае и документа о прекращении деятельности работодателя - индивидуального предпринимателя или ликвидации юридического лица.

      В случае невозможности личного обращения инвалид может уполномочить других лиц на обращение с заявлением для предоставления кресло-коляски на основании доверенности, не требующей нотариального удостоверения.



      14. После сдачи всех необходимых документов в уполномоченном органе потребителю выдается талон с указанием даты регистрации и получения потребителем государственной услуги, фамилии и инициалов лица, принявшего документы.



      15. Выдача и доставка уведомления об оформлении (отказе в оформлении) документов для предоставления кресло-коляски осуществляется посредством личного посещения потребителем уполномоченного органа по месту жительства, также посредством почтового сообщения.



      16. В предоставлении государственной услуги отказывается по следующим основаниям:

      1) наличие у потребителя медицинских противопоказаний в обеспечении инвалидов креслами-колясками;

      2) отсутствие одного из требуемых документов для предоставления данной государственной услуги, при выявлении ошибок в оформлении документов;

      3) недостоверность представленных сведений и документов.

      Оснований для приостановления предоставления государственной услуги не имеется.



      17. В процессе оказания государственной услуги участвуют следующие структурно-функциональные единицы (далее - СФЕ):

      1) руководитель уполномоченного органа;

      2) ответственное лицо уполномоченного органа.



      18. Текстовое табличное описание последовательности и взаимодействие административных действий (процедур) каждой СФЕ с указанием срока выполнения каждого административного действия приведено в приложении 2 к настоящему регламенту.



      19. Схема, отражающая взаимосвязь между логической последовательностью административных действий в процессе оказания государственной услуги и СФЕ, приведены в приложении 3 к настоящему регламенту.
 

5. Ответственность должностных лиц, оказывающих

государственные услуги


      20. Ответственным лицом за оказание государственной услуги является руководитель уполномоченного органа (далее - должностное лицо).

      Должностное лицо несет ответственность за качество и реализацию государственной услуги в установленные сроки, в соответствии с законодательством Республики Казахстан.


Приложение 1

к регламенту государственной услуги

"Оформление документов на инвалидов

для предоставления им кресла-коляски"
 

Контактные данные уполномоченного органа по оказанию

государственной услуги "Оформление документов на инвалидов

для предоставления им кресла-коляски"
	Наименование уполномоченного органа, осуществляющего функции по оказанию государственной услуги
	Месторасположение, адрес, электронный адрес
	Контактный телефон

	1
	2
	3

	Государственное учреждение "Отдел занятости и социальных программ города Темиртау"
	101400, Карагандинская область, город Темиртау, улица Чайковского, 22 кабинет N 2

sobes_temirtaу@mail.ru
	8 (7213) 919822




Приложение 2

к регламенту государственной услуги

"Оформление документов на инвалидов

для предоставления им кресла-коляски"
 

Текстовое табличное описание последовательности и

взаимодействие административных действий (процедур) с указанием

срока выполнения каждого административного действия


      Таблица 1. Описание действий СФЕ
	Действия основного процесса (хода, потока работ)

	N действия (хода, потока работ)
	1
	3
	4

	Наименование СФЕ
	Ответственное лицо уполномоченного органа
	Руководитель уполномоченного органа
	Ответственное лицо уполномоченного органа

	Наименование действия (процесса, процедуры операции) и их описание
	Прием заявления, проверка документов
	Рассмотрение представленного пакета документов, наложение резолюции
	Подготовка уведомления, либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги

	Форма завершения (данные, документ, организационно-распорядительное решение)
	Выдача талона потребителю
	Направление ответственному лицу уполномоченного органа
	Направление руководителю на подпись уведомления, либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги

	Сроки исполнения
	Не более 15 минут
	1 рабочий день
	6 рабочих дней

	N действия (хода, потока работ)
	2
	


	



	Наименование действия (процесса, процедуры операции) и их описание
	Регистрация заявления
	


	



	Форма завершения (данные, документ, организационно-распорядительное решение)
	Направление документов руководителю уполномоченного органа для наложения резолюции
	


	



	Сроки исполнения
	В течение 1 рабочего дня
	


	




	Действия основного процесса (хода, потока работ)

	N действия (хода, потока работ)
	5
	6

	Наименование СФЕ
	Руководитель уполномоченного органа
	Ответственное лицо уполномоченного органа

	Наименование действия (процесса, процедуры операции) и их описание
	Подписание уведомления, либо, мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги
	Регистрация уведомления, либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги

	Форма завершения (данные, документ, организационно-распорядительное решение)
	Передача ответственному лицу уполномоченного органа результата об оказании государственной услуги
	Выдача уведомления, либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги потребителю

	Сроки исполнения
	1 рабочий день
	1 рабочий день




Приложение 3

к регламенту государственной услуги

"Оформление документов на инвалидов

для предоставления им кресла-коляски"
 

Схема, отражающая взаимосвязь между логической

последовательностью административных действий в процессе

оказания государственной услуги и СФЕ
[image: ]


Утвержден

постановлением

акимата города Темиртау

от 17 января 2013 года N 3/3
 

Регламент государственной услуги

"Оформление документов на инвалидов для обеспечения

их санаторно-курортным лечением"
 

1. Основные понятия


      1. Определения используемых терминов и аббревиатур:

      1) СФЕ - структурно-функциональные единицы, которые участвуют в процессе оказания государственной услуги - ответственные лица заинтересованных органов, информационные системы или их подсистемы;

      2) уполномоченный орган - государственное учреждение "Отдел занятости и социальных программ города Темиртау".
 

2. Общие положения


      2. Настоящий регламент государственной услуги "Оформление документов на инвалидов для обеспечения их санаторно-курортным лечением" (далее - регламент) определяет процедуру оформления документов для обеспечения инвалидов санаторно-курортным лечением (далее - государственная услуга).



      3. Государственная услуга предоставляется государственным учреждением "Отдел занятости и социальных программ города Темиртау" (далее - уполномоченный орган), (контактные данные указаны в приложении 1 настоящего регламента).



      4. Форма оказываемой государственной услуги: не автоматизированная.



      5. Государственная услуга предоставляется на основании пункта 3 статьи 20 Закона Республики Казахстан от 13 апреля 2005 года "О социальной защите инвалидов в Республике Казахстан", Правил предоставления санаторно-курортного лечения инвалидам и детям-инвалидам, утвержденных постановлением Правительства Республики Казахстан от 20 июля 2005 года N 754, постановления Правительства Республики Казахстан от 7 апреля 2011 года N 394 "Об утверждении стандартов государственных услуг в сфере социальной защиты, оказываемых местными исполнительными органами".



      6. Результатом оказываемой государственной услуги, которую получит потребитель, является уведомление об оформлении документов для обеспечения санаторно-курортным лечением (далее – уведомление), либо мотивированный ответ об отказе в предоставлении государственной услуги на бумажном носителе.
 

3. Требования к порядку оказания государственной услуги


      7. Государственная услуга оказывается физическим лицам: гражданам Республики Казахстан, иностранцам и лицам без гражданства, постоянно проживающим на территории Республики Казахстан, являющимися инвалидами и детьми-инвалидами (далее – потребители).



      8. Сроки оказания государственной услуги:

      1) сроки оказания государственной услуги с момента сдачи потребителем необходимых документов, определенных в пункте 13 настоящего регламента - в течение десяти рабочих дней;

      2) максимально допустимое время ожидания до получения государственной услуги, оказываемой на месте в день обращения потребителя, зависит от количества человек в очереди из расчета 15 минут на обслуживание одного потребителя;

      3) максимально допустимое время обслуживания потребителя, государственной услугой, оказываемой на месте в день обращения – не более 15 минут.



      9. Государственная услуга предоставляется бесплатно.



      10. График работы уполномоченного органа: ежедневно с 09.00 часов до 18.00 часов, с обеденным перерывом с 13.00 до 14.00 часов, кроме выходных (суббота, воскресенье) и праздничных дней.

      Прием осуществляется в порядке очереди без предварительной записи и ускоренного обслуживания.



      11. Этапы оказания государственной услуги с момента получения заявления от потребителя и до момента выдачи результата государственной услуги:

      1) потребитель подает заявление вместе с необходимыми документами, определенными в пункте 13 настоящего регламента, в уполномоченный орган;

      2) уполномоченный орган осуществляет рассмотрение, регистрацию документов, подготавливает уведомление, либо мотивированный ответ об отказе в предоставлении государственной услуги и выдает результат оказания государственной услуги потребителю.



      12. Минимальное количество лиц, осуществляющих прием документов для оказания государственной услуги в уполномоченном органе, составляет один сотрудник.
 

4. Описание порядка действий (взаимодействия) в процессе

оказания государственной услуги


      13. Для получения государственной услуги потребитель представляет следующие документы:

      1) заявление установленного образца с указанием реквизитов документа, удостоверяющего личность, номер социального индивидуального кода (при наличии индивидуальный идентификационный номер);

      2) копию документа, удостоверяющего личность потребителя;

      3) для детей-инвалидов - копия свидетельства о рождении ребенка и копия документа, удостоверяющего личность его законного представителя;

      4) копия санаторно-курортной карты, выданной организацией здравоохранения;

      5) документ, подтверждающий регистрацию по постоянному месту жительства (адресная справка);

      6) копии выписки из справки об инвалидности и выписки из индивидуальной программы реабилитации инвалида;

      7) при подаче заявления другим лицом с письменного согласия инвалида - копию документа, удостоверяющего его личность.

      Документы предоставляются в копиях и подлинниках для сверки, после чего подлинники документов возвращаются потребителю.



      14. После сдачи всех необходимых документов потребителю выдается талон с указанием даты регистрации и получения потребителем государственной услуги, фамилии и инициалов лица, принявшего документы.



      15. Выдача и доставка уведомления об оформлении (отказе в оформлении) документов для обеспечения санаторно-курортным лечением, осуществляется посредством личного посещения потребителем уполномоченного органа по месту жительства, также посредством почтового сообщения.



      16. В предоставлении государственной услуги отказывается по следующим основаниям:

      1) наличие у потребителя медицинских противопоказаний в обеспечении санаторно-курортным лечением;

      2) отсутствие одного из требуемых документов для предоставления данной государственной услуги, при выявлении ошибок в оформлении документов;

      3) недостоверность представленных сведений и документов.

      Оснований для приостановления предоставления государственной услуги не имеется.



      17. В процессе оказания государственной услуги участвуют следующие структурно-функциональные единицы (далее - СФЕ):

      1) руководитель уполномоченного органа;

      2) ответственное лицо уполномоченного органа.



      18. Текстовое табличное описание последовательности и взаимодействие административных действий (процедур) каждой СФЕ с указанием срока выполнения каждого административного действия приведено в приложении 2 к настоящему регламенту.



      19. Схема, отражающая взаимосвязь между логической последовательностью административных действий в процессе оказания государственной услуги и СФЕ, приведены в приложении 3 к настоящему регламенту.
 

5. Ответственность должностных лиц, оказывающих

государственные услуги


      20. Ответственным лицом за оказание государственной услуги является руководитель уполномоченного органа (далее - должностное лицо).

      Должностное лицо несет ответственность за качество и реализацию государственной услуги в установленные сроки, в соответствии с законодательством Республики Казахстан.


Приложение 1

к регламенту государственной услуги

"Оформление документов на инвалидов для

обеспечения их санаторно-курортным

лечением"
 

Контактные данные уполномоченного органа по оказанию

государственной услуги "Оформление документов на инвалидов

для обеспечения их санаторно-курортным лечением"
	Наименование уполномоченного органа, осуществляющего функции по оказанию государственной услуги
	Месторасположение, адрес, электронный адрес
	Контактный телефон

	1
	2
	3

	Государственное учреждение "Отдел занятости и социальных программ города Темиртау"
	101400, Карагандинская область, город Темиртау, улица Чайковского, 22 кабинет N 2

sobes_temirtaу@mail.ru
	8 (7213) 919822




Приложение 2

к регламенту государственной услуги

"Оформление документов на инвалидов для

обеспечения их санаторно-курортным

лечением"
 

Текстовое табличное описание последовательности и

взаимодействие административных действий (процедур)


      Таблица 1. Описание действий СФЕ
	Действия основного процесса (хода, потока работ)

	N действия (хода, потока работ)
	1
	3
	4

	Наименование СФЕ
	Ответственное лицо уполномоченного органа
	Руководитель уполномоченного органа
	Ответственное лицо уполномоченного органа

	Наименование действия (процесса, процедуры операции) и их описание
	Прием заявления, проверка документов
	Рассмотрение представленного пакета документов, наложение резолюции
	Подготовка уведомления, либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги

	Форма завершения (данные, документ, организационно-распорядительное решение)
	Выдача талона потребителю
	Направление ответственному лицу уполномоченного органа
	Направление руководителю на подпись уведомления, либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги

	Сроки исполнения
	Не более 15 минут
	1 рабочий день
	6 рабочих дней

	N действия (хода, потока работ)
	2
	


	



	Наименование действия (процесса, процедуры операции) и их описание
	Регистрация заявления
	


	



	Форма завершения (данные, документ, организационно-распорядительное решение)
	Направление документов руководителю уполномоченного органа для наложения резолюции
	


	



	Сроки исполнения
	В течение 1 рабочего дня
	


	




	Действия основного процесса (хода, потока работ)

	N действия (хода, потока работ)
	5
	6

	Наименование СФЕ
	Руководитель уполномоченного органа
	Ответственное лицо уполномоченного органа

	Наименование действия (процесса, процедуры операции) и их описание
	Подписание уведомления, либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги
	Регистрация уведомления, либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги

	Форма завершения (данные, документ, организационно-распорядительное решение)
	Передача ответственному лицу уполномоченного органа результата об оказании государственной услуги
	Выдача уведомления, либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги потребителю

	Сроки исполнения
	1 рабочий день
	1 рабочий день




Приложение 3

к регламенту государственной услуги

"Оформление документов на инвалидов для

обеспечения их санаторно-курортным

лечением"
 

Схема, отражающая взаимосвязь между логической

последовательностью административных действий в процессе

оказания государственной услуги и СФЕ
[image: ]


Утвержден

постановлением

акимата города Темиртау

от 17 января 2013 года N 3/3
 

Регламент государственной услуги

"Оформление документов на инвалидов для предоставления им услуг индивидуального помощника для инвалидов первой группы, имеющих затруднение в передвижении, и специалиста жестового языка для инвалидов по слуху"
 

1. Основные понятия


      1. Определения используемых терминов и аббревиатур:

      1) СФЕ - структурно-функциональные единицы, которые участвуют в процессе оказания государственной услуги - ответственные лица заинтересованных органов, информационные системы или их подсистемы;

      2) уполномоченный орган - государственное учреждение "Отдел занятости и социальных программ города Темиртау".
 

2. Общие положения


      2. Настоящий регламент государственной услуги "Оформление документов на инвалидов для предоставления им услуг индивидуального помощника для инвалидов первой группы, имеющих затруднение в передвижении, и специалиста жестового языка для инвалидов по слуху" (далее - регламент) определяет процедуру оформления документов для предоставления услуг индивидуального помощника для инвалидов первой группы, имеющих затруднение в передвижении, и специалиста жестового языка для инвалидов по слуху (далее - государственная услуга).



      3. Государственная услуга предоставляется государственным учреждением "Отдел занятости и социальных программ города Темиртау" (далее - уполномоченный орган), (контактные данные указаны в приложении 1 настоящего регламента).



      4. Форма оказываемой государственной услуги: не автоматизированная.



      5. Государственная услуга предоставляется на основании подпункта 4) пункта 1 статьи 21 Закона Республики Казахстан от 13 апреля 2005 года "О социальной защите инвалидов в Республике Казахстан", Правил предоставления в соответствии с индивидуальной программой реабилитации социальных услуг индивидуального помощника для инвалидов первой группы, имеющих затруднение в передвижении, и специалиста жестового языка для инвалидов по слуху - тридцать часов в год, утвержденных постановлением Правительства Республики Казахстан от 20 июля 2005 года N 754, постановления Правительства Республики Казахстан от 7 апреля 2011 года N 394 "Об утверждении стандартов государственных услуг в сфере социальной защиты, оказываемых местными исполнительными органами".



      6. Результатом оказываемой государственной услуги, которую получит потребитель, является уведомление об оформлении документов для предоставления услуги индивидуального помощника для инвалидов первой группы, имеющих затруднение в передвижении, и специалиста жестового языка для инвалидов по слуху (далее - уведомление), либо мотивированный ответ об отказе в предоставлении государственной услуги на бумажном носителе.
 

3. Требования к порядку оказания государственной услуги


      7. Государственная услуга оказывается физическим лицам: гражданам Республики Казахстан, иностранцам и лицам без гражданства, постоянно проживающим на территории Республики Казахстан (далее - потребители):

      1) инвалидам первой группы, имеющим затруднения в передвижении, на основании медицинских показаний к предоставлению социальных услуг индивидуального помощника;

      2) инвалидам по слуху, владеющим навыками жестового языка, на основании медицинских показаний к предоставлению социальных услуг специалиста жестового языка.



      8. Сроки оказания государственной услуги:

      1) сроки оказания государственной услуги с момента сдачи потребителем необходимых документов, определенных в пункте 13 настоящего регламента - в течение десяти рабочих дней;

      2) максимально допустимое время ожидания до получения государственной услуги, оказываемой на месте в день обращения потребителя, зависит от количества человек в очереди из расчета 15 минут на обслуживание одного потребителя;

      3) максимально допустимое время обслуживания потребителя государственной услугой, оказываемой на месте в день обращения – не более 15 минут.



      9. Государственная услуга предоставляется бесплатно.



      10. График работы уполномоченного органа: ежедневно с 09.00 часов до 18.00 часов с обеденным перерывом с 13.00 до 14.00 часов, кроме выходных (суббота, воскресенье) и праздничных дней.

      Прием осуществляется в порядке очереди без предварительной записи и ускоренного обслуживания.



      11. Этапы оказания государственной услуги с момента получения заявления от потребителя и до момента выдачи результата государственной услуги:

      1) потребитель подает заявление вместе с необходимыми документами, определенными в пункте 13 настоящего регламента, в уполномоченный орган;

      2) уполномоченный орган осуществляет рассмотрение, регистрацию документов, подготавливает уведомление, либо мотивированный ответ об отказе в предоставлении государственной услуги и выдает результат оказания государственной услуги потребителю.



      12. Минимальное количество лиц, осуществляющих прием документов для оказания государственной услуги в уполномоченном органе, составляет один сотрудник.
 

4. Описание порядка действий (взаимодействия) в процессе оказания государственной услуги


      13. Для получения государственной услуги потребители представляют:

      1) заявление установленного образца с указанием реквизитов документа, удостоверяющего личность, номер социального индивидуального кода (при наличии индивидуальный идентификационный номер);

      2) выписку из индивидуальной программы реабилитации инвалида;

      3) документ, удостоверяющий личность потребителя;

      4) справку об инвалидности.

      Документы предоставляются в копиях и подлинниках для сверки, после чего подлинники документов возвращаются потребителю.

      В случае невозможности личного обращения инвалид может уполномочить других лиц на обращение с заявлением о предоставлении социальных услуг индивидуального помощника, специалиста жестового языка на основании доверенности, не требующей нотариального удостоверения.



      14. После сдачи всех необходимых документов в уполномоченном органе потребителю выдается талон с указанием даты регистрации и получения потребителем государственной услуги, фамилии и инициалов лица, принявшего документы.



      15. Выдача и доставка уведомления об оформлении (отказе в оформлении) документов для предоставления услуги индивидуального помощника для инвалидов первой группы, имеющих затруднение в передвижении, и специалиста жестового языка для инвалидов по слуху, осуществляется посредством личного посещения потребителем уполномоченного органа по месту жительства, также посредством почтового сообщения.



      16. В предоставлении государственной услуги отказывается по следующим основаниям:

      1) наличие у потребителя медицинских противопоказаний в предоставлении услуги индивидуального помощника для инвалидов первой группы, имеющих затруднение в передвижении, и специалиста жестового языка для инвалидов по слуху;

      2) отсутствие одного из требуемых документов для предоставления данной государственной услуги, при выявлении ошибок в оформлении документов;

      3) недостоверность представленных сведений и документов.

      Оснований для приостановления предоставления государственной услуги не имеется.



      17. В процессе оказания государственной услуги участвуют следующие структурно-функциональные единицы (далее - СФЕ):

      1) руководитель уполномоченного органа;

      2) ответственное лицо уполномоченного органа.



      18. Текстовое табличное описание последовательности и взаимодействие административных действий (процедур) каждой СФЕ с указанием срока выполнения каждого административного действия приведено в приложении 2 к настоящему регламенту.



      19. Схема, отражающая взаимосвязь между логической последовательностью административных действий в процессе оказания государственной услуги и СФЕ, приведены в приложении 3 к настоящему регламенту.
 

5. Ответственность должностных лиц, оказывающих

государственные услуги


      20. Ответственным лицом за оказание государственной услуги является руководитель уполномоченного органа (далее - должностное лицо).

      Должностное лицо несет ответственность за качество и реализацию государственной услуги в установленные сроки, в соответствии с законодательством Республики Казахстан.


Приложение 1

к регламенту государственной услуги

"Оформление документов на инвалидов для

предоставления им услуг индивидуального

помощника для инвалидов первой группы,

имеющих затруднение в передвижении,

и специалиста жестового языка для

инвалидов по слуху"
 

Контактные данные уполномоченного органа по оказанию

государственной услуги "Оформление документов на инвалидов

для предоставления им услуг индивидуального помощника для

инвалидов первой группы, имеющих затруднение в передвижении,

и специалиста жестового языка для инвалидов по слуху"
	Наименование уполномоченного органа, осуществляющего функции по оказанию государственной услуги
	Месторасположение, адрес, электронный адрес
	Контактный телефон

	1
	2
	3

	Государственное учреждение "Отдел занятости и социальных программ города Темиртау"
	101400, Карагандинская область, город Темиртау, улица Чайковского, 22 кабинет N 2

sobes_temirtaу@mail.ru
	8 (7213) 919822




Приложение 2

к регламенту государственной услуги

"Оформление документов на инвалидов для

предоставления им услуг индивидуального

помощника для инвалидов первой группы,

имеющих затруднение в передвижении,

и специалиста жестового языка для

инвалидов по слуху"
 

Текстовое табличное описание последовательности и

взаимодействие административных действий (процедур)


      Таблица 1. Описание действий СФЕ
	Действия основного процесса (хода, потока работ)

	N действия (хода, потока работ)
	1
	3
	4

	Наименование СФЕ
	Ответственное лицо уполномоченного органа
	Руководитель уполномоченного органа
	Ответственное лицо уполномоченного органа

	Наименование действия (процесса, процедуры операции) и их описание
	Прием заявления, проверка документов
	Рассмотрение представленного пакета документов, наложение резолюции
	Подготовка уведомления, либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги

	Форма завершения (данные, документ, организационно-распорядительное решение)
	Выдача талона потребителю
	Направление ответственному лицу уполномоченного органа
	Направление руководителю на подпись уведомления, либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги

	Сроки исполнения
	Не более 15 минут
	1 рабочий день
	6 рабочих дней

	N действия (хода, потока работ)
	2
	


	



	Наименование действия (процесса, процедуры операции) и их описание
	Регистрация заявления
	


	



	Форма завершения (данные, документ, организационно-распорядительное решение)
	Направление документов руководителю уполномоченного органа для наложения резолюции
	


	



	Сроки исполнения
	В течение 1 рабочего дня
	


	




	Действия основного процесса (хода, потока работ)

	N действия (хода, потока работ)
	5
	6

	Наименование СФЕ
	Руководитель уполномоченного органа
	Ответственное лицо уполномоченного органа

	Наименование действия (процесса, процедуры операции) и их описание
	Подписание уведомления, либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги
	Регистрация уведомления, либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги

	Форма завершения (данные, документ, организационно-распорядительное решение)
	Передача ответственному лицу уполномоченного органа результата об оказании государственной услуги
	Выдача уведомления, либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги потребителю

	Сроки исполнения
	1 рабочий день
	1 рабочий день




Приложение 3

к регламенту государственной услуги

"Оформление документов на инвалидов для

предоставления им услуг индивидуального

помощника для инвалидов первой группы,

имеющих затруднение в передвижении,

и специалиста жестового языка для

инвалидов по слуху"
 

Схема, отражающая взаимосвязь между логической

последовательностью административных действий в процессе

оказания государственной услуги и СФЕ
[image: ]


Утвержден

постановлением

акимата города Темиртау

от 17 января 2013 года N 3/3
 

Регламент государственной услуги

"Назначение и выплата социальной помощи отдельным

категориям нуждающихся граждан по решениям местных

представительных органов"
 

1. Основные понятия


      1. Определения используемых терминов и аббревиатур:

      1) СФЕ - структурно-функциональные единицы, которые участвуют в процессе оказания государственной услуги - ответственные лица заинтересованных органов, информационные системы или их подсистемы;

      2) уполномоченный орган - государственное учреждение "Отдел занятости и социальных программ города Темиртау".
 

2. Общие положения


      2. Настоящий регламент государственной услуги "Назначение и выплата социальной помощи отдельным категориям нуждающихся граждан по решениям местных представительных органов" (далее - регламент) определяет процедуру назначения социальной помощи отдельным категориям нуждающихся граждан по решению местных представительных органов (далее - государственная услуга).



      3. Государственная услуга предоставляется государственным учреждением "Отдел занятости и социальных программ города Темиртау" (далее - уполномоченный орган), (контактные данные указаны в приложении 1 к настоящему регламенту).



      4. Форма оказываемой государственной услуги: не автоматизированная.



      5. Государственная услуга осуществляется на основании подпункта 1 пункта 1 статьи 6 Закона Республики Казахстан от 23 января 2001 года "О местном государственном управлении и самоуправлении в Республике Казахстан", постановления Правительства Республики Казахстан от 7 апреля 2011 года N 394 "Об утверждении стандартов государственных услуг в сфере социальной защиты, оказываемых местными исполнительными органами".



      6. Результатом оказываемой государственной услуги является уведомление о назначении социальной помощи (далее - уведомление), либо мотивированный ответ об отказе в предоставлении государственной услуги на бумажном носителе.
 

3. Требования к порядку оказания государственной услуги


      7. Государственная услуга оказывается физическим лицам. Категории физических лиц для оказания государственной услуги определяются по решению местных представительных органов (маслихата).



      8. Сроки оказания государственной услуги:

      1) сроки оказания государственной услуги в уполномоченном органе с момента сдачи потребителем необходимых документов, определенных в пункте 13 настоящего регламента, в течение пятнадцати календарных дней;

      2) максимально допустимое время ожидания до получения государственной услуги, оказываемой на месте в день обращения потребителя (до получения талона) - не более 30 минут;

      3) максимально допустимое время обслуживания потребителя государственной услуги, оказываемой на месте в день обращения потребителя - не более 15 минут.



      9. Государственная услуга предоставляется бесплатно.



      10. График работы уполномоченного органа: ежедневно с 09.00 часов до 18.00 часов, с обеденным перерывом с 13.00 до 14.00 часов, кроме выходных (суббота, воскресенье) и праздничных дней. Прием осуществляется в порядке очереди без предварительной записи и ускоренного обслуживания.



      11. Этапы оказания государственной услуги с момента получения заявления от потребителя государственной услуги и до момента выдачи результата государственной услуги:

      1) потребитель подает заявление вместе с необходимыми документами, определенными в пункте 13 настоящего регламента, в уполномоченный орган;

      2) уполномоченный орган осуществляет рассмотрение, регистрацию документов, подготавливает уведомление, либо мотивированный ответ об отказе в предоставлении государственной услуги и выдает результат оказания государственной услуги потребителю государственной услуги.



      12. Минимальное количество лиц, осуществляющих прием документов для оказания государственной услуги в уполномоченном органе, составляет один сотрудник.
 

4. Описание порядка действий (взаимодействия) в порядке

оказания государственной услуги


      13. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для получения государственной услуги определяется решением местных представительных органов (маслихата).



      14. Государственная услуга предоставляется по письменному заявлению потребителя в произвольной форме с предоставлением необходимых документов.



      15. После сдачи всех необходимых документов в уполномоченном органе потребителю выдается талон с указанием даты регистрации и получения потребителем государственной услуги, фамилии и инициалов ответственного лица, принявшего документы.



      16. Выдача уведомления о назначении (отказе в назначении) социальной помощи осуществляется при личном посещении потребителя уполномоченного органа, либо посредством почтового сообщения.



      17. Основанием для отказа (приостановления) государственной услуги является предоставление неполных и (или) недостоверных сведений при сдаче документов потребителем.



      18. В процессе оказания государственной услуги участвуют следующие структурно-функциональные единицы (далее - СФЕ):

      1) руководитель уполномоченного органа;

      2) ответственное лицо уполномоченного органа.



      19. Текстовое табличное описание последовательности и взаимодействие административных действий (процедур) каждой СФЕ с указанием срока выполнения каждого административного действия приведено в приложении 2 к настоящему регламенту.



      20. Схема, отражающая взаимосвязь между логической последовательностью административных действий в процессе оказания государственной услуги и СФЕ, приведены в приложении 3 к настоящему регламенту.
 

5. Ответственность должностных лиц, оказывающих

государственные услуги


      21. Ответственным лицом за оказание государственной услуги является руководитель уполномоченного органа (далее - должностное лицо).

      Должностное лицо несет ответственность за качество и реализацию государственной услуги в установленные сроки, в соответствии с законодательством Республики Казахстан.


Приложение 1

к регламенту государственной услуги

"Назначение и выплата социальной помощи

отдельным категориям нуждающихся граждан по

решениям местных представительных органов"
 

Контактные данные уполномоченного органа по оказанию

государственной услуги "Назначение и выплата социальной

помощи отдельным категориям нуждающихся граждан по

решениям местных представительных органов"
	Наименование уполномоченного органа, осуществляющего функции по оказанию государственной услуги
	Месторасположение, адрес, электронный адрес
	Контактный телефон

	1
	2
	3

	Государственное учреждение "Отдел занятости и социальных программ города Темиртау"
	101400, Карагандинская область, город Темиртау, улица Чайковского, 22 кабинет N 2

sobes_temirtaу@mail.ru
	8 (7213) 919822




Приложение 2

к регламенту государственной услуги

"Назначение и выплата социальной помощи

отдельным категориям нуждающихся граждан по

решениям местных представительных органов"
 

Текстовое табличное описание последовательности и

взаимодействие административных действий (процедур)


      Таблица 1. Описание действий СФЕ
	Действия основного процесса (хода, потока работ)

	N действия (хода, потока работ)
	1
	3
	4

	Наименование СФЕ
	Ответственное лицо уполномоченного органа
	Руководитель уполномоченного органа
	Ответственное лицо уполномоченного органа

	Наименование действия (процесса, процедуры операции) и их описание
	Прием заявления, проверка документов
	Рассмотрение представленного пакета документов, наложение резолюции
	Подготовка уведомления, либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги

	Форма завершения (данные, документ, организационно-распорядительное решение)
	Выдача талона потребителю
	Направление ответственному лицу уполномоченного органа
	Направление руководителю на подпись уведомления, либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги

	Сроки исполнения
	Не более 15 минут
	1 календарный день
	11 календарных дней

	N действия (хода, потока работ)
	2
	


	



	Наименование действия (процесса, процедуры операции) и их описание
	Регистрация заявления
	


	



	Форма завершения (данные, документ, организационно-распорядительное решение)
	Направление документов руководителю уполномоченного органа для наложения резолюции
	


	



	Сроки исполнения
	В течение 1 календарного дня
	


	




	Действия основного процесса (хода, потока работ)

	N действия (хода, потока работ)
	5
	6

	Наименование СФЕ
	Руководитель уполномоченного органа
	Ответственное лицо уполномоченного органа

	Наименование действия (процесса, процедуры операции) и их описание
	Подписание уведомления, либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги
	Регистрация уведомления, либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги

	N действия (хода, потока работ)
	5
	6

	Форма завершения (данные, документ, организационно-распорядительное решение)
	Передача ответственному лицу уполномоченного органа результата об оказании государственной услуги
	Выдача уведомления, либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги потребителю

	Сроки исполнения
	1 календарный день
	1 календарный день




Приложение 3

к регламенту государственной услуги

"Назначение и выплата социальной помощи

отдельным категориям нуждающихся граждан по

решениям местных представительных органов"
 

Схема, отражающая взаимосвязь между логической

последовательностью административных действий в процессе

оказания государственной услуги и СФЕ (основной процесс)
[image: ]


Утвержден

постановлением

акимата города Темиртау

от 17 января 2013 года N 3/3
 

Регламент государственной услуги

"Оформление документов для материального обеспечения

детей-инвалидов, обучающихся и воспитывающихся на дому"
 

1. Основные понятия


      1. Определения используемых терминов и аббревиатур:

      1) СФЕ - структурно-функциональные единицы, которые участвуют в процессе оказания государственной услуги - ответственные лица заинтересованных органов, информационные системы или их подсистемы;

      2) уполномоченный орган - государственное учреждение "Отдел занятости и социальных программ города Темиртау".
 

2. Общие положения


      2. Настоящий регламент государственной услуги "Оформление документов для материального обеспечения детей-инвалидов, обучающихся и воспитывающихся на дому" определяет процедуру оформления документов на получение материального обеспечения детей-инвалидов, обучающихся и воспитывающихся на дому (далее - государственная услуга).



      3. Государственная услуга предоставляется государственным учреждением "Отдел занятости и социальных программ города Темиртау" (далее - уполномоченный орган), (контактные данные указаны в приложении 1 к настоящему регламенту).



      4. Форма оказываемой государственной услуги: частично автоматизированная.



      5. Государственная услуга предоставляется на основании подпункта 4) статьи 16 Закона Республики Казахстан от 11 июля 2002 года "О социальной и медико-педагогической коррекционной поддержке детей с ограниченными возможностями", постановления Правительства Республики Казахстан от 7 апреля 2011 года N 394 "Об утверждении стандартов государственных услуг в сфере социальной защиты, оказываемых местными исполнительными органами" и постановления акимата города Темиртау от 10 мая 2012 года N 18/3 "Об оказании дополнительной социальной помощи".



      6. Результатом оказываемой государственной услуги, которую получит потребитель, является уведомление об оформлении документов для материального обеспечения детей-инвалидов, обучающихся и воспитывающихся на дому (далее - уведомление), либо мотивированный ответ об отказе в предоставлении государственной услуги на бумажном носителе.
 

3. Требования к порядку оказания государственной услуги


      7. Государственная услуга оказывается физическим лицам: гражданам Республики Казахстан, иностранцам и лицам без гражданства, постоянно проживающим на территории Республики Казахстан - родителям и иным законным представителям детей-инвалидов, обучающихся и воспитывающихся на дому (далее - потребители).



      8. Сроки оказания государственной услуги:

      1) сроки оказания государственной услуги с момента сдачи потребителем необходимых документов, определенных в пункте 13 настоящего регламента - в течение десяти рабочих дней;

      2) максимально допустимое время ожидания до получения государственной услуги, оказываемой на месте в день обращения потребителя, зависит от количества человек в очереди из расчета 15 минут на обслуживание одного потребителя;

      3) максимально допустимое время обслуживания потребителя государственной услугой, оказываемой на месте в день обращения - не более 15 минут.



      9. Государственная услуга предоставляется бесплатно.



      10. График работы уполномоченного органа: ежедневно с 09.00 часов до 18.00 часов, с обеденным перерывом с 13.00 до 14.00 часов, кроме выходных (суббота, воскресенье) и праздничных дней.

      Прием осуществляется в порядке очереди без предварительной записи и ускоренного обслуживания.



      11. Этапы оказания государственной услуги с момента получения заявления от потребителя государственной услуги для получения государственной услуги и до момента выдачи результата государственной услуги:

      1) потребитель подает заявление вместе с необходимыми документами, определенными в пункте 13 настоящего регламента, в уполномоченный орган;

      2) уполномоченный орган осуществляет рассмотрение, регистрацию документов, подготавливает уведомление, либо мотивированный ответ об отказе в предоставлении государственной услуги и выдает результат оказания государственной услуги потребителю.



      12. Минимальное количество лиц, осуществляющих прием документов для оказания государственной услуги в уполномоченном органе, составляет один сотрудник.
 

4. Описание порядка действий (взаимодействия) в процессе

оказания государственной услуги


      13. Для получения государственной услуги потребитель представляет следующие документы:

      1) заявление установленного образца с указанием реквизитов документа, удостоверяющего личность, номера социального индивидуального кода (при наличии - индивидуального идентификационного номера);

      2) копия удостоверения личности потребителя;

      3) для детей-инвалидов - копия свидетельства о рождении ребенка;

      4) документ, подтверждающий регистрацию по постоянному месту жительства (адресная справка);

      5) заключение психолого-медико-педагогической консультации;

      6) копия справки об инвалидности;

      7) копия документа о наличии счета в банке;

      8) регистрационный номер налогоплательщика и социальный индивидуальный код.

      Документы представляются в подлинниках и копиях для сверки, после чего подлинники документов возвращаются потребителю.



      14. После сдачи всех необходимых документов в уполномоченном органе потребителю выдается талон с указанием даты регистрации и получения потребителем государственной услуги, фамилии и инициалов лица, принявшего документы.



      15. Выдача и доставка уведомления об оформлении (отказе в оформлении) документов для материального обеспечения детей-инвалидов, обучающихся и воспитывающихся на дому, осуществляется посредством личного посещения потребителем уполномоченного органа, а также посредством почтового сообщения.



      16. В предоставлении государственной услуги отказывается по следующим основаниям:

      1) отсутствие одного из требуемых документов для предоставления данной государственной услуги, при выявлении ошибок в оформлении документов;

      2) недостоверность представленных сведений и документов.

      Оснований для приостановления оказания государственной услуги не имеется.



      17. В процессе оказания государственной услуги участвуют следующие структурно-функциональные единицы (далее - СФЕ):

      1) руководитель уполномоченного органа;

      2) ответственное лицо уполномоченного органа.



      18. Текстовое табличное описание последовательности и взаимодействие административных действий (процедур) каждой СФЕ с указанием срока выполнения каждого административного действия приведено в приложении 2 к настоящему регламенту.



      19. Схема, отражающая взаимосвязь между логической последовательностью административных действий в процессе оказания государственной услуги и СФЕ приведена в приложении 3 к настоящему регламенту.
 

5. Ответственность должностных лиц, оказывающих

государственные услуги


      20. Ответственным лицом за оказание государственной услуги является руководитель уполномоченного органа (далее - должностное лицо).

      Должностное лицо несет ответственность за качество и реализацию государственной услуги в установленные сроки, в соответствии с законодательством Республики Казахстан.


Приложение 1

к регламенту государственной услуги

"Оформление документов для материального

обеспечения детей-инвалидов, обучающихся

и воспитывающихся на дому"
 

Контактные данные уполномоченного органа по

оказанию государственной услуги "Оформление документов

для материального обеспечения детей-инвалидов,

обучающихся и воспитывающихся на дому"
	Наименование уполномоченного органа, осуществляющего функции по оказанию государственной услуги
	Месторасположение, адрес, электронный адрес
	Контактный телефон

	1
	2
	3

	Государственное учреждение "Отдел занятости и социальных программ города Темиртау"
	101400, Карагандинская область, город Темиртау, улица Чайковского, 22, кабинет N 3

sobes_temirtay@mail.ru
	8 (7213) 916514 955555




Приложение 2

к регламенту государственной услуги

"Оформление документов для материального

обеспечения детей-инвалидов, обучающихся

и воспитывающихся на дому"
 

Текстовое табличное описание последовательности и

взаимодействие административных действий (процедур)


      Таблица 1. Описание действий СФЕ
	Действия основного процесса (хода, потока работ)

	N действия (хода, потока работ)
	1
	3
	4

	Наименование СФЕ
	Ответственное лицо уполномоченного органа
	Руководитель уполномоченного органа
	Ответственное лицо уполномоченного органа

	Наименование действия (процесса, процедуры операции) и их описание
	Прием заявления, проверка документов
	Рассмотрение представленного пакета документов, наложение резолюции
	Подготовка уведомления либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги

	Форма завершения (данные, документ, организационно-распорядительное решение)
	Выдача талона потребителю
	Направление ответственному лицу уполномоченного органа
	Направление руководителю на подпись уведомления, либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги

	Сроки исполнения
	не более 15 минут
	1 рабочий день
	6 рабочих дней

	N действия (хода, потока работ)
	2
	


	



	Наименование действия (процесса, процедуры операции) и их описание
	Регистрация заявления
	


	



	Форма завершения (данные, документ, организационно-распорядительное решение)
	направление документов руководителю уполномоченного органа для наложения резолюции
	


	



	Сроки исполнения
	В течение 1 рабочего дня
	


	




	действия основного процесса (хода, потока работ)

	N действия (хода, потока работ)
	5
	6

	Наименование СФЕ
	Руководитель уполномоченного органа
	Ответственное лицо уполномоченного органа

	Наименование действия (процесса, процедуры операции) и их описание
	Подписание уведомления, либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги
	Регистрация уведомления, либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги

	Форма завершения (данные, документ, организационно-распорядительное решение)
	Передача ответственному лицу уполномоченного органа результата об оказании государственной услуги
	Выдача уведомления, либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги потребителю

	Сроки исполнения
	1 рабочий день
	1 рабочий день




Приложение 3

к регламенту государственной услуги

"Оформление документов для материального

обеспечения детей-инвалидов, обучающихся

и воспитывающихся на дому"
 

Схема, отражающая взаимосвязь между логической

последовательностью административных действий в процессе

оказания государственной услуги и СФЕ (основной процесс)
[image: ]


Утвержден

постановлением

акимата города Темиртау

от 17 января 2013 года N 3/3
 

Регламент государственной услуги

"Выдача справки, подтверждающей принадлежность заявителя

(семьи) к получателям адресной социальной помощи"
 

1. Основные понятия


      1. Определения используемых терминов и аббревиатур:

      1) СФЕ - структурно-функциональные единицы, которые участвуют в процессе оказания государственной услуги - ответственные лица заинтересованных органов, информационные системы или их подсистемы;

      2) уполномоченный орган - государственное учреждение "Отдел занятости и социальных программ города Темиртау".
 

2. Общие положения


      2. Настоящий регламент государственной услуги "Выдача справки, подтверждающей принадлежность заявителя (семьи) к получателям адресной социальной помощи" определяет процедуру выдачи справки, подтверждающей принадлежность заявителя (семьи) к получателям адресной социальной помощи (далее - государственная услуга).



      3. Государственная услуга оказывается государственным учреждением "Отдел занятости и социальных программ города Темиртау" (далее - уполномоченный орган), (контактные данные указаны в приложении 1 к настоящему регламенту).



      4. Форма оказываемой государственной услуги: не автоматизированная.



      5. Государственная услуга оказывается на основании Закона Республики Казахстан от 17 июля 2001 года "О государственной адресной социальной помощи", Правил формирования, направления расходования и учета средств, выделяемых на оказание финансовой и материальной помощи обучающимся и воспитанникам государственных учреждений образования из семей, имеющих право на получение государственной адресной социальной помощи, а также из семей, не получающих государственную адресную социальную помощь, в которых среднедушевой доход ниже величины прожиточного минимума, и детям-сиротам, детям, оставшимся без попечения родителей, проживающим в семьях, детям из семей, требующих экстренной помощи в результате чрезвычайных ситуаций, и иным категориям обучающихся и воспитанников, утвержденных постановлением Правительства Республики Казахстан от 25 января 2008 года N 64, постановления Правительства Республики Казахстан от 7 апреля 2011 года N 394 "Об утверждении стандартов государственных услуг в сфере социальной защиты, оказываемых местными исполнительными органами".



      6. Результатом оказываемой государственной услуги являются: справка, подтверждающая принадлежность получателя государственной услуги (семьи) к получателям адресной социальной помощи в текущем квартале (далее - справка), либо мотивированный ответ об отказе в предоставлении государственной услуги на бумажном носителе.
 

3. Требования к порядку оказания государственной услуги


      7. Государственная услуга оказывается физическим лицам - получателям государственной адресной социальной помощи (далее - получатели государственной услуги).



      8. Сроки оказания государственной услуги:

      1) сроки оказания государственной услуги с момента предъявления необходимых документов, определенных в пункте 13 регламента - не более 15 минут;

      2) максимально допустимое время ожидания до получения государственной услуги, оказываемой на месте в день обращения получателя государственной услуги, зависит от количества человек в очереди из расчета 15 минут на обслуживание одного получателя государственной услуги;

      3) максимально допустимое время обслуживания получателя государственной услуги, оказываемой на месте в день обращения получателя государственной услуги - не более 15 минут.



      9. Государственная услуга оказывается бесплатно.



      10. График работы уполномоченного органа: ежедневно с 09.00 до 18.00 часов с обеденным перерывом с 13.00 до 14.00 часов, кроме выходных и праздничных дней, установленных Законом Республики Казахстан от 13 декабря 2001 года "О праздниках в Республике Казахстан".



      11. Этапы оказания государственной услуги с момента получения заявления от получателя государственной услуги и до момента выдачи результата государственной услуги:

      1) получатель государственной услуги подает заявление вместе с необходимыми документами, определенными в пункте 13 настоящего регламента, в уполномоченный орган;

      2) уполномоченный орган осуществляет рассмотрение, регистрацию, подготавливает справку, либо мотивированный ответ об отказе в предоставлении государственной услуги и выдают результат оказания государственной услуги получателю государственной услуги.



      12. Минимальное количество лиц, осуществляющих прием документов для оказания государственной услуги в уполномоченном органе, составляет один сотрудник.
 

4. Описание порядка действий (взаимодействия) в процессе

оказания государственной услуги


      13. Для получения государственной услуги получатели государственной услуги предъявляют в уполномоченный орган следующие документы:

      документ, удостоверяющий личность (гражданин Казахстана - копию удостоверения личности (паспорта), иностранцы и лица без гражданства - копию вида на жительство иностранца в Республике Казахстан или копию удостоверения лица без гражданства с отметкой о регистрации в органах внутренних дел).

      Документы представляются в копиях и подлинниках для сверки либо нотариально заверенных копиях, после чего подлинники документов возвращаются получателю государственной услуги.



      14. При обращении получателю государственной услуги выдается справка, подтверждающая принадлежность получателя государственной услуги (семьи) к получателям адресной социальной помощи.



      15. Выдача справки осуществляется при личном посещении получателем государственной услуги уполномоченного органа.



      16. Отказ в выдаче справки, подтверждающей принадлежность получателя государственной услуги (семьи) к получателям адресной социальной помощи производится в случае отсутствия сведений об оказании адресной социальной помощи в текущем квартале.

      Оснований для приостановления предоставления государственной услуги не имеется.



      17. В процессе оказания государственной услуги участвуют следующие структурно-функциональные единицы (далее - СФЕ):

      1) руководитель уполномоченного органа;

      2) ответственное лицо уполномоченного органа.



      18. Текстовое табличное описание последовательности простых действий (процедур) каждой СФЕ с указанием срока выполнения каждого административного действия приведено в приложении 2 к настоящему регламенту.



      19. Схема, отражающая взаимосвязь между логической последовательностью административных действий в процессе оказания государственной услуги и СФЕ приведена в приложении 3 к настоящему регламенту.
 

5. Ответственность должностных лиц, оказывающих

государственные услуги


      20. Ответственным лицом за оказание государственной услуги является руководитель и ответственное лицо уполномоченного органа (далее - должностные лица).

      Должностные лица несут ответственность за качество и реализацию государственной услуги в установленные сроки, в соответствии с законодательством Республики Казахстан.


Приложение 1

к регламенту государственной услуги

"Выдача справки, подтверждающей

принадлежность заявителя (семьи) к

получателям адресной социальной помощи"
 

Контактные данные уполномоченного органа

по оказанию государственной услуги "Выдача справки,

подтверждающей принадлежность заявителя (семьи)

к получателям адресной социальной помощи"
	Наименование уполномоченного органа, осуществляющего функции по оказанию государственной услуги
	Месторасположение, адрес, электронный адрес
	Контактный телефон

	1
	2
	3

	Государственное учреждение "Отдел занятости и социальных программ города Темиртау"
	101400, Карагандинская область, город Темиртау, улица Чайковского, 22, кабинет N 3

sobes_temirtay@mail.ru
	8 (7213) 916514 955555




Приложение 2

к регламенту государственной услуги

"Выдача справки, подтверждающей

принадлежность заявителя (семьи) к

получателям адресной социальной помощи"
 

Текстовое табличное описание последовательности и

взаимодействие административных действий каждой СФЕ с указанием

срока выполнения административного действия


      Таблица 1. Описание действий СФЕ
	Действия основного процесса (хода, потока работ)

	N действия (хода, потока работ)
	1
	2
	3

	Наименование СФЕ
	Ответственное лицо уполномоченного органа
	Руководитель уполномоченного органа
	Ответственное лицо уполномоченного органа

	Наименование действий (процесса, процедуры, операции) и их описание
	Прием заявления, проверка документов, регистрация, подготовка справки, либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги
	Подпись справки, либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги
	Регистрация справки, либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги

	Форма завершения (данные, документ, организационно-распорядительное решение)
	Направление справки на подпись руководителю, либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги
	Направление справки, либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги ответственному лицу уполномоченного органа
	Выдача справки, либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги получателю государственной услуги

	Сроки исполнения
	Не более 5 минут
	Не более 5 минут
	Не более 5 минут




Приложение 3

к регламенту государственной услуги

"Выдача справки, подтверждающей

принадлежность заявителя (семьи) к

получателям адресной социальной помощи"
 

Схема, отражающая взаимосвязь между логической

последовательностью административных действий в процессе

оказания государственной услуги
[image: ]


Утвержден

постановлением

акимата города Темиртау

от 17 января 2013 года N 3/3
 

Регламент государственной услуги

"Выдача справок безработным гражданам"
 

1. Основные понятия


      1. Определения используемых терминов и аббревиатур:

      1) безработные - физические лица трудоспособного возраста, которые не занимаются трудовой деятельностью, приносящей доход, ищущие работу и готовые трудиться;

      2) СФЕ - структурно - функциональные единицы, которые участвуют в процессе оказания государственной услуги - ответственные лица заинтересованных органов, информационные системы или их подсистемы;

      3) уполномоченный орган - государственное учреждение "Отдел занятости и социальных программ города Темиртау";

      4) центр обслуживания населения - республиканское государственное предприятие, осуществляющее организацию предоставления услуг физическим и (или) юридическим лицам по приему заявлений и выдаче документов по принципу "одного окна".
 

2. Общие положения


      2. Настоящий регламент государственной услуги "Выдача справок безработным гражданам" (далее – регламент) определяет процедуру выдачи справок безработным гражданам (далее – государственная услуга).



      3. Государственная услуга оказывается государственным учреждением "Отдел занятости и социальных программ города Темиртау" (далее - уполномоченный орган) по месту жительства потребителя, а также на альтернативной основе через центры обслуживания населения: Отдел города Темиртау филиала Республиканского государственного предприятия на праве хозяйственного ведения "Центр обслуживания населения по Карагандинской области" Комитета по контролю автоматизации государственных услуг и координации деятельности центра обслуживания населения Министерства транспорта и коммуникаций Республики Казахстан (далее - центр), (контактные данные указаны в приложении 1 настоящего регламента).



      4. Форма оказываемой государственной услуги: частично автоматизированная.



      5. Государственная услуга оказывается в соответствии с подпунктом 8) пункта 1 статьи 8 Закона Республики Казахстан от 23 января 2001 года "О занятости населения", с постановлением Правительства Республики Казахстан от 7 апреля 2011 года N 394 "Об утверждении стандартов государственных услуг в сфере социальной защиты, оказываемых местными исполнительными органами".



      6. Результатом оказываемой государственной услуги является выдача потребителю справки о регистрации в качестве безработного (далее – справка), либо мотивированный ответ об отказе в предоставлении услуги на бумажном носителе.
 

3. Требования к порядку оказания государственной услуги


      7. Государственная услуга оказывается физическим лицам: гражданам Республики Казахстан, оралманам, иностранцам, лицам без гражданства, постоянно проживающим в Республике Казахстан (далее – потребитель).



      8. Сроки оказания государственной услуги:

      В случае обращения в уполномоченный орган:

      1) сроки предоставления государственной услуги с момента предъявления необходимых документов, определенных в пункте 13 – не более 10 минут;

      2) максимально допустимое время ожидания до получения государственной услуги, оказываемой на месте в день обращения потребителя (при регистрации, получении талона, с момента обращения и подачи электронного запроса) – 10 минут;

      3) максимально допустимое время обслуживания получателя государственной услуги, оказываемой на месте в день обращения потребителя – 10 минут.

      При обращении в центр с момента сдачи потребителем необходимых документов: три рабочих дня (день приема и день выдачи документов не входят в срок оказания государственной услуги):

      1) максимально допустимое время ожидания в очереди при сдаче необходимых документов – 30 минут;

      2) максимально допустимое время ожидания в очереди до получения государственной услуги, оказываемой на месте в день обращения потребителя – 30 минут;

      3) максимально допустимое время обслуживания получателя государственной услуги, оказываемой на месте в день обращения потребителя – 30 минут.



      9. Государственная услуга оказывается бесплатно.



      10. График работы уполномоченного органа: ежедневно с 09.00 часов до 18.00 часов с обеденным перерывом с 13.00 часов до 14.00 часов, кроме выходных (суббота, воскресенье) и праздничных дней.

      Прием осуществляется в порядке очереди, без предварительной записи и ускоренного обслуживания.

      График работы центра: ежедневно с 09.00 часов до 20.00 часов без перерыва кроме выходных (воскресение) и праздничных дней.

      Прием осуществляется в порядке "электронной" очереди, без предварительной записи и ускоренного обслуживания.



      11. Этапы оказания государственной услуги с момента получения заявления от потребителя государственной услуги и до момента выдачи результата государственной услуги:

      1) потребитель государственной услуги обращается в уполномоченный орган, а так же в центр с заявлением и необходимыми документами, определенными в пункте 13 настоящего регламента;

      2) инспектор центра проверяет представленные документы, заявление, выдает потребителю расписку, составляет реестр и передает документы в уполномоченный орган;

      3) сотрудник уполномоченного органа принимает заявление на предоставление государственной услуги, рассматривает заявление, формирует справку либо мотивированный ответ об отказе в предоставлении государственной услуги и направляет на подписание руководителю уполномоченного органа;

      4) руководитель уполномоченного органа рассматривает и подписывает справку либо мотивированный ответ об отказе в предоставлении государственной услуги и направляет сотруднику уполномоченного органа;

      5) сотрудник уполномоченного органа регистрирует справку либо мотивированный ответ об отказе в предоставлении государственной услуги в журнале и направляет результат оказания государственной услуги в центр;

      6) инспектор центра регистрирует и выдает справку либо мотивированный ответ об отказе в предоставлении государственной услуги потребителю.

      Доставка заявлений с прилагаемыми документами и обратно в уполномоченный орган осуществляется центром посредством курьерской связи не менее двух раз в день приема заявлений.



      12. Минимальное количество лиц, осуществляющих прием документов для оказания государственной услуги в уполномоченном органе, составляет один сотрудник.
 

4. Описание порядка действий (взаимодействия) в процессе

оказания государственной услуги


      13. Для получения государственной услуги потребители предъявляют следующие документы:

      1) документы, удостоверяющие личность:

      граждане Казахстана – удостоверение личности (паспорт);

      иностранцы и лица без гражданства – вид на жительство иностранца в Республике Казахстан и удостоверение лица без гражданства с отметкой о регистрации в органах внутренних дел;

      оралманы – удостоверение оралмана;

      2) заполненную форму заявлений, выдаваемой в центре по месту обращения за государственной услугой.

      В центре формы заявлений размещаются на специальной стойке в зале ожидания.



      14. При обращении потребителю выдается:

      1) в уполномоченном органе – справка о регистрации в качестве безработного;

      2) в центре – расписка о приеме заявления с указанием:

      номера и даты приема заявления;

      вида запрашиваемой государственной услуги;

      даты (время) и места выдачи запрашиваемой государственной услуги;

      фамилии, имени, отчества инспектора центра, принявшего заявление.



      15. Выдача справки осуществляется при личном посещении потребителем уполномоченного органа по месту жительства.

      В центре выдача готовых документов потребителю осуществляется инспектором центра посредством "окон" ежедневно на основании расписки в указанный в ней срок при личном посещении.



      16. Отказ в выдаче справки безработным производится в случае отсутствия регистрации потребителя в качестве безработного в уполномоченном органе.

      Оснований для приостановления предоставления государственной услуги не имеется.

      В случаях, если потребитель не обратился за получением документов в установленный срок, центр обеспечивает их хранение в течение одного месяца, после чего передает их в уполномоченный орган.



      17. В процессе оказания государственной услуги участвуют следующие структурно-функциональные единицы (далее - СФЕ):

      1) руководитель центра;

      2) инспектор центра;

      3) руководитель уполномоченного органа;

      4) сотрудник уполномоченного органа.



      18. Текстовое табличное описание последовательности и взаимодействие административных действий (процедур) каждой СФЕ с указанием срока выполнения каждого административного действия приведено в приложении 2 к настоящему регламенту.



      19. Схема, отражающая взаимосвязь между логической последовательностью административных действий в процессе оказания государственной услуги и СФЕ, приведены в приложении 3 к настоящему регламенту.
 

5. Ответственность должностных лиц, оказывающих

государственные услуги


      20. Ответственным лицом за оказание государственной услуги является руководитель уполномоченного органа и руководитель центра (далее - должностные лица).

      Должностные лица несут ответственность за качество и реализацию государственной услуги в установленные сроки, в соответствии с законодательством Республики Казахстан.


Приложение 1

к регламенту государственной услуги

"Выдача справок безработным гражданам"
 

Контактные данные уполномоченного органа и центров

обслуживания населения по оказанию государственной услуги

"Выдача справок безработным гражданам"
	Наименование уполномоченного органа и центра, осуществляющие функции по оказанию государственной услуги
	Месторасположение, адрес, электронный адрес
	Контактный телефон

	1
	2
	3

	Государственное учреждение "Отдел занятости и социальных программ города Темиртау"
	101400, Карагандинская область, город Темиртау, улица Чайковского, 22, кабинет N 11

Sobes_temirtay@mail.ru
	(87213) 915818

	Отдел города Темиртау филиала Республиканского государственного предприятия на праве хозяйственного ведения "Центр обслуживания населения по Карагандинской области" Комитета по контролю автоматизации государственных услуг и координации деятельности центра обслуживания населения Министерства транспорта и коммуникаций Республики Казахстан
	101400, Карагандинская область, город Темиртау, улица Блюхера, 23

con1temirtau99@mail.ru
	(87213) 986425




Приложение 2

к регламенту государственной услуги

"Выдача справок безработным гражданам"
 

Текстовое табличное описание последовательности и

взаимодействие административных действий каждой СФЕ с указанием

срока выполнения каждого административного действия


      Таблица 1. Описание действий СФЕ
	Действия основного процесса (хода, потока работ)

	N действия (хода, потока работ)
	1
	2
	3

	Наименование СФЕ
	Сотрудник уполномоченного органа
	Руководитель уполномоченного органа
	Сотрудник уполномоченного органа

	Наименование действия (процесса, процедуры операции) и их описание
	Рассмотрение и проверка представленных документов потребителем государственной услуги
	Рассмотрение и подписание справки либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги
	Регистрация справки либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги

	Форма завершения (данные, документ, организационно-распорядительное решение)
	Оформление справки либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги и направление на подписание руководителю уполномоченного органа
	Передача сотруднику уполномоченного органа результата оказания государственной услуги
	Выдача справки либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги потребителю

	Сроки исполнения
	Не более 4 минут
	Не более 3 минут
	Не более 3 минут


	Действия альтернативного процесса (хода, потока работ)

	N действия (хода, потока работ)
	1
	3

	Наименование СФЕ
	Инспектор центра
	Сотрудник уполномоченного органа

	Наименование действия (процесса, процедуры операции) и их описание
	Прием заявления, проверка документов
	Рассмотрение заявления, проверка документов

	Форма завершения (данные, документ, организационно-распорядительное решение)
	Выдача расписки потребителю
	Оформление справки либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги, направление на подписание руководителю уполномоченного органа

	Сроки исполнения
	30 минут
	1 рабочий день

	N действия (хода, потока работ)
	2
	



	Наименование действия (процесса, процедуры операции) и их описание
	Составление реестра
	



	Форма завершения (данные, документ, организационно-распорядительное решение)
	Передача документов в уполномоченный орган
	



	Сроки исполнения
	В течение 1 рабочего дня
	




	N действия (хода, потока работ)
	4
	5
	6

	Наименование СФЕ
	Руководитель уполномоченного органа
	Сотрудник уполномоченного органа
	Инспектор центра

	Наименование действия (процесса, процедуры операции) и их описание
	Рассмотрение и подписание справки либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги
	Регистрация справки либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги
	Регистрация справки либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги

	Форма завершения (данные, документ, организационно-распорядительное решение)
	Передача сотруднику уполномоченного органа результата об оказании государственной услуги
	Передача справки либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги в центр
	Выдача справки либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги потребителю

	Сроки исполнения
	1 рабочий день
	В течение 1 рабочего дня
	1 рабочий день




Приложение 3

к регламенту государственной услуги

"Выдача справок безработным гражданам"
 

Схемы, отражающие взаимосвязь между логической

последовательностью административных действий в процессе

оказания государственной услуги и СФЕ


      1) при обращении в уполномоченный орган:
[image: ]


      2) при обращении в центр:
[image: ]


Утвержден

постановлением

акимата города Темиртау

от 17 января 2013 года N 3/3
 

Регламент государственной услуги

"Выдача направлений лицам на участие в активных

формах содействия занятости"
 

1. Основные понятия


      1. Определения используемых терминов и аббревиатур:

      1) безработные - физические лица трудоспособного возраста, которые не занимаются трудовой деятельностью, приносящей доход, ищущие работу и готовые трудиться;

      2) СФЕ - структурно-функциональные единицы, которые участвуют в процессе оказания государственной услуги - ответственные лица заинтересованных органов, информационные системы или их подсистемы;

      3) уполномоченный орган - государственное учреждение "Отдел занятости и социальных программ города Темиртау".
 

2. Общие положения


      2. Настоящий регламент государственной услуги "Выдача направлений лицам на участие в активных формах содействия занятости" (далее - регламент) определяет процедуру выдачи направлений лицам на участие в активных формах содействия занятости (далее - государственная услуга).



      3. Государственная услуга оказывается государственным учреждением "Отдел занятости и социальных программ города Темиртау" (далее - уполномоченный орган) по местожительству получателя государственной услуги, (контактные данные указаны в приложении 1 настоящего регламента).

      Государственная услуга – "Выдача направлений лицам на участие в активных формах содействия занятости" включает в себя:

      1) "Выдачу направлений лицам на молодежную практику";

      2) "Выдачу направлений лицам на общественные работы";

      3) "Выдачу направлений лицам для трудоустройства на социальное рабочее место";

      4) "Выдачу направлений для трудоустройства";

      5) "Выдачу направлений лицам на профессиональную подготовку, переподготовку и повышение квалификации";

      6) "Оказание бесплатных услуг лицам в профессиональной ориентации".



      4. Форма оказываемой государственной услуги: не автоматизированная.



      5. Государственная услуга оказывается в соответствии с подпунктами 2), 5), 6), 7) пункта 1 статьи 8 Закона Республики Казахстан от 23 января 2001 года "О занятости населения", с постановлением Правительства Республики Казахстан от 7 апреля 2011 года N 394 "Об утверждении стандартов государственных услуг в сфере социальной защиты, оказываемых местными исполнительными органами".



      6. Результатом оказываемой государственной услуги являются выдача получателю государственной услуги направления на участие в активных формах содействия занятости на бумажном носителе либо мотивированный ответ об отказе в предоставлении государственной услуги.

      Результатом оказываемой государственной услуги "Оказание бесплатных услуг лицам в профессиональной ориентации" является устное информирование (консультирование) получателя государственной услуги о перечне профессий и специальностей, на которые возможно его трудоустройство.
 

3. Требования к оказанию государственной услуги


      7. Государственная услуга оказывается физическим лицам: гражданам Республики Казахстан, оралманам, иностранцам и лицам без гражданства, постоянно проживающим в Республике Казахстан (далее - получатель государственной услуги).



      8. Сроки оказания государственной услуги:

      1) сроки предоставления государственной услуги с момента предъявления необходимых документов, определенных в пункте 13 - не более 30 минут;

      2) максимально допустимое время ожидания до получения государственной услуги - не более 30 минут;

      3) максимально допустимое время обслуживания получателя государственной услуги, оказываемой на месте в день обращения получателя государственной услуги - не более 30 минут.



      9. Государственная услуга оказывается бесплатно.



      10. График работы уполномоченного органа: ежедневно с 09.00 до 18.00 часов с обеденным перерывом с 13.00 до 14.00 часов, кроме выходных и праздничных дней, установленных Законом Республики Казахстан от 13 декабря 2001 года "О праздниках в Республике Казахстан".

      Прием осуществляется в порядке очереди, без предварительной записи и ускоренного обслуживания.



      11. Этапы оказания государственной услуги с момента получения заявления от получателя государственной услуги и до момента выдачи результата государственной услуги:

      1) получатель государственной услуги обращается в уполномоченный орган с необходимыми документами, определенными в пункте 13 настоящего регламента;

      2) сотрудник уполномоченного органа проверяет представленные документы потребителем, оформляет направление на участие в активных формах содействия занятости на бумажном носителе либо мотивированный ответ об отказе в предоставлении государственной услуги и направляет для подписания руководителю уполномоченного органа;

      3) руководитель уполномоченного органа подписывает направление на участие в активных формах содействия занятости либо мотивированный ответ об отказе в предоставлении государственной услуги и направляет сотруднику уполномоченного органа;

      4) сотрудник уполномоченного органа регистрирует направление на участие в активных формах содействия занятости либо мотивированный ответ об отказе в предоставлении государственной услуги и выдает получателю государственной услуги.



      12. Минимальное количество лиц, осуществляющих прием документов для оказания государственной услуги в уполномоченном органе, составляет один сотрудник.
 

4. Описание порядка действий (взаимодействия) в процессе

оказания государственной услуги


      13. Для получения государственной услуги получатель государственной услуги предъявляет:

      1) удостоверение личности (паспорт);

      2) документы, подтверждающие трудовую деятельность;

      3) свидетельство о присвоении социального индивидуального кода;

      4) регистрационный номер налогоплательщика;

      5) документ, удостоверяющий профессиональную квалификацию (при наличии), а для лица, впервые ищущего работу, но не имеющего профессию (специальность) - документ об образовании.

      Иностранцы и лица без гражданства предоставляют, кроме того, вид на жительство иностранца в Республике Казахстан и удостоверение лица без гражданства с отметкой о регистрации в органах внутренних дел.

      Оралманы предоставляют удостоверение оралмана.

      Льготы для получения государственной услуги не предусмотрены.



      14. При обращении получателю государственной услуги выдается направление на участие в активных формах содействия занятости.



      15. В уполномоченном органе заявления на получение государственной услуги не заполняются.



      16. Выдача направления осуществляется при личном посещении получателем государственной услуги уполномоченного органа по местожительству.



      17. Уполномоченный орган отказывает в выдаче направления безработным в случае отсутствия регистрации получателя государственной услуги в качестве безработного в уполномоченном органе (за исключением "Выдача направлений для трудоустройства" и "Оказание бесплатных услуг лицам в профессиональной ориентации").

      Оснований для приостановления предоставления государственной услуги не имеется.



      18. В процессе оказания государственной услуги участвуют следующие структурно - функциональные единицы (далее - СФЕ):

      1) руководитель уполномоченного органа;

      2) сотрудник уполномоченного органа.



      19. Текстовое табличное описание последовательности и взаимодействие административных действий (процедур) каждой СФЕ с указанием срока выполнения каждого административного действия приведено в приложении 2 к настоящему регламенту.



      20. Схема, отражающая взаимосвязь между логической последовательностью административных действий в процессе оказания государственной услуги и СФЕ, приведена в приложении 3 к настоящему регламенту.
 

5. Ответственность должностных лиц, оказывающих

государственные услуги


      21. Ответственным лицом за оказание государственной услуги является руководитель уполномоченного органа (далее - должностное лицо).

      Должностное лицо несет ответственность за качество и реализацию оказания государственной услуги в установленные сроки в соответствии с законодательством Республики Казахстан.


Приложение 1

к регламенту государственной услуги

"Выдача направлений лицам на участие

в активных формах содействия занятости"
 

Контактные данные уполномоченного органа по оказанию

государственной услуги "Выдача направлений лицам на участие

в активных формах содействия занятости"
	Наименование уполномоченного органа, осуществляющего функции по оказанию государственной услуги
	Месторасположение, адрес, электронный адрес
	Контактный телефон

	1
	2
	3

	Государственное учреждение "Отдел занятости и социальных программ города Темиртау"
	101400, Карагандинская область, город Темиртау, улица Чайковского, 22 кабинет N 11

Sobes_temirtay@mail.ru
	(87213) 915818




Приложение 2

к регламенту государственной услуги

"Выдача направлений лицам на участие

в активных формах содействия занятости"
 

Текстовое табличное описание последовательности и

взаимодействие административных действий (процедур)


      Таблица 1. Описание действий СФЕ
	Действия основного процесса (хода, потока работ)

	N действия (хода, потока работ)
	1
	2
	3

	Наименование СФЕ
	Сотрудник уполномоченного органа
	Руководитель уполномоченного органа
	Сотрудник уполномоченного органа

	Наименование действия (процесса, процедуры операции) и их описание
	Рассмотрение и проверка представленных документов получателем государственной услуги
	Рассмотрение и подписание направления на участие в активных формах содействия занятости либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги
	Регистрация направления на участие в активных формах содействия занятости либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги

	Форма завершения (данные, документ, организационно-распорядительное решение)
	Оформление направления на участие в активных формах содействия занятости на бумажном носителе либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги и передача руководителю уполномоченного органа для подписания
	Передача результата государственной услуги сотруднику уполномоченного органа
	Выдача направления на участие в активных формах содействия занятости либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги получателю

	Сроки исполнения
	Не более 15 минут
	Не более 10 минут
	Не более 5 минут




      При оказании государственной услуги "Оказание бесплатных услуг лицам в профессиональной ориентации":
	N действия (хода, потока работ)
	1

	Наименование СФЕ
	Сотрудник уполномоченного органа

	Наименование действия (процесса, процедуры операции) и их описание
	Устное информирование (консультирование) о перечне профессий и специальностей получателя государственной услуги

	Форма завершения (данные, документ, организационно-распорядительное решение)
	Список свободных вакансий для трудоустройства получателя государственной услуги

	Сроки исполнения
	Не более 30 минут




Приложение 3

к регламенту государственной услуги

"Выдача направлений лицам на участие

в активных формах содействия занятости"
 

Схема, отражающая взаимосвязь между логической

последовательностью административных действий в процессе

оказания государственной услуги и СФЕ
[image: ]


Утвержден

постановлением

акимата города Темиртау

от 17 января 2013 года N 3/3
 

Регламент государственной услуги

"Назначение жилищной помощи"
 

1. Основные понятия


      1. Определения используемых терминов и аббревиатур:

      1) СФЕ - структурно-функциональные единицы, которые участвуют в процессе оказания государственной услуги - ответственные лица заинтересованных органов, информационные системы или их подсистемы;

      2) уполномоченный орган - государственное учреждение "Отдел занятости и социальных программ города Темиртау";

      3) центр обслуживания населения - республиканское государственное предприятие, осуществляющее организацию предоставления услуг физическим и (или) юридическим лицам по приему заявлений и выдаче документов по принципу "одного окна".
 

2. Общие положения


      2. Настоящий регламент государственной услуги "Назначение жилищной помощи" (далее - регламент) определяет процедуру назначения жилищной помощи (далее - государственная услуга).



      3. Государственная услуга оказывается государственным учреждением "Отдел занятости и социальных программ города Темиртау" (далее - уполномоченный орган), а также через центры обслуживания населения: Отдел города Темиртау филиала Республиканского государственного предприятия на праве хозяйственного ведения "Центр обслуживания населения по Карагандинской области" Комитета по контролю автоматизации государственных услуг и координации деятельности центра обслуживания населения Министерства транспорта и коммуникаций Республики Казахстан (далее - центр), (контактные данные указаны в приложении 1 к настоящему регламенту).



      4. Форма оказываемой государственной услуги: не автоматизированная.



      5. Государственная услуга оказывается на основании пункта 2 статьи 97 Закона Республики Казахстан от 16 апреля 1997 года "О жилищных отношениях", статьи 29 Закона Республики Казахстан от 11 января 2007 года "Об информатизации", главы 2 Правил предоставления жилищной помощи, утвержденных постановлением Правительства Республики Казахстан от 30 декабря 2009 года N 2314, постановления Правительства Республики Казахстан от 7 апреля 2011 года N 394 "Об утверждении стандартов государственных услуг в сфере социальной защиты, оказываемых местными исполнительными органами" и Правил предоставления жилищной помощи населению города Темиртау и поселка Актау, утвержденных решением сессии Темиртауского городского маслихата от 11 апреля 2012 года N 3/6.



      6. Результатом оказываемой государственной услуги в уполномоченном органе и в центре является уведомление о назначении жилищной помощи на бумажном носителе (далее - уведомление), либо мотивированный ответ об отказе в предоставлении государственной услуги на бумажном носителе.
 

3. Требования к порядку оказания государственной услуги


      7. Государственная услуга оказывается физическим лицам: малообеспеченным семьям (гражданам), постоянно проживающим в данной местности, имеющим право на получение жилищной помощи (далее - получатель государственной услуги).



      8. Сроки оказания государственной услуги:

      1) сроки оказания государственной услуги с момента сдачи получателем государственной услуги необходимых документов, определенных в пункте 13 настоящего регламента:

      в уполномоченный орган - в течение десяти календарных дней;

      в центр - в течение десяти календарных дней (день приема и выдачи документа (результата) государственной услуги не входит в срок оказания государственной услуги);

      2) максимально допустимое время ожидания в очереди при сдаче необходимых документов - не более 20 минут;

      3) максимально допустимое время обслуживания получателя государственной услуги, оказываемой на месте в день обращения получателя государственной услуги - не более 20 минут;

      4) максимально допустимое время ожидания в очереди при получении необходимых документов - не более 20 минут.



      9. Государственная услуга предоставляется бесплатно.



      10. В уполномоченном органе государственная услуга предоставляется ежедневно с понедельника по пятницу включительно, за исключением выходных и праздничных дней, в соответствии с установленным графиком работы уполномоченного органа, адрес и телефон которого указаны в приложении 1 к настоящему регламенту.

      В центрах государственная услуга предоставляется ежедневно с понедельника по субботу включительно, за исключением воскресенья и праздничных дней, в соответствии с установленным графиком работы центров с 09.00 до 20.00 часов, без перерыва на обед.

      В центре прием осуществляется в порядке "электронной" очереди, без ускоренного обслуживания.



      11. Этапы оказания государственной услуги с момента получения заявления от получателя государственной услуги и до момента выдачи результата государственной услуги:

      1) получатель государственной услуги подает заявление вместе с необходимыми документами, определенными в пункте 13 настоящего регламента, в уполномоченный орган или центр;

      2) центр осуществляет прием документов, регистрацию, составление реестра и передает документы в уполномоченный орган;

      3) уполномоченный орган осуществляет рассмотрение, регистрацию документов, представленных из центра или от получателя государственной услуги при подаче заявления в уполномоченный орган, подготавливает уведомление, либо мотивированный ответ об отказе в предоставлении государственной услуги и направляет результат оказания государственной услуги в центр или получателю государственной услуги, в случае подачи заявления в уполномоченный орган;

      4) центр выдает получателю государственной услуги уведомление, либо мотивированный ответ об отказе в предоставлении государственной услуги.

      Доставка заявлений с прилагаемыми документами и обратно в уполномоченный орган осуществляется центром посредством курьерской связи не менее двух раз в день приема заявлений.



      12. Минимальное количество лиц, осуществляющих прием документов для оказания государственной услуги в центре и уполномоченном органе, составляет один сотрудник.
 

4. Описание порядка действий (взаимодействия) в процессе оказания государственной услуги


      13. Для получения государственной услуги получатель государственной услуги представляет следующие документы:

      1) в уполномоченный орган:

      копию документа, удостоверяющего личность получателя государственной услуги - физического лица;

      копию правоустанавливающего документа на жилище;

      копию книги регистрации граждан;

      документы, подтверждающие доходы семьи. Порядок исчисления совокупного дохода семьи (гражданина Республики Казахстан), претендующей на получение жилищной помощи, определяется уполномоченным органом в сфере жилищных отношений;

      счета о размерах ежемесячных взносов на содержание жилого дома (жилого здания);

      счета на потребление коммунальных услуг;

      квитанцию - счет за услуги телекоммуникаций или копия договора на оказание услуг связи;

      счет о размере арендной платы за пользование жилищем, арендованным местным исполнительным органом в частном жилищном фонде, предъявленный местным исполнительным органом;

      2) в центр:

      документы, подтверждающие доходы семьи. Порядок исчисления совокупного дохода семьи (гражданина Республики Казахстан), претендующей на получение жилищной помощи, определяется уполномоченным органом в сфере жилищных отношений;

      счета о размерах ежемесячных взносов на содержание жилого дома (жилого здания);

      счета на потребление коммунальных услуг;

      квитанцию - счет за услуги телекоммуникаций или копия договора на оказание услуг связи;

      счет о размере арендной платы за пользование жилищем, арендованным местным исполнительным органом в частном жилищном фонде, предъявленный местным исполнительным органом;

      сведения документа, удостоверяющего личность получателя государственной услуги;

      правоустанавливающие документы на жилище;

      сведения о регистрации граждан (адресная справка).

      Сведения документов, являющиеся государственными электронными информационными ресурсами, уполномоченный орган получает из соответствующих государственных информационных систем через информационную систему центров в форме электронных документов, подписанные электронно-цифровой подписью.

      Работник центра сверяет подлинность оригиналов документов со сведениями, предоставленными из государственных информационных систем государственных органов, после чего возвращает оригиналы получателю государственной услуги.



      14. После сдачи всех необходимых документов получателю государственной услуги выдается:

      1) в уполномоченном органе - талон с указанием даты регистрации, места и получения получателем государственной услуги, фамилии и инициалов ответственного лица, принявшего документы;

      2) в центре - расписка о приеме соответствующих документов с указанием:

      номера и даты приема заявления;

      вида запрашиваемой государственной услуги;

      количества и названий приложенных документов;

      даты, времени и места выдачи документов;

      фамилии, имени, отчества работника центра, принявшего заявление на оформление документов;

      фамилии, имени, отчества получателя государственной услуги, фамилии, имени, отчества уполномоченного представителя и их контактных телефонов.



      15. Выдача расчета о назначении жилищной помощи (уведомление об отказе в назначении) осуществляется:

      1) при обращении в уполномоченный орган посредством личного посещения получателем государственной услуги уполномоченного органа, либо посредством почтового сообщения;

      2) при личном обращении в центр посредством "окон" ежедневно, на основании расписки в указанный в ней срок.

      В случаях, если получатель государственной услуги не обратился за получением документов в срок, центр обеспечивает их хранение в течение 1 (одного) месяца, указанных в пункте 13 настоящего регламента.

      При отказе в приеме документов работником центра получателю государственной услуги выдается расписка с указанием недостающих документов.

      Уполномоченный орган при выявлении ошибок в оформлении документов, поступающих из центра, указанных в пункте 13 настоящего регламента, в течение 3 (трех) рабочих дней (день приема и выдачи документов не входит в срок оказания государственной услуги) после получения пакета документов возвращает их в центр с письменным обоснованием причин возврата.

      После получения пакета документов центр информирует получателя государственной услуги в течение 1 (одного) рабочего дня и выдает письменное обоснование уполномоченного органа о причине возврата.

      В случае отказа, должностное лицо уполномоченного органа или работник центра информирует получателя государственной услуги в течение 1 (одного) рабочего дня и выдает письменное обоснование уполномоченного органа о причине отказа.



      16. В процессе оказания государственной услуги участвуют следующие структурно-функциональные единицы (далее - СФЕ):

      1) работник центра;

      2) руководитель уполномоченного органа;

      3) ответственное лицо уполномоченного органа.



      17. Текстовое табличное описание последовательности и взаимодействие административных действий (процедур) каждой СФЕ с указанием срока выполнения каждого административного действия приведено в приложении 2 к настоящему регламенту.



      18. Схема, отражающая взаимосвязь между логической последовательностью административных действий в процессе оказания государственной услуги и СФЕ, приведены в приложении 3 к настоящему регламенту.
 

5. Ответственность должностных лиц, оказывающих

государственные услуги


      19. Ответственным лицом за оказание государственной услуги является руководитель уполномоченного органа и руководитель центра (далее - должностные лица).

      Должностные лица несут ответственность за качество и реализацию государственной услуги в установленные сроки, в соответствии с законодательством Республики Казахстан.


Приложение 1

к регламенту государственной услуги

"Назначение жилищной помощи"
 

Контактные данные уполномоченного органа и центров

обслуживания населения по оказанию государственной услуги

"Назначение жилищной помощи"
	Наименование уполномоченного органа и центров, осуществляющих функции по оказанию государственной услуги
	Месторасположение, адрес, электронный адрес
	Контактный телефон

	1
	2
	3

	Государственное учреждение "Отдел занятости и социальных программ города Темиртау"
	101400, Карагандинская область, город Темиртау, улица Чайковского, 22, кабинет N 3

sobes_temirtay@mail.ru
	8 (7213) 916514 955555

	Отдел города Темиртау филиала Республиканского государственного предприятия на праве хозяйственного ведения "Центр обслуживания населения по Карагандинской области" Комитета по контролю автоматизации государственных услуг и координации деятельности центра обслуживания населения Министерства транспорта и коммуникаций Республики Казахстан
	101400, Карагандинская область, город Темиртау, улица Блюхера, 23

con1temirtau99@mail.ru
	8 (7213) 986425




Приложение 2

к регламенту государственной услуги

"Назначение жилищной помощи"
 

Текстовое табличное описание последовательности и

взаимодействие административных действий каждой СФЕ с указанием

срока выполнения каждого административного действия


      Таблица 1. Описание действий СФЕ
	Действия основного процесса (хода, потока работ)

	N действия (хода, потока работ)
	1
	3
	4

	Наименование СФЕ
	Ответственное лицо уполномоченного органа
	Руководитель уполномоченного органа
	Ответственное лицо уполномоченного органа

	Наименование действия (процесса, процедуры операции) и их описание
	Прием заявления, проверка документов
	Рассмотрение представленного пакета документов, наложение резолюции
	Подготовка уведомления, либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги

	Форма завершения (данные, документ, организационно-распорядительное решение)
	Выдача талона получателю государственной услуги
	Направление ответственному лицу уполномоченного органа
	Направление руководителю на подпись уведомления, либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги

	Сроки исполнения
	Не более 20 минут
	1 календарный день
	6 календарных дней

	N действия (хода, потока работ)
	2
	


	



	Наименование действия (процесса, процедуры операции) и их описание
	Регистрация заявления
	


	



	Форма завершения (данные, документ, организационно-распорядительное решение)
	Направление документов руководителю уполномоченного органа для наложения резолюции
	


	



	Сроки исполнения
	В течение 1 календарного дня
	


	




	Действия основного процесса (хода, потока работ)

	N действия (хода, потока работ)
	5
	6

	Наименование СФЕ
	Руководитель уполномоченного органа
	Ответственное лицо уполномоченного органа

	Наименование действия (процесса, процедуры операции) и их описание
	Подписание уведомления, либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги
	Регистрация уведомления, либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги

	Форма завершения (данные, документ, организационно-распорядительное решение)
	Передача ответственному лицу уполномоченного органа результата об оказании государственной услуги
	Выдача уведомления, либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги получателю государственной услуги

	Сроки исполнения
	1 календарный день
	1 календарный день


	Действия альтернативного процесса (хода, потока работ)

	N действия (хода, потока работ)
	1
	3
	4

	Наименование СФЕ
	Работник центра
	Ответственное лицо уполномоченного органа
	Руководитель уполномоченного органа

	Наименование действия (процесса, процедуры операции) и их описание
	Прием заявления, проверка документов
	Регистрация заявления
	Рассмотрение представленного пакета документов, наложение резолюции

	Форма завершения (данные, документ, организационно-распорядительное решение)
	Выдача расписки получателю государственной услуги
	Направление документов руководителю уполномоченного органа для наложения резолюции (при выявлении ошибок в оформлении документов, следующие действия с N 3.1 по N 6.1)
	Направление ответственному лицу уполномоченного органа

	Сроки исполнения
	Не более 30 минут
	1 календарный день
	1 календарный день

	N действия (хода, потока работ)
	2
	3.1
	4.1

	Наименование действия (процесса, процедуры операции) и их описание
	Составление реестра
	Подготовка письменного обоснования причин возврата
	Подписание письменного обоснования причин возврата

	Форма завершения (данные, документ, организационно-распорядительное решение)
	Передача документов в уполномоченный орган
	Направление на подпись руководителю уполномоченного органа письменного обоснования причин возврата
	Передача ответственному лицу уполномоченного органа

	Сроки исполнения
	Не менее двух раз в день приема заявлений
	1 рабочий день
	1 рабочий день


	Действия альтернативного процесса (хода, потока работ)

	N действия (хода, потока работ)
	5.1
	6.1

	Наименование СФЕ
	Ответственное лицо уполномоченного органа
	Работник центра

	Наименование действия (процесса, процедуры операции) и их описание
	Регистрация письменного обоснования причин возврата
	Регистрация письменного обоснования причин возврата

	Форма завершения (данные, документ, организационно-распорядительное решение)
	Передача письменного обоснования причин возврата и документов в центр
	Выдача письменного обоснования причин возврата и документов потребителю

	Сроки исполнения
	1 рабочий день
	1 рабочий день


	Действия альтернативного процесса (хода, потока работ)

	N действия (хода, потока работ)
	5
	6
	7
	8

	Наименование СФЕ
	Ответственное лицо уполномоченного органа
	Руководитель уполномоченного органа
	Ответственное лицо уполномоченного органа
	Работник центра

	Наименование действия (процесса, процедуры операции) и их описание
	Подготовка уведомления, либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги
	Подписание уведомления, либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги
	Регистрация уведомления, либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги
	Регистрация уведомления, либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги

	Форма завершения (данные, документ, организационно-распорядительное решение)
	Направление руководителю на подпись уведомления, либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги
	Передача ответственному лицу уполномоченного органа результата об оказании государственной услуги
	Передача уведомления, либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги в центр
	Выдача уведомления, либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги получателю государственной услуги

	Сроки исполнения
	6 календарных дней
	1 календарный день
	1 календарный день
	1 календарный день




Приложение 3

к регламенту государственной услуги

"Назначение жилищной помощи"
 

Схемы, отражающие взаимосвязь между логической

последовательностью административных действий в процессе

оказания государственной услуги и СФЕ


      1) при обращении в уполномоченный орган:
[image: ]


      2) при обращении в центр:
[image: ]
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aorymerTam

!

Hlseriextap Hemmpa: Tpieds, TIpORepia AOKVMPHTOR, PETHCTPALTAA, B5IAAYA ACTHCEN
(e Mo mpepmiar: 30 MG, COCTARMERAE DECTRS, HAN SKTerHe ADKYMEHTOR B
yriomHOM e opras

(o renermae 1 pabouera )

¥

(OTBeTCTBeHHOR TR0 FTIOTHOMOSHIDIO OpTala’ IpHEM, TIPOBEPKa AOKYMEHIOR,
POTUCTDA, HApARTeHHe AOKMEIIOR PYKOBOAMITEIIO JTIOTHOMOREHHOTO Oprata.
(1 paBowm germ)

K2

PYKOROITE JTICTHOMOUEHHOTO OpTaia: HATOAEH M SOOI H Hanp asmere
OTBeTCTRexHONY MY JTICTHOMOIERHORD OpTaa 1A ASTsHeIeH paboTst

@ ot o)
i

(OTBeTCTBeHHOR THAIO FTIOTHOMOMSHHDIO Oprala’ NOATOTOBKA yBeAOMIEHILE, TGO
‘MOTBHpOBaITHara oTheTa OB QTKETe B MPRAOCTARTeHIN TOCY ASPOTReHAOR Y CTYTH,
~HATIDARTERH® PYKOBOJMTEMD YTIOTHOMAHEHHOT OPTaHa

(12 paborms o)

1

PyKOROATS IS YIIOTHOMONSHHOTD Oprasa: HORTACAIAS YEeAOMIEIIAR, TG0
MOTUBHpORaIHOrD oTEeTa O OTKSS® B MPEADCTARTEIA! TOCY ASPOTROHHOR YoTyTH
‘AT ABTEHAP QTRETCTREHHOMY A YTICTHOMOERHOD OpTHa

(1 paBosmt erz)

1

(OTBeTCTBeHHOR THALIO FTIOTHOMOSHHDFO OpTala: PETHCT AL Y5 AOMIEHILE, TG0
MOTUBUpORAHHOTD OTBeTa OF OTESS® B IIpEADCTARIEII TOCYAAp TR HIOR YOTyTH
HATABIeHHe eYTIBTATA OKA3AHR FOCYASPCTSHHOM YCITH B TeHTp

(1 paBosmt erm)

1

Hlseriextap HeHTpa: HANPARTEHH® B eAQMIIPHLR, THEO MOTHEMpOBSHHOT OTEeTa 06
TE83% B NpeAOCTARTeFIAS TOCY ASp TR PHAOH Y CTYTH NOTpeGHTEMD !
(1 paBosmt erm)
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Torpeumems:
OBpamerHe B yTIOTHOMAERSHE opras ¢ SATIHMEM 1
HeoBxopa B RoxyMeRTAM

i

OrsereTmersoe majo yromIOMOerHDIO Opras:
DIpHeN, TP oBepKa AOKYMERTOD, PETKCTDAL, BEIEENa TaloHa (HE MOET TpeDEIIATS
15 MBHyT), HATPSBMeRE ACKYMPHTOR PYXOROTHTETIO JTIOTHOMOUEFHOTD Cprasa

s
!

PYKOROITEIS JTICTHOMOURHHOT OpTaia: HATOAER M eS OO H Hanp asnere
OTBeTCTRexHOMNY MY YTIOTHOMOERHORD OpTaa HIA ASTsHeFeH paboTst

@ ot o)
1

(OTBeTCTBeHHOR THALIO FTIOTHOMOEHIDIO Opraa’ NOAFOTOBKA yBeAOMIEHIAE, TGO
MOTBHpOBaITHara oTEeTa OB QTKETe B MPRAOCTARTeHIN TOCY ASPOTReHAOH Y CTYTH,
"HATARTERH® PYKOBOAMTE YTIOTHOMAHEHHATD OPTaHa

(10 paBosmsx e

v

PyKOROJATS IS YTIOTHOMONSHROTD Oprasa: HORACAHAS YBeAOMIEIIAE, TG0
MOTUBMpOBaHHOrD OTEeTa O OTKSRE B MPeADCTARTEIA! TOCY ASPOTROHNOH YONYTH
‘AT ABTEHA? QTRETCTREHHOMY A YTICTHOMOEHHOR OpTaNa

(1 paBosai erm)

v

(OTBETCTBeHHOR THAIIO TIOTHHOMOSHIDNO OpTala: PETHCT AL YBSAOMIEHIAE, TG0
MOTUBPORAHHOTD OTBeTa OF OTKSS® B IIpEAOCTARIEII TOCYASp TR HIOR YOyTH
HATpATeHHe PESYIBTATA TOCYARpCTR KON yCTyTH TIOTpeBHTemO

(1 paBosai germ)
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OBpanerte s e ¢ samEeRMeM U HeOBXOROBI
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Hlseriexrap HeHTpa: TpHeM, TIDOR P ACKVMPHTOR, DETHCTPaLDAA, B5HAAYA PACTHCEN
(e Mo mpepsmIaT: 30 MG, COSTARMERAE DECCTRS, HANP SKTerHE ADKYMEKTOR B
yromOM e opras

(5 renerme 1 pabouera )

1

(OTBeTCTBeHHOR THIIO TIOTHHOMOSSHIDIO OpTalA’ IpHEM, TIPOBEPKa AOKYMEIIOS,
[PETCTDA, HATpATeHHe AOKYMEHIOR PYXOBOFMITEIIO JTIOTHOMOKPHHOTO Opras

Q@ paboni )
l

PYKOROTEIIS JTICTHOMOHRHHOT OpTaia: HATOAERME peSOTOLYN H Henp Tere
OTBETCTRexHOMNY MY JTCTHOMAIEFHORG OpTaNa HIA ASTsHeHeH paboTst

@ paboadizom)
1

(OTBeTCTBeHHOR THAIO FTIOTHOMOMSHIDIO OpTaA’ NOATOTOBKA yBeAOMIEHIAE, TGO
‘MOTUBMpOBaKHarD OTEeTa OB QTKETe B MPRAOCTARTeHIN TOCY AGPTReHAOH Y CTYTH,
"HATIDARTERH® PYKOBOJMTEM YTIOTHOMAHEHHAT OPTaa

® pabomn: et

i

PyKORO/ATe IS YIIOTHOMONSHROTD Oprasa: HORTACAIAE YBeAOMIEHILR, TG0
MOTUBHpORaHTHOrD OTEeTa O OTKSSE B MPEADCTARTEIA! TOCYASPOTROHHOM YOTYTH
AT ABTEHA® QTBETCTREHHOMY M YTICTHOMOEHHOM OpTaHa

(1 paBosmt germ)

1

(OTBeTCTBeHHOR THIIO TIOTHOMOEHHDNO OpTala’ PETHCT AL YBeAOMIEIIAE, TG0
HOTBHpOBEBOFD T8e7a OF GTRASE B PEOCTARTER FOCYAEpCTB O eyt
"HATDABTERHP EAYTSTATA OKATAHIA FOCYARPCTR HHOM YETTH B HeHTP

(1 paBosmi germ)

1

Hlseriexvap HeHTpa: HANPARTeHH® Y eAOMIIPHLS, THEO MOTHEMpOBSHHOT OTEeTa 06
OTEESe B MpEADCTARTeII TOCY AR CTBeHOIE Yoy HOTpeGutTemo !
(1 paBosmi erm)
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OrseTeTmersoe majo yromIOMONerIDIO Opras:

pHeN, TpoBepKs AOKYMERTSS, pernCTp A, Bhada Taoms (15 My,
HATABIeHHe AOKYMEIIOR PYXOBOZHTEIIO JTIOTHOMOSEHHOT Dprasa

[ —
1

PyKOROJATeIIS JTIOTHOMOHPHHOT OpFaHa: HAIOKSHI® PESCIONt i
‘AT ABTEHAP QTBETC TREHHONY MY JTICTHOMOEFHORD OPTaa FIA
aumsseiet pabomst

(o euernte | pafionera s Aern MpHena saRIeHIL)

1

OrseTCTReHHO IO YIOMHMOSBNOTO OpraHE TIOBTOTOBEA YBOOMISHILE
w0 MoTEHpoRaHHONa oTReTa 06 OTKESe B TPEACTARNPHIN TOCYAGPCTRERHON
EMYTI, HATPEBMPHAe PYKOROTEN YTIGTHOMOHEHHOTO CPras

)
1

PyKOROJATS IS YIIOTHOMONSHROTD Oprasa: HORACAIAS YBeAOMIEIIAR, TG0
MoTBUpORaiTiara oTseTa OB QTKSTe B MPAOCTARTeHIN TOCYAGPCTReHAOT
MYTIS 4 RATPSBIPHAe OTBE TCTEOHHOMY THITY YTIGTHOMAHERHOTD OPTaH:

1 pabona )
i

(OTBETCTBEHHOR IO FTIOTHHOMOSSHIDIO OpTAA’ PETHCTp AL YBSAOMIEHILE,
10 MOTHEHPOBAHITD OTEeTa 06 OTKA%E B TPPAQCTARTEHSS FOCYARPCTR HHOM

YT, AT eSS, R R PRy
TorpeBimemo

(1 pabowut gorm)
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Hlseriextap HemTpa: TpieM, TIpOBePIa ACKVMPHIOR, PETHCTPALTLR, B5IAAYA PACTHCEN
(s omee 30 WA, COCTABSRRS e A HATp ABTETE AOKYMERTOS B
P —p (o Teuesme | paowera mm)

K3

(OTBeTCTBeHHOR THLIO FTIOTBHOMOSHIDIO Opraa’ IpHEM, TIPOBEPKa AOKYMEHIOR,
perucTpas, (aps phIRTerAs OUIHBOK B 0OPMTPHIN AOKYMEITOR: NORTOTORKS
HCEMPHHORG 0BOCHOB A AL BOSEDT ACKVMEHTOR) HATpARTERH? AOKYMEHTOR

O e MPHORO 06O CHRR AHIA FYKOBORMTENTO YTIGTHOMGHEHHOTO GPrasa

(1 pabowt gorm)

PyKOROeTe S YHOTHOMONEIOTO Oprasa:
~HAToeHMe peSOTOYH 1 HATpasTerIte
‘A0KyMeTOR M THCEMERHOTD
oBocmapamia npirnt posspaTe
A0KyRHTOR OTBeTOTR erHOMY Ty
yromHOMeRHRr0 Oprasia

(1 pabowt gorm)

OmsereTmersoe majo yromoMoserIIIO Opras:
nograTosa yeeovmers, mibo
MoTmBHpOBaimiara omseTa 06 aTERe B
P eAOCTARTEHI YOIyTI, HaMpasernte
PYKOBOATEITO YTIOTHOMOHeRHITO Oprasta

(6 paborms: e

Omeremsermos mato
rm——
oprass pereTpapsx
oBocHapaimen nprna
sosmpara goryeron
mepegata s Hesp

(1 pabondt gers)

——

PyKOR0eTe s yIOMHOMONEHOTO oprasa:
A ——
MoTmBHpOBaImiara omseTa 06 oTEETe B
‘peRoCTARe I YeMyTH 1 HampasTernte
OTBeTCTRerBOMY A JTCTHOMOERHORG opTaNa

(1 paBosmi germ)

e
OrseTeTmersoe majo yromIOMOerIIIO Opra:
perucTpa yeeaoTereA, WB0
MoTmBHpoBaIiars omseTa o aTEAe B
peRoCTAREHIH oY ASpCTRPHIO YETYTH,
senpasmee peoymTara oK s
FocygspeTmeriof yemyTie s HesTy

(1 paBosmi erm)

Hienextop nemmpa
‘perucTpaa yreaommernes,
‘o MommHpasaimiore
ommera o6 ommase
pegocTasnernas
ogapememotyenyims
Prms——
aoryaermon, seaa
pesymrars oxsam
rocymspemserat yenyT
norpebimemo

(@ pebondt ger)





document_image_rId17.jpeg
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Bpamese B yTIOTHOMCHPHIES i OpIa ¢ JAMRNeTHEM H HeOBXO RABI
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(OTBeTCTBeHHOR IO TIOTHOMOHEHHDIO Opraa: IpHeM, TpOBEpKS
‘ROKyMerTOR, perucTpas, B Taoma (e Gonee 15 miy),
HATABIeHHe AOKYMEITOR PYKOBORUTOIIO B JIOTHOMOMHIT A opras

(o Tewerme | paboero grwi)
i

PYKOROJATE IS JTIOTHOMOKPHHOT OpraHa: HAIOKSHM® PESCIIOL
AT ABTEHAP OTBETC TREHHONY M YTICTHOMOEFHORD OpTaa FIA
aamsseimet pabomst

(o euerme | pafiouera s Aers MpHena saReHI)

1

(OTBeTCTBeHHOR THALIO FTIOTHOMONHIDIO OpTAA IOATOTOBKA BOAOMIEHILE,
0 MOTHEHpPOR AT OTEeTa OF OTKAT B IPPAOCTANTPHIM
FOCYSpeTReHAQ YONYTY, HATSBMPHA? PYKOROTEIO JTIOTHOMOHEHHOO
oprasma

(4 pabona: o)

PyKOROATS I YTIOTHOMONSHROTD Oprasa: HORTACAIAS YBeAOMIEHIAR, TG0
MoTBUpORaITiara oTseTa OB QTKST B MPYAOCTARTEHIN TOCYAGPCTREHHON

OMYTIS M HATPSBIPHAe OTBE TCTECHHOMY THITY YTIGTHOMAHERAOT OPTaH

1 pans o)
1

OmmeTeTDerHOE MO JTIOMHOMOREFAT OpTaNa’ PETHCTP ALY YEEAOMICH,
50 MomEHpORaETIOr0 OTRea o6 oTRAse D MpEAQCTamTCTIT
FOCYASPCTBSHIOM YGTYTHS HATPABTERKE PESYITATA OKSSEHHA
TOCYARpCTReRTIOf Y CMyTIS M6 MOTHEHpOBARHOrD OToeTa O OTKade ©
peAQCTaReFYSt roCy RepCTHeFHOR y My MOTpe et

(1 paBosai gerz)
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Torpeimems:
BpamerHe B yTIOTHOMAEHSHR opras ¢ SATIeHMEM
HeoBxopa B RoxyMeRTAM

1

OrsercTmensioe majo yromIOMOerIDIO Oprase:
TIpHe, TpoBepKs AOKYMERTO, PerHCTp AL, BhIgaa Taoma (e Gomee 15 mmy),
AT ABIeHHe FOKYMEIIOR PYXOBOFHTEIIO JTIOTHOMOSEHHOTO oprasa

(2 tenerme 1 pabouera i)

PyKORO/ATS IS JTIOTHOMONSHHOTO Oprasa: HATOHHME peSOTIO 1 HATpaETerte
OTBeTCTReFHONY MY JTCTHOMOSIEFHORG OpTaa FIA ASMsHeHeH paboTst

@ ot o)
i

(OTBeTCTBeHHOR THALIO FTIOTHOMOHSHHDIO Opraa’ NOAFOTOBKA BeAOMIEHILE, TGO
‘MOTBMpOBaITHara oTheTa OB QTKETe B MPRAOCTARTeHIN TOCY AGPOTReHAOH Y CTYTH,
"HATARTERH® PYKOBOJTEMD YTIOTHOMAHEHHATD OPTaHa

(6 paborms: et

1

PyKORO/ATS IS YIOTHOMONSHROTD Oprasa: HORACAIAS YEeAOMIEIIAE, TG0
MOTUBHpORaHTHOrD oTEeTa O OTKSRE B MPEADCTARTEIA: TOCYASPTROHHOH YONyTH
"HATABTEHA? QTBETCTREHHOMY AT YTICTHOMOEHHOR OpTaHa

(1 paBosmi germ)

I

(OTBe TCTBeHHOR THIIO TIOTHOMOSHHDNO OpTala’ PETHCT AL B HOMIEHIAE, TG0
MOTUBpORAHHOTD OTBeTa OF OTESSe B IIpEAOCTARIENI: TOCYASp TR HIOR YOTyTH
HATABTIeHHe eSYTBTATa OKA3AHR FOCYASPCTSeHHOH yCIyTH TOTpeuTenmo

(1 paBosai erm)
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Torpeimem:
BpamerHe B yTIOTHOMAESBHE oprast ¢ SATIEHMEM I
HeoBxopa B RoxyMeRTAI

1

OrmeToTmersoe maj0 yromIOMOeRIDIO Opra:
IpHeN, TPoBEpKs AOKYMERTO, PerHCTD AL, BhIgaHa Taoma (e Gomee 5 1y,
HATATeHHE AOKYMEIIOR PYXOBOFHTEIIO JTIOTHOMOSCHHOT oprasa

(2 renerme 1 pabouera )

PyKOROJATS I JTIOTHOMONSHHOTO Oprasa: HATOKHM® DesOTIOUM 1 HATPaETerte
OTBeTCTRexBOMNY MY YTCTHOMOSIEFHORG OpTaa HIA ASTsHeFeH paboTst

@ ot o)
I

(OTBeTCTBeHHOR THAIO FTIOTHOMOSHIDIO Opraa’ IOAFOTOBKA yBeAOMIEHIAE, TGO
MOTUBMpOBaIHara oTEeTa OB QTKETe B MPPAOCTARTeHIN TOCY ASPOTReHAOH Y CTYTH,
"HATARTERH® PYKOBOJTEM YTOTHOMAHEHHATD OPTaHa

(6 paborms: et

i

PyKOROATS IS YIIOTHOMONSHROTO Oprasa: HORTACAIAS YBeAOMIEIIAR, TG0
MOTUBMpOBaITHarD oTEeTa O OTKETE B MPEADCTARTEI: TOCYASPOTROHHOH YOyTI
"HATABTEHA? QTBETCTREHHOMY A JTICTHOMOEFHOR OpTaHa

(1 paBosai erm)

[

(OTBeTCTBeHHOR THIIO TIOTHOMOSHHDTO OpTala: PETHCTP AL B AOMIEHILE, TG0
MOTUBpORaHHOTD OTBeTa OF OTESSe B IIpEOCTARIEII TOCYASpCTRSHIOR YOyTH
"HATABIeHHe PESYTBTATa OKA3AHI FOCYASPCTSeHHOH yCIyTH TOTpeBuTenmo

(1 paBosmt erm)
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Torpeumems:
BpamerHe B yTIOTHOMIERS R oprast ¢ SATIeHMEM 1
eoBropa B RoxyMeRTA
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OmseTeTmerHoe mAI0 yTIOmHOMONeRHDIO Opra:
IpHe, TPoBEpKs AOKYMERTO, PerHCTD AL, BhIgea Taoma (e Gomee 15 mmy),
HATABTIeHHe OKYMEIIOR PYXOBOFTEIIO JTIOHOMOHEHHOT oprasa

s
l

PYKOROMTEIS JTICTHOMOURHHOT OpTaia: HATOAEH M eSOOLIN H Hnpsnere
OTBETCTReFBHONY MY JTCTHOMOIEFHORG OpFaa HIA ASTsHeFeH paboTs!

@ pasoadigom)
1

(OTBeTCTBeHHOR IO FTIOTHOMOSHHDTO Oprasa’ IOAFOTOBKA yBeAOMIEHIAE, TGO
MOTUBHpOBaIHarD OTEeTa OB QTKETe B MPRAOCTARTeHIN TOCY ASPOTReHAOH Y CTYTH,
"HATARTERA® PYKOBOJTEM YTIGTHOMAHEHHITD OPTaHa

(6 paBoran et

1

PyKOROATS IS YTIOTHOMONSHROTO Oprasa: HORTACAIAS YBeAOMIEHIAR, TG0
MOTUBHpOBaHHQrD oTEeTa O OTKSSE B MPEADCTARTEIA! TOCYASPTROHHOH YOy T
‘AT ABTEHA? QTBETCTREHHOMY MY YTICTHOMOEFHOR OpTaHa

(1 paBosmi germ)

I

(OTBeTCTBeHHOR THIIO TIOTHOMOSHHDNO OpTala’ PETHCT AL B AOMIEHILE, TG0
MOTUBpORAHHOTD OTBeTa OF OTESSe B IIpEADCTARIENI TOCYAApCTRSHIOR YOTyTH
HATABTIeHHe ESYTBTATA OKA3AHR FOCYASPCTSSHHOH yCIyTH TOTpeBuTemo

(1 paBosmt erm)
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Torpeummems:
BpamerHe B yTIOTHOMAEHS R oprast ¢ SATIeHMEM 1
HeoBxopa B RoxyMeRTAMI

v

(OTBeTCTBeHHOR THAIO TIOTHOMOSHIDFO OpTala’ IpHEM, TIPOBEPKa AOKYMEIIOR,
‘peructpas, suigasa Tanosa (15 MIEYT), HATpaRTerIe AOKYMEHIOR PYKORORTEO
L —

(5 Testermae 1 xanergaproro ges)

v

PYKOBOTES JTICTHOMOHEIHORY OpTaia: HATOAEHME peSOMOLIN H Hnp asnere
OTBETCTReFHOMNY MY JTCTHOMOSIEFHORG OpTaa A ASTsHeIeH paboTs!

=
l

(OTBeTCTBeHHOR THALIO FTIOTHOMOMSHIDIO Opraa’ IOAFOTOBKA yBeAOMIEHIAE, TGO
MOTBMpOBaIHarD oTEeTa OB QTKETe B MPRAOCTARTeHIN TOCY ASPCTReHAOH Y CTYTH,
~HATARTERH® PYKOBOJTEM YTOTHOMAHEHHRT OpTaHa

(11 xenespaprne )

I

PyKORO4TS IS JTIOTHOMONSHHOTD Oprasa: HORACAIA® YBeAOMIEIIAE, TG0
MOTUBMpOBaITHQrD oTEeTa O OTKESe B MPEADCTARTEIA! TOCYASPOTROHHOH YOYTH
AT ATEHA? QTBETCTREHHONY A YTICTHOMOERHOR OpTaNa

JE—
l

(OTBeTCTBeHHOR THIIO TIOTHOMOSHHDNO OpTala: PETHCT AL YBeAOMIEHILE TG0
MOTBHpOBEBIOFD OT8e7a OF GTRASE B PEOCTARTER FOCYAEPCTB IO oTyTHA 8
"HATARTEHH® eAYTBTATA OKA3AHHA FOCYARPCTR HHOH YCTyTH MOTpeBiTeTI)

(1 sanesgapr i gorm)
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v

(OTBeTCTBeHHOR IO FTIOTHOMOSHIDTO OpTala’ IpHEM, TIPOBEPKa AOKYMEHIOR,
‘perucTpas, srigasa Tanoma (15VEmy), HApATeHHe ACKYMERTOD PYKOBOTSI
L —————

(o euerme | pabiotero g

PYKOBOMTES JTICTHOMOHRIHOTD Opraa: HATOAEHE {eOIIOLYY, 1 HATDSRTERtE
(OTBeTCTRexHOMY MY JTCTHOMOMERHORG OpTaa FIA ASTsHeINH paboTs
(1 pebondt ger)

(OTBeTCTBeHHOR L0 TIOTHOMOHSHIDIO Oprala’ NOAFOTORKA yBeAOMIerISE, M50
MOTBHpOBaITHara oTheTa OB QTKETe B MPPAOCTARTeHIN TOCYASPOTReHAOR Y CTYTH,
"HATAETERH® PYKOBOJTEM YTIOTHOMAHEHHATD OpTaHa

(6 pabome: et

v

PyKOROJATS I YTIOTHOMONSHROTO Oprasa: HORTACAIAS YBeAOMIEIAE, TG0
MOTUBpORAHHOTD OTBeTa OF OTKSSe B IIpEADCTARIEII TOCYAAp CTRSHIOR YOTyTH
AT ATEHA? QTBETCTREHHOMY A YTICTHOMOEHHOD OpTaNa

(1 paBormii germ)

v

(OTBe TCTBeHHOR THIIO YTIOTHOMOSHIDNO OpTala’ PETHCT AL B AOMIEHIAE, TGO
MOTUBHpORaHHOTD OTBeTa OF OTESS® B IIpEADCTARIENI TOCYAAp TR HIOR YOTyTH
HATABIeHHe eYIIBTATa OKA3AHIR FOCYASPCTBeHHOH yCIyTH TOTpeBTenmo

(1 paBovmt germ)
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Tonysatem, rocynapcTeessoft yomyri
o6panterwe 5 ymoMHOMOesHEIE oprax,
© SATETERMEN H HEOSKOTHMLIIL
Aok merTaNm

v

OTEETCTBEHHOE MHIIO YTIOMHOMOEHHOTD Orasa: Ipmen
SATENEHIR, MOBEpKa AOKYMERTOB, SaTOTHERTE

CTaERaY, M0 MOTHEMpOBAKHOTD 0TBETa 06 OTKE B
IpEmOCTABTERIH OCy NapC TBesHO R YEITY, HanpaBTeHE
OKYMERTOB [YKOBOTHTETEO YTIOTHO MOHEHHOT 0 Oprasa

(ue Gomee 5 wmyr)

v

PYKOBOTHTEN: YHOTHOMOHEHHOTD Oprasa Mo Came
CTpaERaY, M0 MOTHENpOBAKHOTD 0TBETa 06 DTKEE B
IpE0CTABTERIH 0Ly AAPC TBERHOR YEITH H HAMpAETERTE
OTBETCTREHHOMY THIY YTIOTHOMOYSHHOTO OPrana

(ue Gomee 5 wmmyr)

v

Oteercreesmoe  mump  ymomHOMOSemHOTO  opraEa
PETHCTRAIIT CpABK, THGO MOTHEMPOBEHHOTO OTEET 06
OTKEE B OPENOCTEBMSRMH rocymapeTEEHHOl yOmyTH,
MOTyHATEO TOCYAGPCTEEHHOR YEMYTH

(ue Gomee 5 wmyr)
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Tonpebiumens racyaspeTsesmol yomyr:
oBpanesme  yOTHOMOUEHHS I Opras ¢ HeoBXORABINL
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Comymum  ynomomowsmoro  opraMa  paccuoipemts  H  Tposepra
DpeaCTABIeMII  AOKyMerTOR moTpebuTemels ofopwiene cnpa: GO
MOTUBHpORaHHOTD OTBeTA O OTESSe B TpEADCTABISHILE FOCYADCTeHHON YTyTH B
lepeaiaa Ha HOFMCAHME PYKOB OISO JTIOTHOMOHEHIOTO Oprasa.

(e Bomee 4 amary)

PYKOROATSIIS YIOMHOMOUSHHOTD OPraNa: PACCMOTperMe I TIOATHCAHE CTDABIT,
B R T ———"
YOyTH HoTpeBUTeIT0, TepeAEta COTPY/FMKY JTIOMHOMGHEHHOTO Praa PesyIbTATa
Oxas A TOCYApCTBeHHOH yomyTH.

(e Bomee 3 ammy)

1

Compypu JTIOTROMONESROT0 opraNa: pErMCTpAA ¥ B Cnpast, mifo
MOTBUpORaITiara oTReTa 06 OTKEe B MPEAQCTARTEHI TOCYARPETREHHOR YoMyTI
norpebimemo

(e Bomee 3 ammy)
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Tonpebiumens racyaspeTsesmof yomyr:
OBpanerte B HerTp ¢ SaTeRHeN 1 HeOBXO AT
aorymerTam

i

Hlseriextp HesTpa: CpHEM SATIeHN, TPOREFKA ACKYMEHTOR, BHUANA PACTIACK
nopefimemo (3) WYY, COCTAIGHME peecips MepeAIa ACKJMEHTOR B
yromHOM e opras

(o euere | pabiotero g

I

B T ———
AoKyMerToD, oopumIeHe cIpa, M0 NDTEHPOBAAOTO oTReTa 06 OTXEDE B
TpeRoCTaMIern: TOCYApCTICRON yONT, nempamee Ha  MORmCaE:
PYXOBOHTEND YHOMHOMONEHHOTD opFaa

(1 pafiowns germ)

1

PyKOROAT TS, YTIOTHOMOHGHHOTO Opras: PACCHMDIDSHHe 1 TOATCANM® CTPABKH
B0 MOTEHpOBAHHOT oTBeTa O OTKGRE B TPHAOCTAININ GTVTH, HEpeAEN
POYTMIATS OKSEHMA TOCYASPOTReROR YONJTH COTPYREKY JHOTHOMGHPHHOTD
oprama

(1 paBosat germ)

i

Compymum  ymomsomouemmro  oprenas  perueipame  cripssme  mo
MOmEHpOBmIOrO oTsera O OTGe  MpSOCTUNINE JUIYTH, HSpeA
[PRGYTRTATa OKS3AHIA TOCYASpCTRHHOH YETTH S IPHTD

(1 paBosai erm)

!

FIHemextop UesTpa: perucTpanHE w BHIgRNa CTIpABKIL, TH0 MOTUBHpOBAIHOTO OTBeTal
06 OTAT% B MPPAOCTARPHIN FOCYASpCTR PHHIOH YETYTH MO TpeBHTEMD
(1 paBosai germ)|
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Tonyarems rocyaspeTsesmol yomyy.
oBpanese » yromCMGHPRESf opras ¢ HeoBXORMBIAL

Tlpn oxcasasmn roCymEpCTE eaROR yomyTH
«Oxasarme fechmaTHED: YOIy MmiE B
ot ecoHoRATE HOR opmeRTaID)

Compymun: yromsououerHoro oprans. paccupTperme 1
poRepKa TPSACTSMMGHNBIX AOKYMPHTOR TOMydaTeme,
OopTERHe HATaRTeNA Ha JUNTI® B SKTHBHMX opMEX
copeficrsua camsocTi Ha bywasnom Hosmeme wbo
B R —
TOCYRSPTIORIOR YOUYTH M epeAIa  DYKOBORTENO
JGTHOMHERHATO Gprata A ORI

o s g
i

I —
oprase yemos wspopsmpos e
(rocymmposan) o meperms
mpogeei w  cnsmammcred,
npeRocTaserte cmacka cofom
saxaenic nomaatemso
racymspemesmoit yenyTic

(e Bomee 30 ammy)

PYKOROATIS YTIOMHOMOHSHHOTO Opras: paCCMDTDeHHe
"IOACaNAe HANPARTEHIA Ha JHACTH® B SKTUBBIX GOpMAt
CoReiicTRA SaHATOCTH TMBO MOTHEMPORSIHOTD TBETa 06
omme » npemoCTAIeHMN rocyaapeTRemON  yemyTH,

IePEARIA PEYITATS TOCY AR ETERHHOT YETYTH COTPYAIAY
[ ——

(e Bomee 10 ammxy)

1

B ———
MR HATABTOT Ha JUACTHP B SKTGHBIX GopMat
CoReficTRUA JaHATOCTH TMBO MOTHEMPOBEHOTD TBETa 06
omwme » mpepocTaBmem  rocyaspersemiol  yomyTi
nomyaremo

(e Bomee 5 ammy)
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BpaerHe B yTIOTHOMGERISHE opras ¢ SATIeHMEM 1
eoBxopa B RoxyMeRTAMI
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(OTBeTC TBeHHOR THALIO TIOTHOMOSHIDIO OpTaa: IpHEM, TIPOBEPKa AOKYMEIIOR,
‘perucTpa, suigasa Tanoma (e Gomes 20 MutyT), HAMpABISHHe AOKYMOHTOS
PYROBOATEITO YTIOTHOMOHeRHOTO Oprasa

(o revermee | samesgapror gen)

PYKOROTEIS JTICTHOMOHRIHOR OpTaia: HATOAER M eSOTOUIH H HATp asTere
OTBETCTReFHOMY MY JTCTHOMOHIEFHORG OpTaa A ASTsHeHeH paboTsL
(1 manesgaprmit gorm)

v

(OTBeTCTBeRHOR THAIIO TIOTOMOSHHDIO Oprala’ NOAFOTOBKA yBeAOMIEHILE, TGO
‘MOTBHpOBaIHara oTEeTa OB QTKSTe B MPRAOCTARTeHNN TOCY AGPOTReHAOH Y CTYTH,
~HATDARTERH® PYKOBOJTE YTIGTHOMAHEHHATD OPTaHE

(6 wenergeprn i)

v

PyKOROATS I YIIOTHOMONSHHOTD Oprasa: HORACAIAS YBeAOMIEHIAE, TG0
MOTUBMpOBaITHarD oTEeTa OB OTKETE B MPEADCTARTeHI! YEMYTH X HATPABTEHAe
OTBeTCTR exHOMY MY JTOTHOMOERHORD opTaNa

(1 sanesgaprmi gorm)

(OTBeTCTBeHHOR THAIIO TIOTHOMOSHHDNO OpTala’ PETHCT AL YBeHOMIEHIAE, TG
‘MOTBMpOBaKHara oTheTa OB QTKETe B MPRAOCTARTeHIN TOCY ASPOTReHAOH YOTYTH,
HATABIeHHe PEYTIBTATa OKA3AHH FOCYASPCTBSHHOH JCIyTH TOMyaTermo
rocyspoeroR yonyT

(1 manesgspr it gorm)
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Tlomyesarems rocyAspeTsesmiof yeTyTH: OBPANERTHe B LIEHT ¢ SATIERHEN
HeoBxopa I RoKyMeRTA
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PaboTin: qeTpa: MpHen, TPOBEFKa ACKYMEHTOR, DETHCTRAIR, EBAGHE PRCTHCRI
(s Gomee 20 13y, COUTABTERRAS PSECTPA, HATABTOITE AOKYMEHTOD B
P —p— (o Teuerme | KamenAapHOTQ 715)
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(OTBeTCTBeHHOR THALIO TIOTHOMOSHIDIO Opraa’ IpHEM, TIPOBEPKa AOKYMEHIOR,
perucTpas, (apH BHIRTers OUIHBOK B 0OPNTPHIS: AOKYMEHTOR: NORTOTORK
IMCEMPHHOra oBOCHB KA I BOSEPT AOKVMEHTOR) HATpABTERH? AOKVMEHTOR
T4 ITHCE MEHORO 060¢HOR AHHA MPHMH BOSBPATA PYKOBORMTENT) YTIATHOMOHEHOTO

[ipm—E——t

1

Pyxosoerenms yromHOMONEHOT Oprana:
[
‘A0KyMeTOR M THCEMERHOTD
oBocmapamia npinm oepaTa
A0KyIeTOR OTBeTOTErHOMY Ty
yromOMeRHRT0 Oprasia

(1 sanesgapri gorm)

Omeremermos mat
e —
oprass pereTpaps
LT —
sosppare goryMeTaR
nepeass 5 mesy

(1 pabowt gorm)

OmsereTmersioe majo yromoMoerIDIO Opras:
‘OAFTORKS YBe AOMTEHIS, THBO MOTHRHROBRITHOTD
ommera oF omase » mpegoCTABTeN yoTyTH,
~HTARTERA? PYKOROAMTE YTOTHOMANEIHTD
oprama

(6 wanesgapr i)

PyxosoeTe s yrOMHOMONEHOTO oprasa:
AR
MoTBHpoBaImiara omseTa 06 oTEe B
BpeAoCTABeHI Yoy HATpaETere
OTBeTCTRerBOMY A JTOTHOMOERHORD opTaNa
(1 sanesgspr it gorm)

OrsereTmersioe majo yromioMoserInIO Oprase:
perucTpa yeeaoTerA, TGO
MommBHpoBaimiars omseTa b aTEae B
peROCTAReHI oY AR TR OHTION YETYTY,
‘HanpaRTeHte pesyTSTATa OREGE
rocyAspeTmerHOR yenyTu s HewTp

(1 manesgaprit gorm)

Pabomns nemrpa: peructpann
yreporeras, mibo
Mommupozarara otseta of
omase » npegoeTasnerAs
rocymapemenmo gy
e BosBpaTa AOKYMERTOS,
Bhigeta pesyTsTaTa oRaEIE
rocymspeeroR yonyTH
‘omyaTemo rocyspeTserHOR
oy

(1 pabowt gorm)
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BpamerHe B yTIOTHOMAESBHE oprast ¢ SATIEHMEM I
HeoBropa B RoxyMeRTAI

OmsereTmensioe majo yromIoMOerIDIO Opras:
IpHeN, TPoBepKs AOKYMERTO, PeTHCTD A, BEIgea Taoma (e Gomee 15 mmy),
AT ABTIeHHE OKYMEIIOR PYXOBOFHTEIIO JTIOTHOMOHEHHOT Oprasa

(o euerme | pabiosero g

PyKORO/ATS I JTIOTHOMONSHOTO Oprasa: HATOHEHME DesOTIOMH 1 HATpaKTerste
OTBeTCTRexHONY MY YTICTHOMOSERHORD OpTala HIA ASTsHeFeH paboTst

@ ot o)
1

(OTBeTCTBeHHOR THALIO FTIOTOMOSHIDIO Oprala’ NOAFOTOBKA BeAOMIEHIAE, TGO
MOTBMpOBaITHara oTEeTa OB QTKETe B MPRAOCTARTeHIN TOCY ASPOTReHAOH Y CTYTH,
~HATARTERH® PYKOROJTE YTIOTHOMAHEHHATD OpTaHa

(6 paBoran: et

l

PyKOROJATS I YTIOTHOMONSHROTD Oprasa: HORACAHAS YBeAOMIEHIAE, TG0
MOTUBMpORaIHArD OTEeTa O OTKSRE B MPeADCTARTEHI: TOCY ASPTROHNOH YONYTH
AT ABTEHA? QTBETCTREHHOMY A YTICTHOMOEHHOR OpTaHa

(1 paBosai erm)

I

OrmecTmermos M0 yTOTHOMOHCHIRD Opraa’ PeTCTPAEL PDCROMICHLSS, W50

NOTHBIgROB 0RO OTEeTa O OTRSS® B p#ROCTABTSRIS FOCYRAPCTR FEIOH YOTYTES

~HATpABNEHHe ESYTTATA OSSR TOCYASDCTOCHHIOH My HoTpeemermo —
(1 pebosniger)
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Hlseriexvap HeHTpa: TpteM, TIDORePa AKVMPHIOR, DETHCTPALTAR, B5HAAYA PACTHCEN
(e Bomee 30 MIEEY), COCTERMEHA® eCeTD, HATPEIPHME ACKVMEHTOR &
P ——

(5 renermee 1 pabouera )

1

(OTBeTC TBeHHOR A0 TIOTHOMOSHIDIO OpTala’ IpHEM, TIPOBEPKa AOKYMEHIOS,
PETUCTDA, HATpABTeRHe AOKYMEHIOR YXOBOAITEIIO JTIOTHOMOKPHHOT Oprata

@ pasoentt o)
i

PyKORO/ATS I JTIOTHOMONSHHOTO Oprasa: HATOHHME DesOTIOU 1 HATPAETerte
OTBeTCTRexBOMNY MY YTCTHOMOSIEFHORG OpTaa HIA ASTsHeFeH paboTst

@ ot o)
i

(OTBeTCTBeHHOR THAIO FTIOTHOMOSHIDIO Opraa’ NOAFOTOBKA yBeAOMIEHIAE, TGO
MOTUBMpOBaIHara oTEeTa OB QTKETe B MPPAOCTARTeHIN TOCY ASPOTReHAOH Y CTYTH,
"HATARTERH® PYKOBOJTEM YTOTHOMAHEHHATD OPTaHa

(6 pabormn: et

k2

PyKORO/ATS IS YIIOTHOMONSHNOTO Oprasa: HORTACAIAS YEeAOMIEHIAR, TG0
MOTUBHpOBaHHQrD oTEeTa O OTKSSE B MPEADCTARTEIA! TOCYASPTROHHOH YOy T
‘AT ABTEHA? QTBETCTREHHOMY MY YTICTHOMOEFHOR OpTaHa

(1 pabowt gorm)

¥

(OTBeTCTBeHHOR THLIO TIOTHOMOSHHDNO OpTala: PETHCT AL B HOMIEHILE, TG0
HIOTBHpOBEBIOTD OT8eTa OF GTRASE B PEOCTARTER FOCYAEPCTD IO yeTyTHA 6
AT ABTERHe EAYTBTATA OKAAHHS FOCYARPCTR eHHOM JCTYTH B HeHT)

(1 paBosai germ)

¥

Hlseriexrap HemTpa; HANPARTeHH® B eAQMIIPHAR, THEO MOTHEMOBSHHOT OTEeTa 06
OTE83% B MpeADCTARTEIIAS TOCY ASp TR eHAOH Y CTYTH NOTpeGHTEMD
(1 paBosai erm)
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Comymun: yromomossrzoro cprasa:
PeccoTpsimie 1 TpOBEKs TPRACTASIEHILIS AOKYMENI, BHAS
Tanosa MoTpe BT TOCYARPCTRERHOH YoyTH.

[ —
1

Comymum  ynomiomosermoTo opra  sanommene  Kaprows
"IepCOMATEHOTO yeieTa, PETHCTPLJAA H TIOCTAHOBKS Ha yHET B KatecTse
GespaBomora 5 SEKTPORHOM Pige MOTPeBMTENA TOCYASRCTSRHNOR

yomyrs
(1 sanesgsprmit gorm)

1

Compymnm: yHOMHOMOwHHOTD opraHs TOAFOTOBEA M HaIpABTOHE
PYNORORMTSTO  JTOTHOMOMeRHOT  Opraa Ha  HOFMCamMe
MomBuporumiore omera o  omae B IpeocTasneRM

rocymspemseriat yemyT
3 sanesgeprn pas)

1

R —
COTYAEY JHOTHOMOWINOTO opraa pesyLTaTa OF ONaM

rocygspemserat yenyT
@ sanesgeprn pas)

1

e ——— S —
MomBupoumoro omera o omae B IpeocTasnemM
rocyRspeTeroit yonyTu noTpeGuremo

3 sanergeprn pes)
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TonpeBiumens racyaspemsessof yomyra:
oBpanere » pafowti opras cTeTMATSHOT KONHCCIS ©
SaEmeren 1 HeOBXO R I FOKYMeRTaH

OrseTeTBerHOR IO PaBOsETD CpTaNa CHPLMAT:HO KOMHCCIE IpHeM, TPOBEpKa
~ROKyMerTOR, peruCrpa, BEAea TaoHa (15 M), HATpaKTerHe AOKYMETOR
PYROBOATEITEO paBONero oprasa CHeLATSHOM KOMMCCHI

(5 Testerme 1 xanergaproro mes)

v

Pyxosoperenms paboNero opraa CTISTHATLHOH KOMACCHIE HATOKSHH® DeSOIEoNya i
AT ABTERH? OTBETCTRPHHOMY AT PASCHETQ OpFaa CeTHATSHOM KOMMCCHM AT
aamsseie pabomst (1 xamengapsst ger)

Omencmermioe Mo paouero oprata CTEIATSHO KOMIHC I0E. HOAFOTOBKS
oeRoNmeRt3, M50 MOTIEHpORAIHOXD TheTa O OTRATE D NpEOCTATEHA!
TOCYARpCTBeHHO YCMYTH, Hanp aBMeHHe PYXOBOFHTEO paBOEro OPTaHA CTIELMATSHOR
xoxmeeint (16 xanesgaprmnx e

PyROB0eTe1ms paboNero opraa CTTHATLHOM KOMMCCHIE TIOBITACAHH® YBeONTEIIeY,
50 MOTIEHPOBAFHOT OTSeTa OF OTKEe B HP0C TABICHLLA YOy TH M HApABIeHHS
ommeTeTerHOMY Ay PABOIErD OpraHa CTTHATSHOH KaVHC I

(1 manesgaprmt gorm)

v

OrseTeTBerEOR A0 PaBOsETD OpTaa CHPLMAT:HOM KOMMCCHE. perucTpaIye
yBeROMTIeHAR, TGO MOTHBUPOBANHIORD OTBETa O OTESe B HPEAOCTAREIAS
R TR T, MO RS R Py
norpebimemo

(1 sanesgaprmit gorm)
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1

Hceimop esmp: IpHes, TpoBEpKa AOKYMERTOR, BETHCTY ALAE, BB PACIIACKI
(e Boree 30 1mEEY), COCTARMERAE DECET)A HAMPABTEHHE AOKVMIHTOR 5 paBowi opras
Crtetaam O KoM it (2 Tertesnte | xanerAapHorQ %)

3

OrseTeTBerHOR M0 PaBoser CpraNa CHPLMAT:HOM KOMMCCHE IpHEM, TPOBEpKa.
AOKFMPHTO, perueTpAIS, (TP EBLTBICHIGS OLNBOK B 0 OPMIPHIN AOKYMEHTOR:
"IOAFaTORKS MHEEMPHHORD 0BOCHORaHAA TIPHFIH B0SBRATa ADKYMEHTOR) HATp SSTerNE
AOKFMPHTOR T THCMEFHOTD OBOCHOR aH5AR PYKORQTE PaBaHera apraa
CrtetamHOK KoMt [ eT———

Omeremermos mato
Pyxosomemems pabouero aprana fabimeta bpma
CrleIaTs O KoVCCraE. RanOAerNE I —
PRGOSt 1t HaNpABTERH® AOKMEHTOR O SO —
304 e ermOra 0BocHDR AR TP P ——

Sosmpara goKyMsHIOD OrBeTCBSITONY
‘may pabousro oprama cnemaHol
onmacon (1 samengsprs it ger)

sosepare goryMeHTaR 1
nepeass 5 mesmp
(1 pebondt gers)

I

Omseremsenmioe mao paSosero oprana

Ji—————————— e ——
A —— peruopagen yoegonmer,
orase 5 mpenoc e ey, Hanpanerte w0 onmpos oo
pyRoBommem pabosero oprass et omera of omase s
i [ c——— mpegocrammemas
1 g
f——

Pyxosoperems paowero opra cnempam ol
KOMMCCHIE: HORACAIAE YBeAOMITeIIAR TGO
MommBUpoBaimiara omseTa of oTEae B
BpegoCTABeHI Yoy RaTpasTere
ommereTsermoMy mAy pabastero oprana
Crtetpam oK KoMmccn (1 KaneHAApH Aer)

I T

OmsereTmermioe mao pabosero oprana
CeIaT O KoMHC e perucTpanE
ymeRoMIerz, mHG0 MOTAEHpOBaEIOTO OTBeT OF
mase » MpeAGCTARTEI ToCyARpeTERRHOR
yonyrs, RanpaserMe pesyTTaTa XS
TocyaspemernoR yenyTu s Hewp

(1 sanesgapr it gorm)

aoryaermos, seata
pesymraTa oxesasmn
rocyRspemeroR yoyTH
norpeBimemo

(1 pabowt gorm)
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OrsereTmersioe majo yromIoMoerHDIO Oprase:
IpHeN, TPoBepKs AOKYMERTO, PerHCTD A, BEIgea Taoma (e Gomee 15 mmy),
AT ABTIeHHe OKYMEIIOR PYXOBOFHTEIIO JTIOTHOMOHEHHOTO Oprasa

e
l

PYKOROMTES JTICTHOMOURIHOr OpTaia: HATOAER M peSOMOLIH H Hnp ssmere
OTBETCTR exBHOMY MY YTICTHOMOSIEFHORG OpTaa HIA ASTsHeFeH paboTst

@ pasoadizom)
1

(OTBeTCTBeHHOR THALIO TIOTHOMOSHHDTO Opraa’ NOATOTOBKA B AOMIEHIAE, TGO
MOTUBMpOBaIHQrD oTEeTa OB OTKETe B MPRAOCTARTEHIN TOCY ASPOTReHAOR Y CTYTH,
"HATDABTERH® PYKOBOJTEMD YTIOTHOMAHEHHRT OpTaa

(6 paboras: et

1

PyKOROATS IS YIIOTHOMONSHHOTD Oprasa: HORTACAIAS YBeAOMIEIIAR, TG0
MOTUBMpORaITHarD oTEeTa O OTKSSe B MPeADCTARTEIA: TOCYASPOTRCHHOH YOYTH
‘AT ANEHA? QTBETCTREHHOMY A JTICTHOMOEHHOM OpTaHa

(1 paBosmi erm)
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OrmecTmerios 110 yTOTHOMOHCHIORD Opraa’ PeTCTP AL PDCROMICHLSE, TGO

HMoTEHpOBaTIOrD OTheTa 06 OTReDe » TpEAOCTARTERL FOCYRCPCTD O YOTyTIA

AP GETeHH® PEYTTATS OKe3AETLR FOCYASPCTR O Y CMYTH TP oo —
1 pebosni per)
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