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О внесении изменений в постановление акимата Кызылординской области от 2 октября 2015 года № 179 "Об утверждении регламентов государственных услуг в сфере семьи и детей"

					
			Утративший силу
			
			
		
					
Постановление акимата Кызылординской области от 29 февраля 2016 года № 372. Зарегистрировано Департаментом юстиции Кызылординской области 01 апреля 2016 года № 5432. Утратило силу постановлением акимата Кызылординской области от 14 мая 2018 года № 1114
[bookmark: z4]
      Сноска. Утратило силу постановлением акимата Кызылординской области от 14.05.2018 № 1114 (вводится в действие по истечении десяти календарных дней после дня первого официального опубликования).

      В соответствии с Законом Республики Казахстан от 23 января 2001 года "О местном государственном управлении и самоуправлении в Республике Казахстан" и Законом Республики Казахстан от 15 апреля 2013 года "О государственных услугах" акимат Кызылординской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

      1. Внести в постановление акимата Кызылординской области от 2 октября 2015 года № 179 "Об утверждении регламентов государственных услуг в сфере семьи и детей" (зарегистрировано в Реестре государственной регистрации нормативных правовых актов за номером 5201, опубликовано 5 ноября 2015 года в газетах "Кызылординские вести" и "Сыр бойы") следующие изменения:

      1) регламент государственной услуги "Выдача справок по опеке и попечительству", утвержденный указанным постановлением, изложить в новой редакции согласно приложению 1 к настоящему постановлению;

      2) регламент государственной услуги "Установление опеки или попечительства над ребенком-сиротой (детьми-сиротами) и ребенком (детьми), оставшимся без попечения родителей", утвержденный указанным постановлением, изложить в новой редакции согласно приложению 2 к настоящему постановлению; 

      3) регламент государственной услуги "Выдача справок в единый накопительный пенсионный фонд и (или) добровольный накопительный пенсионный фонд, банки, органы внутренних дел для распоряжения имуществом несовершеннолетних детей и оформления наследства несовершеннолетним детям", утвержденный указанным постановлением, изложить в новой редакции согласно приложению 3 к настоящему постановлению;

      4) регламент государственной услуги "Выдача справок органов, осуществляющих функции по опеке или попечительству, для оформления сделок с имуществом, принадлежащим на праве собственности несовершеннолетним детям", утвержденный указанным постановлением, изложить в новой редакции согласно приложению 4 к настоящему постановлению;

      5) регламент государственной услуги "Назначение выплаты пособия опекунам или попечителям на содержание ребенка-сироты (детей-сирот) и ребенка (детей), оставшегося без попечения родителей", утвержденный указанным постановлением, изложить в новой редакции согласно приложению 5 к настоящему постановлению;

      6) регламент государственной услуги "Передача ребенка (детей) на патронатное воспитание", утвержденный указанным постановлением, изложить в новой редакции согласно приложению 6 к настоящему постановлению;

      7) регламент государственной услуги "Постановка на учет лиц, желающих усыновить детей", утвержденный указанным постановлением, изложить в новой редакции согласно приложению 7 к настоящему постановлению.

      2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя акима Кызылординской области Кенжеханулы Р.

      3. Настоящее постановление вводится в действие по истечении десяти календарных дней после дня первого официального опубликования. 
	
      Аким Кызылординской области

	
К. Кушербаев



	 
	Приложение 1

	 
	к постановлению акимата Кызылординской области

	 
	от "29" февраля 2016 года № 372

	 
	Утвержден 

	 
	постановлением акимата Кызылординской области 

	 
	от 2 октября 2015 года № 179


 Регламент государственной услуги "Выдача справок по опеке и попечительству"
 1. Общие положения

      1. Наименование услугодателя: отделы образования районов и города областного значения (далее – услугодатель).

      Прием заявлений и выдача результатов оказания государственной услуги осуществляются через:

      1) некоммерческое акционерное общество "Государственная корпорация "Правительство для граждан" (далее – Государственная корпорация);

      2) веб-портал "электронного правительства" www.egov.kz (далее – портал).

      2. Форма оказания государственной услуги - электронная (полностью автоматизированная) и (или) бумажная.

      3. Результат оказания государственной услуги - справка об опеке и попечительстве (далее - справка) по форме, согласно приложению 1 к стандарту государственной услуги "Выдача справок по опеке и попечительству", утвержденного приказом Министра образования и науки Республики Казахстан от 13 апреля 2015 года № 198 "Об утверждении стандартов государственных услуг, оказываемых в сфере семьи и детей" (зарегистрирован в Реестре государственной регистрации нормативных правовых актов за № 11184) (далее - стандарт).

      4. Форма предоставления результата оказания государственной услуги - электронная и (или) бумажная.

      В случае обращения услугополучателя за результатом оказания государственной услуги на бумажном носителе результат оказания государственной услуги оформляется в электронной форме, распечатывается, заверяется печатью и подписью уполномоченного лица услугодателя.

      На портале результат оказания государственной услуги направляется в "личный кабинет" услугополучателя в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью (далее – ЭЦП) уполномоченного лица услугодателя.
 2. Описание порядка взаимодействия структурных подразделений (работников) услугодателя с Государственной корпорацией в процессе оказания государственной услуги

      5. Основание для начала процедуры (действия) по оказанию государственной услуги: предоставление услугополучателем в Государственную корпорацию заявления по форме, согласно приложению 2 к стандарту либо направление запроса в форме электронного документа через портал.

      6. Содержание каждой процедуры (действия), входящей в состав процесса оказания государственной услуги, длительность выполнения: 

      1) услугополучатель предоставляет в Государственную корпорацию следующие документы согласно пункту 9 стандарта:

      заявление по форме, согласно приложению 2 стандарта;

      документ, удостоверяющий личность услугополучателя (требуется для идентификации личности);

      свидетельство о рождении ребенка, в случае рождения ребенка до 13 августа 2007 года либо за пределами Республики Казахстан (требуется для идентификации личности);

      работник Государственной корпорации получает согласие услугополучателя на использование сведений, составляющих охраняемую законом тайну, содержащихся в информационных системах, при оказании государственных услуг, если иное не предусмотрено законами Республики Казахстан;

      сведения о документах, удостоверяющих личность услогополучателя, свидетельстве о рождении ребенка (в случае рождения ребенка после 13 августа 2007 года) работник Государственной корпорации получает из соответствующих государственных информационных систем через шлюз "электронного правительства";

      2) работник Государственной корпорации посредством своего ЭЦП регистрирует данные услугополучателя на портале, распечатывает справку из соответствующих информационных систем и выдает услугополучателю (не более пяти минут);

      в случае отсутствия данных об установлении опеки или попечительства над ребенком-сиротой (детьми-сиротами), ребенком (детьми), оставшимся без попечения родителей, в информационных системах, работник Государственной корпорации регистрирует документы, выдает услугополучателю расписку о приеме соответствующих документов, либо в случае предоставления услугополучателем неполного пакета документов согласно пункту 9 стандарта, работник Государственной корпорации отказывает в приеме документов и выдает расписку об отказе в приеме документов по форме, согласно приложению 3 к стандарту (не более пятнадцати минут);

      3) работник накопительного отдела Государственной корпорации направляет документы услугодателю (в течение одного рабочего дня, день приема документов не входит в срок оказания государственной услуги);

      4) сотрудник канцелярии услугодателя регистрирует и предоставляет документы руководителю услугодателя (не более тридцати минут);

      5) руководитель услугодателя рассматривает и направляет документы исполнителю услугодателя (не более тридцати минут);

      6) исполнитель услугодателя рассматривает документы, подготавливает и предоставляет справку руководителю услугодателя (в течение одного рабочего дня);

      7) руководитель услугодателя подписывает и направляет справку сотруднику канцелярии услугодателя (не более тридцати минут);

      8) сотрудник канцелярии услугодателя регистрирует и направляет справку в Государственную корпорацию (в течение одного рабочего дня);

      9) работник Государственной корпорации регистрирует и выдает справку услугополучателю (не более пятнадцати минут).

      Описание результата процедуры (действия) по оказанию государственной услуги, который служит основанием для начала выполнения следующей процедуры (действия) (с указанием результата процедуры (действия) и порядка его передачи в другое структурное подразделение) приведено в приложении 1 к настоящему регламенту. 
 3. Описание порядка взаимодействия структурных подразделений (работников) услугодателя и иных организаций в процессе оказания государственной услуги

      7. Перечень структурных подразделений (работников) услугодателя и иных организаций, которые участвуют в процессе оказания государственной услуги:

      1) работник Государственной корпорации;

      2) работник накопительного отдела Государственной корпорации;

      3) сотрудник канцелярии услугодателя;

      4) руководитель услугодателя;

      5) исполнитель услугодателя.

      8. Описание последовательности процедур (действий) между структурными подразделениями (работниками) с указанием длительности каждой процедуры (действия) приведено в приложении 2 к настоящему регламенту. 

      9. Подробное описание последовательности процедур (действий), взаимодействий структурных подразделений (работников) услугодателя в процессе оказания государственной услуги, а также описание порядка взаимодействия с другими услугодателями и (или) Государственной корпорацией отражено в справочнике бизнес-процессов оказания государственной услуги согласно приложению 4 к настоящему регламенту.

      Справочник бизнес-процессов оказания государственной услуги размещается на официальных интернет-ресурсах государственного учреждения "Управление образования Кызылординской области", акимата Кызылординской области, акиматов районов и города Кызылорды.
 4. Описание порядка взаимодействия использования информационных систем в процессе оказания государственной услуги

      10. Описание порядка обращения и последовательности процедур (действий) услугодателя и услугополучателя при оказании государственной услуги через портал:

      1) услугополучатель осуществляет регистрацию на портале с помощью индивидуального идентификационного номера (далее - ИИН) и пароля (осуществляется для незарегистрированных услугополучателей на портале);

      2) услугодатель вводит ИИН и пароль (процесс авторизации) на портале для получения государственной услуги;

      3) после введения ИИН и пароля на портале производится проверка подлинности данных о регистрированном услугополучателе через ИИН и пароль;

      4) услугополучатель выбирает услугу "Выдача справок по опеке и попечительству", в это время на экран выводится форма электронного запроса для оказания услуги и услугополучатель заполняет данную форму (ввод данных) с учетом ее структуры и форматных требований;

      5) услугополучатель подписывает посредством своего ЭЦП заполненную форму запроса на оказание государственной услуги;

      6) на портале производится проверка срока действия и отсутствие в списке отозванных (аннулированных) регистрационного свидетельства ЭЦП, а также соответствия идентификационных данных (между ИИН, указанным в запросе ИИН и указанным в регистрационном свидетельстве ЭЦП);

      7) электронный документ (запрос услугополучателя), подписанный ЭЦП, направляется через "шлюз электронного правительства"/"региональный шлюз электронного правительства" в электронный реестр;

      8) формируется ответ результата оказания государственной услуги (справка) и направляется в "личный кабинет" услугополучателя;

      в случае отсутствия данных об установлении опеки или попечительства над ребенком-сиротой (детьми-сиротами), ребенком (детьми), оставшимся без попечения родителей, в соответствующих информационных системах:

      1) услугополучатель регистрируется на портале и направляет запрос в форме электронного документа (далее – электронный запрос), подписанный ЭЦП услугополучателя;

      2) исполнитель услугодателя принимает электронный запрос и в "личный кабинет" услугополучателя направляется уведомление о приеме электронного запроса с указанием даты получения результата оказания государственной услуги (не более тридцати минут);

      3) после принятия электронного запроса действия структурных подразделений услугодателя в процессе оказания государственной услуги осуществляются в соответствии с подпунктами 4-7) пункта 6 настоящего регламента (в течение двух рабочих дней);

      4) исполнитель услугодателя регистрирует и направляет результат оказания государственной услуги в "личный кабинет" услугополучателя (не более тридцати минут).

      Диаграмма функционального взаимодействия информационных систем, задействованных в оказании государственной услуги, в графической форме приведена в приложении 3 к настоящему регламенту. 
	 
	Приложение 1

	 
	 к регламенту государственной услуги 

	 
	"Выдача справок по опеке и попечительству"


 Описание результата процедуры (действия) по оказанию государственной услуги, который служит основанием для начала выполнения следующей процедуры (действия) (с указанием результата процедуры (действия) и порядка его передачи в другое структурное подразделение)
	
1
	
Номер процедуры (действия)

 
	
1

	
2
	
Наименование структурных подразделений
	
Работник Государственной корпорации

	
3
	
Наименование процедур 

(действий) и их описание
	
посредством своего ЭЦП регистрирует данные услугополучателя на портале 

	
4
	
Результат процедуры (действия)

 по оказанию государственной услуги, который служит основанием для начала выполнения следующей процедуры (действия)
	
распечатывает справку из соответствующих информационных систем и выдает услугополучателю 

 

	
5

 
	
Срок исполнения

 
	
не более 5 минут


 В случае отсутствия данных об установлении опеки или попечительства над ребенком-сиротой (детьми-сиротами), ребенком (детьми), оставшимся без попечения родителей, в информационных системах:
	
1
	
Номер процедуры (действия)

 
	
1
	
2
	
3
	
4
	
5
	
6
	
7
	
8

	
2
	
Наименование структурных подразделений
	
Работник Государственной корпорации 
	
Работник накопительного отдела Государственной корпорации 
	
Сотрудник канцелярии услугодателя

 
	
Руководитель услугодателя 
	
Исполнитель услугодателя
	
Руководитель услугодателя 
	
Сотрудник канцелярии услугодателя 
	
Работник Государственной корпорации 

	
3
	
Наименование процедур (действий) 

и их описание
	
регистрирует документы 
	
направляет документы услугодателю
	
регистрирует документы
	
рассматри вает документы
	
рассматривает документы и подготавливает справку
	
подписывает справку
	
регистрирует справку
	
регистрирует справку 

	
4
	
Результат процедуры (действия) по оказанию государственной услуги, который служит основанием для начала выполнения следующей процедуры (действия)
	
 выдает услугополучателю расписку о приеме соответствующих документов либо об отказе в приеме документов
	
	
предоставляет документы руководителю услугодателя
	
направляет документы исполнителю услугодателя
	
предоставляет справку руководителю услугодателя
	
направляет справку сотруднику канцелярии услугодателя
	
направляет справку 

в Государственную корпорацию
	
выдает справку услугополучателю 

	
5
	
Срок исполнения

 
	
не более

15 минут 
	
в течение 

1 рабочего дня (день приема документов не входит в срок оказания государствен ной услуги)
	
не более

30 минут 
	
не более

30 минут 
	
в течение 

1 рабочего дня
	
не более

30 минут 
	
в течение 

1 рабочего дня
	
не более

15 минут 


	 
	Приложение 2

	 
	 к регламенту государственной услуги 

	 
	"Выдача справок по опеке и попечительству"


 Описание последовательности процедур (действий) между структурными подразделениями (работниками) с указанием длительности каждой процедуры (действия)
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 В случае отсутствия данных об установлении опеки или попечительства над ребенком-сиротой (детьми-сиротами), ребенком (детьми), оставшимся без попечения родителей, в информационных системах:
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	Приложение 3

	 
	 к регламенту государственной услуги 

	 
	"Выдача справок по опеке и попечительству"


 Диаграмма функционального взаимодействия информационных систем, задействованных в оказании государственной услуги, в графической форме

      
[image: ]



 В случае отсутствия данных об установлении опеки или попечительства над ребенком-сиротой (детьми-сиротами), ребенком (детьми), оставшимся без попечения родителей, в информационных системах:
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	Приложение 4

	 
	к регламенту государственной услуги

	 
	"Выдача справок по опеке и попечительству"


 Справочник бизнес-процессов оказания государственной услуги

      
[image: ]



 В случае отсутствия данных об установлении опеки или попечительства над ребенком-сиротой (детьми-сиротами), ребенком (детьми), оставшимся без попечения родителей, в информационных системах:
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 Условные обозначения: 
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	Приложение 2

	 
	к постановлению акимата Кызылординской области

	 
	от "29" февраля 2016 года № 372

	 
	Утвержден 

	 
	постановлением акимата Кызылординской области 

	 
	от 2 октября 2015 года № 179


 Регламент государственной услуги "Установление опеки или попечительства над ребенком-сиротой (детьми-сиротами) и ребенком (детьми), оставшимся без попечения родителей"
 1. Общие положения

      1. Наименование услугодателя: отделы образования районов и города областного значения (далее – услугодатель).

      Прием заявлений и выдача результатов оказания государственной услуги осуществляются через:

      1) канцелярию услугодателя;

      2) некоммерческое акционерное общество "Государственная корпорация "Правительство для граждан" (далее – Государственная корпорация);

      3) веб-портал "электронного правительства" www.egov.kz (далее – портал).

      2. Форма оказания государственной услуги - электронная (частично автоматизированная) и (или) бумажная.

      3. Результат оказания государственной услуги – постановление акимата района и города областного значения об установлении опеки или попечительства по форме, согласно приложению 1 к стандарту государственной услуги "Установление опеки или попечительства над ребенком-сиротой (детьми-сиротами) и ребенком (детьми), оставшимся без попечения родителей" (далее - стандарт), утвержденного приказом Министра образования и науки Республики Казахстан от 13 апреля 2015 года № 198 "Об утверждении стандартов государственных услуг, оказываемых в сфере семьи и детей" (зарегистрирован в Реестре государственной регистрации нормативных правовых актов за № 11184) либо мотивированный ответ об отказе в оказании государственной услуги, по основаниям, предусмотренных пунктом 10 стандарта.

      4. Форма предоставления результата оказания государственной услуги - электронная и (или) бумажная.

      В случае обращения услугополучателя за результатом оказания государственной услуги на бумажном носителе результат оказания государственной услуги оформляется в электронной форме, распечатывается, заверяется печатью и подписью уполномоченного лица услугодателя.

      На портале результат оказания государственной услуги направляется в "личный кабинет" услугополучателя в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью (далее – ЭЦП) уполномоченного лица услугодателя.
 2. Описание порядка действий структурных подразделений (работников) услугодателя в процессе оказания государственной услуги

      5. Основание для начала процедуры (действия) по оказанию государственной услуги: предоставление услугополучателем услугодателю либо в Государственную корпорацию заявления по форме, согласно приложению 2 к стандарту либо направление запроса в форме электронного документа через портал. 

      6. Содержание каждой процедуры (действия), входящей в состав процесса оказания государственной услуги, длительность выполнения: 

      1) услугополучатель предоставляет услугодателю документы согласно пункту 9 стандарта;

      услугополучатель дает согласие услугодателю на использование сведений, составляющих охраняемую законом тайну, содержащихся в информационных системах, при оказании государственных услуг, если иное не предусмотрено законами Республики Казахстан;

      2) сотрудник канцелярии услугодателя регистрирует документы, выдает услугополучателю расписку о приеме соответствующих документов и предоставляет документы руководителю услугодателя (не более тридцати минут);

      3) руководитель услугодателя рассматривает и направляет документы исполнителю услугодателя (не более тридцати минут);

      4) исполнитель услугодателя рассматривает документы, при соответствии представленных документов случаям и основаниям, предусмотренными пунктом 10 стандарта, подготавливает и предоставляет руководителю услугодателя мотивированный ответ об отказе в оказании государственной услуги (далее – мотивированный отказ) либо составляет акт обследования жилищно-бытовых условий услугополучателя (далее – акт обследования), на основании акта обследования подготавливает и предоставляет руководителю услугодателя проект постановления (подготовка и предоставление мотивированного отказа - в течение трех календарных дней; подготовка и предоставление проекта постановления - в течение пятнадцати календарных дней);

      5) руководитель услугодателя визирует проект постановления и предоставляет для утверждения в местный исполнительный орган (далее – акимат) либо подписывает мотивированный отказ и направляет сотруднику канцелярии услугодателя (в течение одного рабочего дня);

      6) акимат утверждает постановление, регистрирует и направляет копию постановления услугодателю (в течение двенадцати календарных дней);

      7) сотрудник канцелярии услугодателя регистрирует и выдает копию постановления либо мотивированный отказ услугополучателю (не более тридцати минут).

      Описание результата процедуры (действия) по оказанию государственной услуги, который служит основанием для начала выполнения следующей процедуры (действия) (с указанием результата процедуры (действия) и порядка его передачи в другое структурное подразделение) приведено в приложении 1 к настоящему регламенту. 

      3. Описание порядка взаимодействия структурных подразделений (работников услугодателя) и иных организаций в процессе оказания государственной услуги

      7. Перечень структурных подразделений (работников) услугодателя и иных организаций, которые участвуют в процессе оказания государственной услуги:

      1) сотрудник канцелярии услугодателя;

      2) руководитель услугодателя;

      3) исполнитель услугодателя;

      4) работник Государственной корпорации;

      5) работник накопительного отдела Государственной корпорации; 

      6) акимат.

      8. Описание последовательности процедур (действий) между структурными подразделениями (работниками) с указанием длительности каждой процедуры (действия) приведено в приложении 3 к настоящему регламенту.

       9. Подробное описание последовательности процедур (действий), взаимодействий структурных подразделений (работников) услугодателя в процессе оказания государственной услуги, а также описание порядка взаимодействия с другими услугодателями и (или) Государственной корпорацией отражено в справочнике бизнес-процессов оказания государственной услуги согласно приложению 5 к настоящему регламенту.

       Справочник бизнес-процессов оказания государственной услуги размещается на официальных интернет-ресурсах государственного учреждения "Управление образования Кызылординской области", акимата Кызылординской области, акиматов районов и города Кызылорды.
 4. Описание порядка взаимодействия с Государственной корпорацией и (или) иными услугодателями, а также порядка использования информационных систем в процессе оказания государственной услуги

      10. Описание порядка обращения в Государственную корпорацию и (или) к иным услугодателям, длительность обработки запроса услугополучателя, а также описание процесса получения результата оказания государственной услуги через Государственную корпорацию, его длительность:

      1) услугополучатель предоставляет в Государственную корпорацию следующие документы согласно пункту 9 стандарта: 

      заявление по форме, согласно приложению 2 стандарта;

      документ, удостоверяющий личность услугополучателя (требуется для идентификации личности);

      нотариально заверенное согласие супруга(-и), в случае если состоит в браке;

      справку о состоянии здоровья услугополучателя и супруга(-и), если состоит в браке, подтверждающую отсутствие заболеваний в соответствии с подпунктом 6) части 1 статьи 91 Кодекса, а также справку об отсутствии сведений о состоянии на учете в наркологическом и психиатрическом диспансерах по форме, утвержденной приказом исполняющего обязанности Министра здравоохранения Республики Казахстан "Об утверждении форм первичной медицинской документации организаций здравоохранения" от 23 ноября 2010 года № 907 (зарегистрирован в Реестре государственной регистрации нормативных правовых актов за № 6697);

      характеристика с места работы;

      копию свидетельства о заключении либо о расторжении брака, в случае заключения либо расторжения брака до 2008 года либо за пределами Республики Казахстан (оригинал требуется для идентификации);

      нотариально заверенное заявление услугополучателя, в случае если не состоит в браке;

      копию свидетельства о рождении ребенка (детей), в случае рождения ребенка до 13 августа 2007 года либо за пределами Республики Казахстан (требуется для идентификации);

      копию документов, подтверждающих факт отсутствия попечения над ребенком единственного или обоих родителей (свидетельство о смерти, решение суда о лишении родителей родительских прав, ограничении их в родительских правах, признании родителей безвестно отсутствующими, недееспособными (ограниченно дееспособными), объявлении их умершими, приговор суда об отбывании родителями наказания в местах лишения свободы, документы, подтверждающие розыск родителей, отобрание ребенка (детей) у родителей, нахождение родителей на длительном лечении в организациях здравоохранения, акт о подкидывании ребенка (детей), заявление об отказе от ребенка (детей));

      справку о братьях и сестрах ребенка (детей) и их местонахождении по форме, согласно приложению 3 стандарта, выданную органом, осуществляющей функции по опеке и попечительству;

      справку с места учебы ребенка (детей);

      предоставление свидетельства о рождении ребенка (детей), справки с места учебы ребенка (детей), документов, подтверждающих факт отсутствия попечения над ребенком единственного или обоих родителей (свидетельство о смерти, решение суда о лишении родителей родительских прав, ограничении их в родительских правах, признании родителей безвестно отсутствующими, недееспособными (ограниченно дееспособными), объявлении их умершими, приговор суда об отбывании родителями наказания в местах лишения свободы, документы, подтверждающие розыск родителей, отобрание ребенка (детей) у родителей, нахождение родителей на длительном лечении в организациях здравоохранения, акт о подкидывании ребенка (детей), заявление об отказе от ребенка (детей)) не требуются, в случае проживания ребенка (детей) в организациях для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;

      услугополучатель дает согласие работнику Государственной корпорации на использование сведений, составляющих охраняемую законом тайну, содержащихся в информационных системах, при оказании государственных услуг, если иное не предусмотрено законами Республики Казахстан;

      сведения о документах, удостоверяющих личность, свидетельстве о рождении ребенка (в случае рождения ребенка после 13 августа 2007 года), свидетельстве о заключении брака (в случае заключения брака до 2008 года), подтверждающих право собственности на жилище или право пользования жилищем, справки о наличии либо отсутствии сведений по учетам Комитета по правовой статистике и специальным учетам Генеральной прокуратуры Республики Казахстан о совершении лицом преступления, а также супруга(-и), работник Государственной корпорации получает из соответствующих государственных информационных систем через шлюз "электронного правительства";

      2) работник Государственной корпорации регистрирует документы и выдает услугополучателю 

      расписку о приеме соответствующих документов, либо в случае предоставления услугополучателем неполного пакета документов, согласно пункту 9 стандарта, работник Государственной корпорации отказывает в приеме документов и выдает расписку об отказе в приеме документов по форме, согласно приложению 4 стандарта (не более двадцати минут);

      3) работник накопительного отдела Государственной корпорации направляет документы услугодателю (в течение одного рабочего дня, день приема документов не входит в срок оказания государственной услуги);

      4) после принятия документов, действия структурных подразделений услугодателя в процессе оказания государственной услуги осуществляются в соответствии с подпунктами 2-6) пункта 6 настоящего регламента;

      5) сотрудник канцелярии услугодателя регистрирует копию постановления либо мотивированный отказ и направляет в Государственную корпорацию (в течение одного рабочего дня);

      6) работник Государственной корпорации регистрирует копию постановления либо мотивированный отказ и выдает услугополучателю (не более пятнадцати минут).

      Описание результата процедуры (действия) по оказанию государственной услуги, который служит основанием для начала выполнения следующей процедуры (действия) (с указанием результата процедуры (действия) и порядка его передачи в другое структурное подразделение) приведено в приложении 2 к настоящему регламенту.

       11. Описание порядка обращения и последовательности процедур (действий) услугодателя и услугополучателя при оказании услуги через портал:

      1) услугополучатель регистрируется на портале и направляет запрос в форме электронного документа (далее – электронный запрос), удостоверенный ЭЦП услугополучателя и документы согласно пункту 9 стандарта;

      2) исполнитель услугодателя принимает электронный запрос и документы, в "личный кабинет" услугополучателя направляется уведомление о приеме документов с указанием даты получения результата оказания государственной услуги (не более двадцати минут);

      3) после принятия электронного запроса и документов, действия структурных подразделений услугодателя в процессе оказания государственной услуги осуществляются в соответствии с подпунктами 2-6) пункта 6 настоящего регламента;

      4) исполнитель услугодателя регистрирует и направляет результат оказания государственной услуги в "личный кабинет" услугополучателя (не более тридцати минут).

      Диаграмма функционального взаимодействия информационных систем, задействованных в оказании государственной услуги, в графической форме приведена в приложении 4 к настоящему регламенту.
	 
	Приложение 1

	 
	 к регламенту государственной услуги

	 
	"Установление опеки или попечительства

	 
	 над ребенком-сиротой (детьми-сиротами) и ребенком

	 
	 (детьми), оставшимся без попечения родителей"


 Описание результата процедуры (действия) по оказанию государственной услуги, который служит основанием для начала выполнения следующей процедуры (действия) (с указанием результата процедуры (действия) и порядка его передачи в другое структурное подразделение) 
	
1
	
Номер процедуры (действия)

 
	
1
	
2
	
3
	
4
	
5
	
6

	
2
	
Наименование структурных подразделений
	
Сотрудник канцелярии услугодателя
	
 Руководитель услугодателя
	
Исполнитель услугодателя
	
Руководитель

 услугодателя
	
Акимат
	
Сотрудник канцелярии услугодателя

	
3
	
Наименование процедур (действий) 

и их описание
	
регистрирует документы и выдает услугополучателю расписку о приеме соответствующих документов 
	
рассматривает документы
	
рассматривает документы, подготавливает мотивированный отказ либо составляет акт обследования и на основании акта обследования подготавливает проект постановления 
	
визирует проект постановления либо подписывает мотивированный отказ 
	
утверждает и регистрирует постановление
	
регистрирует копию постановления либо мотивированный отказ 

 

	
4
	
Результат процедуры (действия) по оказанию государственной услуги, который служит основанием для начала выполнения следующей процедуры (действия)
	
предоставляет документы руководителю услугодателя
	
направляет документы исполнителю услугодателя
	
предоставляет проект постановления либо мотивированный отказ руководителю услугодателя
	
предоставляет проект постановления для утверждения в акимат либо направляет мотивированный отказ сотруднику канцелярии услугодателя
	
направляет копию постановления сотруднику канцелярии услугодателя
	
выдает копию постановления либо мотивированный отказ услугополучателю 

 

	
5
	
Срок исполнения

 
	
не более

30 минут 
	
не более

30 минут 
	
подготовка и предоставление мотивированного отказа - в течение 3 календарных дней; подготовка и предоставление проекта постановления - в течение 

15 календарных дней
	
в течение 1 рабочего дня
	
в течение 

12 календарных дней 
	
не более

30 минут


	 
	Приложение 2

	 
	 к регламенту государственной услуги

	 
	"Установление опеки или попечительства

	 
	 над ребенком-сиротой (детьми-сиротами) и ребенком

	 
	 (детьми), оставшимся без попечения родителей"


 Описание результата процедуры (действия) по оказанию государственной услуги, который служит основанием для начала выполнения следующей процедуры (действия) (с указанием результата процедуры (действия) и порядка его передачи в другое структурное подразделение) 
	
1
	
Номер процедуры (действия)
	
1
	
2
	
3
	
4
	
5
	
6

	
2
	
Наименование структурных подразделений
	
Работник Государственной корпорации

 
	
Работник накопительного отдела Государственной корпорации

 
	
Сотрудник канцелярии услугодателя 
	
Руководитель услугодателя 
	
Исполнитель услугодателя
	
Руководитель услугодателя 

	
3
	
Наименование процедур (действий) 

и их описание
	
регистрирует документы 
	
направляет документы услугодателю
	
регистрирует документы
	
рассматривает документы
	
рассматривает документы, подготавливает мотивированный отказ либо составляет акт обследования и на основании акта обследования подготавливает проект постановления
	
визирует проект постановления либо подписывает мотивированный отказ 

	
4
	
Результат процедуры (действия) по оказанию государственной услуги, который служит основанием для начала выполнения следующей процедуры (действия)
	
 выдает услугополучателю расписку о приеме соответствующих документов либо об отказе в приеме документов
	
	
предоставляет документы руководителю услугодателя
	
направляет документы исполнителю услугодателя
	
предоставляет проект постановления либо мотивированный отказ руководителю услугодателя
	
предоставляет проект постановления для утверждения в акимат либо направляет мотивированный отказ сотруднику канцелярии услугодателя

	
5
	
Срок исполнения

 
	
не более

15 минут 
	
в течение 

1 рабочего дня, день приема документов не входит в срок оказания государствен ной услуги
	
не более

30 минут 
	
не более

30 минут 
	
подготовка и предоставление мотивированного отказа - в течение 3 календарных дней; подготовка и предоставление проекта постановления - в течение 15 календарных дней
	
в течение 1 рабочего дня



      продолжение таблицы:
	
1
	
Номер процедуры (действия)

 
	
7
	
8
	
9

	
2
	
Наименование структурных подразделений
	
Акимат
	
Сотрудник канцелярии услугодателя 
	
Работник Государственной корпорации

 

	
3
	
Наименование процедур (действий) 

и их описание
	
утверждает и регистрирует постановление
	
регистрирует копию постановления либо мотивированный отказ 

 
	
регистрирует копию постановления либо мотивированный отказ 

 

	
4
	
Результат процедуры (действия) по оказанию государственной услуги, который служит основанием для начала выполнения следующей процедуры (действия)
	
направляет копию постановления услугодателю
	
направляет копию постановления либо мотивированный отказ 

в Государственную корпорацию

 

 
	
выдает копию постановления либо мотивированный отказ услугополучателю

	
5
	
Срок исполнения

 
	
в течение 

12 календарных дней 
	
в течение 

1 рабочего дня
	
не более

15 минут


	 
	Приложение 3

	 
	 к регламенту государственной услуги

	 
	"Установление опеки или попечительства

	 
	 над ребенком-сиротой (детьми-сиротами) и ребенком

	 
	 (детьми), оставшимся без попечения родителей"


 Описание последовательности процедур (действий) между структурными подразделениями (работниками) с указанием длительности каждой процедуры (действия)
 При обращении услугополучателя к услугодателю:

      
[image: ]



 При обращении услугополучателя в Государственную корпорацию:

      
[image: ]



	 
	Приложение 4

	 
	 к регламенту государственной услуги

	 
	"Установление опеки или попечительства

	 
	 над ребенком-сиротой (детьми-сиротами) и ребенком

	 
	 (детьми), оставшимся без попечения родителей"


 Диаграмма функционального взаимодействия информационных систем, задействованных в оказании государственной услуги

      
[image: ]



	 
	Приложение 5

	 
	 к регламенту государственной услуги

	 
	"Установление опеки или попечительства

	 
	 над ребенком-сиротой (детьми-сиротами) и ребенком

	 
	 (детьми), оставшимся без попечения родителей"


 Справочник бизнес-процессов оказания государственной услуги
 При обращении услугополучателя к услугодателю:

      
[image: ]



 При обращении услугополучателя в Государственную корпорацию:

      
[image: ]


      продолжение таблицы:

      
[image: ]



 Условные обозначения: 

      
[image: ]



	 
	Приложение 3

	 
	к постановлению акимата Кызылординской области

	 
	от "29" февраля 2016 года № 372

	 
	Утвержден 

	 
	постановлением акимата Кызылординской области 

	 
	от 2 октября 2015 года № 179


 Регламент государственной услуги "Выдача справок в единый накопительный пенсионный фонд и (или) добровольный накопительный пенсионный фонд, банки, органы внутренних дел для распоряжения имуществом несовершеннолетних детей и оформления наследства несовершеннолетним детям"
 1. Общие положения

      1. Наименование услугодателя: отделы образования районов и города областного значения (далее – услугодатель).

      Прием заявлений и выдача результатов оказания государственной услуги осуществляются через:

      1) некоммерческое акционерное общество "Государственная корпорация "Правительство для граждан" (далее – Государственная корпорация);

      2) веб-портал "электронного правительства" www.egov.kz (далее – портал).

      2. Форма оказания государственной услуги - электронная (частично автоматизированная) и (или) бумажная.

      3. Результат оказания государственной услуги:

      1) справка в единый накопительный пенсионный фонд по форме, согласно приложению 1 к стандарту государственной услуги "Выдача справок в единый накопительный пенсионный фонд и (или) добровольный накопительный пенсионный фонд, банки, органы внутренних дел для распоряжения имуществом несовершеннолетних детей и оформления наследства несовершеннолетним детям", утвержденного приказом Министра образования и науки Республики Казахстан от 13 апреля 2015 года № 198 "Об утверждении стандартов государственных услуг, оказываемых в сфере семьи и детей" (зарегистрирован в Реестре государственной регистрации нормативных правовых актов за № 11184) (далее - стандарт);

      2) справка в органы внутренних дел для распоряжения имуществом несовершеннолетних детей по форме, согласно приложению 2 к стандарту;

      3) справка в банки для распоряжения имуществом несовершеннолетних детей по форме, согласно приложению 3 к стандарту (далее - справка).

      4. Форма предоставления результата оказания государственной услуги – электронная и (или) бумажная.

      В случае обращения услугополучателя за результатом оказания государственной услуги на бумажном носителе результат оказания государственной услуги оформляется в электронной форме, распечатывается, заверяется печатью и подписью уполномоченного лица услугодателя.

      На портале результат оказания государственной услуги направляется в "личный кабинет" услугополучателя в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью (далее – ЭЦП) уполномоченного лица услугодателя.
 2. Описание порядка взаимодействия структурных подразделений (работников) услугодателя с Государственной корпорацией в процессе оказания государственной услуги

      5. Основание для начала процедуры (действия) по оказанию государственной услуги: предоставление услугополучателем в Государственную корпорацию заявления по форме, согласно приложениям 4, 5, 6 к стандарту либо направление запроса в форме электронного документа через портал.

      6. Содержание каждой процедуры (действия), входящей в состав процесса оказания государственной услуги, длительность выполнения: 

      1) услугополучатель предоставляет в Государственную корпорацию следующие документы согласно пункту 9 стандарта:

      для получения справок в единый накопительный пенсионный фонд:

      заявление по форме, согласно приложению 4 стандарта;

      документ, удостоверяющий личность услугополучателя (требуется для идентификации личности);

      копию свидетельства о смерти наследодателя;

      копию свидетельства о праве на наследство по закону (от нотариуса);

      копию свидетельства о рождении ребенка, в случае рождения ребенка до 13 августа 2007 года либо за пределами Республики Казахстан;

      копию свидетельства о заключении или расторжении брака, в случае заключения или расторжения брака до 2008 года либо за пределами Республики Казахстан;

      справку о рождении по форме, утвержденной приказом Министра юстиции Республики Казахстан "Об утверждении Правил организации государственной регистрации актов гражданского состояния, внесения изменений, восстановления, аннулирования записей актов гражданского состояния" от 25 февраля 2015 года № 112 (далее – приказ № 112) (зарегистрирован в Реестре государственной регистрации нормативных правовых актов за № 10764) (в случае рождения ребенка вне брака до 2008 года);

      для получения справок в органы внутренних дел для распоряжения имуществом несовершеннолетних детей:

      заявление по форме, согласно приложению 5 стандарта;

      документ, удостоверяющий личность услугополучателя (требуется для идентификации личности);

      согласие ребенка (детей), являющегося собственником транспортного средства, на совершение сделок по отчуждению транспортного средства, заверенное администрацией организации образования, где ребенок (дети) обучается (при достижении ребенком 10-летнего возраста);

      доверенность от имени отсутствующего супруга (-и), заверенную нотариусом на совершение оформления сделки, либо свидетельство о смерти;

      свидетельство о регистрации транспортного средства (в случае утери свидетельства о регистрации транспортного средства, справку-подтверждение, выдаваемую органами внутренних дел);

      копию свидетельства о рождении ребенка, в случае рождения до 13 августа 2007 года либо за пределами Республики Казахстан;

      копию свидетельства о заключении или расторжении брака, в случае заключения или расторжения брака до 2008 года либо за пределами Республики Казахстан;

      справку о рождении по форме, утвержденной приказом № 112 (в случае рождения ребенка вне брака до 2008 года);

      для получения справок в банки для распоряжения имуществом несовершеннолетних детей:

      заявление по форме, согласно приложению 6 стандарта;

      документ, удостоверяющий личность услугополучателя (требуется для идентификации личности);

      согласие ребенка (детей), являющегося собственником банковского имущества, на совершение сделок по отчуждению банковского имущества, заверенное администрацией организации образования, где ребенок (дети) обучается (при достижении ребенком 10-летнего возраста); 

      доверенность от имени отсутствующего супруга (-и), заверенную нотариусом на совершение оформления сделки либо свидетельство о смерти;

      документ, подтверждающий наличие банковского вклада;

      копию свидетельства о заключении или расторжении брака, в случае заключения или расторжения брака до 2008 года либо за пределами Республики Казахстан;

      копию свидетельства о рождении ребенка, в случае рождения до 13 августа 2007 года либо за пределами Республики Казахстан;

      справку о рождении по форме, утвержденной приказом № 112 (в случае рождения ребенка вне брака до 2008 года);

      услугополучатель дает согласие на использование сведений, составляющих охраняемую законом тайну, содержащихся в информационных системах, при оказании государственных услуг, если иное не предусмотрено законами Республики Казахстан;

      2) работник Государственной корпорации регистрирует документы и выдает услугополучателю расписку о приеме соответствующих документов, либо в случае предоставления услугополучателем неполного пакета документов, согласно пункту 9 стандарта, работник Государственной корпорации отказывает в приеме документов и выдает расписку об отказе в приеме документов по форме, согласно приложению 7 к стандарту (не более пятнадцати минут);

      3) работник накопительного отдела Государственной корпорации направляет документы услугодателю (в течение одного рабочего дня, день приема документов не входит в срок оказания государственной услуги);

      4) сотрудник канцелярии услугодателя регистрирует и предоставляет документы руководителю услугодателя (не более двадцати минут);

      5) руководитель услугодателя рассматривает и направляет документы исполнителю услугодателя (не более двадцати минут);

      6) исполнитель услугодателя рассматривает документы, подготавливает и предоставляет справку руководителю услугодателя (в течение трех рабочих дней);

      7) руководитель услугодателя подписывает и направляет справку сотруднику канцелярии услугодателя (не более двадцати минут);

      8) сотрудник канцелярии услугодателя регистрирует и направляет справку в Государственную корпорацию (в течение одного рабочего дня);

      9) работник Государственной корпорации регистрирует и выдает справку услугополучателю (не более пятнадцати минут).

      Описание результата процедуры (действия) по оказанию государственной услуги, который служит основанием для начала выполнения следующей процедуры (действия) (с указанием результата процедуры (действия) и порядка его передачи в другое структурное подразделение) приведено в приложении 1 к настоящему регламенту. 
 3. Описание порядка взаимодействия структурных подразделений (работников) услугодателя и иных организаций в процессе оказания государственной услуги

      7. Перечень структурных подразделений (работников) услугодателя и иных организаций, которые участвуют в процессе оказания государственной услуги:

      1) работник Государственной корпорации;

      2) работник накопительного отдела Государственной корпорации;

      3) сотрудник канцелярии услугодателя;

      4) руководитель услугодателя;

      5) исполнитель услугодателя.

      8. Описание последовательности процедур (действий) между структурными подразделениями (работниками) с указанием длительности каждой процедуры (действия) приведено в приложении 2 к настоящему регламенту. 

      9. Подробное описание последовательности процедур (действий), взаимодействий структурных подразделений (работников) услугодателя в процессе оказания государственной услуги, а также описание порядка взаимодействия с другими услугодателями и (или) Государственной корпорацией отражено в справочнике бизнес-процессов оказания государственной услуги согласно приложению 4 к настоящему регламенту.

      Справочник бизнес-процессов оказания государственной услуги размещается на официальных интернет-ресурсах государственного учреждения "Управление образования Кызылординской области", акимата Кызылординской области, акиматов районов и города Кызылорды.
 4. Описание порядка взаимодействия использования информационных систем в процессе оказания государственной услуги

      10. Описание порядка обращения и последовательности процедур (действий) услугодателя и услугополучателя при оказании государственной услуги через портал:

      1) услугополучатель регистрируется на портале и направляет запрос в форме электронного документа (далее – электронный запрос), подписанный ЭЦП услугополучателя и документы согласно пункту 9 стандарта;

      2) исполнитель услугодателя принимает электронный запрос и документы, в "личный кабинет" услугополучателя направляется уведомление о приеме электронного запроса и документов с указанием даты получения результата оказания государственной услуги (не более двадцати минут);

      3) после принятия электронного запроса и документов, действия структурных подразделений услугодателя в процессе оказания государственной услуги осуществляются в соответствии с подпунктами 4-7) пункта 6 настоящего регламента;

      4) исполнитель услугодателя регистрирует и направляет результат оказания государственной услуги в "личный кабинет" услугополучателя (не более двадцати минут).

      Диаграмма функционального взаимодействия информационных систем, задействованных в оказании государственной услуги, в графической форме приведена в приложении 3 к настоящему регламенту.
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	"Выдача справок в единый накопительный пенсионный
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 Описание результата процедуры (действия) по оказанию государственной услуги, который служит основанием для начала выполнения следующей процедуры (действия) (с указанием результата процедуры (действия) и порядка его передачи в другое структурное подразделение)
	
1
	
Номер процедуры (действия)

 
	
1
	
2
	
3
	
4
	
5
	
6
	
7
	
8

	
2
	
Наименование структурных подразделений
	
Работник Государственной корпорации
	
Работник накопительного отдела Государственной корпорации
	
Сотрудник канцелярии услугодателя 
	
Руководитель услугодателя 
	
Исполнитель услугодателя
	
Руководитель услугодателя 
	
Сотрудник канцелярии услугодателя 
	
Работник Государственной корпорации 

	
3
	
Наименование процедур (действий) 

и их описание
	
регистрирует документы 
	
направляет документы услугодателю
	
регистрирует документы
	
рассматривает документы
	
рассматривает документы и подготавливает справку
	
подписывает справку
	
регистрирует справку
	
регистрирует справку 

	
4
	
Результат процедуры (действия) по оказанию государственной услуги, который служит основанием для начала выполнения следующей процедуры (действия)
	
 выдает услугополучателю расписку о приеме соответствующих документов либо об отказе в приеме документов
	
	
предоставляет документы руководителю услугодателя
	
направляет документы исполнителю услугодателя 
	
предоставляет справку руководителю услугодателя
	
направляет справку сотруднику канцелярии услугодателя
	
направляет справку 

в Государственную корпорацию 
	
выдает справку услугополучателю 

	
5
	
Срок исполнения

 
	
не более

15 минут 
	
в течение 

1 рабочего дня (день приема документов не входит в срок оказания государственной услуги)
	
не более

20 минут 
	
не более

20 минут 
	
в течение 

3 рабочих дней
	
не более

20 минут 
	
в течение 

1 рабочего дня
	
не более

15 минут 


	 
	Приложение 2

	 
	 к регламенту государственной услуги

	 
	"Выдача справок в единый накопительный пенсионный

	 
	 фонд и (или) добровольный накопительный пенсионный

	 
	 фонд, банки, в органы внутренних дел для распоряжения

	 
	 имуществом несовершеннолетних детей и оформления 

	 
	наследства несовершеннолетним детям"


 Описание последовательности процедур (действий) между структурными подразделениями (работниками) с указанием длительности каждой процедуры (действия)
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	Приложение 3

	 
	 к регламенту государственной услуги

	 
	"Выдача справок в единый накопительный пенсионный

	 
	 фонд и (или) добровольный накопительный пенсионный

	 
	 фонд, банки, в органы внутренних дел для распоряжения
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 Диаграмма функционального взаимодействия информационных систем, задействованных в оказании государственной услуги, в графической форме
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	Приложение 4

	 
	к регламенту государственной услуги

	 
	"Выдача справок в единый накопительный пенсионный

	 
	 фонд и (или) добровольный накопительный пенсионный

	 
	 фонд, банки, в органы внутренних дел для распоряжения

	 
	 имуществом несовершеннолетних детей и оформления

	 
	наследства несовершеннолетним детям"


 Справочник бизнес-процессов оказания государственной услуги
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 Условные обозначения: 
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	Приложение 4

	 
	к постановлению акимата Кызылординской области

	 
	от "29" февраля 2016 года № 372

	 
	Утвержден 

	 
	постановлением акимата Кызылординской области 

	 
	от 2 октября 2015 года № 179


 Регламент государственной услуги "Выдача справок органов, осуществляющих функции по опеке или попечительству, для оформления сделок с имуществом, принадлежащим на праве собственности несовершеннолетним детям"
 1. Общие положения

      1. Наименование услугодателя: отделы образования районов и города областного значения (далее – услугодатель).

      Прием заявлений и выдача результатов оказания государственной услуги осуществляются через:

      1) некоммерческое акционерное общество "Государственная корпорация "Правительство для граждан" (далее – Государственная корпорация);

      2) веб-портал "электронного правительства" www.egov.kz (далее – портал).

      2. Форма оказания государственной услуги - электронная (частично автоматизированная) и (или) бумажная.

      3. Результат оказания государственной услуги - справка органов, осуществляющих функции по опеке или попечительству, для оформления сделок с имуществом, принадлежащим на праве собственности несовершеннолетним детям, выдаваемая по месту нахождения недвижимого имущества (далее - справка) по форме, согласно приложению 1 к стандарту государственной услуги "Выдача справок органов, осуществляющих функции по опеке или попечительству, для оформления сделок с имуществом, принадлежащим на праве собственности несовершеннолетним детям", утвержденного приказом Министра образования и науки Республики Казахстан от 13 апреля 2015 года №198 "Об утверждении стандартов государственных услуг, оказываемых в сфере семьи и детей" (зарегистрирован в Реестре государственной регистрации нормативных правовых актов за № 11184) (далее - стандарт), либо мотивированный ответ об отказе в оказании государственной услуги в случаях и по основаниям, предусмотренным пунктом 10 стандарта.

      4. Форма предоставления результата оказания государственной услуги – электронная (частично автоматизированная) и (или) бумажная.

      В случае обращения услугополучателя за результатом оказания государственной услуги на бумажном носителе результат оказания государственной услуги оформляется в электронной форме, распечатывается, заверяется печатью и подписью уполномоченного лица услугодателя.

      На портале результат оказания государственной услуги направляется в "личный кабинет" услугополучателя в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью (далее – ЭЦП) уполномоченного лица услугодателя.
 2. Описание порядка взаимодействия структурных подразделений (работников) услугодателя с Государственной корпорацией в процессе оказания государственной услуги

      5. Основание для начала процедуры (действия) по оказанию государственной услуги: предоставление услугополучателем в Государственную корпорацию заявления по форме, согласно приложениям 2, 3 к стандарту либо направление запроса в форме электронного документа через портал.

      6. Содержание каждой процедуры (действия), входящей в состав процесса оказания государственной услуги, длительность выполнения: 

      1) услугополучатель предоставляет в Государственную корпорацию следующие документы согласно пункту 9 стандарта:

      для получения справки с нотариальной конторы:

      заявление по форме, согласно приложению 2 стандарта;

      документ, удостоверяющий личность услугополучателя (требуется для идентификации личности);

      нотариально заверенное заявление от услугополучателя о предоставлении гарантированного жилья либо нотариально заверенное заявление от близких родственников о предоставлении гарантированного жилья;

      согласие ребенка (детей), являющегося собственником недвижимого имущества, на совершение сделок по отчуждению недвижимого имущества, заверенное администрацией организации образования, где ребенок (дети) обучается (при достижении ребенком 10-летнего возраста);

      доверенность от имени отсутствующего супруга (-и), заверенную нотариусом, на совершение оформления сделки либо свидетельство о смерти;

      копию свидетельства о рождении ребенка (в случае рождения до 13 августа 2007 года либо за пределами Республики Казахстан);

      копию свидетельства о заключении или расторжении брака (в случае заключения или расторжения брака до 2008 года либо за пределами Республики Казахстан);

      справку о рождении по форме, утвержденной приказом Министра юстиции Республики Казахстан "Об утверждении Правил организации государственной регистрации актов гражданского состояния, внесения изменений, восстановления записей актов гражданского состояния" от 25 февраля 2015 № 112 (далее – приказ № 112) (зарегистрирован в Реестре государственной регистрации нормативных правовых актов за № 10764) (в случае рождения ребенка вне брака до 2008 года) (в случае рождения ребенка вне брака до 2008 года);

      для получения справок в банки для оформления ссуды под залог жилья, принадлежащего несовершеннолетнему:

      заявление по форме, согласно приложению 3 стандарта;

      документ, удостоверяющий личность услугополучателя (требуется для идентификации личности);

      нотариально заверенное заявление от законных представителей о предоставлении гарантированного жилья либо нотариально заверенное заявление от близких родственников о предоставлении гарантированного жилья в случае ненадлежащего исполнения обязательств перед банком;

      согласие ребенка (детей), являющегося собственником жилища, на совершение сделок по отчуждению жилища, заверенное администрацией организации образования, где ребенок (дети) обучается (при достижении ребенком 10-летнего возраста);

      доверенность от имени отсутствующего супруга(-и), заверенную нотариусом на совершение оформления сделки либо свидетельство о смерти;

      письмо из банка о выдаче справки на разрешение залога жилья, принадлежащего несовершеннолетнему (в случае предоставления ссуды под залог жилья, принадлежащего несовершеннолетнему);

      копию свидетельства о рождении ребенка в случае рождения до 13 августа 2007 года либо за пределами Республики Казахстан (требуется для идентификации личности);

      копию свидетельства о заключении или расторжении брака в случае заключения или расторжения брака до 2008 года либо за пределами Республики Казахстан (требуется для идентификации личности);

      справку о рождении по форме, утвержденной приказом № 112 (в случае рождения ребенка вне брака до 2008 года);

      услугополучатель дает согласие услугодателю на использование сведений, составляющих охраняемую законом тайну, содержащихся в информационных системах, при оказании государственных услуг, если иное не предусмотрено законами Республики Казахстан;

      2) работник Государственной корпорации регистрирует документы и выдает услугополучателю расписку о приеме соответствующих документов, либо в случае предоставления услугополучателем неполного пакета документов, согласно пункту 9 стандарта, работник Государственной корпорации отказывает в приеме документов и выдает расписку об отказе в приеме документов по форме, согласно приложению 4 к стандарту (не более пятнадцати минут);

      3) работник накопительного отдела Государственной корпорации направляет документы услугодателю (в течение одного рабочего дня, день приема документа не входит в срок оказания государственной услуги);

      4) сотрудник канцелярии услугодателя регистрирует и предоставляет документы руководителю услугодателя (не более двадцати минут);

      5) руководитель услугодателя рассматривает и направляет документы исполнителю услугодателя (не более двадцати минут);

      6) исполнитель услугодателя рассматривает документы, подготавливает справку либо при соответствии представленных документов случаям и основаниям, предусмотренным пунктом 10 стандарта, подготавливает мотивированный ответ об отказе в оказании государственный услуги (далее - мотивированный отказ) и предоставляет справку либо мотивированный отказ руководителю услугодателя (в течение трех рабочих дней);

      7) руководитель услугодателя подписывает и направляет справку либо мотивированный отказ сотруднику канцелярии услугодателя (не более двадцати минут);

      8) сотрудник канцелярии услугодателя регистрирует и направляет справку либо мотивированный отказ в Государственную корпорацию (в течение одного рабочего дня);

      9) работник Государственной корпорации регистрирует и выдает справку либо мотивированный отказ услугополучателю (не более пятнадцати минут).

      Описание результата процедуры (действия) по оказанию государственной услуги, который служит основанием для начала выполнения следующей процедуры (действия) (с указанием результата процедуры (действия) и порядка его передачи в другое структурное подразделение) приведено в приложении 1 к настоящему регламенту. 
 3. Описание порядка взаимодействия структурных подразделений (работников) услугодателя и иных организаций в процессе оказания государственной услуги

      7. Перечень структурных подразделений (работников) услугодателя и иных организаций, которые участвуют в процессе оказания государственной услуги:

      1) работник Государственной корпорации;

      2) работник накопительного отдела Государственной корпорации;

      3) сотрудник канцелярии услугодателя;

      4) руководитель услугодателя;

      5) исполнитель услугодателя.

      8. Описание последовательности процедур (действий) между структурными подразделениями (работниками) с указанием длительности каждой процедуры (действия) приведено в приложении 2 к настоящему регламенту. 

      9. Подробное описание последовательности процедур (действий), взаимодействий структурных подразделений (работников) услугодателя в процессе оказания государственной услуги, а также описание порядка взаимодействия с другими услугодателями и (или) Государственной корпорацией отражено в справочнике бизнес-процессов оказания государственной услуги согласно приложению 4 к настоящему регламенту.

      Справочник бизнес-процессов оказания государственной услуги размещается на официальных интернет-ресурсах государственного учреждения "Управление образования Кызылординской области", акимата Кызылординской области, акиматов районов и города Кызылорды.
 4. Описание порядка взаимодействия использования информационных систем в процессе оказания государственной услуги

      10. Описание порядка обращения и последовательности процедур (действий) услугодателя и услугополучателя при оказании государственной услуги через портал:

      1) услугополучатель регистрируется на портале и направляет запрос в форме электронного документа (далее – электронный запрос), подписанный ЭЦП услугополучателя и документы согласно пункту 9 стандарта;

      2) исполнитель услугодателя принимает электронный запрос и документы, в "личный кабинет" услугополучателя направляется уведомление о приеме электронного запроса и документов с указанием даты получения результата оказания государственной услуги (не более двадцати минут);

      3) после принятия электронного запроса и документов, действия структурных подразделений услугодателя в процессе оказания государственной услуги осуществляются в соответствии с подпунктами 4-7) пункта 6 настоящего регламента;

      4) исполнитель услугодателя регистрирует и направляет результат оказания государственной услуги в "личный кабинет" услугополучателя (не более двадцати минут).

      Диаграмма функционального взаимодействия информационных систем, задействованных в оказании государственной услуги, в графической форме приведена в приложении 3 к настоящему регламенту.
	 
	Приложение 1

	 
	 к регламенту государственной услуги

	 
	"Выдача справок органов, осуществляющих функции по опеке или

	 
	попечительству, для оформления сделок с имуществом, принадлежащим

	 
	на праве собственности несовершеннолетним детям"


 Описание результата процедуры (действия) по оказанию государственной услуги, который служит основанием для начала выполнения следующей процедуры (действия) (с указанием результата процедуры (действия) и порядка его передачи в другое структурное подразделение) 
	
1
	
Номер процедуры (действия)
	
1
	
2
	
3
	
4
	
5
	
6
	
7
	
8

	
2
	
Наименование структурных подразделений
	
Работник Государственной корпорации 
	
Работник накопительного отдела Государственной корпорации
	
Сотрудник канцелярии услугодателя 
	
Руководитель услугодателя 
	
Исполнитель услугодателя
	
Руководитель услугодателя 
	
Сотрудник канцелярии услугодателя 
	
Работник Государственной корпорации

	
3
	
Наименование процедур (действий) 

и их описание
	
регистрирует документы 
	
направляет документы услугодателю
	
регистрирует документы
	
рассматривает документы
	
рассматривает документы и подготавливает справку либо мотивированный отказ
	
подписывает справку либо мотивированный отказ
	
регистрирует справку либо мотивированный отказ
	
регистрирует справку либо мотивированный отказ

	
4
	
Результат процедуры (действия) по оказанию государственной услуги, который служит основанием для начала выполнения следующей процедуры (действия)
	
 выдает услугополучателю расписку о приеме соответствующих документов либо об отказе в приеме документов
	
	
предоставляет документы руководителю услугодателя
	
направляет документы исполнителю услугодателя
	
предоставляет справку либо мотивированный отказ руководителю услугодателя
	
направляет справку либо мотивированный отказ сотруднику канцелярии услугодателя
	
направляет справку либо мотивированный отказ в 

Государственную корпорацию
	
выдает 

справку либо мотивированный отказ 

услугополу чателю 

	
5
	
Срок исполнения

 
	
не более

15 минут 
	
в течение 

1 рабочего дня, день приема документов не входит в срок оказания государственной услуги
	
не более

20 минут 
	
не более

20 минут 
	
в течение 

3 рабочих дней
	
не более

20 минут 
	
в течение 

1 рабочего дня
	
не более

15 минут 


	 
	Приложение 2

	 
	 к регламенту государственной услуги

	 
	"Выдача справок органов, осуществляющих функции по опеке или

	 
	попечительству, для оформления сделок с имуществом, принадлежащим

	 
	на праве собственности несовершеннолетним детям"


 Описание последовательности процедур (действий) между структурными подразделениями(работниками) с указанием длительности каждой процедуры (действия)
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	Приложение 3

	 
	 к регламенту государственной услуги

	 
	"Выдача справок органов, осуществляющих функции по опеке или

	 
	попечительству, для оформления сделок с имуществом, принадлежащим

	 
	на праве собственности несовершеннолетним детям"


 Диаграмма функционального взаимодействия информационных систем, задействованных в оказании государственной услуги
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	Приложение 4

	 
	к регламенту государственной услуги

	 
	"Выдача справок органов, осуществляющих функции по опеке или

	 
	попечительству, для оформления сделок с имуществом, принадлежащим

	 
	на праве собственности несовершеннолетним детям"


 Справочник бизнес-процессов оказания государственной услуги
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 Условные обозначения: 
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	Приложение 5

	 
	к постановлению акимата Кызылординской области

	 
	от "29" февраля 2016 года № 372

	 
	Утвержден 

	 
	постановлением акимата Кызылординской области 

	 
	от 2 октября 2015 года № 179


 Регламент государственной услуги "Назначение выплаты пособия опекунам или попечителям на содержание ребенка-сироты (детей-сирот) и ребенка (детей), оставшегося без попечения родителей"
 1. Общие положения

      1. Наименование услугодателя: отделы образования районов и города областного значения (далее – услугодатель).

      Прием заявлений и выдача результатов оказания государственной услуги осуществляются через:

      1) канцелярию услугодателя;

      2) некоммерческое акционерное общество "Государственная корпорация "Правительство для граждан" (далее – Государственная корпорация);

      3) веб-портал "электронного правительства" www.egov.kz (далее – портал).

      2. Форма оказания государственной услуги - электронная (частично автоматизированная) и (или) бумажная.

      3. Результат оказания государственной услуги - решение о назначении пособия опекунам или попечителям на содержание ребенка-сироты (детей–сирот) и ребенка (детей), оставшегося без попечения родителей по форме согласно приложению 1 к стандарту государственной услуги "Назначение выплаты пособия опекунам или попечителям на содержание ребенка-сироты (детей-сирот) и ребенка (детей), оставшегося без попечения родителей", утвержденного приказом Министра образования и науки Республики Казахстан от 13 апреля 2015 года № 198 "Об утверждении стандартов государственных услуг, оказываемых в сфере семьи и детей" (зарегистрирован в Реестре государственной регистрации нормативных правовых актов за № 11184) (далее - стандарт).

      4. Форма предоставления результата оказания государственной услуги - электронная и (или) бумажная.

      В случае обращения услугополучателя за результатом оказания государственной услуги на бумажном носителе результат оказания государственной услуги оформляется в электронной форме, распечатывается, заверяется печатью и подписью уполномоченного лица услугодателя.

      На портале результат оказания государственной услуги направляется в "личный кабинет" услугополучателя в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью (далее – ЭЦП) уполномоченного лица услугодателя.
 2. Описание порядка действий структурных подразделений (работников) услугодателя в процессе оказания государственной услуги

      5. Основание для начала процедуры (действия) по оказанию государственной услуги: предоставление услугополучателем услугодателю либо в Государственную корпорацию заявления по форме, согласно приложению 2 к стандарту либо направление запроса в форме электронного документа через портал. 

      6. Содержание каждой процедуры (действия), входящей в состав процесса оказания государственной услуги, длительность выполнения: 

      1) услугополучатель предоставляет услугодателю документы согласно пункту 9 стандарта;

      2) сотрудник канцелярии услугодателя регистрирует документы, выдает услугополучателю расписку о приеме соответствующих документов и предоставляет документы руководителю услугодателя (не более тридцати минут);

      3) руководитель услугодателя рассматривает и направляет документы исполнителю услугодателя (не более тридцати минут);

      4) исполнитель услугодателя рассматривает и предоставляет документы на рассмотрение комиссии по установлению опеки и попечительства (далее – комиссия) (в течение трех рабочих дней);

      5) комиссия рассматривает документы, выносит решение и направляет протокол заседания комиссии услугодателю (в течение трех рабочих дней);

      6) исполнитель услугодателя на основании протокола заседания комиссии подготавливает проект приказа о назначении пособия опекунам или попечителям на содержание ребенка-сироты (детей–сирот) и ребенка (детей), оставшегося без попечения родителей (далее – приказ) и предоставляет руководителю услугодателя (в течение двух рабочих дней);

      7) руководитель услугодателя подписывает и направляет приказ сотруднику канцелярии услугодателя (не более тридцати минут);

      8) сотрудник канцелярии услугодателя регистрирует и выдает копию приказа услугополучателю (не более тридцати минут).

      Описание результата процедуры (действия) по оказанию государственной услуги, который служит основанием для начала выполнения следующей процедуры (действия) (с указанием результата процедуры (действия) и порядка его передачи в другое структурное подразделение) приведено в приложении 1 к настоящему регламенту. 
 3. Описание порядка взаимодействия структурных подразделений (работников) услугодателя и иных организаций в процессе оказания государственной услуги

      7. Перечень структурных подразделений (работников) услугодателя и иных организаций, которые участвуют в процессе оказания государственной услуги:

      1) сотрудник канцелярии услугодателя;

      2) руководитель услугодателя;

      3) исполнитель услугодателя;

      4) работник Государственной корпорации;

      5) работник накопительного отдела Государственной корпорации; 

      8. Описание последовательности процедур (действий) между структурными подразделениями (работниками) с указанием длительности каждой процедуры (действия) приведено в приложении 3 к настоящему регламенту.

      9. Подробное описание последовательности процедур (действий), взаимодействий структурных подразделений (работников) услугодателя в процессе оказания государственной услуги, а также описание порядка взаимодействия с другими услугодателями и (или) Государственной корпорацией отражено в справочнике бизнес-процессов оказания государственной услуги согласно приложению 5 к настоящему регламенту.

      Справочник бизнес-процессов оказания государственной услуги размещается на официальных интернет-ресурсах государственного учреждения "Управление образования Кызылординской области", акимата Кызылординской области, акиматов районов и города Кызылорды.
 4. Описание порядка взаимодействия с Государственной корпорацией и (или) иными услугодателями, а также порядка использования информационных систем в процессе оказания государственной услуги

      10. Описание порядка обращения в Государственной корпорации и (или) к иным услугодателям, длительность обработки запроса услугополучателя, а также описание процесса получения результата оказания государственной услуги через Государственную корпорацию, его длительность:

      1) услугополучатель предоставляет в Государственную корпорацию следующие документы согласно пункту 9 стандарта: 

      заявление опекуна или попечителя для назначения пособия по форме согласно приложению 2 стандарта;

      документ, удостоверяющий личность услугополучателя (требуется для идентификации личности);

      копию постановления местного исполнительного органа о назначении опекуном или попечителем;

      копию свидетельства о рождении ребенка (детей) в случае рождения ребенка (детей) до 13 августа 2007 года либо за пределами Республики Казахстан;

      копию документов, подтверждающих факт отсутствия попечения над ребенком единственного или обоих родителей (свидетельство о смерти, решение суда о лишении родителей родительских прав, ограничении их в родительских правах, признании родителей безвестно отсутствующими, недееспособными (ограниченно дееспособными), объявлении их умершими, приговор суда об отбывании родителями наказания в местах лишения свободы, документы, подтверждающие розыск родителей, отобрание ребенка (детей) у родителей, нахождение родителей на длительном лечении в организациях здравоохранения, акт о подкидывании ребенка (детей), заявление об отказе от ребенка (детей));

      копию договора об открытии лицевого счета на имя опекуна или попечителя в банке второго уровня или в организации, имеющей лицензию Национального банка Республики Казахстан на осуществление отдельных видов банковских операций;

      сведения о доходах ребенка (детей) (документы, подтверждающие получение государственных социальных пособий и иных социальных выплат, алиментов, сведения об имеющихся доходах от имущества ребенка (детей));

      2) работник Государственной корпорации регистрирует документы и выдает услугополучателю расписку о приеме соответствующих документов, либо в случае предоставления услугополучателем неполного пакета документов, согласно пункту 9 стандарта, работник Государственной корпорации отказывает в приеме документов и выдает расписку об отказе в приеме документов по форме, согласно приложению 3 стандарта (не более пятнадцати минут);

      3) работник накопительного отдела Государственной корпорации направляет документы услугодателю (в течение одного рабочего дня, день приема документов не входит в срок оказания государственной услуги);

      4) после принятия документов, действия структурных подразделений услугодателя в процессе оказания государственной услуги осуществляются в соответствии с подпунктами 2-7) пункта 6 настоящего регламента;

      5) сотрудник канцелярии услугодателя регистрирует копию приказа и направляет в Государственную корпорацию (в течение одного рабочего дня);

      6) работник Государственной корпорации регистрирует копию приказа и выдает услугополучателю (не более пятнадцати минут).

      Описание результата процедуры (действия) по оказанию государственной услуги, который служит основанием для начала выполнения следующей процедуры (действия) (с указанием результата процедуры (действия) и порядка его передачи в другое структурное подразделение) приведено в приложении 2 к настоящему регламенту.

      11. Описание порядка обращения и последовательности процедур (действий) услугодателя и услугополучателя при оказании государственной услуги через портал:

      1) услугополучатель регистрируется на портале и направляет запрос в форме электронного документа (далее – электронный запрос), подписанный ЭЦП услугополучателя и документы согласно пункту 9 стандарта;

      2) исполнитель услугодателя принимает электронный запрос и документы, в "личный кабинет" услугополучателя направляется уведомление о приеме электронного запроса и документов с указанием даты получения результата оказания государственной услуги (не более тридцати минут);

      3) после принятия электронного запроса и документов, действия структурных подразделений услугодателя в процессе оказания государственной услуги осуществляются в соответствии с подпунктами 2-7) пункта 6 настоящего регламента;

      4) исполнитель услугодателя регистрирует и направляет результат оказания государственной услуги в "личный кабинет" услугополучателя (не более тридцати минут).

      Диаграмма функционального взаимодействия информационных систем, задействованных в оказании государственной услуги, в графической форме приведена в приложении 4 к настоящему регламенту.
	 
	Приложение 1

	 
	 к регламенту государственной услуги

	 
	"Назначение выплаты пособия опекунам или попечителям

	 
	 на содержание ребенка-сироты (детей-сирот) и ребенка (детей),

	 
	оставшегося без попечения родителей"


 Описание результата процедуры (действия) по оказанию государственной услуги, который служит основанием для начала выполнения следующей процедуры (действия) (с указанием результата процедуры (действия) и порядка его передачи в другое структурное подразделение)
	
1
	
Номер процедуры (действия)

 
	
1
	
2
	
3
	
4
	
5
	
6
	
7

	
2
	
Наименование структурных подразделений
	
Сотрудник канцелярии

услугодателя
	
Руководитель услугодателя
	
Исполнитель услугодателя
	
Комиссия 
	
Исполнитель услугодателя
	
Руководитель 

услугодателя
	
Сотрудник канцелярии

услугодателя

	
3
	
Наименование процедур (действий) и их описание
	
регистрирует документы и выдает услугополучателю расписку о приеме соответствующих документов
	
рассматривает

документы
	
рассматривает документы
	
рассматривает документы и выносит решение
	
на основании протокола заседания комиссии подготавливает проект приказа
	
подписывает приказ 
	
регистрирует копию приказа

 

	
4
	
Результат процедуры (действия) по оказанию государственной услуги, который служит основанием для начала выполнения следующей процедуры (действия) 
	
предоставляет документы руководителю услугодателя
	
направляет документы

исполнителю услугодателя 
	
предоставляет документы на рассмотрение комиссии 

 
	
направляет протокол заседания комиссии услугодателю
	
предоставляет проект приказа руководителю услугодателя
	
направляет приказ сотруднику канцелярии услугодателя

 
	
выдает копию приказа услугополучателю 

 

	
5
	
Срок исполнения
	
не более 30 минут
	
не более 

30 минут
	
в течение 

3 рабочих дней
	
в течение 

3 рабочих дней
	
в течение 

2 рабочих дней
	
не более 

30 минут
	
не более 

30 минут


	 
	Приложение 2

	 
	 к регламенту государственной услуги

	 
	"Назначение выплаты пособия опекунам или попечителям

	 
	 на содержание ребенка-сироты (детей-сирот) и ребенка (детей), 

	 
	оставшегося без попечения родителей"


 Описание результата процедуры (действия) по оказанию государственной услуги, который служит основанием для начала выполнения следующей процедуры (действия) (с указанием результата процедуры (действия) и порядка его передачи в другое структурное подразделение) 
	
1
	
Номер процедуры (действия)

 
	
1
	
2
	
3
	
4
	
5

	
2
	
Наименование структурных подразделений
	
Работник Государственной корпорации
	
Работник накопительного отдела Государственной корпорации
	
Сотрудник канцелярии услугодателя 
	
Руководитель услугодателя 
	
Исполнитель услугодателя

	
3
	
Наименование процедур (действий) 

и их описание
	
регистрирует документы 
	
направляет документы услугодателю
	
регистрирует документы
	
рассматривает документы
	
рассматривает документы

	
4
	
Результат процедуры (действия) по оказанию государственной услуги, который служит основанием для начала выполнения следующей процедуры (действия)
	
 выдает услугополучателю расписку о приеме соответствующих документов либо об отказе в приеме документов
	
	
предоставляет документы руководителю услугодателя
	
направляет документы исполнителю услугодателя
	
предоставляет документы на рассмотрение комиссии 

 

	
5
	
Срок исполнения

 
	
не более

15 минут 
	
в течение 

1 рабочего дня,

день приема документов не входит в срок оказания государственной услуги
	
не более

30 минут 
	
не более

30 минут 
	
в течение 

3 рабочих дней



      продолжение таблицы:
	
1
	
Номер процедуры 

(действия)

 
	
6
	
7
	
8
	
9
	
10

	
2
	
Наименование

 структурных 

подразделений
	
Комиссия
	
Исполнитель услугодателя
	
Руководитель услугодателя 
	
Сотрудник канцелярии услугодателя 
	
Работник Государственной корпорации

	
3
	
Наименование процедур (действий) и их описание
	
рассматривает документы и выносит решение
	
на основании протокола заседания комиссии подготавливает проект приказа
	
подписывает приказ
	
регистрирует копию приказа
	
регистрирует копию приказа

	
4
	
Результат процедуры (действия) по оказанию государственной услуги, который служит основанием для начала выполнения следующей процедуры (действия)
	
направляет протокол заседания комиссии услугодателю
	
предоставляет проект 

приказа руководителю услугодателя
	
направляет приказ сотруднику канцелярии услугодателя
	
направляет копию приказа в Государственную корпорацию
	
выдает 

копию приказа услугополу чателю 

	
5
	
Срок исполнения

 
	
в течение 

3 рабочих дней
	
в течение 

2 рабочих дней
	
не более

30 минут 
	
в течение 

1 рабочего дня
	
не более

15 минут 


	 
	Приложение 3

	 
	 к регламенту государственной услуги

	 
	"Назначение выплаты пособия опекунам или попечителям

	 
	 на содержание ребенка-сироты (детей-сирот) и ребенка (детей),

	 
	оставшегося без попечения родителей"


 Описание последовательности процедур (действий) между структурными подразделениями (работниками) с указанием длительности каждой процедуры (действия)
 При обращении услугополучателя к услугодателю:

      
[image: ]



 При обращении услугополучателя в Государственную корпорацию:

      
[image: ]



	 
	Приложение 4

	 
	 к регламенту государственной услуги

	 
	"Назначение выплаты пособия опекунам или попечителям

	 
	 на содержание ребенка-сироты (детей-сирот) и ребенка (детей), 

	 
	оставшегося без попечения родителей"


 Диаграмма функционального взаимодействия информационных систем, задействованных в оказании государственной услуги

      
[image: ]



	 
	Приложение 5

	 
	к регламенту государственной услуги

	 
	"Назначение выплаты пособия опекунам или попечителям

	 
	 на содержание ребенка-сироты (детей-сирот) и ребенка (детей),

	 
	оставшегося без попечения родителей"


 Справочник бизнес-процессов оказания государственной услуги
 При обращении услугополучателя к услугодателю:

      
[image: ]



 При обращении услугополучателя в Государственную корпорацию:

      
[image: ]


      продолжение таблицы:

      
[image: ]



 Условные обозначения: 
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	Приложение 6 

	 
	к постановлению акимата Кызылординской области

	 
	от "29" февраля 2016 года № 372

	 
	Утвержден 

	 
	постановлением акимата Кызылординской области 

	 
	от 2 октября 2015 года № 179


 Регламент государственной услуги "Передача ребенка (детей) на патронатное воспитание"
 1. Общие положения

      1. Наименование услугодателя: отделы образования районов и города областного значения (далее - услугодатель).

      Прием заявлений для оказания государственной услуги осуществляются через: 

      1) канцелярию услугодателя. 

       2) веб-портал "электронного правительства" www.egov.kz (далее – портал).

      Выдача результатов оказания государственной услуги осуществляется через канцелярию услугодателя.

      2. Форма оказания государственной услуги – электронная (частично автоматизированная) и (или) бумажная.

      3. Результат оказания государственной услуги:

      При обращении к услугодателю - договор о передаче ребенка (детей) на патронатное воспитание либо мотивированный ответ об отказе в оказании государственной услуги в случаях и по основаниям, предусмотренным пунктом 10 стандарта государственной услуги "Передача ребенка (детей) на патронатное воспитание", утвержденного приказом Министра образования и науки Республики Казахстан от 13 апреля 2015 года № 198 "Об утверждении стандартов государственных услуг, оказываемых в сфере семьи и детей" (зарегистрирован в Реестре государственной регистрации нормативных правовых актов за № 11184) (далее - стандарт).

      На портале – уведомление о заключении договора о передаче ребенка (детей) на патронатное воспитание по форме согласно приложению 1 стандарта (далее - уведомление о заключении договора) либо мотивированный ответ об отказе в оказании государственной услуги (далее - мотивированный отказ) в случаях и по основаниям, предусмотренным пунктом 10 стандарта.

      После получения уведомления о заключении договора, услугополучателю необходимо обратиться по указанному в уведомлении адресу для заключения договора о передаче ребенка (детей) на патронатное воспитание. 

      4. Форма предоставления результата оказания государственной услуги - бумажная.
 2. Описание порядка действий структурных подразделений (работников) услугодателя в процессе оказания государственной услуги

      5. Основание для начала процедуры (действия) по оказанию государственной услуги: предоставление услугополучателем услугодателю заявления о желании стать патронатным воспитателем либо направление запроса в форме электронного документа через портал.

      6. Содержание каждой процедуры (действия), входящей в состав процесса оказания государственной услуги, длительность выполнения:

      1) услугополучатель предоставляет услугодателю документы согласно пункту 9 стандарта;

      2) сотрудник канцелярии услугодателя регистрирует документы, выдает услугополучателю расписку о приеме документов с указанием: 

      номера и даты приема запроса;

      вида запрашиваемой государственной услуги;

      количества и названия приложенных документов;

      даты (времени) и места выдачи документов;

      фамилии, имени, а также отчества (при его наличии) работника услугодателя, принявшего заявление;

      фамилии, имени, а также отчества (при его наличии) услугополучателя и его контактных телефонов (далее - расписка о приеме соответствующих документов) и предоставляет документы руководителю услугодателя (не более тридцати минут). 

       3) руководитель услугодателя рассматривает и направляет документы исполнителю услугодателя (не более тридцати минут);

      4) исполнитель услугодателя рассматривает документы, составляет акт обследования жилищно-бытовых условий услугополучателя (далее – акт обследования) и предоставляет документы на рассмотрение комиссии по установлению опеки и попечительства (далее – комиссия) (составление акта обследования - в течение десяти календарных дней; предоставление документов на рассмотрение комиссии – в течение трех календарных дней);

      5) комиссия рассматривает документы, выносит решение о передаче ребенка (детей) на патронатное воспитание либо о мотивированном отказе в оказании государственной услуги в случаях и основаниям, предусмотренным пунктом 10 стандарта (далее – решение) и направляет протокол заседания комиссии услугодателю (в течение десяти календарных дней);

      6) исполнитель услугодателя на основании протокола заседания комиссии подготавливает проект договора о передаче ребенка (детей) на патронатное воспитание (далее – договор) либо мотивированный отказ и предоставляет руководителю услугодателя (в течение пяти календарных дней);

      7) руководитель услугодателя подписывает и направляет договор либо мотивированный отказ сотруднику канцелярии услугодателя (не более тридцати минут);

      8) сотрудник канцелярии услугодателя регистрирует и выдает договор либо мотивированный отказ услугополучателю (не более тридцати минут).

       Описание результата процедуры (действия) по оказанию государственной услуги, который служит основанием для начала выполнения следующей процедуры (действия) (с указанием результата процедуры (действия) и порядка его передачи в другое структурное подразделение) приведено в приложении 1 к настоящему регламенту. 
 3. Описание порядка взаимодействия структурных подразделений (работников) услугодателя в процессе оказания государственной услуги

      7. Перечень структурных подразделений (работников) услугодателя, которые участвуют в процессе оказания государственной услуги:

      1) сотрудник канцелярии услугодателя;

      2) руководитель услугодателя;

      3) исполнитель услугодателя.

      8. Описание последовательности процедур (действий) между структурными подразделениями (работниками) с указанием длительности каждой процедуры (действия) приведено в приложении 2 к настоящему регламенту. 

       9. Подробное описание процедур (действий), взаимодействий структурных подразделений (работников) услугодателя в процессе оказания государственной услуги отражено в справочнике бизнес-процессов оказания государственной услуги согласно приложению 4 к настоящему регламенту.

      Справочник бизнес-процессов оказания государственной услуги размещается на официальных интернет-ресурсах государственного учреждения "Управление образования Кызылординской области", акимата Кызылординской области, акиматов районов и города Кызылорды.
 4. Описание порядка использования информационных систем в процессе оказания государственной услуги

      10. Описание порядка обращения и последовательности процедур (действий) услугодателя и услугополучателя при оказании услуги через портал:

      1) услугополучатель регистрируется на портале и направляет запрос в форме электронного документа (далее – электронный запрос), удостоверенный электронно-цифровой подписью (далее – ЭЦП) услугополучателя и документы согласно пункту 9 стандарта; 

       2) сотрудник канцелярии услугодателя принимает электронный запрос и документы, направляет в "личный кабинет" услугополучателя уведомление о принятии запроса и документов и предоставляет документы руководителю услугодателя (не более тридцати минут); 

      3) руководитель услугодателя рассматривает и направляет документы исполнителю услугодателя (не более тридцати минут);

      4) исполнитель услугодателя рассматривает документы, составляет акт обследования жилищно-бытовых условий услугополучателя (далее – акт обследования) и предоставляет документы на рассмотрение комиссии по установлению опеки и попечительства (далее – комиссия) (составление акта обследования - в течение десяти календарных дней; предоставление документов на рассмотрение комиссии – в течение трех календарных дней);

      5) комиссия рассматривает документы, выносит решение о передаче ребенка (детей) на патронатное воспитание либо о мотивированном отказе в оказании государственной услуги в случаях и основаниям, предусмотренным пунктом 10 стандарта (далее – решение) и направляет протокол заседания комиссии услугодателю (в течение десяти календарных дней);

      6) исполнитель услугодателя на основании протокола заседания комиссии подготавливает проект договора о передаче ребенка (детей) на патронатное воспитание (далее – договор) либо мотивированный отказ и предоставляет руководителю услугодателя (в течение пяти календарных дней);

      7) руководитель услугодателя подписывает и направляет договор либо мотивированный отказ сотруднику канцелярии услугодателя (не более тридцати минут);

      8) сотрудник канцелярии услугодателя регистрирует и направляет в "личный кабинет" услугополучателя мотивированный отказ либо уведомление о заключении договора (не более тридцати минут);

      9) после получения уведомления о заключении договора, услугополучатель подписывает и получает договор у сотрудника канцелярии услугодателя по указанному адресу в уведомлении о заключении договора. 

      Диаграмма функционального взаимодействия информационных систем, задействованных в оказании государственной услуги, в графической форме приведена в приложении 3 к настоящему регламенту.
	 
	Приложение 1

	 
	к регламенту государственной услуги

	 
	"Передача ребенка (детей) на патронатное воспитание"


 Описание результата процедуры (действия) по оказанию государственной услуги, который служит основанием для начала выполнения следующей процедуры (действия) (с указанием результата процедуры (действия) и порядка его передачи в другое структурное подразделение)
	
1
	
Номер процедуры (действия)

 
	
1
	
2
	
3
	
4

	
2
	
Наименование структурных подразделений
	
Сотрудник канцелярии

услугодателя
	
Руководитель услугодателя
	
Исполнитель услугодателя
	
Комиссия 

	
3
	
Наименование процедур (действий) и их описание
	
регистрирует документы и выдает услугополучателю расписку о приеме соответствующих документов
	
рассматривает

документы
	
рассматривает документы и составляет акт обследования 
	
рассматривает документы 

и выносит решение 

	
4
	
Результат процедуры (действия) по оказанию государственной услуги, который служит основанием для начала выполнения следующей процедуры (действия) 
	
предоставляет документы руководителю услугодателя
	
направляет документы

исполнителю услугодателя 
	
предоставляет документы на рассмотрение комиссии 

 
	
направляет протокол заседания комиссии услугодателю

	
5
	
Срок исполнения
	
не более 30 минут
	
не более 

30 минут
	
составление акта обследования - в течение 10 календарных дней; предоставление документов на рассмотрение комиссии – 

в течение 3 календарных дней
	
в течение 10 календарных

 дней



      продолжение таблицы:
	
1
	
Номер процедуры (действия)

 
	
5
	
6
	
7

	
2
	
Наименование структурных подразделений
	
Исполнитель услугодателя
	
Руководитель услугодателя
	
Сотрудник канцелярии

услугодателя

	
3
	
Наименование процедур (действий) и их описание
	
на основании протокола 

заседания комиссии подготавливает проект 

договора либо 

мотивированный отказ 
	
подписывает проект 

договора либо 

мотивированный отказ 
	
регистрирует договор либо мотивированный отказ 

 

	
4
	
Результат процедуры (действия) по оказанию государственной услуги, который служит основанием для начала выполнения следующей процедуры (действия) 
	
предоставляет проект 

договора либо мотивированный отказ руководителю услугодателя
	
направляет проект 

договора либо 

мотивированный отказ сотруднику канцелярии

услугодателя
	
выдает договор либо мотивированный отказ услугополучателю 

 

	
5
	
Срок исполнения
	
в течение 5 календарных дней
	
не более 

30 минут
	
не более 

30 минут


	 
	Приложение 2
к регламенту государственной услуги
"Передача ребенка (детей) на патронатное воспитание"


 Описание последовательности процедур (действий) между структурными подразделениями (работниками) с указанием длительности каждой процедуры (действия)

      
[image: ]



	 
	Приложение 3

	 
	к регламенту государственной услуги 

	 
	"Передача ребенка (детей) на патронатное воспитание"


 Диаграмма функционального взаимодействия информационных систем, задействованных в оказании государственной услуги, в графической форме

      
[image: ]
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	Приложение 4

	 
	к регламенту государственной услуги 

	 
	"Передача ребенка (детей) на патронатное воспитание"


 Справочник бизнес-процессов оказания государственной услуги

      
[image: ]


      продолжение таблицы:

      
[image: ]



 Условные обозначения: 
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	Приложение 7

	 
	к постановлению акимата Кызылординской области

	 
	от "29" февраля 2016 года № 372

	 
	Утвержден 

	 
	постановлением акимата Кызылординской области 

	 
	от 2 октября 2015 года № 179


 Регламент государственной услуги "Постановка на учет лиц, желающих усыновить детей"
 1. Общие положения

      1. Наименование услугодателя: отделы образования районов и города областного значения (далее - услугодатель).

      Прием заявлений осуществляется через:

      1) канцелярию услугодателя; 

      2) веб-портал "электронного правительства" www.egov.kz (далее – портал).

      Выдача результата оказания государственной услуги осуществляется через канцелярию услугодателя. 

      2. Форма оказания государственной услуги – электронная (частично автоматизированная) и (или) бумажная.

      3. Результат оказания государственной услуги: 

      При обращении к услугодателю – заключение о возможности (невозможности) быть кандидатом(ами) в усыновители по форме согласно приложению 1 к стандарту государственной услуги "Постановка на учет лиц, желающих усыновить детей", утвержденного приказом Министра образования и науки Республики Казахстан от 13 апреля 2015 года № 198 "Об утверждении стандартов государственных услуг, оказываемых в сфере семьи и детей" (зарегистрирован в Реестре государственной регистрации нормативных правовых актов за №11184) (далее - стандарт) 

      На портал – уведомление о готовности заключения о возможности (невозможности) быть кандидатом(ами) в усыновители по форме согласно приложению 2 стандарта (далее - уведомление).

      После получения уведомления, услугополучателю необходимо обратиться по указанному в уведомлении адресу для получения заключения о возможности (невозможности) быть кандидатом(ами) в усыновители. 

      4. Форма предоставления результата оказания государственной услуги - бумажная.
 2. Описание порядка действий структурных подразделений (работников) услугодателя в процессе оказания государственной услуги

      5. Основание для начала процедуры (действия) по оказанию государственной услуги: предоставление услугополучателем услугодателю заявления о желании усыновить детей либо направление запроса в форме электронного документа через портал.

      6. Содержание каждой процедуры (действия), входящей в состав процесса оказания государственной услуги, длительность выполнения: 

      1) услугополучатель предоставляет услугодателю документы согласно пункту 9 стандарта; 

      2) сотрудник канцелярии услугодателя регистрирует документы, выдает услугополучателю расписку о приеме соответствующих документов с указанием:

      номера и даты приема заявления;

      вида запрашиваемой государственной услуги;

      количества и названия приложенных документов;

      даты (времени) и места выдачи документов;

      фамилии, имени, а также отчества (при наличии) работника услугодателя, принявшего заявление;

      фамилии, имени, а также отчества (при наличии) услугополучателя и его контактных телефонов и предоставляет документы руководителю услугодателя (не более тридцати минут); 

      3) руководитель услугодателя рассматривает и направляет документы исполнителю услугодателя (не более тридцати минут);

      4) исполнитель услугодателя рассматривает документы, составляет акт обследования жилищно-бытовых условий услугополучателя (далее – акт обследования), подготавливает и предоставляет заключение о возможности (невозможности) граждан быть кандидатами в усыновители (далее - заключение), руководителю услугодателя (составление акта обследования - в течение десяти календарных дней; подготовка и предоставление заключения - в течение трех календарных дней);

      5) руководитель услугодателя подписывает и направляет заключение сотруднику канцелярии услугодателя (не более тридцати минут);

      6) сотрудник канцелярии услугодателя регистрирует и выдает заключение услугополучателю (не более тридцати минут);

      7) услугополучателя, которому по результатам заключения вынесено положительное заключение, исполнитель услугодателя ставит на учет в качестве кандидата в усыновители посредством внесения записи в журнал учета лиц, желающих усыновить детей (не более тридцати минут).

      Описание результата процедуры (действия) по оказанию государственной услуги, который служит основанием для начала выполнения следующей процедуры (действия) (с указанием результата процедуры (действия) и порядка его передачи в другое структурное подразделение) приведено в приложении 1 к настоящему регламенту. 
 3. Описание порядка взаимодействия структурных подразделений (работников) услугодателя в процессе оказания государственной услуги

      7. Перечень структурных подразделений (работников) услугодателя, которые участвуют в процессе оказания государственной услуги:

      1) сотрудник канцелярии услугодателя;

      2) руководитель услугодателя;

      3) исполнитель услугодателя.

      8. Описание последовательности процедур (действий) между структурными подразделениями (работниками) с указанием длительности каждой процедуры (действия) приведено в приложении 2 к настоящему регламенту. 

      9. Подробное описание процедур (действий), взаимодействий структурных подразделений (работников) услугодателя в процессе оказания государственной услуги отражено в справочнике бизнес-процессов оказания государственной услуги согласно приложению 4 к настоящему регламенту.

      Справочник бизнес-процессов оказания государственной услуги размещается на официальных интернет-ресурсах государственного учреждения "Управление образования Кызылординской области", акимата Кызылординской области, акиматов районов и города Кызылорды.
 4. Описание порядка использования информационных систем в процессе оказания государственной услуги

      10. Описание порядка обращения и последовательности процедур (действий) услугодателя и услугополучателя при оказании услуги через портал:

      1) услугополучатель регистрируется на портале и направляет запрос в форме электронного документа (далее – электронный запрос), удостоверенный электронно-цифровой подписью (далее - ЭЦП) услугополучателя и документы согласно пункту 9 стандарта; 

      2) сотрудник канцелярии услугодателя принимает электронный запрос и документы, направляет в "личный кабинет" услугополучателя уведомление о принятии запроса и документов и предоставляет документы руководителю услугодателя (не более тридцати минут); 

      3) руководитель услугодателя рассматривает и направляет документы исполнителю услугодателя (не более тридцати минут);

      4) исполнитель услугодателя рассматривает документы, составляет акт обследования жилищно-бытовых условий услугополучателя (далее – акт обследования), подготавливает и предоставляет заключение о возможности (невозможности) граждан быть кандидатами в усыновители (далее - заключение), руководителю услугодателя (составление акта обследования - в течение десяти календарных дней; подготовка и предоставление заключения - в течение трех календарных дней);

      5) руководитель услугодателя подписывает и направляет заключение сотруднику канцелярии услугодателя (не более тридцати минут);

      6) сотрудник канцелярии услугодателя регистрирует и направляет в "личный кабинет" услугополучателя уведомление (не более тридцати минут);

      7) услугополучателя, которому по результатам заключения вынесено положительное заключение, исполнитель услугодателя ставит на учет в качестве кандидата в усыновители посредством внесения записи в журнал учета лиц, желающих усыновить детей (не более тридцати минут).

      Диаграмма функционального взаимодействия информационных систем, задействованных в оказании государственной услуги, в графической форме приведена в приложении 3 к настоящему регламенту.
	 
	Приложение 1

	 
	к регламенту государственной услуги

	 
	"Постановка на учет лиц, желающих усыновить детей"


 Описание результата процедуры (действия) по оказанию государственной услуги, который служит основанием для начала выполнения следующей процедуры (действия) (с указанием результата процедуры (действия) и порядка его передачи в другое структурное подразделение)
	
1
	
Номер процедуры 

(действия)

 
	
1
	
2
	
3
	
4
	
5
	
6

	
2
	
Наименование структурных подразделений
	
Сотрудник канцелярии

услугодателя
	
Руководитель услугодателя
	
Исполнитель

 услугодателя
	
Руководитель услугодателя
	
Сотрудник канцелярии

услугодателя
	
Исполнитель

 услугодателя

	
3
	
Наименование процедур (действий) и их описание
	
регистрирует документы и выдает услугополучателю расписку о приеме соответствующих документов 
	
рассматривает

документы
	
рассматривает документы, составляет акт обследования 

и подготавливает заключение 
	
подписывает заключение 
	
регистрирует заключение

 
	
услугополучателя, которому по результатам заключения вынесено положительное заключение, ставит на учет в качестве кандидата в усыновители посредством внесения записи в журнал учета лиц, желающих усыновить детей

	
4
	
Результат процедуры (действия) по оказанию государственной услуги, который служит основанием для начала выполнения следующей процедуры (действия) 
	
предоставляет документы руководителю услугодателя
	
направляет документы

исполнителю услугодателя 
	
предоставляет заключение

руководителю услугодателя
	
направляет заключение сотруднику канцелярии

услугодателя

 
	
выдает заключение услугополучателю 

 
	

	
5
	
Срок исполнения
	
не более

 30 минут
	
не более 

30 минут
	
составление акта обследования - в течение 10 календарных дней; подготовка и предоставление заключения - в течение 

3 календарных дней
	
не более 

30 минут
	
не более 

30 минут
	
не более 

30 минут


	 
	Приложение 2
к регламенту государственной услуги
"Постановка на учет лиц, желающих усыновить детей"


 Описание последовательности процедур (действий) между структурными подразделениями (работниками) с указанием длительности каждой процедуры (действия)
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	Приложение 3

	 
	к регламенту государственной услуги

	 
	"Постановка на учет лиц, желающих усыновить детей"


 Диаграмма функционального взаимодействия информационных систем, задействованных в оказании государственной услуги, в графической форме 

      
[image: ]



	 
	Приложение 4

	 
	к регламенту государственной услуги

	 
	"Постановка на учет лиц, желающих усыновить детей"


 Справочник бизнес-процессов оказания государственной услуги
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 Условные обозначения: 
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NpefocTaBjeHe JOKYMEHTOB
B [OCysapCTBEHHYIO KOPIIOpPaIMIo

v

Pa6oTHuk I"ocy1apcTREHHOMH
KOPIOpaLMH:
perucTpanus A0KYMEHTOB H Bhlaaya
YCITYTONOJy4aTesNio PacuCKy O MpHeMe
COOTBETCTBYIOLIMX AOKYMEHTOB JIG0 06
OTKa3e B NpUeMe JOKYMEHTOB
(ue Gostee 15 MHHYT)

v

PabOTHNK HAKOMUTENLHOTO
orzena I'ocy JapcTBEHHOM KOPHIOpaUuH:
HanpaBJieHNe JOKYMEHTOB YCIyrOfaTelo
(B Teyenue 1 paboyero gHs, AeHb MpHEMa
JOKYMEHTOB HE BXOAMT B CPOK OKa3aHHs
rocyAapCTBEHHOH YCIYTH)

y

CoTtpyzHuk
KAHLENAPUM YCIyroJaTess:
perucTpauus u
TNpEeNOCTaBNEHHE IOKYMEHTOB
PYKOBOXUTEIIO YCIYTOAATENs

PyKOBOAHTEb YCITYToaTeNs:
PaccMOTpEHHE U
HANPABJIEHHE NOKYMEHTOR
ACIIONIHUTEIO YCIyroJaTens
(ue Gonee 30 MUHYT)

A

VICrnoNHAiTENb YCIYrOAaTeNs:
paccMOTpeHHe JOKYMEHTOB, OArOTOBKA
MOTHBHPOBAHHOTO OTKa3a MHG0
COCTaBJIeHHE aKTa 06C/ICI0BaHNA, HA
OCHOBAHHHH aKTa 00CIeI0BAHHA
MOATOTOBKA MPOEKTa MIOCTAHOBAEHHA K
NPEROCTABICHIE MOTHBHPOBAHHOTO OTKa32
JM60 MPOEKTa IIOCTAHOBICHHS
PYKOBOJMTEIIO YCIYrogaTess
(NOAroTOBKA M IPENOCTABNEHHE
MOTHBUPOBAHHOIO OTKa3a - B TEUECHHE
3 KaneHJapHbIX AHEH; [0JAroTOBKA U
[PEAOCTABJICHHE MPOCKTA MOCTAHOBJIGHHUSA -
B TeueHUe 15 KaleHNapHbIX AHel)

Axumar:
YTBEPHKJIEHHE ITOCTAHOBIICHHS,
perucTpanus U HanpasleHHe
KOITHH TIOCTAHOBJIEHHA
YCITYyrojaTento
(B TedeHHe 12 KaNICHAAPHBIX
nHeit)

A

CoTpyIHHK
KaHLEHAPHUH YCIIyroAaTels:
PEerucTpaLys H HampaBieHHe KOMHK
NOCTAHOBJIEHHS NGO
MOTHBMPOBAHHOFO OTKa3a B
TocyaapcTBEHHYIO KOPTIOPALHIO
( B Teuenue 1 pabouero fus)

h 4

Y

(ne Gonee 30 MUHYT)

PyKOBOAUTEND YCIYTOAATENS:
BM3UPOBAHUE U MPEAOCTABIEHHE TIPOEKTA
TOCTAHOBJICHHS IS YTBEPXKICHHUS B
akuMat JuG0 OANHCAHNE 1 HANPaBIIeHUue
MOTHBHPOBAHHOTO OTKA3a COTPYAHUKY
KaHUEIAPUN YCIYroHaTesns
(B Teuenne 1 pabouero gHs)

PaGotruk I'ocyaapcreeHHOl
KOpNOpauuH:
PerucTpaLHa ¥ BbIIa4a KOTHH
NOCTAHOBIIGHHUS JTHO0
MOTHBMPOBAHHOTO OTKa3a
YCIYrononyyaTeno
(e Gozee 15 MuHYT)
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Yeayronomyyares:
PEruCTPUPYETCs Ha MOpTajle U HaNpaBifeT 3J1eKTPOHHBIH 3ampoc,
yaocroBepeHHsli DL yemyrononyyaTes U JOKYMEHTbI

o l J

S~
Hcnonuurens ycayroaaTes: w
NPHHMMAET JIIEKTPOHHBIH 3aIpOC U JOKYMEHTBI, B IMYHBIH KaGUHET» YCIyromnonyJaresns
HaINpaBIETCs YBEJOMIIEHUE O MPUEME JJIEKTPOHHOTO 3apoca U IOKYMEHTOB C yKa3aHHEM
JIaThl TIOMyYEHUs Pe3y/IbTaTa OKa3aH A roCy1apCTBEHHOM yCITyru
(ue Gomee 30 MUHYT)

A

COTpyIMHHK KaHIEIAPHY YCIyTroIaTeNs:
PErMCTPHPYET U NPEIOCTABISET NOKYMEHTb PYKOBOIMTENIO YCTyToOAaTeNs

(ue bonee 30 MUHYT)
5 i J
PyxoBoauTeNsb yciryrogaTens: 1

paccMaTpUBaeT U HaMpaBJsieT JOKYMEHThI UCTIONHUTENIO YC/IyroiaTess
(e 6omee 30 MUHYT)

L ¢ J
HCHONHUTEINb YCITyTONaTeNs: w
paccMaTpHBaeT XOKYMEHTHI, TOATOTaBINBACT MOTHBMPOBAHHBIH OTKa3 TGO COCTABNAET

akT 00c/IeI0BaHYs ¥ HA OCHOBAHMM aKTa 00C/Ie/I0BaHusA MOArOTABIMBAET MPOEKT
NOCTAHOBJICHUS W NPEAOCTABIACT MPOEKT MMOCTAaHOBICHUSA 6o
PYKOBOIHUTEIIIO YCITyrojaresns
(HO,H]"OTOBK& U [IPEI0CTABIICHUE MOTUBUPOBAHHOIO OTKa3a - B TEHEHHE
3 KaJICHAApHBIX [[Heﬁ; MOATOTOBKA U TIPEIOCTABIIEHUE NIPOEKTA NOCTAHOBJIEHUA —
B TeUeHNe 15 KaneHapHbIX AHe)

: J
v

PyxoBoauTens ycryronatens:
BU3UPYET U NPEJOCTABIACT NPOEKT MOCTAHOBIICHNUA VI YTBEPXIEHHS B akuMat Jubo
TOANMCHIBAET U HATIPABJIsET MOTUBUPOBAHHBIN OTKA3 COTPYIHHKY KaHLENAPUH yCIyroaaress
(B Teuenne | pabouero aHs)

~
J

+ P
e N
Axumar:
YTBEPXKJAeT MOCTAHOB/IEHNE, PETUCTPUPYET U HANPABIIAET KOIHUIO
MOCTAHOBIIEHHS YCIIYTOAATEIIO
(B Teuenue 12 KajeHAapHBIX THEM)
— ‘ J
( AN

Ucnonnurens yciayroaaTes:
PETUCTPHUPYET U HATPABJISET PE3y/IbTAT OKA3aHUs TOCYAPCTBEHHOI
YCIYTH B «IMYHBIA KaGUHET» yCIyronoyqaTes
(He Gonee 30 MuHYT)
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N N =
npefocTaBsIeT 'F PErHCTPHPYET AOKYMEHTS, paccmartpupaer || PACCMATPHBACT OKYMEHTHI; BH3HDYET U yTBepKAaeT \Fperuc‘rpupym‘ u
BbIJIAET YCIYTONOTyYaTenio H HaripapnseT [OATOTABIHMBAET NpEfOCTABIAET [OCTAHOB/IEHYe, BBIAET KOTHIO
YCIYroAaTesno PACIHCKY O NpHeMe IOKYMEHTHL MOTUBHPOBAHHBIH OTKa3 1160 MPOEKT PerHCTpHpYeT 1 TOCTAHOBJIEHUS
COOTBETCTBYIOLMX HCTIONHHTEIEO COCTABJAET aKT [OCTaHOBAEHUS HATIPABIIAET KOMMIO nubo
IOKYMEHTOB M yenyrogatens | | 00CIC0BAHUS, HA OCHOBAHUH | | JLTSL YTBEPAACHHS B OCTAHOBJICHUS MOTHBHMPOBAHHbIH
NPEAOCTABILET OKYMEHTBI akTa ofcneoBaHus akumart 6o YeIyrofaTemo oTKa3
PYKOBOJHUTEO MO/ITOTABMBAET NPOEKT MOAMACHIBAET U YCITONOJTyYaTeno
yCIyroarens MOCTAHOBNEHNS HaTpaBAseT
NPEOCTABIAET MPOEKT MOTHBHPOBAHHBIH
He Gonee TOCTAHOBMCH S JIMG0 OTKa3 COTPYIHHKY B/ICICHHE He Gostee
30 MusyT MOTHBHPOBAHHBLH 0TKA3 KaHUEIIPHE 12 xanennapHsIx 30 MuHyT
ue Gonee PYKOROJITEINIO YCIyrofaTens YyCIyrogatess sl
30 MUHYT
TIO/JrOTOBKA H B TEYCHUE
JA fIpenocTaBeHue 1 pa6oyero aus
MOTHBHMPOBAHHOTO
OTKa3a — B TEYEHHE
3 KaNeHIAPHBIX AHE;
[OATOTOBKA U
NPE/IOCTABIEHHE TIPOCKT:
MOCTAaHOBJIEHHS —
B TeUeHHe
15 kajieHAApHBIX AHEH
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) 4
A ——— \g Y YT n
npemocrarmzer  H PEruCTpUpPYeT JOKYMEHTBI, |} HanpaBiseT | 15| peructpupyer 1 paccMaTpuBaeT H || paccMartpuBaetT P
JIOKYMEHTHL BBIAAET YCIIYTronojy4aTesnio JIOKYMEHTBI NPEJOCTABIAET HanpasJseT AOKYMEHTBI,
B 'oCynapcTBeHHYIO PACIIHCKY O IpueMe YCIyroAaTeIo JIOKYMEHTBI HOKYMEHTBI MOATOTABIMBAET
KOpHIOpaIWIo COOTBETCTRYIOIHX JOKYMEHTOB PYKOBOIUTENIO UCTIONHUTEIO MOTHBHPOBAHHBI OTKa3
ycayronarens yeayroparens 160 COCTABNAET AKT
obciiefoBaAHM, HA
He Donee OCHOBaHHH aKTa
15 musyT B TeYEHUE He Gonee He Gornee o6crenoBanus
1 paBouero musi, 30 MUHYT 30 MuHyT MOAroTaBIHBAET NPOEKT
JIeHb TIpHeMa NOCTAHOBJEHUS U
JOKYMEHTOB HpPENOCTABIIAET TPOCKT
He BXOAUT [OCTAHOBTEHHS JIHGO
Aa B CPOK OKa3aHHs MOTHBHPOBaHHBI OTKa3
rOCYIapCTBEHHON PYKOBOZUTEIIO
HET yeiyru YCIyroaaTens
[OATOTOBKA U
OTRASHIRACT npenocTaBeHue
B NpHeMe JOKYMEHTOB 1 BbIIAET MOTHBHPOBAHHOTO OTKA3A
pacrucky of orkase B IpHemMe p——
HOKYMEHTOB 3 KaneHHapHBIX AHEH,
MOATOTOBKA U
He Honee NPeJOCTABIEHUE TPOCKTA
15 MuHYT TMIOCTAHOBNEHHS —
B TEUYEHUE
15 xaneHIapHBIX AHEH
\_ Al N A A AL J
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BU3UDYET U YTBEPIKIAACT PETHCTPUPYET K PperucTpupyeT u
NpeOCTABIACT NPOEKT IOCTAHOBIIEHHE, HanpaBJAeT KOMUIO [ BBIIAET KOTIMIO
[OCTAHOBIIECHHSA PETHCTPUPYET U [IOCTAHOBJIEHHA MOCTAHOBNIEHUA THGO
Ut YTBEDIKICHUA HATIPABJIAET KOTIHIO smbo MOTHBHPOBAHHbIH
B aKuMat Jm6o TIOCTaHOBJICHHS MOTHBUPOBAHHBIH oTKa3
MOAAKCHIBACT U YCIIYrOfaTeNo OTKa3 B YCIyronoy4aTenio
HanpasJseT Tocynapcrsennyio
MOTHBHPOBAHHbIH KOPTIOPAaLMIO
OTKA3 COTPYAHUKY
KaHUENAPHH B TCHEHHE
ycnyronare’s " :a_rTx:;:::hxx 1 paBouero amsa He Gonee
B Te4EHHE ek 15 MuHyT

1 pa6ouero aus
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- Hayajo WM 3aBeplleHHe OKa3aHUs rocyNapCTBEHHON YCIyry;

- HaMMEHOBAHHE NPOLEAyph! (ACiCTBUA) yCIIyronoayyatess 1 (HIH) CTPYKTYPHbIX NMoApa3/ieNeHuii (paboTHHKOB) yCIIyTOHaTeNs, MHbIX OPraHu3alui 1160
KOMMCCHIA;

- BapuaHT BbIGOpa;

— % - [epexoj K clieayiomiei npoueaype (neiicTeuio).
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Venyronomy4ares:
TPEIOCTaBICHNE JOKYMEHTOR
B T'ocymapcTeHHyIO

KOPMOpALHIOo

A 4

Pabotauk I'ocygapcTBeHHOM
KOpIopaluu:
PerucTpanus 10KyMEHTOB 1
BBIJ[a4a YCIyronojyyaTeno
pacrucKyl 0 npuemMe
COOTBETCTBYIOLIHX JIOKYMEHTOB
1m6o 06 oTkase
B [[PYEME JIOKYMEHTOB
(ue Gonee 15 MuHyT)

PaboTHHK HAKOTIMTEILHOTO
otzena ['ocynapcTBeHHOM
KOpHopaLum:

HarpaBJICHHE I0KYMEHTOB >
YCIyrofareno
(B TeueHne 1 pabouero aHd,
JIeHb IpHeMa JI0KYMEHTOB He
BXOJIMT B CPOK OKa3aHMs

CoTpyaHHK KaHLeISPHH
ycyronarens:
perucTpanus u

NpeIocTaBIeHNe IOKyMEHTOB
PYKOBOIMTENIO YCITyrofaTess
(ue 6onee 20 MuHYT)

PykosoauTesb
yciyroaares:
paccMoTpeHHe H
HarpaBieHHe
JIOKYMEHTOB
HCTIONTHUTEIIO
yeayrouarens
(ne Gomnee 20 MUHYT)

A 4

Hcnonuutens yemyroaaress:
PaccMOTpeHHe J0KYMEHTOB,
MOArOTOBKA U MPEJOCTABICHHE

Pykosoautens
ycIyroaaTens:
MOAMNUCAHNE i

HaTIpaBJIeHNE CTIPAaBKH
COTPY AHUKY
KaHLEIAPHH
ycnyroaatens

(ne Gosree 20 MUHYT)

A 4

COTpyIHHK KaHLEIAPHH
yclyroaarens:
perucTpaius u

HarpasJieHue
CNpaBKy B
TocynapcTeeHHYy0
KOPIOpalmo
(B Teuenue | pabouero ams)

l

CHPaBKH PYKOBOUTEIO
ycmyronarens
(B Teuenue 3 pabounx aHeit)

PaGorHuk
TocynapeTBenHoi
KOPIOpaLHH:
perucTpalys 1 Bbiiaua
CIPaBKH
YCITYTOMoJyHaTeso
(ne Gonee 15 MunyT)
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VYcayronomyyaresb:
PErHCTPHUPYETCS Ha NOPTAJE U HANPABIIAET JJIEKTPOHHBIH 3ampoc,
noanucanublit DIIIT yenyrononyyarens v J0KyMEHTb

A4 P4

4 N

HcnonuuTens yemyrogarens:

NPHHUMAET JIEKTPOHHBIHN 3aMPOC U JOKYMEHTBI, B «INYHbI KaGuHET»
YCIyroIoJTyyarens HalpaBiAeTcs yBeOMIEHHE O MPUeMe dJIEKTPOHHOTO
3anpoca i I0KYMEHTOB C YKa3aHHEM JaThi MOJyYeHNs pesyibTaTa
OKa3aHMs rOCYIapCTBEHHOM yCiyru

(He Bonee 20 MUHYT)
N : Y

g &
CoTpyIHHK KAHLEAPHH YCITyroJaTes:
PErUCTPHUPYET ¥ NPEJIOCTABIISET AOKYMEHTEI PyKOBOIMTEIIO YCIYyTOaTelst

(e Gonee 20 MUHYT)
S J

v
4 N
PykoBoauTenb yciyroaates:

paccMaTpUBaeT U HanpasiseT JOKYMEHThI HCTIOJHUTEIO YCIIyroaaTens
(e Homee 20 MUHYT)

e A

A

Ve

Hcnonnutens ycmyroaaresis:

paccMaTpuBaeT JIOKYMEHTBI, MOATOTABIMBACT U MPEAOCTABIIACT CIIPABKY
PYKOBOJIMTEIIIO yCIIyroaareis
(B Tevenue 3 pabounx aHei)

v

~
PyKoBoaHTENb YCIyroaaTess: J

MOJINUCHIBAET U HATIPABIISET CIIPABKY MCTIOIHUTENIO yCIyroaaTens
(ne Gonee 20 MUHYT)

'

Hcnonuurens ycnyroaarens:
PETHCTPHUPYET M HANPABIISET Pe3yJIbTaT OKA3aHUs rOCYAaPCTBEHHOI
YCIYTH B «IHYHbIIf KaOHHETY YCITyronosyyarens
(ue 6onee 20 MHHYT)
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N — 1 N
[PEROCTABNSET | ( PerucTpupyer L) HanpasiseT PETHCTPUPYET | paccmanuBae'r") paccMaTpHBaeT ™ nonnuceisaet 1 PETHCTPHPYET H | PErHCTPHUPYET U
JOKYMEHTBI JOKYMEHTbI 1 BBIAACT JAOKYMEHTBI u W HanpaejisieT JIOKYMEHTBI, HAnpasjiseT HanpasaseT BBIJIAET CIIPABKY
B YOOIy YaTeo YCITYTOHATENO [PEAOCTABNSET JOKYMEHTBI HOArOTABIMBAET 1 CTpaBKy CIIpaBKy YCIYTOTONYaTeNmo
I'ocysapcTseHHyI0 pacnucky JIOKYMEHTBI HCTIONHUTENIO NpeJIOCTaBIAET COTPYAHHKY B
KOpIIOpauuio O npueme B TCHCHHE PYKOBOIMTEIO ycayroaatens crpaBky KaHuenspuu | ({TocyaapcTeeHnayio
COOTBETCTBYIOLIUX 1 paGouero ycnyropareis PYKOBOJMTEITIO yenyrogarens KOPTIOpaLHio
JIOKYMEHTOB IHA, AEHB yCIyroaaTens
npHema He Gonee He Gonee
[IOKYMEHTOB e Gonee 20 MuHyT He Gonee R 15 MuHyT
He Goutee He sReamr 20 munyT e 1 paGogero
15 MuyT B CPOK B TECUCHHE
okasaHus 3 pabounx s
IA rocygapu nuen
1 CTBEHHOH
YCIyru
l HET
OTKa3bIBACT
B MpUEMe JIOKYMEHTOB
M BBIIAET PACIHCKY 06
OTKa3e B MpHeMe
He Gonee
15 MuHyT L
_____________________________________________________________________________ RS
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- Hayajlo MJY 3aBEPLICHHE OKa3aHUA rocynapcraem{oﬁ ycayru;

- HauMeHOBaHue NpoueAyphl (AeHCTBHAs) YCIyronotyyaress # (WiK) CTPYKTYPHBIX MoapasfeneHuii (paGoTHUKOB) yciyroaaresia, HHbIX OpraHusamuii nu6o
KOMUCCHI;

- papuaHT Bbifopa;

—_— - Tepexol K crefyromeii npoueaype (AeiicTBHIO).
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Vemyromnony4daress:
[PELOCTaBIIEHHE JOKYMEHTOB
B TocynapcTBEeHHYIO
KOPHOPALMIO

A 4

Corpynnux
KaHLEJIAPHHU yCIIyroaartess:
PerucTpanys U NpeloCcTaBJeHNe
JIOKyMEHTOB PYKOBOIMTEIIO

yemyronarens g
(re Gomee 20 MUHYT)

Pa6otHuk I'ocynapcTBeHHOM
KOpIOpauyu:
perucTpanys 10KyMeHTOB 1
BbIfIaua yCIyronojy4aTeio
PacImCcKH 0 IpremMe
COOTBETCTBYIOIIMX OKYMEHTOB
160 06 oTKase
B [IpUEME JIOKYMEHTOB
(He Gonee 15 MUHYT)

A

PaBGOTHHK HAKOITHUTEILHOTO
otzena [ocynapcTBeHHON
KOPIIOpaLUH:
HanpaBJICHUE TOKYMEHTOB
YCITYTrofaTemo
(B TeueHue 1 pabouero fus,
JIIeHb TIpHeMa IOKYMEHTOB  He
BXOJIHT B CPOK OKa3aHuUs

PykoBoautens
ycryrouarers:
paccMOTpeHue
U HanpaBJIEHUE

JOKYMEHTOB
HCIOJIHUTEIIIO
ycnyroaatens

(ne Gonee 20 MUHYT)

A 4

Hcnonuutens ycmyronaTens:
PaccMOTpEHUE NOKYMEHTOB,
MOArOTOBKA U NPENOCTABIEHHE
CIpaBKU TG0 MOTHBHPOBAHHOTO
0TKa3a PyKOBOIHUTEIO
yciyronares
(B TeueHue 3 pabounx gHelt)

PykosoauTesb
ycnyronartens:
MOANKCAHUE 1

HaIpaBJIeHHE CIIPaBKH

1160 MOTHBUPOBAHHOTO

OTKa3a COTPYIHHKY
KaHUENAPHH

ycIyroaatens

(ne 6onee 20 MUHYT)

CoTpyHUK KaHUEIAPHN
yCITyrofaress:
PEerucTpanys 1 HanpasJeHue
crpaBkH 1160
MOTHMBHPOBAHHOTO OTKa3a
B [ocynapcTeHHYIO
KOPIOPALHIO
(B Teuenue 1 paGouero jaH:)

Pabortauk I'ocynapcrBeHHOI
KOpIOPALHUY
perucTpanys u Bblaaya
CIIPaBKHU 160
MOTHBHPOBAHHOTO OTKa3a
YCITyrOTOy4aTelto
(ne Gonee 15 MuHyT)
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VYenyrononyyareib:
PErUCTPHUPYETCs Ha NopTajle U HanpaBiAeT JJIEKTPOHHBIH 3ampoc,
noamucansbiit OLIIT ycnyronoyyaress 1 JOKYMEHTB

A L

4 D

Hcnonuurens yciayroaaTens:

MPHHUMAET 3JIEKTPOHHBIH 3a1pOC U JOKYMEHTEI, B (TMYHbIH KaOUHET)
YCILyTOMoJyyaTelis HaNpaBIseTcs yBeIOMICHHE O NpHeMe
3JIEKTPOHHOTO 3aMpoca 1 JIOKYMEHTOB C YKa3aHHEM HaThl

TOJTyYeHHs pe3yJIbTaTa OKa3aH!s roCyIapCTBEHHOMN YCIyri
\ (ue Gomee 20 MUHYT) /
s ¢ ™
COTpyIHHK KaHLEJAPUN YCIyroAaTes:
PErUCTPUPYET M MPEIOCTABIAET JOKYMEHTBI PYKOBOIHUTEIIIO YCIyroaTesis
(ne Gosee 20 MUHYT)

A

PykoBoauTens yciayronaTens:
paccMaTpHBaeT | HaNpaBiseT NOKYMEHTbI MCTIOHUTEIIO YCIyroAaTens
L (ne 6oiee 20 MUHYT)

A

HcnonHuTeNb yeIyroaaTens:
paccMaTpUBaeT JOKYMEHTBI, IOATOTABIUBACT U MIPEIOCTABIISET CIIPABKY
1160 MOTHBUPOBAHHBIH 0TKA3 PYKOBOIUTEIIO YCIyroiarens
(B Teuenne 3 pabounx nHeir)

!

( )
PykosoauTens yciyroaarens:
TNOMKCHIBAET U HANPABJIAET CTPaBKY MO0 MOTHBHPOBAHHBIH OTKa3
HCTIOJTHATEIIIO YCIyroAaTess
(ne Gonee 20 MURYT)

!

VcnonuuTens yeyroaaTes:
PETUCTPHPYET 1 HANPABJISET PE3yJIbTAT OKA3aHHS TOCYAAPCTBEHHOM
YCIYTH B IMYHBIH KaGMHETY YCITyrononydaTesns
L (e Gonee 20 MUHYT)
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>

NPEROCTaBIACT
JOKYMEHTBI
B

KOPIOpauHuio

l'ocynapcTeeHHYIO

> pPerucTpupyeTt
JOKYMEHTBI ¥ BBIAAET
YCIYronosyyaTento
pacnucky o npueme
COOTBETCTBYIOIIMX
JIOKYMEHTOB

He Gonee
15 MunyT

\‘ A

HET

OTKa3bIBAET
B IPHEME JIOKYMEHTOB
1 BBIIAET PACIUCKY
06 oTkase B npueme
JOKYMEHTOB

He Gonee
15 MuHyT l

HarpasnseT
JOKYMEHTBI
YCIIyrofaTesno

B TCUCHHE
I pabouero
IHA, ACHb
npueMa
JIOKYMEHTOB
HE BXOJHUT
B CPOK
OKa3aHus
rocyaap
CTBEHHOMH

—<
peructpupyer # ||| | paccmarpusaer
IpeoCcTaBNiseT U HATIPaBASeT
HOKYMEHTEI NIOKYMEHTHI
pyKOBOE{HTeﬂ}Q HUCIIONHHUTENIO
yCﬂerﬂaTﬁHﬁ yCﬂer}laTeﬂﬂ
He Gonee He Gonee
20 MuHYT 20 MuHyT

paccMarpuBaeT
JOKYMEHTBI,

HOArOTaBIMBAET U
HpesocTaBAeT
cripaBsKy JiGo

MOTHBUPOBAHHBIH

oTKa3

PYKOBOJIUTEIO
yoyroparens

HanpasiseT
CrpaBKy JHOO
MOTHBHPOBaHHBIH
0TKa3 COTPYNHUKY
KaHLUENAPHH
ycnyroparens

e
NOANMCHIBAET U

B TEYEHHE
3 paGoumnx
nHel

He Goree
20 MuHYT

perucTpupyeT u |1

HATIPaBJIseT
crpaBky GO
MOTHBHDPOBAHHBLI
OTKas
B
TocynapcTBeHHYIO
KOPTIOpaLHio

? perucTpupyer U
BBUIAET CHIPABKY
nubo
MOTHBHPOBAHHBIH
OTKa3
ycnyromonyua
TEN

B TEUEHHE
1 pabouero
JHS

He Gonee
15 MHHYT
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- Hayano Wiy 3aBeplleHHe 0Ka3aHHUs rocyapCTBEHHOM YCIyTH;

- HAMMEHOBAHME MPOLERYPHI (IEHCTBUS) YCIyrononyyarens u (1) CTPYKTYPHBIX OipasfeneHui (paGoTHHKOR) YCIYTONaTeIs, MHBIX OpraHH3auui mubo
KOMHCCHIT;

- papuaHT BbIGOpa;

———» - Iepexoi K Cedylolel npouenype (elicTBuio).
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Yenyrononyyarens:
NPENOCTARNIEHHE
JIOKYMEHTOR

YCIYTOHATENIO

COTpyIHHK KaHLENSAPHH YCIyTORATENS:
PEerucTpauys I0KyMEHTOB, BBIIAYa
YCIyTOIOJyaTeNo PaciHCKy 0 IpuemMe
COOTBETCTBYIOIMX JIOKYMEHTOR H
NPEeNOCTABNEHUE NOKYMEHTOB
PYKOBOAUTEIO YCYrOAaTeNs
(ue Gonee 30 MuHYT)

PyKOBOAHTEND YCIYTOAATENs:
PAacCMOTPEHUE H HaNpaBIeHHe
JIOKYMEHTOB HCTIOIHHTEIO
ycnyronatens
(ne Gonee 30 MuHYT)

v

Hcnonautess yenyroparens:
PaccMOTpeHu e 1 NPEROCTABIEHHE
IOKYMEHTOB Ha PaCMOTPEHHE KOMHCCHH
(B Teuenne 3 pabounx AHe)

A

Komuceus:
PaccMOTpPEHHE NOKYMEHTOB, BRIHECEHHE
PeleHHs ¥ HaNPaBIeHNE NPOTOKONA
3aCEAAHNS KOMUCCHH YCITYTOHATeNo
(B TeueHue 3 pabouux aHeit)

HCnoHUTENb YOIy TOAaTeNs:

Ha OCHOBAHKH NPOTOKOJI2 3aCENAHMS
KOMHCCHH MOArOTOBKA U MPEAOCTABICHHE
MPOEKTa NPHKa3a PYKOBOAHTEO
YCIYropaTens
(B TedeHne 2 paGounx AHei)

PyKOBOIMTEND YCITYTOATENS:
[IOATVICAHHE U HATPaBJIeHUE
[pHKa3a COTPYAHHKY
KaHLEJIAPHH yCITYTOAATENs
(ue Gonee 30 MMHYT)

A

COTpYIHUK KaHUENAPHH YCIYTOAATENs:
PErHCTpaLKs H BBIAAYA KOITHH NPHKA3a
YCIYTOTIONYYaTEMo
(e 6onee 30 MUHYT)
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Vcenyronomy4areib:
npeaocTaBleHHe
JIOKYMEHTOB
B [ocynapcTBeHHy10
KOPIOPALHio

CoTpynHuK
KaHIEJAPUM YCITyroiaTe)is:
B PErucTpaums v npeiocTaBjieHue

Pa6otuuk ['ocynapcTBeHHOMH
KOPTIOpALHUH :
perucTpaLus J0KyMEHTOB H BblIada
YCIYTONOIy4aTeto pacnucky o npuemMe
COOTBETCTBYIOIIHUX JOKYMEHTOB JIH60 06
OTKa3e B MpUEMeE JOKYMEHTOB
(ue donee 15 MUHYT)

h 4

PaboTHUK HAKOMHUTENLHOTO
oraena ["ocyaapcTBeHHOM KOpropanmu:
HanpagJieHUE TOKYMEHTOB YCIIYyroaaTeo
(B Teyenue 1 pabouero 1Hs, JeHb MpueMa
JOKYMEHTOB HE BXOJHUT B CPOK OKasaHus
rocyIapCTBEHHOHU yCIIyTH)

JIOKYMEHTOB PYKOBOJMTEIO
ycayrozaTens
(1e Gonee 30 MUHYT)

PyxoBoauTens ycnyrojarens:
paccMOTpeHne
HampasJICHHE IOKYMEHTOB
UCIIOJIHATENIO YCITyroaaTeis
(ue 6onee 30 MUHYT)

Wcnonnnrens yciyroaarens:
Ha OCHOBAaHMH IIPOTOKOJIA 3aCeAaHUs
KOMHCCHH MOATrOTOBKA U NPE0CTABICHNE

HcrnonHuTens ycyroiaresns:
PacCMOTpPEHHE M NpeoCTaBIeHue
JIOKYMEHTOB Ha PACMOTPEHHE KOMHCCHH
(B Teuenue 3 pabouux aHeir)

A

Komuccnsi:
PacCMOTPEHHE JOKYMEHTOB, BbIHECEHHE
pelleHs ¥ HanpaBsjeHue MpoToKoJIa
3ace/laHus KOMHUCCHH YCITyro1aTelTio
(B Teuenue 3 pabounx aHeit)

A 4

NpPOEKTa NMPHKa3a pyKOBOJHTEIO
ycnyroaatens
(B TeyeHue 2 pabounx aHeit)

v

PykoBoauTens yciayroaatess:
MOANMUCAHKE U HAMPaABJICHHE
NpUKa3a COTPYAHUKY
KaHLEIAPHH yCIyroaarens
(e Gonee 30 MUHYT)

CoTpynHuk
KaHLEISPUH yCIyroAaTess:
PEerucTpanus U HarpaBieHne
KOIHH NpuKasza B ['0Cy1apcTBEHHYIO
KOPIOpaIuio
(B Teyenue | paboyero [Hs)

v

PaGothux I'ocynapcTseHHO#
KOpHOpaImu:
PerucTpalys 1 Bbllaya KoMK NpHKasa
YCITYTONOTyYaTeno
(ne Gonee 15 MuHyT)
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Veayronomyyatens: w
PEerHCTPUPYETCS Ha TIOpTalle U HaNpaBIACT dJIEKTPOHHbIN 3apoc,

noarmucanuelii LT yeayromnonydaTens 1 JOKyMEHThI )
N

v

[ Hcnonaurenb yciyrojaarens: \
NPUHAMAET AJEKTPOHHBII 3aIPOC U JOKYMEHTSI, B «IMYHBINA KaGHHET»
YCITYTOIIOJTyYaTelisi HANPABISIETCS YBEJOMICHHE O IPHEME JJIEKTPOHHOTO
3arpoca i J0KYMEHTOB C yKa3aHHeM JaThl NIOTyJeHHA Pe3ybTaTa
OKa3aHUsA FOCY1apCTBEHHON YCITyTri
(ue Gonee 30 MuHyT)

/
¥

COTpyIHUK KaHLEJIAPHH YCITyToaTeNs: T
PErucTpUpYeT U MPEeAOCTABISAET JOKYMEHTHI PYKOBOIHUTEIIO YCIyroaTes
L (ne Gonee 30 MUHYT)

~

N

2

PyxoBonuTenb ycyromaresns:
paccMaTpUBAET U HANPABIIAET HOKYMEHTBI HCIIONHHUTEIO YCITyrofaTes
(ue Gonee 30 MUHYT)

¥

HWcnonnurens ycayroaaTens: T
paccMaTpUBaeT U NPEAOCTaBIIAET AOKYMEHThI HA paCMOTPEHNUE KOMUCCHH

(B Teuenue 3 pabounx nHeir)
A\ S

v
e N

Komuccus:
paccMaTpUBaeT AOKYMEHThI, BRIHOCHT PELIEHHE ¥ HANpPaBJIZET IPOTOKO
3aceaHnsl KOMUCCUX YCIIyTrOAaTento
(B Teuenue 3 pabouux aHEi)

v

HcrionHuTeNb yCcIyroarelis:
Ha OCHOBAHMH TIPOTOKOJIA 3aCEaHMsl KOMUCCUH TO/rOTABIMBACT U
NPeIOCTaBJISAET NPOEKT NIPHUKA3a PYKOBOAUTENIO YCIIyroAaTels
(B TeueHue 2 pabouux aHeit)

v

PyxoBozpurens ycayropatens:
NOAMUCHIBACT U HATIPABJISIET MPUKA3 UCTIOJTHUTEIO yCIIyroaaTeis
(e Gonee 30 MUHYT)

4

( UCnonmHuTEND YCIyroaaTens: W
PEruCTPHPYET U HANPABIIAET Pe3yJIbTAT OKA3AHUA FOCY 1aPCTBEHHO
YCIYTH B IMYHBIH KaGUHETY YCIyronomyyaTess

L (ue Gostee 30 MuHyT)

Ve
G
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NpeAOCTaBNsET
JIOKYMEHTBI
yCIyrogaremo

PEerHCTpHpYeT
JIOKYMEHTHI ¥ [
BBIIAET
YCITYTOMOJy4aTeNo
PacIiCKy 0 mpueMe
COOTBETCTBYIOIHX
JIOKYMEHTOB U
IPeloCTaBNSET
JOKYMEHTBI
PYKOBOXHTEIIO
yeyronatens

He Gollee
30 mMunyT

JA

paccMaTpuBaet paccMaTpHBaeT
W HanpagjsieT P U IPENOCTaBNAET
JOKYMEHTBI JNOKYMEHTBI H&
HCIOJIHUTEIO paccMoTpeHHe
yenyroaatens KOMHCCHHU
He Gosniee
$41
30 sanerye B TeUEHHE
3 paGounx
nHeH

paccMaTpuBaeT
IOKYMEHTHI,
BBIHOCHT
pellenye u
HarpaBseT
IPOTOKOT
3acenaHus
KOMHCCHH
YCIYrogaTemo

43

B TEYEHHE
3 pabounx
auel

Ha OCHOBAHHH
HPOTOKO/A
3acefaHud
KOMHCCHH

[OArOTABNUBACT K

NpefoCTaBNACT

TIPOEKT NMPHKa3a
PYKOBOJMTEO
yeayrogarens

TIOMITHCBIBAET

TP u HanpaeiseT

npHKa3
COTPYAHHUKY
KaHL@/IAPUI

yciyrogarens

perucTpupyer 1
BBLIAET KOTIMIO
npuKasa
YCIIyrOMONyHaTemo

B TEUEHHE
2 paboyux aneit

He Gonee
30 munyT

He Gonee
30 MunyT
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15 munyT

N A
NpenoCTaBASET PEerHCTpUpYeT B HanpaemseT perucrpupyeT u |11 pacemarpuraer n paccMatpuBaeT |y
JIOKYMEHTHL JOKYMEHTBI 1 JIOKYMEHTbL TIPENOCTABIACT HamnpagnseT M IIPEAOCTaBNIAET
B BBIAET YCIYTORATENO JIOKYMEHTBI JIOKYMEHTHI JIOKYMEHTBI Ha
FocyapcTBeRHyIo YCIYTOnoIyyaTeo PYKOBOAHMTEIIO HCTIONHHUTENIO PacMOTPEHHE KOMHCCHH
KOpIIOpaLMIo pacmucky o npueMe yciyrogarens ycmyroparens
COOTBETCTBYIOLIMX B TeYCHHE
JIOKYMEHTOB 1 pabovero aus,
IeHb TIpHeMa
JIOKYMEHTOB e Gonee
He };xo AT 30 munyT ; g S;J;;i B TEYEHHE
He Gosee B CPOK 3 paGounx auel
15 MunyT OKa3aHUS
rocyzap
JA CTBEHHOM
ycuyru
/ HET
v
OTKa3bIBACT
B IIpHEMe
JOKYMEHTOB U
BBIIAET PACITACKY
06 oTkaze B npHeme
JIOKYMEHTOB
He Gonee
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e

™ Y~
paccmaTpuBaeT Ha OCHOBAHHH TOJHCBIBACT PETHCTPHPYET U PETHCTPHDYET H
HJOKYMEHTBI, | -pt nporokona [ ¥ Hampasiser —¥} | HAaNpaBiseT KOTMIO [  BbIIAET KOMHIO
BBIHOCUT 3acefaHus NpHKa3 HpHKasa B TpUKa3a
PpeLlCHUE 1 KOMUCCHH COTPYIHUKY I'ocyzwpc‘rseﬂxy}o YCIyronoiayJarento
HanpasjsieT MOArOTaBAHBAET KaHLEIIPHM KOPIIOPaLHMIO
NMPOTOKON M NPEHOCTaBIAET ycnyrogaTens
3aceaHns NPOEKT NpHKa3a B TEUCHUE He Bonee
KOMHCCHM PYKOBOIHTEO 1 paGoyero 15 MumyT
YCIYTroAaTe o He Gonee IHA
30 MuHYT
B TeUEHUE B TEUEHUE
3 pa6ounx 2 paboumx
el AHeH
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- HavaJlo M 3aBePUICHHE OKA3aHUA FOCYapCTBEHHON YCIYTH;

- HaMMEHOBaHHe Mpoueayps! (ASHCTBHS) YCAyrononydaress i (WiH) CTPYKTYpPHbIX NOApa3AeeHHH (paGOTHHKOB) yCIyrofaTens, HHbIX OpraHH3auuii 1160
KOMMCCHIH;

- BApWaHT BeIGOpa;

- mepexox K ciefyrolieii npouenype (GeHCTBHIO).
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Yenyrononyyaresib:
NpeoCTaBICHAE
IIOKYMEHTOB

YCIYTOATEMIO

COTpYIHHK KaHUENAPHH YCIIyrOfaTes:
PEerucTpauus JOKYMEHTOB, Bbljaua
YCIYTrONOIY4aTesio PACIUCKH O IPUEMeE
COOTBETCTBYIOIHX JOKYMEHTOB U
NPeJOCTABIICHUE IOKYMEHTOB
PYKOBOJIHUTEJIIO YCIIYTORATENs
(ue Gonee 30 MuHyT)

PyKOBOIUTEND YCHYroaaTeNs:
PacCMOTPEHHUE U HANpaBJIeHY e
JIOKYMEHTOB HCTIONHHTENIO
ycnyromaresns
(e 6osee 30 MunyT)

HcnonHUTE B YCIYTONATENS:
paccMOTpeHHe NOKYMEHTOB, COCTaBIIEHHE
akTa 06celoBaHKA H NPEIOCTARIEHHAE
JIOKYMEHTOB Ha PACMOTPEHHME KOMUCCHH
(cocraBneHue axta o6C/eNOBAHNS -

B TeueHue 10 xaneHnapHslX AHEH;
TPEI0CTaBIEHHE NOKYMEHTOB Ha
PAccMOTPEHHE KOMUCCUH — B TEYEHHE
3 KaneHapHLIX AHEH)

A 4

Komucens:
PaccMOTpPEeHHE AOKYMEHTOB, BbIHECSHHE
PEHICHUSA M HANpaBleHUe IPOTOKONA
3aceJaHusT KOMHCCHHU YCITyTOAaTeNio
(B Teuenue 10 xaseHapHbIX JHeH)

A 4

HcrionHutens yciyrogarens:

Ha OCHOBAHHY IIPOTOKONA 3aCeAAHMS
KOMHCCHM MOArOTOBKA H MPEeJOCTaRIeHHe
MPOEKTa AOroBopa nubo
MOTHBHPOBAHHOTO OTKa3a PYKOBOAUTENIO
YyCIyroaaTens
(B TeueHHe 5 KaNeHIAPHEIX AHEH)

PykoBoauTens yciayroparens:
TIOANIHCAHKUE W HATIPABJICHUE
zorosopa Jiubo
MOTHBHPOBAHHOTO OTKa3a
COTPYIHHKY KaHUENSPUH
yemyrozarens
(ue Goxee 30 MunyT)

A

COTpyAHHK KaHLEIAPHH YCILyTONaTesst:
PerucTpals U Bhijiaua gorosopa nubo
MOTHBHPOBAHHOT'O OTKa3a
YCILYTOTOy4aTeNno
(ue 6onee 30 MHHYT)





document_image_rId34.jpeg
YeyronomyvaTenb:
PerHCTPHUPYETCs HA MOPTAIE U HAMPABIIAET JIEKTPOHHBIN 3a1POC U JOKYMEHTEI

A

i CoTpyIHHK KaHLEAPUN YCIyroaaTens: \
[PUHAMAET SIEKTPOHHbII 3aIPOC U JOKYMEHTEI, HAIPABAET B «IMYHBIH KAGUHET)
YCJTYromnoydaress yBeJOMIEHHE O NPHHATHH 3anpoca ¥ I0KyMEHTOB M IPEIOCTaBIIAET IOKYMEHTbI
PYKOBOJIMTEIIIO yCITyTOAaTeNs

(ne 6onee 30 MUHYT)
| J
v
~
PykoBoauTens yciyronaress:
paccMaTpuBacT U HAINIPABIACT JOKYMEHTBI HCIIOTHUTEIIIO yciyroaaresisa
(ne 6onee 30 MUHYT)
L8 J
N

Ucnonuutens ycayroaaTess:
paccMaTpyvBaeT JOKYMEHTbI, COCTABIIET aKT 00CIeI0BaHNA U MPEJOCTABIAET TOKYMEHThI Ha
PaccMOTPEHHE KOMUCCHH
(cocTaBienue akTa o0cne0BaHus - B TeueHne 10 KaneHIapHbIX THEH;
TIpeI0CTaBIICHUE TOKYMEHTOB Ha paCCMOTPEHUE KOMUCCHH —
B TE€UEHHUE 3 KaJICHIAPHBIX IHEi)

A

Komuccms:
paccMaTpyBaeT J0KYMEHThI, BRIHOCUT PEIIEHNE W HaNpaBIAeT NPOTOKOJ 3aceaHus KOMUCCHH
MCTIOJIHUTEIIO  YCITYToJiaTels
(B Teuenue 10 KaJeHIAPHBIX AHEH)

|

Hcnonnurens yciayrogarens:
Ha OCHOBAaHMM MPOTOKOJIA 3aCeJaHUs1 KOMHCCHHM MOATOTABINBAET IPOEKT JOTOBOPa JINOO
MOTHMBHPOBAHHBIN OTKa3 U MPEIOCTABISAET PYKOBOAUTENIO YCIyrOAATENs
(B TeueHue 5 KaJleHIAPHBIX HEIT)

A

PyKOBOIUTENb YCITyrogaTess:
TOJMNCHIBAET U HATIPABJIAET JOrOBOP 100 MOTUBMPOBAHHbIN OTKA3 COTPYIHUKY KaHLEISPHH
yciyrogaress
(ne Gonee 30 MuHyT)
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!

CoTpyAHHK KaHLENAPUHN YCIyroaaTens:
PErucTpUpYeT ¥ HANPABIIAET B «JIMYHbIM KaOUHET)» YCIyronosyyaresis MOTHBMPOBaHHbIH 0TKa3 1100
YBEJIOMJICHHE 0 3aK/IFOYEHHH JIOTOBOPA YCIIyrOIOJIyYaTeito
(He 6onee 30 MUHYT)

Venyromnosyyarelib:
T0CJI€ TIOTyHEHHS YBEJOMICHHS O 3aKIIIOYEHHH IOTOBOPA MOMKICHIBACT 1 TIOyYaeT J0r0BOp Y
COTPY/JHUKA KaHLEJAPHM YCIyroAaTe s 10 YKa3aHHOMY aipecy B YBEIOMJIEHHH O 3aKIIOYeHHH
JI0roBOpa
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\ NG
ApEAOCTABAET perucTpupyer paccMaTpHBaeT i paccMaTpuBaeT PaccMaTpUBAET JOKYMEHTEI,
HAOKYMEHTBL i NOKYMEHTSI, BRIIACT | | b HAMpPAaBIALT |-p{ HOKYMEHTEL, COCTaBIAET Iy BBIHOCHT peLieHue 1
yenyroaateo YCAYTONOJYHATENO JOKYMEHTBL akT obcnenosaHus HanpagnsaeT NpoTOKON
PAcIHCKy O ipHeMe HCHOTHUTEIO ¥ IPEAOCTARIIET 3aceflaHusT KOMHCCHU
COOTBETCTBYIOIHX YCITyropatess JOKYMEHTHI Ha YCIyroaaTento
IOKYMEHTOB 1 PacMOTPEHHE KOMHCCHHI
NpefocTaBAeT
IOKYMEHTEI ” BIEHCHHE
KaJl @PHBI.
PYKOBOIHTENO S EHIAPHEIX
COCTaBIICHHE aKTa AHeit
ycnyrogarens 30 MunyT
obcnenoBanus -
B TeYEHHEe
10 xaneHaapHBIX JHel;
He Goiee Hap £xedy
NpelocTaBleHe
30 MuHYT
JOKYMEHTOB Ha
paccMoTpeHue
JA KOMHUCCHH — B TEHEHHE
3 KkaneHJapHbIX AHeH
S I J J PAN

>
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Ha OCHOBAaHHU MOAMHCBIBAET PETHCTPUPYET U BRIIAET
TIPOTOKONIA 3acetanus |_J{| W HArpasnseT b norosop au6o
KOMMCCHHI JOroBop 1160 MOTHBHPOBAHHBIH OTKa3
TOIrOTABINBAET U MOTHBHPOBAHHbIH YCIYroNony4aTeno
NpeOCTaBIAET IPOSKT OTKa3 COTPYRHHUKY
JIoroBopa 6o KaHLeIAPHH
MOTHBHPOBaHHbIH yCIyroaaTesns
OTKa3 pyKDBOHHTeJﬂO He Gosee
30 MuHyT
B TEUEHHUE He Gonee
5 KaNeHXapHbIX 30 MuHyT
nuek
\ A A J
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- HAYaJIO WM 3aBepIUEeHHE OKA3aHUs rocyJapcTBEHHON YCIyry;

HaMMEHOBaHKe NpoLexypbl (AeiCTBHA) ycmyrononydarens 1 (MiK) CTPYKTYPHBIX OApa3fenenHit (pabOTHHKOB) YCIlyroiaTe s, HHbIX opraHu3auui 1ubo

KOMHUCCUI;

- BapuaHT BhIGOPA;

- IEpexon K crefyiomeil npouexype (AeHcTBIO).
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Yeayronoiy4arens:
NpEeNOCTABICHUE JOKYMEHTOB
YCIIYrofaTeno

A 4

COTpYIHUK KAHUENAPHY YCHYTOAaTeNs:
perucTpals J0KyMEeHTOR, BEIIa4a
YCIlyrONOMyqaTeNio PAaCIMCKH O IpHEMe
COOTBETCTRYIONINX HOKYMEHTOB H
NPefoCTaBIeHHE JOKYMEHTOB
PYKOBOAMTENO YCIyrofaTens
(He Gonee 30 MUHYT)

PyKOBOJUTENb YCIYTORATEIS:
PaccMOTPEHHE H HampaBJieHue
JIOKYMEHTOB MCIIONHUTENIO
yciayropartens
(He bonee 30 MHHYT)

y

PyKOBOZHTENE YCIYTrogaTens:
TO/ITMCAHKE K HaTIpaB/IeHUe
3AKITIOYEHUS COTPYAHUKY
KaHUEIAPHH YCITYTONATENS
(e Gonee 30 MUHYT)

HcnonuuTens yciayroaatens:

paccMOTpeHHe JIOKYMEHTOB, COCTaBJICHUE aKTa

ofcneoBaHusA, TOATOTOBKA
U NPeJIOCTaBISHHE 3aKIOYeHNs
PYKOBOIHTEIIO YCIyrofaTens

(cocraneHue aKTa 0OCNEeIOBaHNA - B TEUEHHE

10 xaneHpapHLIX JHE; HOATOTOBKA H
TNPEAOCTABNICHHUE 3aKMIOUSHHA - B TSUCHHE
3 KaJeHIapHBIX JHeH)

CoTpyXHHK KaHLENAPHH YCIyTOAaTens:
PETHCTpAIHS ¥ BbIIAYA 3aKII0UEHUs
YCIIyronoIy4aTesio
(e onee 30 MHHYT)

¥

VicnonHuTENb YCIYTroAaTeNs:
MOCTaHOBKA Ha YHET yC/Iyronoiy4arens,
KOTOPOMY TIO pe3yJIbTaTaM 3aK/IHOueHHs
BBIHECEHO MOJIOXKHTENHHOE 3aKMOUEHHE

B KQUeCTBe KaHAUJATa B yChIHOBUTENH
[OCPE/ICTBOM BHECEHHSA 3aMUCH B XypHAT
yHeTa JIHLL, KeNAIOMHX YChIHOBUTH AETeH

(xe Gonee 30 MuHyT)
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YemyromnomydaTens:
NpeI0CTaBICHUE JOKYMEHTOB
B ['ocyaapcTBEeHHYIO KOPIOPALIMIO

Cotpyauuk ['ocynapcTBEHHOM KOPIIOpaliu:
nocpeznctBoM ceoero DLIIT perucrpanys IaHHbIX
YCITyronoTy4aTeNs Ha OpTalie, pacreyaThlBaHue CrIpaBKu
13 COOTBETCTBYIOLIMX MH(YOPMALIMOHHBIX CHCTEM
M BBIIaYa YCIYTOIOJyYaTeNto
(ue Gonee 5 MUHYT)
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Vemyronomyyarens:
PETHCTPHUPYETCs Ha [OPTAIe U HATPaBIIseT IEKTPOHHBIM 3ampoc, ynocTosepennbiit LT
YCITYTOTOTYYaTeNs U JOKYMEHTBI
/
COTpyIHHK KaHLEIAPUH YCIyroaaTens: w
MPUHMMAET SNEKTPOHHBIH 3a1POC U JOKYMEHTSI, HAIPABIIAET B «IHUHBII KaOUHET»
YCJTYromnony4aresisi yBeIOMICHHE O TIPHHATHH 3anpoca M IOKYMEHTOB M MPEOCTABIIAET JOKYMEHTBI
PYKOBOJUTEIIO YCITyroJiaTesnis
(ue 6oree 30 MUHYT)
* B
PykoBozuTens ycmyronaress:
paccMaTpHBAeT U HAIpPaBIIAET JOKYMEHTBI HCIIONHUTENIO YCITYToAaTes
(ne Goree 30 MUHYT)
J
¥
HcrnonHuTeNnb ycmyronaTes:
paccMaTpUBaeT JOKYMEHTbI, COCTABIET akT 06CNEIOBAHUA, TOArOTaBIINBACT U
MPEJIOCTABIIACT PYKOBOJAUTEIO YCIyrOaTels 3aKI0ueHHe
(cocraBneHue akta obcieioBaHus - B TeueHHe 10 KaJleHapHbIX HEll; MoAroToBKa 1
NPENOCTaBIICHHE 3aK/IIOUEHH s - B TeUEHHE 3 KaJeHAapHbIX JHeil)
¥
d B
CoTpyIHUK KaHLeJIAPHU YCITyroaaTess:
PErUCTPUPYET U HANPABIIACT B «IMYHBIM KaOMHET) YCIyronolyyarTelis yBeIOMIIeH e
(e Horee 30 MUHYT)
9
v
- N

HUcnonnurens yciyroaaTess:
ycnyromnojy4yaresis, KOTOPOMY IO pe3yjibTaTaM 3aK/IFOYE€HHUS BBIHECEHO TIOJIOKUTEIBHOS
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